Koszty samochodu wtasciciela
od 1 stycznia 2019 r.

0d 1 stycznia 2019 roku istnieje mozliwoSC:

= zaliczenia w koszty uzyskania przychodéw 100% wydatkow
na uzytkowanie samochodu bedgcego $rodkiem trwatym w
firmie, pod warunkiem prowadzenia ewidencji przebiegu
pojazdu,

= zaliczenia w koszty uzyskania przychoddéw 75% wydatkéw na
uzytkowanie samochodu bedacego Srodkiem trwatym w
firmie, ale wykorzystywanego do celdédw mieszanych
(firmowych i prywatnych),

» zaliczenia w koszty uzyskania przychoddéw 20% wydatkéw na
uzytkowanie samochodu bedgcego wtasnoscig wtasciciela
firmy, ale nie bedgcego srodkiem trwatym w firmie.

0d 1 stycznia 2019 roku koszty samochodu wtasciciela nalezy
ksiegowa¢ w programie Comarch ERP Optima bezpos$rednio z
poziomu rejestru VAT zakupu lub ewidencji dodatkowej kosztow.

Modut Ksiega Handlowa/ Ksiega Handlowa Plus

W przypadku modutu Ksiega Handlowa/ Ksiega Handlowa Plus
uzytkownik w schemacie ksiegowym o typie Rejestr zakupéw VAT
oraz Ewidencja kosztow powinien samodzielnie wskazac¢, w jakiej
wysokosci koszty z poszczegdélnych dokumentdéw majg byd
ksiegowane.

Przyktad

Ponizej prezentujemy przyktadowy schemat ksiegowania faktury
za paliwo w koszty zgodnie z nowymi przepisami. Schemat
dostepny jest do pobrania pod_linkiem. Schemat ksiegowy nalezy
zaimportowad¢ z poziomu Ksiegowosc¢/Inne/Schematy ksiegowe

\)

naciskajagc ikone , wWskazujgc plik z dysku a nastepnie
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wykonujgc import za pomocg ikony i
Schemat nalezy dostosowa¢ do Panstwa planu kont.

W przedstawionym przyktadzie na fakturze zakupowej zostata
wybrana przyktadowa kategoria szczegdtowa o symbolu
»EKSPLOATACJA SAM”. Tak jak w przypadku kont, nazwe kategorii
nalezy dostosowaé¢ do wtasnej listy.

W zwigzku z powyzszym w warunku schematu ksiegowego zamiast
symbolu ‘EKSPLOATACJA SAM’' nalezy wpisa¢ nazwe kategorii
wybranej na pozycji faktury zakupowej.
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EE Schemat ksiegowy [KOSZTY 75%] - o bt

1 0Ogdilne 2 Pozostate

Symbok: KOSZTY 75% \%
Nazwa: Zakup - ksiegowanie po kontach z kategorii
Dziennik: ZAKUP - | Ksiegowanie przez bufor Migaktywny x

| Pobierz date ksiegowania z Konfiguradji

Warunek - &
Opis - || @Dokument EE
Lp & |KontoWn Konto Ma Kwota Warunek
1 @KatElemKontolWn ROUND(@Netto™0.75,2) @KategoriaElem ="EKSPLOATACIA SAM.'
2| @KatElemKontoWn ROUND {@Vat*0.75,2) @Odliczenia ="NIE' AND @KategoriaElem ='"EKSPLOATACIA SAM.'
3 401-1-2 @Netto - ROUND{@Netto™0.75,2) @KategoriaElem ="EKSPLOATACIA SAM.'
4 401-1-2 @vat - ROUND(@Vat™0.75,2) @0dliczenia ='NIE' AND @KategoriaElem ="EKSPLOATACIA SAM.'
5 | @KatElemkontolWn ENetto @KategoriaElem <= 'EKSPLOATACIA SAM."
6 221-1 @vat @Odliczenia ="TAK
7 @KatElemKonto\Wn @vat @Odliczenia ='MIE' AND @KategoriaElem <> EKSPLOATACIA SAM,'
8 202-2-1 @Brutto
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Ponizej prezentujemy przyktadowe wyrazenia ktdére nalezy wpisad
w poszczegdlnych polach schematu ksiegowego.

Aby zaksiegowal 75% kwoty netto mozna wskazac¢ (pozycja 1 na
zrzucie powyzej):

W polu Kwota:
ROUND (@Netto*0.75,2)

W polu Warunek (wyrazenie ‘Kod kategorii’ zastepujemy swoim
wtasnym kodem):@KategoriaElem ='Kod kategorii'

Aby zaksiegowal w koszty 75% kwoty VAT mozna wskaza¢ (pozycja
2 na zrzucie powyzej):

W polu Kwota: ROUND (@Vat*0.75,2)

W polu Warunek (wyrazenie ‘Kod kategorii’ zastepujemy swoim
wtasnym kodem): @O0dliczenia ='NIE' AND @KategoriaElem ='Kod
kategorii'



Aby zaksiegowad¢ 25% kwoty netto mozna wskazaé¢ (pozycja 3 na
zrzucie powyzej):

W polu Kwota: @Netto - ROUND(@Netto*0.75,2)

W polu Warunek(wyrazenie ‘Kod kategorii’ zastepujemy swoim
wtasnym kodem):@KategoriaElem ='Kod kategorii'

Aby zaksiegowa¢ 25% kwoty VAT (NKUP) mozna wskaza¢ (pozycja 4
na zrzucie powyzej):

W polu Kwota: @Vat - ROUND(@Vat*0.75,2)

W polu Warunek (wyrazenie ‘Kod kategorii’ zastepujemy swoim
wtasnym kodem):@0dliczenia ='NIE' AND @KategoriaElem ='Kod
kategorii'

Aby zaksiegowal pozostatg Kwote VAT mozna wskazac:

W polu Kwota: @Vat

W polu Warunek: @0dliczenia ='TAK'

Powyzszy przyktad zostat opracowany w oparciu o 75%. Chcac
ksiegowal 80% nalezy zastgpic¢ 0.75 warto$cig 0.80

Modut Ksiega Podatkowa

Na formularzu kategorii o typie Koszty dostepny jest domys$lnie
odznaczony parametr Ksieguj w koszty.



‘& Kategoria [KOSZTY 75%] - zostanie zmieniona = X

Dane ogdine ~ \é,
Kod: KOSZTY TNNE KOSZTY 75%

Opis: Koszty eksploatacji samochoddw x
Stawka VAT: 23.00 % |~ Kolumna: [13.Inne v

Rodzaj: Srodki transportu v | Ksieguj w koszty 75,009 =

Odliczenia: | Tak | Podziel odliczenia 50,00% =

Budzet: 0,00 = Nieaktywna

ol

Opis do banku
1: 2:
3: 4

Kody JPK_V7

ol

Kod Opis Rodzaj *

Allc Alflc Al

bl

Stawki VAT (procedura 0SS)

Kod kraju Mazwa kraju Stawka VAT *

Allc Allc A«

Wprowadzit: Administrator 10.11.2020 Zmodyfikowat: Administrator 10.11.2020

Formularz kategorii kosztowej

Zaznaczenie parametru przenosi sie podczas importu kategorii z
poziomu Narzedzia/ Importy/ Z innej bazy danych oraz poprzez
mechanizm pracy rozproszonej pomiedzy bazami prowadzonymi w
formie Ksiegi Podatkowej.

Uwaga

Jezeli parametr Ksieguj w koszty zaznaczony zostanie na
formularzu kategorii na ktérej zaznaczono wcze$niej parametr
Podziel odliczenia to uzytkownik powinien zweryfikowa¢ Kolumne
do ksiegowania do KPiR i wybrac¢ przyktadowo 13. Inne — tak,



aby dokument zostat zaksiegowany do Ksiegi Podatkowej. Wynika
to z tego, iz dotychczas tego typu dokumenty nie podlegaty
ksiegowaniu do KPiR z poziomu rejestru VAT/ ewidencji
dodatkowej. Stosowano do nich natomiast tzw. “Kilometroéwke” i
korzystano z opcji Rozliczenia samochodu.

Jezeli na dokumencie wprowadzonym do rejestru VAT zakupu
wybrano w pozycji dokumentu sumowane sg wszystkie pozycje z ta
samg kategorie (kwoty netto i VAT z odliczeniami na NIE), a
nastepnie przemnazane przez % kosztow i tak ksiegowane do
KPiR.

Uwaga

Wybdr w nagtdéwku dokumentu w rejestrze VAT zakupu kategorii z
zaznaczonym parametrem Ksieguj w koszty nie powoduje
zaksiegowania do KPiR kwoty przemnozonej przez % wskazany na
formularzu kategorii. Aby na zapis ksiegowy trafita kwota
przemnozona przez % wskazany na formularzu kategorii,
kategoria ta musi zosta¢ wybrana w pozycji dokumentu w
rejestrze VAT zakupu.

W przypadku ewidencji dodatkowej kosztow:

» jezeli na dokumencie uzupeiniono Kwoty dodatkowe 1
wskazano w nich kategorie z zaznaczonym parametrem
Ksieguj w koszty to podczas ksiegowania dokumentu na
zaplis w Ksiedze Podatkowej przenoszona jest kwota
uzupetniona w pozycji Kwot dodatkowych przemnozona przez
% wskazany na formularzu kategorii do kolumny KPiR
wybranej w Kwotach dodatkowych,

= jezeli na dokumencie uzupeitniono Kwoty dodatkowe 1
wskazano w nich kategorie bez zaznaczonego parametru
Ksieguj w koszty to podczas ksiegowania dokumentu na
zapis w Ksiedze Podatkowej przenoszona jest cata kwota
uzupetniona w Kwotach dodatkowych,

= jezeli na dokumencie nie uzupetniono Kwot dodatkowych, a
w nagtowku dokumentu wybrano kategorie z zaznaczonym
parametrem Ksieguj w koszty to podczas ksiegowania
dokumentu na zapis w Ksiedze Podatkowej przenoszona jest
kwota przemnozona przez % wskazany na formularzu



kategorii do kolumny KPiR wskazanej na formularzu
kategorii,

= jezeli na dokumencie nie uzupetniono Kwot dodatkowych, a
w nagtowku dokumentu wybrano kategorie bez zaznaczonego
parametru Ksieguj w koszty to podczas ksiegowania
dokumentu na zapis w Ksiedze Podatkowej przenoszona jest
cata kwota.

Uwaga

Kwota kosztu podlegajgca ksiegowaniu do KPiR wyliczana jest
jako suma pozycji, w ktérych wybrano kategorie z zaznaczonym
parametrem Ksieguj w koszty, przemnazana przez % wskazany na
formularzu kategorii, a nastepnie zaokrgglana 1 przenoszona do
KPiR.

Jezeli na dokumencie amortyzacji wybrano kategorie z
zaznaczonym parametrem Ksieguj w koszty to podczas ksiegowania
dokumentu na zapis w Ksiedze Podatkowej przenoszona jest kwota
przemnozona przez % wskazany na formularzu kategorii. Podczas
ksiegowania zaznaczonych dokumentéw amortyzacji kwota kazdego
dokumentu jest przemnazana przez % wskazany na formularzu
kategorii, a nastepnie sumowana i przenoszona do KPiR.

Ewidencja samochodu -
scenariusze

Jak dodac¢ nowy samochod?

Aby wprowadzié¢ do bazy danych nowy samochdd, nalezy:

1. Otworzy¢ liste Ewidencja samochoddéw wybierajgc z menu
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gtdéwnego: Ksiegowosc¢/ Samochody/ Ewidencja samochoddéw

-

lub nacisng¢ przycisk “ na pasku zadan.

2. Klikng¢ przycisk Dodaj lub wcisng¢ klawisz
<INSERT>.

3. Wypetnic¢ kolejno dane samochodu.

4. Zatwierdzi¢ formularz klikajac przycisk Zapisz zmiany

Y

Program wymaga, aby na formularzu dodania nowego samochodu
bezwzglednie wypeinione byty pola Numer rejestracyjny
i Pojemnos¢é. Jezeli ktdérekolwiek =z tych poél jest
niewypeinione, wéwczas program nie pozwoli zatwierdzid
formularza. Jezeli pojazd jest uzywany tylko do dziatalnos$ci
gospodarczej i nalezy prowadzi¢ ewidencje przebiegu pojazdu
nalezy réwniez wuzupetnié¢ daty rozpoczecia ewidencji,
ewentualnie konca gdy zostanie z tej ewidencji wytgczony.

lub wciskajgc klawisz <ENTER>.

Uwaga

Numer rejestracyjny musi by¢ unikalny, tzn. program nie
pozwoli doda¢ dwéch samochoddéw o identycznej rejestracji.
Z kolei wtasciwe wypetnienie pola Typ pojazdu ma istotne
znaczenie ze wzgledu na rozliczanie stawek za jeden kilometr
przebiegu

Jak zmienié dane samochodu?

Aby zmieni¢ dane samochodu, nalezy:

1. Otworzy¢ Ewidencje samochodéw wybierajac z menu:
Ksiegowos¢/ Samochody/ Ewidencja samochodéw lub nacisngd¢
przycisk “ na pasku zadan.

2. 0dszuka¢ pojazd na liscie i ustawi¢ na nim kursor
(podswietli¢ wybrany wiersz).



@

3. Klikng¢ przycisk Zmien ~
<CTRL>+<ENTER>.

4. Program wysSwietli Formularz samochodu, na ktérym mozna
wéwczas dokonal wymaganych zmian.

5. Po dokonaniu zmian nalezy je zapisa¢ klikajac na

lub wcisng¢ klawisze

Formularzu samochodu przycisk Zapisz zmiany © lub
wciskajgc klawisz <ENTER>. Jezeli chcemy wycofad sie
z edycji bez zapisywania dokonanych zmian, nalezy

klikng¢ przycisk Anuluj lub wcisngc¢ klawisz
<ESC>.

Jak wprowadzic¢ trasy przejazdow?

Aby wprowadzi¢ do ewidencji nowg trase przejazdu, nalezy:

1. Otworzy¢ liste Ewidencja samochoddw wybierajgc z menu
gtdéwnego: Ksiegowosé¢/ Samochody/ Trasy lub nacisngd
przycisk Ewidencja tras w menu Nawigacji Comarch ERP
Optima: Samochody.

2. Klikng¢ przycisk Dodaj lub wcisng¢ klawisz
<INSERT>.

3. Wypetnic¢ kolejno dane Program wymaga, aby na formularzu
dodania nowej trasy bezwzglednie wypeinione byty pola
Kod, Cel, Trasa i Dtugos¢ trasy. Jezeli ktdrekolwiek
z tych po6l jest niewypetnione, wdéwczas program nie
pozwoli zatwierdzié¢ formularza.

4, Zatwierdzi¢ formularz klikajac przycisk Zapisz zmiany

O

lub wciskajgc klawisz <ENTER>.

Uwaga
Kod trasy musi byc¢ unikalny, tzn. program nie pozwoli doda¢
dwoch tras o identycznym kodzie.



Jak wprowadzic¢ i potwierdzic¢ przejazd?

Aby wprowadzi¢ przejazd, nalezy:

1. Otworzy¢ liste Ewidencja samochoddw wybierajgc z menu
gtdéwnego: Ksiegowosc¢/ Samochody/ Ewidencja samochodoéw.

2. Klikng¢ przycisk Lista rozliczen przejazdow
i wybra¢ pierwszg zaktadke [Przejazdy].

3. Klikng¢ przycisk Dodaj lub wcisng¢ klawisz
<INSERT>.

4. Wypetni¢ kolejno dane przejazdu. Program wymaga, aby na
formularzu dodania nowego samochodu bezwzglednie
wypetnione byty pola Cel wyjazdu, Odlegtosc¢ oraz
Dysponent samochodu. Jezeli ktdérekolwiek z tych pdl jest
niewypetnione, wéwczas program nie pozwoli zatwierdzid
formularza. Pola te mogg by¢ wypetnione przez wybranie
trasy z listy pomocniczej tras

5. Zatwierdzi¢ formularz klikajgc przycisk Zapisz zmiany

\© lub wciskajac klawisz <ENTER>.

6. Aby potwierdzi¢ przejazd nalezy na liscie przejazdéw z
menu kontekstowego wybra¢ opcje Potwierdz lub z poziomu
formularza przejazdu zaznaczy¢ parametr Potwierdzit.
Nalezy poda¢ dane Operatora potwierdzajgcego oraz date
potwierdzenia.

Jak wprowadzic¢ dokument kosztu?

Aby wprowadZ dokument zwigzany z kosztem uzywania samochodu,
nalezy:

1. Otworzy¢ liste ewidencja samochoddw wybierajgc z menu
gtdéwnego: Ksiegowosc¢/ Samochody/ Ewidencja samochoddw.

2. Klikng¢ przycisk Lista rozliczen przejazdoéow
i wybrac¢ zaktadke [Koszty].



3. Klikng¢ przycisk Dodaj lub wcisng¢ klawisz
<INSERT>.

4. Wypetni¢ kolejno dane dokumentu kosztowego. Dane
dokumentu mogg byc¢ pobrane z listy zapisdéw w Rejestrze
Zakupéw VAT lub wprowadzone bezposrednio na formularzu
kosztu. Aby wybrac¢ fakture z Rejestru VAT nalezy

Dokument:

nacisngé przycisk 1 po wybraniu danej faktury

nacisngC przycisk Wybierz v :
5. Program wymaga, aby na formularzu dodania nowego
samochodu bezwzglednie wypetnione byty pola Dokument
oraz Wartos¢ dokumentu. Jezeli ktdrekolwiek z tych pol
nie jest wypeinione, wdéwczas program nie pozwoli
zatwierdzi¢ formularza.
6. Zatwierdzi¢ formularz klikajac przycisk Zapisz zmiany

O

lub wciskajgc klawisz <ENTER>.

Dotyczy wersji: 2019.1.1

Uwaga

Jezeli jako rodzaj ksiegowosSci wybrano Ksiege podatkowg to
podczas proby dodania od 01.01.2019 r. kosztu zwigzanego z
samochodem wtasciciela pojawia sie komunikat: 0d 01.01.2019
roku koszty samochodu wtasciciela nalezy ksiegowacd
bezposrednio z rejestru VAT zakupu lub ewidencji dodatkowej
kosztow wskazujgc na pozycji kategorie ze wskazanym procentem
kosztow.

Jezeli jako rodzaj ksiegowos$ci wybrano KsiegowosS¢ kontowg to
podczas proby dodania od 01.01.2019 r. kosztu zwigzanego z
samochodem wtasciciela pojawia sie komunikat: 0d 01.01.2019
roku koszty samochodu wtasciciela nalezy ksiegowacd
bezposrednio z rejestru VAT zakupu lub ewidencji dodatkowej
kosztow.



Jak usuna¢ samochdd, koszt, przejazd Ulub
rozliczenie przebiegu?

Aby usung¢ samochéd, koszt, przejazd lub rozliczenie, nalezy:

1. Otworzy¢ Ewidencje samochodéw wybierajac z menu:
Ksiegowos¢/ Samochody/ Ewidencja samochoddw.

2. Wejs¢ na wybrang zaktadke.

3. 0dszuka¢ zapis na lisScie i wustawi¢ na nim kursor
(podswietli¢ wybrany wiersz).

4. Klikng¢ przycisk Usun lub wcisng¢ klawisz
<DELETE>.

5. Program wyswietli pytanie: C(Czy chcesz skasowac
podswietlony rekord?. Po potwierdzeniu wybrany rekord
zostanie skasowany.

Uwaga

Nie ma mozliwoS$ci usuniecia zapisu z Ewidencji samochodu,
jezeli dla tego samochodu istniejg jakiekolwiek zapisy
w ewidencji przejazdow, kosztow lub rozliczen. Podobnie nie ma
mozliwo$ci usuniecia przejazdéw i kosztéow w miesigcach juz
rozliczonych. W takim przypadku zostanie wysSwietlony
odpowiedni komunikat 1 kasowanie zostanie anulowane.

Jak zmienic¢ dane przebiegu lub kosztu?

Aby zmieni¢ dane przebiegu lub kosztu, nalezy:

1. Otworzy¢ Ewidencje samochodéw wybierajgc z menu:
Ksiegowosc¢/ Samochody/ Ewidencja samochoddw.

2. Klikng¢ przycisk Lista rozliczen przejazdoéw
i wybra¢ wtasciwg zaktadke.

3. 0dszuka¢ zapis na lisScie i wustawi¢ na nim kursor
(podswietli¢ wybrany wiersz).

@

4. Klikng¢ przycisk Zmien 3
<CTRL>+<ENTER>.

lub wcisng¢ klawisze



5.

Uwaga

Program wysSwietli formularz zmiany zapisu, na ktdérym
mozna wowczas dokona¢ wymaganych zmian.

. Po dokonaniu zmian nalezy je zapisa¢ klikajac na

formularzu przycisk Zapisz zmiany 1 lub wciskajac
klawisz <ENTER>. Jezeli chcemy wycofaé sie z edycji bez
zapisywania dokonanych zmian, nalezy klikng¢ przycisk

Anuluj lub wcisng¢ klawisz <ESC>.

Nie ma mozliwoSci zmiany zapisu w ewidencji przebiegéw
i kosztow w miesigcach rozliczonych. W takim przypadku
zostanie wysSwietlony odpowiedni komunikat i kasowanie zostanie
anulowane.

Jak dokonac rozliczenia przejazdéw samochodem?

Aby dokona¢ rozliczenia przebiegu przejazdu, nalezy:

1.

Otworzy¢ liste Ewidencja samochoddw wybierajgc z menu
gtdéwnego: Ksiegowosc¢/ Samochody/ Ewidencja samochodéw.

. Klikng¢ przycisk Lista rozliczen przejazdow

i wybra¢ zaktadke [Rozliczenia].

. Klikng¢ przycisk Dodaj lub wcisng¢ klawisz

<INSERT>.

. Nastepnie nalezy wybrac¢ miesigc, za ktéry chcemy dokonad

rozliczenia oraz wpisa¢ opis zdarzenia gospodarczego
przez wybér odpowiedniej kategorii z listy lub wpisaniu
odpowiedniego opisu.

. Nacisng¢ przycisk Przelicz wartosc lub klawisz

<F8>, co spowoduje przeliczenie wartosci i rozliczenie
przebiequ przejazdéw przez pordwnanie wartos$ci kosztow
udokumentowanych i przebiegu razy stawka za kilometr.

. Zatwierdzi¢ formularz klikajac przycisk Zapisz zmiany



O

lub wciskajgc klawisz <ENTER>. Gdy chcemy wycofacd

sie bez zapisu danych naciskamy Anuluj . Okno mozna
zamkng¢ réwniez klawiszami <ESC> oraz <CTRL>+<F4> 1lub

klikajgc przycisk W prawym gérnym rogu okna.

Jak zaksiegowac¢ kwote wynikajaca z rozliczenia
przebiegu do KPiR?

Aby zaksiegowaé¢ kwote wynikajgca z rozliczenia przebiegu
nalezy:

= 0tworzy¢ liste Ewidencja samochodéw wybierajac z menu
gtdéwnego: Ksiegowosc¢/ Samochody/ Ewidencja samochoddw.

= Klikng¢ przycisk Lista rozliczen przejazdoéow
i wybra¢ zaktadke [Rozliczenia].

= Dokona¢ rozliczenia przebiegu pojazdu zgodnie z opisem
w podrozdziale: Jak dokonac¢ rozliczenia przebiegu.

» Po dokonaniu rozliczenia przebiegu na Liscie rozliczeh
przejazdow za dany miesigc pojawi sie wartos¢
rozliczenia, ktdéra moze zostad¢ zaliczona do kosztéw
uzyskania przychodu.

- Ustawiamy kursor na warto$ci za dany miesigc i naciskamy

=

przycisk Ksiegowanie ' 1lub klawisz <F7>.

Program wygeneruje zapis ksiegowy oraz, w razie potrzeby,
zapis korekcyjny w rejestrze zakupdédw VAT. Zapis rozliczenia
zmienia kolor wyrdznienia z czarnego na granatowy i nie mozna
go usung¢ ani zmienic¢ bez wczesniejszego wykasowania z Zapisow
ksiegowych. Na dokumencie rozliczenia przejazdu pojawi sie
w polu Zapis ksiegowy odwotanie do konkretnego dokumentu, jego
numer 1 data ksiegowania. Uzytkownik ma mozliwos¢
@
podgladniecia zapisu przez nacisniecie przycisku



Uwaga

0d 01.01.2019 roku koszty samochodu wtasSciciela nalezy
ksiegowac¢ bezposrednio z rejestru VAT zakupu lub ewidencji
dodatkowej kosztow wskazujac na pozycji kategorie ze wskazanym
procentem kosztéw.

Jak zmienic¢ stawki za kilometr przebiegu?

Aby zmieni¢ stawki za kilometr przebiegu, nalezy:

1. Otworzy¢ konfiguracje programu wybierajac z menu:
System/ Konfiguracja programu/ Ksiegowos$¢/ Ewidencja
samochodowa.

2. Zmienic¢ stawki przebiegu za kilometr dla poszczegdlnych
typéw pojazdéw.

3. Zatwierdzi¢ formularz klikajagc przycisk Zapisz zmiany

Y

lub wciskajgc klawisz <ENTER>. Gdy chcemy wycofacd

sie bez zapisu danych naciskamy Anuluj . Okno mozna
zamkng¢ réwniez klawiszami <ESC> oraz <CTRL>+<F4> 1lub

klikajgc przycisk W prawym gérnym rogu okna.

Ewidencja samochodow

Do 1 stycznia 2019 r. zgodnie z Art. 23 ust. 1 pkt. 46 Ustawy
o podatku dochodowym od osdéb fizycznych, do kosztéw uzyskania
przychodéw zalicza sie wydatki 2z +tytutu uzywania
niewprowadzonego do Ewidencji Srodkéw Trwatych samochodu
osobowego, w tym takze stanowigcego wtasnos¢ osoby prowadzacej
dziatalnos¢ gospodarczg — w czesSci nieprzekraczajacej kwoty
wynikajgcej z pomnozenia liczby kilometréw faktycznego
przebiegu pojazdu oraz stawki za jeden kilometr przebiegu,
okreslonej w odrebnych przepisach wydanych przez wtasciwego


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/ewidencja-samochodow/

ministra. W celu ustalenia faktycznego przebiegu samochodu
podatnik jest obowigzany do prowadzenia Ewidencji Przebiequ,
wedtug okreslonego wzoru. W programie uzytkownik ma mozliwos¢
prowadzenia w/w ewidencji wedtug obowigzujgcych przepisow.

Dodatkowo, Ewidencja Samochodowa moze by¢ wykorzystywana do
prowadzenia Ewidencji przejazdow pracownikéw prywatnymi
samochodami w celach stuzbowych, w celu obliczenia naleznego
im zwrotu kosztéw uzywania samochodu.

Ewidencje samochoddéw otwieramy wybierajac z menu: KsiegowosSc¢/
Samochody/ Ewidencja samochoddéw 1lub przycisk Ewidencja
samochodéw w menu Nawigacji Comarch ERP Optima: Samochody.

W pierwszej kolejnosci uzytkownik wprowadza poszczegdlne
samochody, dla ktérych prowadzone jest rozliczenie.

Na liscie uwidocznione sg nastepujgce dane samochodu: Nr
rejestracyjny, Marka, Pojemnos¢, Dysponent, Uwagi.

W tym miejscu zostang opisane przyciski i pola
charakterystyczne dla tej listy.

& Ewidencja samochodow — O Pt
Mr rejestracy... &« | Marka Pojemnost | Dysponent wadgi
RAL:AC RAL:AC = RAL:AC RAL:AC
KR 2017 REMALILT CLIO 1600 Kowalski Tadeusz
1
< >
Filtr
Pokazuj nieaktywne
Filtr: il *| F
/= 7€ [x
«® | e = !




Ewidencja samochoddéw — samochody

Lista tras — przycisk otwiera liste pomocniczag tras,
zawierajgcq typowe trasy przejazdéw.

=

€| lista rozliczef przejazdow — przycisk powoduje otwarcie

listy, ktora pozwala na wprowadzenie przejazddéw zgodnie
z obowigzujacq stawka przebiegu pojazdu, wprowadzenia kosztoéw
przez bezposredni zapis lub z wykorzystaniem dokumentdw
wprowadzonych do rejestréw VAT oraz rozliczenie przebiegu.

Rozliczenlie przejazdow

Rozliczenie przejazdéw (Ksiegowosc/ Samochody/ Rozliczenia
samochodu) pozwala na:

 Prowadzenie Ewidencji Przejazdéw samochodem prywatnym
wtasciciela lub pracownika.

- Prowadzenie Ewidencji Kosztéw uzywania samochodu
bedgcego wtasnosScig wtasciciela firmy.

»Rozliczanie <comiesiecznych Kkosztéow wynikajgcych
z uzywania samochodu prywatnego do celdow stuzbowych.

» Rozliczenie przejazdéw jest otwierane na Ewidencji
samochoddw przez nacisniecie przycisku Lista rozliczen

-

przejazdow
Lista rozliczen przejazddéw sktada sie z trzech zaktadek:

» [Przejazdyl,
» [Koszty],


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/rozliczenie-przejazdow/

» [Rozliczenie.

Rozliczenie przejazdéw — Przejazdy

Zaktadka [Przejazdy] zawiera Ewidencje przejazdéw samochodem
prywatnym wtasciciela firmy lub pracownika. Na zaktadce tej
widoczne s3g nastepujgce informacje: Lp., Data przejazdu,
Odlegtosc¢, Cel wyjazdu, Trasa, Wartos$¢ oraz kolumna
Potwierdzony.

Zasady dotyczace obstugi list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i ogdlnie przystosowywania
wyglgdu list do indywidualnych potrzeb uzytkownika zostaty
opisane w rozdziale Standardy w programie.

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski i pola
charakterystyczne dla tej listy.

Numer rejestracyjny — pozwala na wybranie samochodu z listy
pojazdow. Samochdéd mozna wybraé¢ przez wpisanie numeru
rejestracyjnego lub przez wybér 2z 1listy pomocniczej
V4 V4 . . . 0 N j tr "r' i 1|’ /
samochoddéw, ktdéra jest otwierana przyciskiem '~ "
Dzien, miesigc, rok — lista przejazdow moze by¢ wysSwietlana za
wybrany dzien, miesigc i rok. Na 1liscie w obrebie dnia,
miesigca lub roku mozna réwniez dodawal zapiséw.

Uwaga

Jezeli zostato dokonane rozliczenie kosztéw dla samochodu za
dany miesigc, to w tym miesigcu nie ma mozliwos$ci dodawania,
usuwania ani zmiany zapiséw w ewidencji przejazdéw.



< Rozliczenia przejazdow — O X

1Przejazdy 2 Koszty 3 Rozliczenia

Lp & Data| Odleglosc |Cel wyjazdu Trasa Wartosc | Potwierdzony
= = = Al:lc AElc = RLIC

1 16.01.2017 160,00 dojazd do klienta Krakdw - Katowice - Krakéw 133,73 TAK

1 160,00 133,73
Filtr aktywny

Mr rejestracyjny | |KR 2017 b Za: Dzien: 1 ®) Miesige: 15 Rok: | 2017 =

Filtr: vihd 1L 48k
¥ + |/ € ¥

Przejazdy

! Renumeracja - funkcja renumeracji stuzy do
chronologicznego uporzgdkowania zapisow na liscie. Renumeracje
nalezy przeprowadzi¢ w przypadku, gdy zapisy nie byty
wprowadzane w porzadku chronologicznym lub byto wykonywane
usuwanie zapisdéw z listy. Przycisk aktywny tylko w przypadku
wybrania listy zapiséw za miesigc.

Z poziomu listy rozliczen przejazdu na zaktadce Przejazdy
dostepne sg wydruki:

- Ewidencja samochodowa/ Zestawienia przejazdow,

= Ewidencja samochodowa/ Zestawienia przejazdéw do VAT,

- Ewidencja samochodowa/ Zestawienia przejazdéow do VAT —
wynajem

W menu kontekstowym rozwijanym przez klikniecie prawym
przyciskiem myszy na pozycji przejazdu, widnieje opcja
Potwierdz. Funkcja dziata na zaznaczone lub podswietlone
przejazdy. Dostepna tylko, gdy zaznaczony jest na 1liscie
konkretny miesigc. Po zaznaczeniu lub podswietleniu przejazdu
i wywotaniu funkcji podnosi sie okienko z wyborenm,



Potwierdzenie Przejazdu — *

Operator |~ | [ADMIN| -

Data: v | 31.01.2017 (5 w x

w

gdzie widoczne jest pole na wybdr Operatora (opcja domys$lna)
lub Wtasciciela i pole z datg (domySlna na koniec miesigca,
bez opcji wyczys$¢). Zatwierdzenie powoduje na przejezdzie
zaznaczonym Llub podswietlonym zaznaczenie parametru
Potwierdzit i ustawia odpowiednio akronim Operatora lub
Wtasciciela i date potwierdzenia. Jezeli dany miesigc zostat
juz rozliczony (zaktadka [Rozliczenial]) po wybraniu opcji w
menu kontekstowym PotwierdZz i zatwierdzeniu pojawi sie
komunikat: Btgd potwierdzania przejazdu: Lp. [tu numer l1p.
przejazdu]. Miesigc zostat juz rozliczony (AutoRozlicz),
zaréwno dla pojedynczego przejazdu jak i przy potwierdzaniu
seryjnym.

Formularz przejazdu

W tym miejscu zostang opisane przyciski 1 pola
charakterystyczne dla tego formularza.

Lp. — 1liczba porzgdkowa pozycji na 1liscie, nadawana
automatycznie przez program w momencie dodawania przejazdu.

Data wyjazdu — data, z jaka przejazd zostanie wprowadzony do
Ewidencji przejazdéw.

Kod wyjazdu — stuzy do wyboru trasy przejazdu z 1listy
pomocniczej tras. Wyboru trasy mozna dokonal poprzez wpisanie
kodu trasy lub wybdér z listy tras. Lista pomocnicza tras

Kod wyjazdu

otwierana jest przyciskiem Po wybraniu trasy
z listy pomocniczej pozostate pola formularza wypeitniane sa
automatycznie.

Cel wyjazdu — okres$la cel wyjazdu. W przypadku wyboru trasy



z listy pole to wypeitniane jest automatycznie.

Trasa — okresla trase przejazdu. W przypadku wyboru trasy
z listy pole to wypetniane jest automatycznie. W polu mozna
wprowadzi¢ maksymalnie 1 000 znakédw.

Odlegtos¢ — okresla dtugos¢ pokonanej trasy. W przypadku
wyboru trasy z listy pole to wypeiniane jest automatycznie.

Poczagtkowy stan licznika — do pola przenosi sie domy$lnie stan
koncowy licznika 2z poprzedniego przejazdu. Funkcja
przenoszenia dziata prawidtowo, jesli przejazdy sa wprowadzane
chronologicznie. Pole jest mozliwe do edycji, dlatego w
przypadku wprowadzania przejazdéw z réznymi datami nalezy stan
licznika recznie zmodyfikowad.

Koncowy stan licznika — pole wylicza sie jako suma stanu
poczatkowego plus odlegto$¢. Mozliwe do recznej modyfikacji.
Blokowana jest mozliwo$¢ zmiany wartosci w tym polu ponizej
stanu poczatkowego.

Dysponent samochodu — pobierany z listy pracownikdéw/wspolnikéw

Wepalnik

wywotanej w trybie wyboru przez przycisk Domys$lnie
ustawia sie wartos$¢ z karty samochodu bez adresu dysponenta
(Wspdlnik), z mozliwo$cig zmiany na pracownika. Mozna réwniez
wpisa¢ samo imie i nazwisko dysponenta nie wskazujac
konkretnego pracownika czy wspdlnika z bazy danych.

Potwierdzit — parametr, z mozliwoScig wyboru Operatora (opcja
domyslna) 1lub Wtasciciela. DomySlnie parametr jest
niezaznaczony.

Data — pole z data potwierdzenia. Data domyslnie podpowiada
sie na koniec danego miesigca (bez mozliwoSci wyczyszczenia
daty).

Przejazd objety limitem jazd miejskich — pole widoczne tylko
w przypadku samochodu bedgcego wtasnoScia pracownika, okresla,
czy przejazd odbywat* sie w granicach miasta czy poza



granicami. W przypadku wyboru trasy z listy pole to wypeiniane
jest automatycznie.

Stawka za kilometr — pole okreslajgce stawke za jeden kilometr
przebiegu. Wartos¢ tego pola jest pobierana z konfiguracji
programu, zgodnie z typem samochodu.

Wartos¢ — kwota wynikajgca z pomnozenia dtugosci przebytej
trasy przez stawke za kilometr przebiegu.

Wprowadzit, zmodyfikowat — kod operatora, ktéry wprowadzit
i zmodyfikowat zapis oraz daty tych operacji.

Uwaga

Formularz przejazdu po rozliczeniu danego miesigca jest
blokowany przed zmianami. Dlatego przed rozliczeniem danego
miesigca nalezy w pierwszej kolejnosci potwierdzi¢ wprowadzone
przejazdy.



< Przejazd [KR 2348] [Dojazd do Klienta] - zostanie zmieniony — X

Lp: 1 Data wyjazdu: | ¥ | 01.02.2023 = \‘5

el

Ogdlne
Kod wyjazdu
Cel wyjazdu: Dojazd do Klienta

Trasa: ékrakn’w - Katowice - Krakdw
Odlegtosc: 160,00 <
Poczatkowy stan licznika: 0,00
Koricowy stan licznika: 160,00 <

el

Dysponent samochodu

Wspdlnik | ~ | [KT ~ | |Kowalski Tadeusz

| Potwierdzit: Operator |~ | |ADMIN v | Data: | ¥ | 28.02.2023
Koszty 3
Stawka za km: 1,1500 = Wartosc: 184,00

Wprowadzit: Administrator 30.01.2023

Zmodyfikowat: |Administrator 30.01.2023

Dodanie pozycji do ewidencji przejazddéw

Rozliczenie przejazdu — Koszty

Zaktadka [Koszty] zawiera Ewidencje kosztéw zwigzanych
z uzywaniem samochodu. Zaktadka ta jest aktywna wytgcznie
w przypadku samochodu bedgcego wtasnoscig wtasciciela firmy.
Na zaktadce tej widoczne s3 nastepujgce informacje: Lp., Data
dokumentu, Numer dokumentu, Wartosc, Opis.

Zasady dotyczgce obstugi 1list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i ogdlnie przystosowywania
wyglgdu list do indywidualnych potrzeb uzytkownika zostaty
opisane w rozdziale Standardy w programie.



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/standardy-w-programie/

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski i pola
charakterystyczne dla tej listy.

Numer rejestracyjny — pozwala na wybranie samochodu z listy
pojazdow. Samochdéd mozna wybraé¢ przez wpisanie numeru
rejestracyjnego lub przez wybér 2z 1listy pomocniczej

MNr rejestracyjny

samochoddéw, ktéra jest otwierana przyciskiem lub

wybranie z rozwijanej listy pomocniczej (ang. drop-down)

Dzien, miesigc, rok — lista kosztdéw moze by¢ wyswietlana za
wybrany dzien, miesigc i rok. Na 1liscie w obrebie dnia,
miesigca lub roku mozna réwniez dodawal zapisy.

Uwaga

Jezeli zostato dokonane rozliczenie kosztédw dla samochodu za
dany miesigc, to w tym miesigcu nie ma mozliwosci dodawania,
usuwania ani zmiany zapiséw w ewidencji kosztoéw.

l' Renumeracja - funkcja renumeracji stuzy do
chronologicznego uporzgdkowania zapisdéw na liscie. Renumeracje
nalezy przeprowadzi¢ w przypadku, gdy zapisy nie byty
wprowadzane w porzadku chronologicznym lub byto wykonywane
usuwanie zapisdéw z listy. Przycisk aktywny tylko w przypadku
wybrania listy zapiséw za miesigc.

Obok ikony plusa dostepne jest rozwijalne menu z mozliwymi do
wyboru opcjami:

- Dodaj — pozwala na dodanie pojedynczego formularza
kosztu,

Dodaj seryjnie (réwniez skréot klawiszowy
<Shift+<Insert>) — pozwala na seryjne dodanie kosztoéw.

Po wyborze opcji pojawia sie okno z listg dokumentéw z
rejestru VAT zakupu. Po zaznaczeniu dokumentéw i
zaakceptowaniu wyboru za pomocg przycisku zatwierdz
powstanie tyle formularzy kosztéw, ile pozycji
zaznaczono na liscie.



< Rozliczenia przejazdow — O X

1Przejazdy 2 Koszty 3 Rozliczenia

Lp & Data | Numer dokumentu Wartosc | Opis
= = REIC = REAC

1 16.01.2017 Ff1000/2017 223,00 Procentowe odliczenie VAT

1 223,00

Filtr aktywny

Mr rejestracyjny | |KR 2017 b Za: Dzien: 1 ®) Miesige: 15 Rok: | 2017 =

Filtr: | Y Y[
¥ +-/ € ¥

Rozliczenie przejazdu — Koszty

Uwaga

Jezeli jako rodzaj ksiegowosSci wybrano Ksiege podatkowg to
podczas proby dodania od 01.01.2019 r. kosztu zwigzanego z
samochodem wtasciciela pojawia sie komunikat: 0d 01.01.2019
roku koszty samochodu wtasciciela nalezy ksiegowacd
bezposrednio z rejestru VAT zakupu lub ewidencji dodatkowej
kosztow wskazujgc na pozycji kategorie ze wskazanym procentem
kosztow.

Formularz kosztu, jaki poniesiono w zwigzku 2z uzywaniem
pojazdu

W tym miejscu zostang opisane przyciski i pola
charakterystyczne dla tego formularza.

Lp. — kolejny numer wprowadzanego kosztu w danym miesigcu,
nadawany automatycznie przez program w momencie dodawania
pozycji.



¥ Koszt [KR 2017] [F/1000/2017] - zostanie zmieni...  —

Lp: 1

»

Y| €| x

Koszt

1 |Ff1000/2017

Data zapisu: 16.01.2017

»

Opis
Opis: PALTWO-5AM. OSOBOW. b

Paliwo do samochoddw osobowych

e

Wartosc: 246,00 =
Wprowadzit: Administrator 06,02,.2017
Zmodyfikowat: | Administrator 06,02,.2017

Dodanie nowego kosztu

Dokument — numer dokumentu potwierdzajgcego poniesienie
kosztu. W przypadku, gdy dokument zostat wprowadzony do
Rejestru Zakupow VAT, istnieje mozliwos¢ automatycznego
pobrania takiego dokumentu z Rejestru VAT. Aby tego dokonac,
nalezy otworzy¢ liste pomocniczg dokumentéw w rejestrze VAT

Dokument:

poprzez przycisk i wybra¢ odpowiedni dokument
z wysSwietlonej listy przez przycisk Wybierz , klawiszem
<ENTER> 1lub poprzez dwukrotne klikniecie. Aby zawezi¢ liczbe
wySwietlonych pozycji na 1liscie pomocniczej dokumentéw

Dokument:

w rejestrze VAT, nalezy przed wcisnieciem przycisku
wpisa¢ w polu Dokument fragment numeru Faktury Zakupu.

Po wybraniu dokumentu z 1listy pomocniczej, automatycznie
wypetniane sg pola Data, Wartosé¢ i Opis, a numer dokumentu na
formularzu kosztu, dla dokumentdéw pobranych z rejestru VAT,
wyswietlany jest na niebiesko.



"' Rejestry VAT - Wybierz — O x
Rejestr . Lp Data | Mumer dokumentu Mazwa MNetto | Kategoria
AElc = = (ila 4 aflc = Aflc Ll
EKOSZT 1 13.01.2017 Ff100/2018 Telekomunikacja Pols... 250,00 Telefony stacjonarne
KOSZT 9 30.01.2017 F 100/2018 AL-KOMP sp.z 0.0. 18 950,00  Zakupy krajowe
KOSIT 15 17.01.2017 FA 30/2018 Srkdla lesna LAS 23 250,00 Fakupy krajowe
KOSZT 21 29.01.2017 FA 400/2018 Markus s.c. 2 200,00 | Zakupy krajowe W
5
£ >
Filtr
Filtr: | Y F
P v | K

Lista pomocnicza dokumentéw w rejestrze VAT

Uwaga

Jezeli na fakturze wprowadzonej do rejestru zaznaczono
odliczenia VAT: NIE, do Ewidencji kosztow samochodu proponuje
sie warto$¢ brutto, w przypadku odliczen TAK lub WARUNKOWO -
kwote netto

Data zapisu - data, z jaka dokument zostaje zapisany do

ewidencji kosztéw.

Opis — opis zdarzenia gospodarczego. Opis moze by¢ pobrany
z listy pomocniczej kategorii, poprzez wpisanie Kodu kategorii

lub wybdér z listy otwieranej przyciskiem S Jezeli

opis nie zostat wybrany z listy kategorii, nalezy go uzupeini¢
bezposrednio na formularzu koszty.

Wartos¢ — wartos¢ dokumentu potwierdzajgcego poniesienie
kosztu.
Wprowadzit, zmodyfikowat - kod operatora, ktdéry zapis

wprowadzit i zmodyfikowat, oraz daty tych operacji.

Podczas dodawania zaréwno pojedynczego zapisu kosztowego, jak
i seryjnego generowania kosztow, po wyborze z rejestru VAT
zakupu:



» dokumentu nie posiadajgcego zadnej pozycji Llub

- jezeli jako Rodzaj ksiegowosSci wybrano Ksiege podatkowa
dokumentu na ktérym w kolumnie Kolumna wybrano opcje
inng niz Nie ksiegowac

nie jest tworzony zerowy zapis kosztowy w ewidencji
samochodoéw.

Rozliczenie przejazdu — Rozliczenie

Zaktadka [Rozliczenie] zawiera wyniki rozliczenia kosztoéw
uzywania pojazdu prywatnego do celdéw stuzbowych, tzn. obejmuje
kwoty wynikajgce z pordwnania poniesionych kosztéw z kwotg
bedgca wynikiem pomnozenia faktycznie przejechanej odlegtosci
przez stawke za kilometr.

« Rozliczenia przejazdow — O x
1Przejazdy 2 Koszty 3 Rozliczenia

Miesigc ™ Przejazdy Rachunki Koszt ksiegowy

Ri:IC = = =

Styczen 133,73 223,00 133,73

1 133,73 223,00 133,73
Filtr aktywny
Mr rejestracyjny KR. 2017 ~ Za: 1 1 # Rok: 2017 =
Filtr: -| 3 YT
P @

- g * / 'D x

Rozliczenie przejazdow

Uwaga

Jezeli jako rodzaj ksiegowos$ci wybrano Ksiege podatkowag to
podczas proby dodania od 01.01.2019 r. rozliczenia zwigzanego
z samochodem wtasciciela pojawia sie komunikat: 0d 01.01.2019
roku koszty samochodu wtasciciela nalezy ksiegowacd
bezposrednio z rejestru VAT zakupu lub ewidencji dodatkowej



kosztow wskazujgc na pozycji kategorie ze wskazanym procentem
kosztow.

Jezeli jako rodzaj ksiegowos$ci wybrano Ksiegowos¢ kontowg to
podczas proby dodania od 01.01.2019 r. rozliczenia zwigzanego
z samochodem wtasciciela pojawia sie komunikat: 0d 01.01.2019
roku koszty samochodu wtasciciela nalezy ksiegowacd
bezposrednio z rejestru VAT zakupu lub ewidencji dodatkowej
kosztow.

Formularz rozliczenia przebiegqu pojazdu

Formularz obstugujg standardowe przyciski, opisane szczegdtowo
w rozdziale Standardy w programie.

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski i pola
charakterystyczne dla tego formularza.

Miesigc 1 rok — rok i miesigc, za ktdére dokonywane jest
rozliczenie.
Kategoria - opis zdarzenia gospodarczego. Opis moze byc

pobrany z listy pomocniczej kategorii, poprzez wpisanie Kodu

Kategoria

kategorii lub wybor z listy otwieranej przyciskiem
Jezeli opis nie zostat wybrany z listy kategorii, nalezy go
uzupetnié¢ bezposSrednio na formularzu rozliczenia.

Tabela kwot (na formatce dodawania rozliczenia) z Ewidencji
przejazdéw, z Ewidencji kosztéw i Do zaksiegowania w rozbiciu:
w miesigcu, w poprzednich i narastajaco, przedstawia
zestawienie Kkosztdéw wynikajacych z ewidencji kosztow
i ewidencji przejazdéw oraz wartos¢ kosztdédw podlegajacych
ksiegowaniu.

Uwaga

Koszty uzywania pojazdu prywatnego wtasciciela firmy
rozliczane sg w uktadzie narastajacym, tzn. jezeli w ktéryms
z miesiecy koszty wynikajgce z faktur byty nizsze niz koszty
wynikajace z przejazdéw, a w nastepnym miesigcu na odwrét, to


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/standardy-w-programie/

program automatycznie zaliczy czes$¢ nierozliczonych kosztéw
w nastepnym miesigcu.

EF Roziiczenie [KR 2017] [KR 2017/2017/01] - zostanie zmienione =

>
Miesigc: 1 2017 \5

Opis =
Kategoria PALIWO-5AM.OSOBOW. b

Paliwo do samochodéw osobowych

Rozliczenie

Korekte VAT umiesc w rejestrze:

W styczniu: W poprzednich: Marastajaco:
Z ewidendji przejazdow: 133,73 0,00 133,73
Z ewidendji kosztaw: 246,00 0,00 246,00
Do zaksiegowania: 133,73 0,00 133,73
Wprowadzit: Administrator 06.02,2017
Zmodyfikowat: | Administrator 06.02.2017 !

Dodanie rozliczenia przejazdow za dany miesigc

Przelicz wartos¢ — nacisniecie tego przycisku pozwala
na rozliczenie przebiegu pojazdow. Do kosztdédw uzyskania
przychodu z tytutu uzywania samochodu zalicza sie faktycznie
poniesione wydatki w cze$ci nieprzekraczajgcej kwoty
wynikajgcej z pomnozenia liczby kilometréow przejechanych razy
stawka za jeden kilometr, przy czym obie te kwoty wyliczane sg
narastajgco. Rozliczenia przebiegu pojazdu mozna roédwniez
dokona¢ klawiszem <F8>.

W przypadku pojazdu bedacego wtasnoscig pracownika, rozliczane
sg wytacznie koszty wynikajgce z przebiegu pojazdu, przy czym
przejazdy w granicach miasta nie moga przekroczyd
zadeklarowanego limitu.

[/su list]



Formularz samochodu

W tym miejscu zostang opisane przyciski 1 pola
charakterystyczne dla tego formularza.

Formularz samochodu sktada sie z jednej zaktadki (jezeli nie
pobrano modutu Obieg dokumentow) lub dwdéch zaktadek (jezeli
pobrano modut Obieg dokumentoéw).

Na zaktadce 1 [0gdlne] widoczne s3 nastepujagce informacje:

Nr rejestracyjny — numer rejestracyjny, unikalnie identyfikuje
samochdd w programie.

Marka samochodu — pole opisowe, pozwalajgce na wpisanie marki
pojazdu.

Typ pojazdu — pole okres$lajgce typ pojazdu w rozumieniu klasy,
do jakiej pojazd nalezy pod wzgledem stawek za kilometr
przebiegu. Typ pojazdu jest wybierany ze spuszczanej listy
pomocniczej (ang. drop-down).

Pojemnos¢ — pojemnos¢ silnika w centymetrach sze$ciennych
(ccm).
Stawka za kilometr — pobierana z Konfiguracji programu na

podstawie zaklasyfikowania odpowiedniego Typu pojazdu.

Nieaktywny — pole to mozna wykorzysta¢ do zaznaczania
samochoddéw, ktore aktualnie nie sg uzywane. Pole to moze by¢
nastepnie wykorzystywane w filtrze na 1iscie samochoddw.
Samochdéd, ktdéry zostatr zaznaczony, jako Nieaktywny, jest
uwidoczniony na liscie w kolorze szarym.

Samochdéd bedacy wtasnosScia — okred$la, czy samochéd jest
wtasnoscig wtasciciela czy pracownika. Jezeli samochdd jest


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-samochodu/

wtasno$cig wtasciciela firmy, wowczas program prowadzi dla
takiego samochodu zaréwno Ewidencje Kosztow (do 31.12.2018
r.)jak i Ewidencje Przejazdéw. Dla samochodu bedacego
wtasnoscig pracownika, prowadzona jest wytacznie Ewidencja
Przejazdéw.

Data rozpoczecia ewidencji - data rozpoczecia ewidencji
przebiegu pojazdu (domy$Slnie pusta, z mozliwo$ciag
uzupetnienia)

Data zakonczenia ewidencji- data zakonczenia ewidencji
przebiegu pojazdu (domysSlnie pusta, =z mozliwoSciag
uzupetnienia).

Uwaga

Na wydruku karty pojazdu umieszczone sg informacje o dacie
rozpoczecia ewidencji oraz dacie zakoAczenia ewidencji. Daty
widoczne sg pod tytutem wydruku Karta pojazdu tylko wtedy, gdy
ktéras z dat jest uzupetniona.

Limit przejazdow miejskich — limit przejazdéw w granicach
miasta, podlegajacy zwrotowi kosztow dla pracownika (okreslany
w przypadku samochodu bedgcego wtasno$cig pracownika).

Dysponent samochodu — pobierany z listy pracownikéw/wspdélnikéw

Wspolnik

wywotanej w trybie wyboru przez przycisk lub
wprowadzany bezpo$rednio na kartotece samochodu.

Informacje dodatkowe — dodatkowe uwagi dotyczgce pojazdu.
Wprowadzit, zmodyfikowat — kod operatora, ktéry wprowadzit

i zmodyfikowat* zapis jak rdéwniez daty tych operacji.



samochodu.

& Samochdd - zostanie dodany
1 Ogdine 2 Dokumenty

Ogdlne
Nr rejestracyjny: KR 2348

Typ pojazdu: pove. 900 ccm

Samochdd bedacy wiasnosclg

® Wiasciciela Pracownika

Ewidencja przeblegu pojazdu
Data rozpoczeda ewidenc

Zaklad

Zaktad KRAKOW

Informacje dodatkowe:

Wprowadzit: | Administrator

Marka samochodu OPEL ASTRA Nieakbywny

Fojemnosc: 16000 —5 Stawka za kilometr:

Dysponent samochodu
Wepdlnik KT = | | Kowalski Tadeusz

Adres: 31-300 Krakéw, Podgdrze 7/77

Data zakoriczenia ewicenc)l:

12.06.2023| Zmodyfikowat: Administrator 12.06.2023

Formularz samochodu, zaktadka 1 0gdlne

1.1500

Podczas dodawania nowej karty samochodu dostepny jest przycisk

, ktdéry umozliwia wywotanie skanowania lub dodawania
pliku z dysku (réwniez skrét klawiszowy <Ctrl>+<Shift>+<P>).
Przycisk widoczny jest tylko podczas dodawania nowej karty

ktéorych uzytkownik moze skorzystac:

wskaZ plik na dysku i zapisz w IBARD
wskaz plik na dysku i zapisz do bazy
wskaz plik na dysku i zapisz link
skanuj dokument i zapisz w IBARD
skanuj dokument i zapisz do bazy
wskaz plik z IBARD i zapisz do bazy
wskaz plik z IBARD i zapisz link

Dodawanie dokumentu

Po nacisnieciu przycisku dostepne sg opcje,



Na zaktadce 2 [Dokumenty] istnieje mozliwos¢ dodania za pomoca
opcji Dodaj nowy nowego dokumentu, ktdry zapisze sie w
Bibliotece lub wskazania za pomocg opcji Dodaj istniejgcy
dokumentu dodanego do Biblioteki dokumentdéw wczesniej.

& Samochdd - zostanie dodany

1 Ogdine 2 Dokumenty \‘5

Biblioteka dokumentdw

Murmer Data Kontrahent Tytut f o .x
& -
= L] | 4 il

Formularz samochodu, zaktadka 2 Dokumenty

Jezeli do karty samochodu zostanie dodany dokument =z
zatgcznikiem to po ponownym wejsciu na karte samochodu
uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu zatgcznika za pomoca

przycisku . Pliki wyswietlane sg w panelu podgladu.




Lista tras

Program umozliwia wprowadzenie 1listy tras przejazdéw, dla
ktérych mozna okreslic¢ trase przejazdu, jej dtugos¢ i cel
wyjazdu. Okreslenie 1listy typowych tras przejazdu znacznie
przyspiesza wprowadzanie pozycji do ewidencji przebiegu
pojazdu. Lista tras jest otwierana z KsiegowosSc¢/ Samochody/

Trasy lub przez nacisniecie przycisku Lista tras “l na
Ewidencji samochoddéw. Na 1iscie widoczne sg nastepujgce
informacje: Kod trasy, Cel wyjazdu, Trasa oraz Odlegtosc.

« Trasy - O *
Kod 4 | Cel wyjazdu Trasa Odleglosc
RAL:AC RAL:AC RAL:AC =
KR-KT-KR dojazd do klienta Krakaw - Katowice - Krakdw ].EEI,EIEIE
KR-TR+R dojazd do przedstawiciela Krakaw - Tarndw - Krakdw 150,00

2
Filtr
Filtr: il * | F
+ /€ ¥

Lista tras

Dodanie nowej trasy


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/lista-tras/

« Trasa [KR-TR-KR] - zostanie zmieniona =

Ogalne

%€ | x

Kod: KRTR R I ;
Cek dojazd do przedstawiciela
Trasa: Krakaw - Tarndw - Krakaw
DHugosc trasy: 130,00

Przejazd objety limitem jazd migjskich

Wprowadzit: Administrator 23.03.2011

Zmodyfikowat: Administrator 23.03.2011

Dodanie nowej trasy

W tym miejscu zostang opisane przyciski i pola
charakterystyczne dla tego formularza.

Po nacisnieciu przycisku Dodaj lub klawisza <INSERT> na
liscie tras otwiera sie formatka dla dodania nowej trasy. Na
formatce wprowadzamy nastepujgce informacje:

Kod — unikalny identyfikator dla danej trasy,
Cel — pole opisujgce cel wyjazdu,

Trasa — opis trasy przejazdu. W polu mozna wprowadzid
maksymalnie 1 000 znakbw,

Dtugosc¢ trasy — dtugos¢ pokonanej trasy w kilometrach,

Przejazd objety limitem jazd miejskich — oznacza przejazd
w granicach miasta. Parametr ten jest brany pod uwage jedynie
w przypadku rozliczania samochodu wykorzystywanego w celach
stuzbowych, a bedgcego wtasnoscig pracownika,

Wprowadzit, zmodyfikowat — kod operatora, ktéory wprowadzit
i zmodyfikowat zapis oraz daty tych operacji.



