W jaki sposob
zlikwidowacé/zby¢ Srodek
trwaty?

Aby zlikwidowac/zby¢ Srodek trwaty w Comarch OPTIMA, nalezy:

=otworzy¢ liste Ewidencja Srodkdéw trwatych z menu
gtéwnego: Ksiegowosc¢/Ewidencja srodkow trwatych,
»otworzy¢ karte sSrodka trwatego podlegajacego
likwidacji/zbyciu,
= nastepnie na zaktadce 0gdélne w sekcji Stan Srodka
zmieniamy na:
= Zlikwidowany — Srodek trwaty, ktory zostat
zlikwidowany
- Zbyty — Srodek trwaty, ktéry zostat zbyty
» okreslamy date likwidacji/date zbycia (po wprowadzeniu
daty od miesigca nastepnego program nie generuje odpisow
amortyzacyjnych), Dokument — numer dokumentu, na
podstawie ktdrego Srodek trwaty jest zlikwidowany 1lub
zbyty oraz Przyczyne — opis przyczyny likwidacji $rodka
trwatego.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci zapisujemy ikonag dyskietki
karte Srodka trwatego.

Dokument LT (likwidacji catkowitej) jest generowany
automatycznie. W momencie ustawienia stanu na karcie srodka
trwatego na zlikwidowany lub zbyty i zapisania Karty Srodka
trwatego, jest dodawany dokument LT, dla ktéorego wartosci
zostang wyliczone na podstawie karty i historii Srodka
trwatego (tj. wartosé¢, data likwidacji itp.)

Wygenerowany dokument LT mozna wydrukowac¢, w tym celu nalezy
na liscie dokumenty Srodkéw trwatych, wybraé¢ typ: Likwidacje
otworzy¢ dany dokument LT, klikng¢ na menu rozwijane
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znajdujgce sie obok ikony drukarki oraz wybraé¢ wydruk LT/Wzér
standard.

W jaki sposob nalezy
wprowadzi¢ do ewidencji
srodek trwaty, ktory zostat
juz czesciowo umorzony?

Aby wprowadzi¢ do ewidencji $rodek trwaty, ktéry zostat
czesciowo umorzony, nalezy:

» otworzy¢ liste Ewidencja srodkow trwatych,

-wybra¢ wtasciwg grupe srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych, a nastepnie doda¢ nowg karte
srodka trwatego,

= uzupeini¢ dane Srodka trwatego. Nalezy pamietad, ze
pola: Grupa, Nr inwentarzowy oraz Nazwa s3a wymagane
przez program i nalezy je uzupetnié, aby by*a mozliwos¢
zapisania karty srodka trwatego,

= po uzupetnieniu danych na pierwszej zaktadce 0gdélne
(nalezy pamieta¢ o wpisaniu wtasciwej daty zakupu i
przyjecia do uzywania) nalezy przejs¢ do zaktadki
Amortyzacja, gdzie uzupeitniamy niezbedne informacje
m.in. metode amortyzacji, stawke amortyzacji, wartos$¢
poczgtkowg oraz odpisy, ktore zostaty dokonane do
momentu wprowadzenia $rodka trwatego do ewidencji pole:
Odpisy do)

Uwaga
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Pole Odpisy do jest aktywne podczas dodawania karty Srodka
trwatego, gdy data zakupu jest wczed$niejsza niz rok biezacy
oraz po zapisaniu karty Srodka trwatego, kiedy do $rodka nie
zostaty dodane zadne dokumenty, a takze rok daty zakupu i rok
daty przyjecia do uzywania takiego Srodka jest wczes$niejszy
niz rok biezacy.

» nastepnie zatwierdzamy formularz.

W jaki sposob zwiekszy¢ lub
zmniejszy¢ wartosc¢ sSrodka
trwatego?

Aby zwiekszy¢ wartos¢ srodka trwatego nalezy w menu Ksiegowos$¢
otworzy¢ Liste dokumentdéw srodkéw trwatych.

Na Liscie dokumentéw sSrodkdw trwatych, nalezy zaznaczyd
wytgcznie Ulepszenia i plusem dodad¢ dokument. Jezeli jest
zaznaczonych kilka typow dokumentdéw wéwczas ikona plusa nie
bedzie aktywna.
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= doda¢ dokument Ulepszenia,

Na formatce dokumentu ulepszenia nalezy uzupeinié¢ dane, a w
polu zmiana wartosci wpisa¢ kwote ulepszenia w wartos$ci
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dodatniej w przypadku zwiekszenia wartosci $rodka trwatego,

Zmniejszenie wartosci srodka trwatego realizowane jest za
pomocg dokumentu likwidacji. Aby zmniejszy¢ warto$¢ sSrodka
trwatego nalezy:

= doda¢ dokument Likwidacji,

 na formatce dokumentu uzupetnic¢ dane i wprowadzi¢ zmiane
wartosci, umorzenie oraz date uwzglednienia w
amortyzacji (zaznaczenie parametru wylicz umorzenie
powoduje wyliczenie kwoty umorzenia jako ilorazu
wartosci wprowadzonej w polu Zmiana wartosci i wartosci
biezgcej brutto Srodka trwatego, pomnozonego przez kwote
catkowitego umorzenia srodka trwatego),

= zapisa¢ formularz.

Jakie makro kwoty nalezy
wybra¢ w schemacie ksiegowym,
aby zaksiegowaé¢ amortyzacje
bilansowa, a jakie W
przypadku ksiegowanila
amortyzacji kosztowej Z
modutu Srodki trwate?

W schemacie ksiegowym do ksiegowania Amortyzacji Srodkoéw
trwatych dostepne s dwa makra kwoty, a mianowicie: @Umorzenie
i @Amortyzacja. Jesli zostanie wybrane makro @Umorzenie
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wowczas zostanie zaksiegowana amortyzacja bilansowa, jesli
wybierzemy makro @Amortyzacja wolwczas program zaksieguje
amortyzacje kosztowg.

W jakli sposdéb mozna wykonac
plan amortyzacji 1
wygenerowa¢ wydruk?

Aby wygenerowa¢ plan amortyzacji, nalezy:

-otworzy¢ liste Ewidencja srodkéw trwatych z menu
gtoéwnego: Ksiegowos¢ /Ewidencja srodkéw trwatych,

»zaznaczy¢ Srodki trwate dla ktdérych ma zostac
wygenerowany plan amortyzacji,

 nastepnie klikng¢ na ikone Generacja planu amortyzacji,
wybra¢ lata dla ktérych chcemy wyliczy¢ plan
amortyzacji,

» po wykonaniu powyzszych czynnosci plan amortyzacji
zostanie wygenerowany i bedzie widoczny na ekranie,

 wygenerowany plan amortyzacji mozna wydrukowac, w tym
celu nalezy klikng¢ na menu rozwijane znajdujgce sie
obok ikony drukarki oraz wybra¢ wydruk Plan
amortyzacji/Wzér standard.
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W jaki sposdéb wprowadzic¢ do
programu zwiekszenie wartosci
sSrodka trwatego, ktory zostat
juz catkowicie zamortyzowany?

W przypadku zwiekszenia wartosci Srodka trwatego, ktéry zostat
catkowicie zamortyzowany, wprowadzony dokument ulepszenia
wptywa na zmiane jego wartosci biezgcej brutto. W programie
odpisy amortyzacyjne obliczane sg od wartosci biezgcej brutto
(wartos¢ poczatkowa + ulepszenie).

Aby program generowat wysokos¢ odpisu amortyzacyjnego od
wysokos$ci dokumentu ulepszenia, nalezy zatozy¢ odrebng karte
dla dokonanego zwiekszania wartosci srodka trwatego.

Jak wprowadzié¢ numer KST dla
danego srodka trwatego, ktory
nie jest dostepny na liscie
numeréw KST?

Jesli wprowadzamy do ewidencji $rodek trwaty i mamy przypisacd
nr KST np. 808, ktdry nie jest dostepny na Liécie numeréw KST
wéwczas nalezy ten numer wpisaé¢ bezpo$rednio w polu KST

KST | |808 -

Nalezy jednak pamietac, ze wpisany recznie numer nie zostanie
zapisany na Liécie numerdéw KST. Aby numer KST zostal dopisany
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do istniejgcej Listy numerdw nalezy go dodac¢ z poziomu
formularza karty sSrodka trwatego (po kliknieciu w przycisk
KST) lub z menu 0gélne/ Inne/ Klasyfikacja Srodkéw Trwatych.



