Scenariusze operacji W
Ewidencji Srodkéw trwatych

Jak

doda¢ nowa grupe sSrodkow trwatych?

Dodanie nowej grupy S$rodkéw trwatych, podobnie jak
uzupeitnianie innych tego typu list pomocniczych (jak np. nazwy
rejestrow VAT), mozliwe jest jedynie w konfiguracji firmy.

Aby dodac¢ nowg grupe srodkow trwatych nalezy:

1.

Jak

Otworzy¢ Konfiguracje firmy poprzez klikniecie przycisku
w menu Nawigacji Comarch ERP Optima/ 0gdélne 1lub
wybierajgc z menu:

. Wybraé Konfiguracje firmy/ Srodki Trwate/ Grupy $rodkéw

trwatych lub Grupy warto$ci niematerialnych. Na prawym
panelu okna pojawig sie aktualnie zdefiniowane grupy.

. Klikng¢ przycisk Dodaj lub wcisng¢ klawisz

<INSERT>.

. Na otwartym formularzu wypetnié¢ Nazwe i Opis grupy

i zatwierdzi¢ formularz klikajgc przycisk Zapisz zmiany

Y

lub wciskajgc klawisz <ENTER>.

. Zatwierdzi¢ formularz Konfiguracja firmy klikajac

przycisk : Zapisz zmiany lub wciskajgc klawisz
<ENTER>.

doda¢ nowy sSrodek do ewidencji?

Aby wprowadzi¢ do bazy danych nowy Srodek do ewidencji nalezy:

1.

2.

Otworzy¢ liste Ewidencja Srodkéw trwatych z menu
gtoéwnego: Ksiegowosc¢/ Ewidencja srodkéw trwatych.
Wybieramy grupe sSrodkéw trwatych 1lub wartosci
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niematerialnych i prawnych.

3. Klikng¢ przycisk Dodaj lub wcisng¢ klawisz
<INSERT>.

4. Wypetni¢ kolejno dane Srodka trwatego. Program wymaga,
aby na formularzu dodania nowego S$rodka bezwzglednie
wypetnione byty pola Numer inwentarzowy i Nazwa. Jezeli
ktérekolwiek z tych pdél jest niewypetnione, wdéwczas
program nie pozwoli zatwierdzié¢ formularza.

5. Zatwierdzi¢ formularz klikajac przycisk Zapisz zmiany
lub wciskajgc klawisz <ENTER>.

Uwaga
Numer inwentarzowy musi by¢ unikalny, tzn. program nie pozwoli
dodac¢ dwoch srodkéw trwatych o identycznym numerze.

Jak usung¢ Srodek trwaty?

Aby usung¢ srodek trwaty nalezy:

1. Otworzy¢ liste sSrodkdéw trwatych wybierajgc z menu:
Ksiegowos¢/ Ewidencja Srodkéw trwatych.

2. 0dszuka¢ Karte Srodkéw trwatych na liscie i ustawié na
nim kursor (podswietli¢ wybrany wiersz).

3. Klikng¢ przycisk Usun lub wcisng¢ klawisz
<DELETE>.

Program wyswietli pytanie: Czy chcesz skasowal podswietlony
rekord?. Po potwierdzeniu wybrany rekord zostanie skasowany.

Uwaga

Nie ma mozliwo$ci usuniecia z ewidencji tych sSrodkéw trwatych,
dla ktdérych istniejg zaksiegowane dokumenty (amortyzacje,
przeszacowania, ulepszenia). W przypadku gdy dokumenty Srodka
trwatego nie zostaty zaksiegowane program pozwala usungc
srodek wraz z dokumentami — w trakcie usuwania pojawia sie
komunikat informujacy, ze dla tego Srodka trwatego istniejag



dokumenty.

Jak zmienié dane sSrodka trwatego?

Aby zmieni¢ Karte Srodka trwatego nalezy:

1.

Uwaga

Otworzy¢ Karte $rodka trwatego wybierajac z menu:
Ksiegowosc¢/ Ewidencja Srodkéw trwatych.

. 0dszukaé¢ $rodek na 1iscie i ustawi¢ na nim kursor

(podswietli¢ wybrany wiersz).

. Klikng¢ przycisk Zmien o lub wcisng¢ klawisze

<CTRL>+<ENTER>.

. Program wyswietli Karte srodka trwatego, na ktdrej mozna

dokona¢ wymaganych zmian.

. Po dokonaniu zmian nalezy je zapisa¢ klikajac na Karcie

srodka trwatego przycisk Zapisz zmiany lub wciskajac
klawisz <ENTER>. Jezeli chcemy wycofal sie z edycji bez
zapisywania dokonanych zmian, nalezy kliknal przycisk

Anuluj lub klawisz <ESC>.

W przypadku zmiany grupy $rodka trwatego program przeniesie
rowniez wszystkie jego dokumenty (amortyzacje, ulepszenia) do
nowej grupy

Jak wygenerowa¢ odpisy amortyzacyjne?

Aby wygenerowa¢ odpisy amortyzacyjne nalezy:

1.

Otworzy¢ Ewidencje srodkow trwatych wybierajgc z menu
gtéwnego: Ksiegowosc¢/ Ewidencja srodkéw trwatych.

. Zaznaczy¢ Srodki trwate, dla ktérych odpisy maja by¢

wygenerowane przez nacisniecie klawisza <SPACJA>
na wybranym Ssrodku trwatym lub po nacis$nieciu prawego
klawisza myszy wybraniu opcji Zaznacz lub Zaznacz
wszystkie.



Uwaga
Aby wygenerowa¢ odpisy amortyzacyjne, nalezy najpierw na
liscie zaznaczy¢ S$rodki trwate, dla ktdérych beda
generowane odpisy.

3. Nastepnym krokiem jest wygenerowanie odpiséw przez
nacisniecie lewego przycisku Generacja odpiséw

amortyzacyjnych lub klawisza <F8>.
4. Wybieramy miesigc, dla ktérego chcemy wyliczy¢ odpisy

v

i potwierdzamy przez nacisniecie przycisku
lub klawisza <ENTER>.

5. W celu przegladniecia wygenerowanych odpiséw nalezy
z menu gtdéwnego otworzy¢ Srodki Trwate/ Dokumenty
srodkéw trwatych 1 zaznaczy¢ Typ: Amortyzacja,
a nastepnie wybrac¢ miesigc, za jaki byty liczone odpisy
amortyzacyjne.

Jak wygenerowa¢ plan amortyzacji?

Aby wygenerowac¢ plan amortyzacji nalezy:

1. Otworzy¢ Ewidencje Srodkow trwatych wybierajgc z menu
gtdéwnego: Ksiegowos$¢/ Ewidencja srodkéw trwatych.

2. Zaznaczy¢ Srodki trwate, dla ktérych plan ma by¢
wygenerowany przez nacisniecie klawisza <SPACJA>
na wybranym Srodku trwatym lub po nacis$nieciu prawego
klawisza myszy wybraniu opcji Zaznacz Llub

3. Zaznacz wszystkie.

Uwaga

Aby wygenerowa¢ Plan amortyzacji, nalezy najpierw na
liscie zaznaczy¢ S$Srodki trwate, dla ktéorych bedzie
generowany plan.

Nastepnym krokiem jest wygenerowanie odpisdw przez

nacisniecie przycisku Generacja planu amortyzacji



lub klawiszy <CTRL>+<F8>.

Uwaga

W przypadku, gdy jako rodzaj ksiegowosSci wybrano
Ksiegowos¢ kontowg, plan amortyzacji zostanie
wygenerowany za wybrany, dowolny zakres dat obejmujacy
petne okresy obrachunkowe.

. Wybieramy zakres dat, dla ktorego chcemy wyliczy¢ Plan

amortyzacji i potwierdzamy przez nacis$niecie przycisku

v

lub klawisza <ENTER>.

. Po wygenerowaniu Planu amortyzacji jest on widoczny na

ekranie. Plan amortyzacji mozna wydrukowaé, natomiast
nie jest on zapisywany w bazie danych.

Uwaga

Podczas generowania planu amortyzacji w miesigcach, w
ktorych zaznaczone jest zawieszenie amortyzacji w
kolumnach odpowiednio Amortyzacja bilansowa
planowana/Amortyzacja kosztowa planowana pojawiajg sie
wartosci 0,00. Caty okres amortyzacji S$Srodka zostaje
wydtuzony o okres zawieszenia amortyzacji.

Jak wprowadzi¢ zwiekszenlie/ zmniejszenile
wartosci srodka trwatego?

Aby wprowadzi¢ zwiekszenie lub zmniejszenie wartosci Srodka
trwatego nalezy:

1.

Otworzy¢ 1liste Dokumentdéw Srodkdéw trwatych z menu
gtdéwnego: Ksiegowo$<¢/ Dokumenty srodkéw trwatych.

. Wybra¢ Typ: Ulepszenie.

. Klikng¢ przycisk Dodaj lub wcisng¢ klawisz

<INSERT>.

. Nastepnie nalezy wprowadzi¢ dane na formatce dodania

nowego dokumentu — Ulepszenia, przy czym zwiekszenie
wartosci wpisujemy w polu Zmiana wartosci z plusenm,
a zmniejszenie w tym samym polu z minusem.



5.

Zatwierdzi¢ formularz klikajgc przycisk Zapisz zmiany

\éﬁ lub wciskajgc klawisz <ENTER>. Jezeli chcemy
wycofaé¢ sie z edycji bez zapisywania dokonanych zmian,

nalezy klikng¢ przycisk Anuluj lub klawisz <ESC>.

Jak wprowadzié¢ odpis amortyzacyjny inny

niz

automatycznie wygenerowany przez

program?

Aby wprowadzié¢ odpis amortyzacyjny inny niz automatycznie
wygenerowany przez program, nalezy:

1.

Otworzy¢ 1liste Dokumentéw sSrodkéw trwatych z menu
gtéwnego: Ksiegowos$¢/ Dokumenty sSrodkéw trwatych.

. Wybra¢ Typ: Amortyzacja.

. Klikng¢ przycisk Dodaj lub wcisngé¢ klawisz

<INSERT>.

. Nastepnie nalezy wprowadzi¢ dane na formatce dodania

nowego dokumentu — Amortyzacja, a wartos¢ odpisu w polu
Umorzenie.

. Zatwierdzi¢ formularz klikajac przycisk Zapisz zmiany

\§= lub wciskajgc klawisz <ENTER>. Jezeli chcemy
wycofa¢ sie z edycji bez zapisywania dokonanych zmian,

nalezy klikng¢ przycisk Anuluj lub klawisz <ESC>.

Jak wprowadzié przeszacowanie wartosci
srodka trwatego?

Aby wprowadzi¢ przeszacowanie nalezy:

1.

Otworzy¢ 1liste Dokumentéw sSrodkéw trwatych z menu
gtdéwnego: Ksiegowosc¢/ Dokumenty Srodkow trwatych.



. Wybrac¢ Typ: Przeszacowanie.

. Klikng¢ przycisk Dodaj lub wcisng¢ klawisz

<INSERT>.

. Nastepnie nalezy wprowadzi¢ dane na formatce dodania

wartosci przeszacowania.

. Zatwierdzi¢ formularz klikajgc przycisk Zapisz zmiany

\éﬁ lub wciskajgc klawisz <ENTER>. Jezeli chcemy
wycofaé¢ sie z edycji bez zapisywania dokonanych zmian,

nalezy klikng¢ przycisk Anuluj lub klawisz <ESC>.

Jak wprowadzi¢ dokument przekazania
srodka trwatego?

Aby wprowadzi¢ dokument przekazania $rodka trwatego nalezy:

1.

Otworzy¢ Karte $rodka trwatego wybierajac z menu:
Ksiegowos¢/ Ewidencja Srodkéw trwatych.

. 0dszuka¢ Srodek na 1l1iscie i ustawi¢ na nim kursor

(podswietli¢ wybrany wiersz).

. Klikng¢ przycisk Zmien 5 lub wcisng¢ klawisze

<CTRL>+<ENTER>.

. Program wyswietli Karte sSrodka trwatego, na ktérej

nalezy przejs¢ na pigta zaktadke [0Osoby i miejsca].

. Na zaktadce [0Osoby i miejsca] nalezy klikna¢ przycisk

Dodaj lub wcisng¢ klawisz <INSERT> w celu dodania
osoby odpowiedzialnej lub miejsca uzytkowania, wskazujac
odpowiednig osobe lub miejsce i zakres dat.

. Zaznaczy¢ parametr Generuj dokumenty PT dla osoéb

i miejsc przy zapisie, po ktdrym pojawi sie komunikat



7.

9.

Comarch ERP Optima 2018.5.1.1333: Informacja (26202)

Przy zapisywaniu karty srodka trwatego zostang wygenerowane dokumenty przekazania, Prosze
uzupednic daty od w celu poprawnego wygenerowania dokumentow. Modyfikace na zakfadce

‘ 6 Osoby | miejsca mogg spowodowad przegenerowanie dokumentdw juz istniejgoych.

| |

Sprawdz FAQ

Po dokonaniu zmian nalezy je zapisac¢ klikajac na Karcie
srodka trwatego przycisk Zapisz zmiany
lub wciskajgc klawisz <ENTER>. Jezeli chcemy wycofaé sie

z edycji bez zapisywania dokonanych zmian, nalezy

klikng¢ przycisk Anuluj lub klawisz <ESC>.

. 0tworzy¢ 1liste Dokumentdéw Srodkdédw trwatych z menu

gtdéwnego: Ksiegowo$c¢/ Dokumenty srodkéw trwatych.

Wybra¢ Typ: Przekazania. Zaznaczy¢ odpowiedni okres. Na
liscie pokaza sie automatycznie wygenerowane dokumenty
przekazania. W celu podejrzenia dokumentu nalezy klikna¢

@
przycisk Zmien _ lub wcisng¢ klawisze
<CTRL>+<ENTER>.
Uwaga

Nie mozna dodawal recznie dokumentu PT z poziomu listy
dokumentéw Srodkdéw trwatych, ani go ksiegowacl.

Jak wprowadzic¢ 1likwidacje catkowita
srodka trwatego?

Aby wprowadzi¢ 1likwidacje catkowita $rodka trwatego do
ewidencji, nalezy:

1.

Otworzy¢ liste Ewidencja sSrodkéw trwatych z menu
gtdéwnego: Ksiegowos¢/ Ewidencja sSrodkéw trwatych.

. Wybra¢ grupe sSrodkéw trwatych 1lub wartosci

niematerialnych i prawnych.

. 0dszuka¢ sSrodek na l1iscie i ustawi¢ na nim kursor



(podswietli¢ wybrany wiersz).
@

4. Klikng¢ przycisk Zmien 3 lub wcisng¢ klawisze
<CTRL>+<ENTER>.

5. Program wyswietli Karte Srodka trwatego, na ktérej
nalezy zaznaczy¢ pole: Zlikwidowany oraz wprowadzid:
Date likwidacji, Numer dokumentu, na podstawie ktdrego
Srodek zostat zlikwidowany oraz Przyczyne.

6. Zatwierdzi¢ formularz klikajac przycisk Zapisz zmiany

O

lub wciskajgc klawisz <ENTER>.

Jak zaksiegowac¢ odpisy do zapilsow
ksiegowych w ksiegowosci kontowej?

Aby zaksiegowal wartos¢ odpisow amortyzacyjnych, nalezy:

1. W pierwszej kolejnosci wygenerowa¢ odpisy amortyzacyjne
zgodnie z opisem z podrozdziatu: Jak wygenerowa¢ odpisy
amortyzacyjne.

2. 0tworzy¢ 1liste Dokumentdw Srodkdéw trwatych w menu:
Ksiegowosc¢/ Dokumenty Srodkdéw trwatych

3. Zaznaczy¢ odpowiedni Typ: Amortyzacja i wybrac miesigc,
za ktdéry chcemy przenosi¢ odpisy do Zapisow ksiegi.

4. Kiedy na ekranie pojawlg sie wszystkie odpisy
wygenerowane przez program dla poszczegélnych Srodkow,
nalezy zaznaczy¢ te odpisy, ktére maja by¢ zaksiegowane.
Pozycje zaznaczamy przez ustawienie Kkursora
na odpowiednim zapisie i nacisniecie klawisza <SPACJA>
lub po nacis$nieciu prawego klawisza myszy wybraniu opcji
Zaznacz lub Zaznacz wszystkie (aby zaznaczy¢ wszystkie
dokumenty mozna nacisng¢ kombinacje klawiszy
<CTRL>+<A>).

Uwaga

W przypadku, gdy na liscie brak jest zaznaczonych
odpiséw amortyzacyjnych, program zaznacza podsSwietlony
rekord.



N
5. Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk Ksieguj

Potwierdzenie pytania spowoduje wysSwietlenie wczes$niej
zdefiniowanych schematéw. W momencie ksiegowania
dokumenty zmieniaja kolor wyrédznienia z czarnego
na niebieski.

6. Po przeniesieniu odpiséw amortyzacyjnych mozemy odnalez¢
na formularzu dokumentu amortyzacji na Liscie dokumentdw
srodkéw trwatych odwotanie do konkretnego Zapisu
w Dzienniku (numer, pod jakim zostat zapis zaksiegowany,
date operacji), istnieje rowniez mozliwo$¢ podgladniecia
konkretnego zapisu w ksiedze przez nacisniecie przycisku

@

7. Zaksiegowane odpisy nie mogg by¢ zmieniane czy usuniete
bez wczesniejszego skreslenia w Zapisach ksiegowych.

8. Aby usung¢ zapis ksiegowy znajdujacy sie w buforze
Ksiegi nalezy podswietlié¢ odpis amortyzacyjny, ktoéry
zostat wczesniej zaksiegowany, a nastepnie z menu
kontekstowego (pod prawym klawiszem myszy) wybrac opcje
Usun zapis ksiegowy.

Jak zaksiegowac¢ odpisy do zapilsow
ksiegowych w KPiR?

Aby zaksiegowalC wartos¢ odpisdw amortyzacyjnych nalezy:

1. W pierwszej kolejnosci wygenerowa¢ odpisy amortyzacyjne
zgodnie z opisem z podrozdziatu: Jak wygenerowa¢ odpisy
amortyzacyjne.

2. 0tworzy¢ liste dokumentéw sSrodkéw trwatych w menu:
Ksiegowosc¢/ Lista dokumentéw Srodkéw trwatych.

3. Zaznaczy¢ odpowiedni Typ: Amortyzacja i wybrac¢ miesiac,
za ktéry chcemy przenosi¢ odpisy do Zapisow ksiegi.

4. Kiedy na ekranie pojawig sie wszystkie odpisy
wygenerowane przez program dla poszczegdlnych $rodkdéw
nalezy zaznaczy¢ te odpisy, ktére maja by¢ zaksiegowane.



Pozycje zaznaczamy przez ustawienie Kkursora
na odpowiednim zapisie 1 nacisniecie klawisza <SPACJA>
lub po nacis$nieciu prawego klawisza myszy wybraniu opcji
Zaznacz lub Zaznacz wszystkie (aby zaznaczy¢ wszystkie
dokumenty mozna nacisng¢ kombinacje klawiszy
<CTRL>+<A>) .

Uwaga

W przypadku, gdy na liscie brak jest zaznaczonych
odpiséw amortyzacyjnych, program zaznacza podsSwietlony
rekord.

-

5. Nastepnie nalezy nacisngé przycisk Ksieguj ,
program wyswietli komunikat: Czy chcesz wykonac
ksiegowanie zaznaczonych pozycji do Ksiegi Podatkowej?
Potwierdzenie pytania powoduje utworzenie zapisu
zbiorczego, ktéry jest ksiegowany do Zapisdéw ksiegowych
na ostatni dzien danego miesigca. W momencie ksiegowania
dokumenty zmieniaja kolor wyrdznienia z czarnego na
niebieski.

Uwaga

Tabela amortyzacji ksiegowana jest do bufora 1lub
bezposrednio do ksiegi, zaleznie od ustawienia parametru
Ksiegowanie amortyzacji przez bufor wprowadzonego na
Kartotece operatora w Konfiguracji programu

6. Po przeniesieniu odpisdéw amortyzacyjnych do bufora
zapisow ksiegowych mozemy odnalez¢ na formularzu
dokumentu amortyzacji, na Liscie dokumentdéw S$Srodkéw
trwatych, odwotanie do konkretnego zapisu w Ksiedze
przychodéw i rozchodéw (numer, pod jakim zostat zapis
zaksiegowany, date operacji), istnieje réwniez mozliwos¢
podgladniecia konkretnego zapisu w ksiedze przez

@
nacisniecie przycisku

7. Zaksiegowane odpisy nie mogg by¢ zmieniane czy usuniete
bez wczesniejszego skreslenia w zapisach ksiegowych.

Aby usung¢ zapis ksiegowy znajdujacy sie w buforze Ksiegi



Przychodéw i Rozchoddéw nalezy podswietlié¢ odpis amortyzacyjny,
ktory zostat wczes$niej zaksiegowany, a nastepnie z menu
kontekstowego (pod prawym klawiszem myszy) wybra¢ opcje Usun
zapis ksiegowy.

Jak wyszukaé¢ Srodek trwaty?

Aby odszuka¢ w ewidencji Srodek trwaty mozna postuzy¢ sie
kilkoma metodami, zaleznie od tego, jakie informacje o nim
posiadamy. Przed rozpoczeciem poszukiwania nalezy najpierw
otworzy¢ Ewidencje srodkéw trwatych wybierajgc z menu:
Ksiegowos¢/ Ewidencja S$rodkéw trwatych.

Jezeli znamy fragment jednej sposrdod nastepujgcych danych:
Lp., Nazwa, Numer inw., Grupa, Kategoria, KST, Numer
dokumentu, Pracownik odpowiedzialny, Opis dodatkowy mozemy
skorzysta¢ z filtra uproszczonego. W tym celu nalezy:

1. Otworzy¢ liste na dowolnej zaktadce.

2. Ustawid¢ kursor w polu Filtr i wpisa¢ tam poszukiwany
fragment numeru dokumentu Ulub nazwisko osoby
odpowiedzialnej.

3. Jezeli pinezka (widoczna obok ikony filtrowania)
jest wtaczona, zmiany beda widoczne od razu.

4. Jezelli pinezka jest wytaczona i po wpisania

poszukiwanego fragmentu nalezy klikng¢ przycisk Y
Na liscie zostang wysSwietleni wytgcznie pracownicy
spetniajgcy zadane Kkryterium.

Jezeli znamy inne dane (np. date likwidacji), mozemy postuzy¢

sie Konstruktorem filtra. W tym celu nalezy:
1. Klikna¢ przycisk Konstruktor filtra bt

2. W otwartym oknie konstruktora stworzy¢ odpowiednie
zapytanie. Szczegbétowy opis dziatania filtra opisany
jest w Podreczniku Comarch ERP Optima - 0goélne
1 Konfiguracja.



3. Zatwierdzié¢ utworzony filtr klawiszem Akceptacja filtra

v
Na liscie zostang wyswietlone wytgcznie $rodki
trwate speiniajgce zadane kryterium.

Inwentaryzacja

W programie istnieje mozliwo$¢ tworzenia arkuszy
inwentaryzacyjnych srodkow trwatych oraz wyposazenia. Arkusze
mogg by¢ uzupetniane recznie badZz tez dane moga byc
importowane z pliku tekstowego wygenerowanego w aplikacji
Comarch Mobile Inwentaryzacja. Inwentaryzacja jest dostepna
z menu gtownego, opcja Ksiegowo$¢/ Inwentaryzacja. Lista
Arkusze inwentaryzacyjne posiada dwie zaktadki:

- [Srodki trwatel,
- [Wyposazenie].

Lista arkuszy inwentaryzacyjnych

Lista arkuszy inwentaryzacyjnych wysSwietla je w porzadku
kolejnych numerdédw nadanych przez program w momencie
wprowadzania w obrebie danej grupy. Lista omdwiona zostanie na
przyktadzie arkuszy inwentaryzacyjnych srodkéw trwatych.

Na liscie widoczne sg kolumny:
Numer dokumentu — numer dokumentu inwentaryzacji.

Data wyst. — data wystawienia widoczna na formularzu arkusza
inwentaryzacyjnego.

Opis — kolumna domys$lnie ukryta.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/inwentaryzacja-2/

' Arkusze inwentaryzacyjne - O X

15Srodki trwate 2 Wyposazenie

Mumer dokumentu - Data wyst.

] AEIC =

AIST/1/2017 31.12,2017
AIST(1/2018 31.12,2018

Filtr
Pokazuj arkusze: |+ W buforze |+ Zatwierdzone

Data wystawienia:

Filtr: aihd K4S
+- /€ ¥

Lista arkuszy inwentaryzacyjnych

Zasady dotyczgce obstugi 1list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i ogdlnie przystosowywania
wyglgdu list do indywidualnych potrzeb uzytkownika zostaty
opisane tutaj.

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski i pola
charakterystyczne dla tej listy.

Pokazuj arkusze — pole pozwalajgce na zawezenie wyswietlanych
arkuszy inwentaryzacyjnych do dokumentédw znajdujgcych sie w
buforze lub do dokumentdéw zatwierdzonych.

Po rozwinieciu strzatki obok ikony plusa dostepne s3g opcje:

- Dodaj pusty — wybdr opcji powoduje dodanie arkusza
inwentaryzacyjnego nie zawierajgcego zadnych pozycji,

- Dodaj wypetniony — wybdér opcji wywotuje okno pozwalajace
na okreslenie, jakie srodki trwate/wyposazenie zostang


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/standardy-w-programie/

uwzglednione na arkuszu inwentaryzacyjnym. Domys$lnie na
arkusz trafig wszystkie Srodki trwate za wyjatkiem tych
w budowie. Srodki trwate dodawane s w kolejno$ci wg
grupy, a w obrebie grupy wg liczby porzadkowej,
natomiast wyposazenie wg liczby porzadkowej.

= Utworzenie AL srodkdw tr... X

Data: |~ | 21.06.2018 2 ¢
| Srodid trwate
+| Wartosd niematerialne i prawne x

| W uFyciu
+| Zlikwidowane

| Zbyte

Tworzenie wypeinionego
AIST

W menu kontekstowym dostepnym pod prawym przyciskiem myszy
znajduje sie jest funkcja Cofnij do bufora, pozwalajgca na
przywrdocenie zatwierdzonego arkusza inwentaryzacyjnego do
bufora.

Formularz arkusza inwentaryzacyjnego

Formularz obstuguja standardowe przyciski, opisane szczeg6towo
tutaj. Formularz arkusza inwentaryzacyjnego oméwiony zostanie
na podstawie arkusza inwentaryzacyjnego srodkéw trwatych.

Formularz sktada sie z 3 zaktadek: [0gélne], [Dodatkowe] oraz
[Dokumenty].

Zaktadka [0golne] zawiera nastepujgce informacje:

Dokument — mozliwos¢ wskazania schematu numeracji dokumentu
AIST. DomysSlnie ustawiany schemat numeracji wskazany w
Konfiguracji Firmy/ Srodki trwate/ Dokumenty.

Kategoria — pole z mozliwoScig wskazania kategorii — zardéwno
kategorii przychodowych, jak i kosztowych.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/podstawowe-elementy-programu/

Data wystawienia — domy$lnie podpowiada sie data biezgca z
Narzedzi 1lub data wybrana w oknie tworzenia arkusza
wypetnionego na podstawie ewidencji $rodkdow trwatych.

Wartos¢ poczatkowa — suma wartosci poczatkowych wszystkich
Srodkéw, ktdére znajduja sie na arkuszu inwentaryzacyjnym.

* parkusz inwentaryzacyjny srodkow trwabych [AIST/1/2018] — O x
10géine | 2Dodatkowe 3 Dokumenty v |Bufor
Dokument: | |AIST - Numer: [aIsT 1} [2018 \%
MNaghowek *
Kategoria - x
Daty i wartosd -3
Data wystawienia: |+ | 31.12.2018 = Wartosc poczgtkowa: 166 700,00
Pozycje *
Lp & | Mumer inwentarzowy |Kod Mazwa Grupa Tlos¢ wa spisu | Stan biezacy Raznica | Wartosc pocza... *
= ALIC RL:IC ALIC REC = = = =
1 001 Samochdd digzarowy SRODKI TRA... 1 1 a 85000,00 ]
2 005 Samochdd osobowy .. | SRODKI TRA... 1 1 a 60 000,00 /
3 002 Zestaw komputerowy | URZ.TECH.I .. 1 1 0 5 500,00
4 003 Maszyna ogrodnicza URZ.TECH.I ... 1 1 a 8 500,00 l
5 004 Obrabiarka URZ.TECH.I ... 1 1 a 7 700,00
\

Formularz arkusza inwentaryzacyjnego srodkow trwatych zaktadka
1 0golne

Na lidcie pozycji dostepne sg kolumny:

Lp. — liczba porzadkowa w obrebie dokumentu.

Nr inwentarzowy — numer inwentarzowy S$rodka trwatego/ WNiP.
Kod — kod kreskowy Srodka trwatego/ WNiP.

Nazwa — nazwa Srodka trwatego/ WNiP.

Grupa — grupa, do jakiej nalezy Srodek trwaty/ WNiP.

Ilo$¢ wg spisu — 1ilo$¢ uzupeiniana na podstawie pliku
wygenerowanego w aplikacji Comarch Mobile Inwentaryzacja.



Jezell pozycje dodawane sg za pomocg ikony plusa z poziomu
formularza inwentaryzacyjnego to podpowiada sie wartos¢ 0.
Warto$s¢ mozna recznie zmodyfikowac.

Stan biezgcy - 1ilo$¢ uzupetniana na podstawie ewidencji
srodkéw trwatych. Dla srodkdéw trwatych w uzyciu widnieje
zawsze wartos¢ 1, dla srodkdéw trwatych zlikwidowanych/zbytych
— wartos¢ 0.

Réznica — wartos¢ wyliczana jako réznica pomiedzy iloscig wg
spisu i stanu biezaceqgo.

Wartos¢ poczgtkowa — warto$¢ poczgtkowa z karty srodka
trwatego/ WNiP.

Uzytkownik po kliknieciu w ikone g ma mozliwos¢ wskazania
pliku txt zapisanego na dysku lokalnym lub w aplikacji IBARD.
Plik skt*ada sie z dwéch kolumn: Kod kreskowy/ Numer
inwentarzowy; Ilos¢ Srodka trwatego/ wyposazenia (oddzielonych
znakiem Srednika). Nie mozna zaimportowa¢ pozycji z wartoscig
ujemng. Jezeli w ewidencji Srodkdéw trwatych/ wyposazenia nie
wystepuje pozycja o kodzie kreskowym lub numerze inwentarzowym
widocznym w pliku to import réwniez sie nie powiedzie.

Uwaga

Po wybraniu $rodka trwatego/ wyposazenia na formularzu arkusza
inwentaryzacyjnego blokowana jest mozliwos¢ usuniecia jego
kartoteki z programu.

Uwaga

Nie ma mozliwo$ci uwzglednienia S$rodka trwatego na dwéch
arkuszach inwentaryzacyjnych dodanych z tg samg data
wystawienia.

Zaktadka [Dodatkowe] pozwala na wprowadzenie opisu zwigzanego

z arkuszem inwentaryzacyjnym.

Na zakt*adce [Dokumenty] moze by¢ rdéwniez widoczna sekcja
Biblioteka dokumentéw w przypadku posiadania modutu Obieg



dokumentow oraz sekcja Zadania 1 kontakty CRM w przypadku
modutu CRM.

Historycznos¢ Srodkow
trwatych

W programie zrealizowano historycznos¢ S$rodkdéw trwatych
w oparciu o grupe wydrukéw Zestawienia historyczne, ktére sa
dostepne z kazdej zaktadki [Ewidencji Srodkow trwatych] oraz
o wydruk historyczny Karty sSrodka trwatego (dostepne po

W *,'u:lruk
danych -

wejscia na 1ikone pod przyciskiem drukarki ).

W ramach grupy Zestawienia historyczne (Ewidencja Srodkow

'-."'."".-'Ijrl_lk
danych -

trwatych/ / Zestawienia historyczne) dostepne sa
nastepujgce wydruki:

- ST na dzieh — lista $rodkéw na dowolny dziedA. Na liscie
nie beda wykazane srodki trwate wprowadzone do ewidencji
po zadanej dacie i zlikwidowane (zbyte) przed zadang
datg. Stan poszczegélnych wartosci Srodka trwatego jest
wyliczany na okreslony dzien np. jezeli po danej dacie
byty wygenerowane jakies$ odpisy, to nie sg one brane pod
uwage.

« ST wg grup na dzieA — wydruk podobny do wydruku Srodki
Trwate na dzien, z tym, ze Srodki trwate pogrupowane sg
wg grup. Dla kazdej grupy srodkéw trwatych wyswietlane
jest podsumowanie wartos$ci pozycji, na koncu drukowane
jest réwniez podsumowanie ca*o$ci (wartosci wszystkich


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/historycznosc-srodkow-trwalych/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/historycznosc-srodkow-trwalych/

Srodkéw trwatych).

ST wg grup na dziefi - zestawienie do bilansu — na
wydruku prezentowane sg wszystkie S$rodki trwate nabyte,
uzywane oraz zlikwidowane w danym okresie (w zaleznosSci
od parametréw zaznaczonych pod listg). Srodki trwate
zakupione w okresie prezentowane sg w kolumnie
Zwiekszenia, natomiast zlikwidowane w okresie w kolumnie
Zmniejszenia. Przed wydrukiem istnieje mozliwos¢ wyboru
daty wykonywania wydruku oraz czy drukowa¢ liste Srodkoéw
trwatych, czy tylko podsumowanie.

ST nabyte/wprowadzone w okresie — mozliwo$¢ wyboru wg
jakiej daty, nabycia czy wprowadzenia, ma by¢ filtrowana
lista, za jaki okres i na jaki dzien ma by¢ sporzadzony
wydruk, przy czym data na dzien nie moze zawierad sie
w zadeklarowanym w okresie i nie moze by¢ wczesniejsza
niz data w polu 0d daty. Na wydruku powinny pojawi¢ sie
srodki trwate, dla ktérych data nabycia (wprowadzenia do
ewidencji) miesci sie w zadanym przedziale.

ST zlikwidowane/zbyte w okresie — mozliwo$¢ zaznaczenia,
czy na wydruku maja pojawi¢ sie Srodki zlikwidowane czy
zbyte (mozliwos¢ zaznaczenia obu). Nalezy podac, za jaki
okres jest sporzgdzony wydruk. Na wydruku powinny sie
pojawic¢ Srodki trwate zlikwidowane (zbyte), dla ktoérych
data 1likwidacji (zbycia) miesci sie w zadanym
przedziale.

ST uzywane w okresie — przed wydrukiem pojawia sie
formatka, na ktérej program odpytuje o zakres dat i date
Dokumentow na dzien. Nastepnie pozwala na wydruk tych
Ssrodkéw trwatych, dla ktdérych data wprowadzenia do
ewidencji jest nie wieksza od daty koncowej (Data do)
1 nie zostaty zlikwidowane (zbyte) lub data likwidacji
(zbycia) jest wieksza od daty poczagtkowej (Data od).
Innymi stowy te Srodki trwate, ktdére byty w uzyciu co
najmniej przez jeden dzien z zadanego okresu.

ST catkowicie umorzone w okresie —zawiera tylko te
Srodki trwate, dla ktérych wartos¢ biezgca netto
w ustalonym okresie przyjeta wartos¢ zero. Uzytkownik ma



mozliwo$¢ okreslenia, czy wartos$¢ zostata obliczona
zgodnie z amortyzacjg bilansowg lub kosztowg. Nastepnie
wskazuje sie zakres dat, w ktérym sSrodki trwate zostaty
catkowicie umorzone lub znajdowatly sie w ewidencji bedac
w catos$ci zamortyzowane.

- Podsumowanie wg grup na dzien - zawiera sumy wartosci
dla poszczegdlnych grup srodkéw trwatych, na Kkoncu
drukowane jest roéwniez podsumowanie cato$ci (wartosci
wszystkich $rodkéw trwatych).

Wydruk historyczny Srodka jest dostepny z Karty $rodka
trwatego lub z 1listy Srodkow trwatych i pokazuje, jak
zmieniaty sie kwoty poszczegdélnych pozycji w czasie. Aby
uzyska¢ stan na wybrany dzien, nalezy przed dokonaniem wydruku
ustawi¢ konkretng date. Widoczne warto$ci oznaczajga:

= Wartos¢ poczgtkowa — wartos¢ zakupu.

»Wartos¢ zaktualizowana na pierwszy dzien okresu
biezgcego — wartos¢ poczgtkowa +/ -
zwiekszenia/ zmniejszenia wartos$ci w poprzednich
okresach +/- przeszacowania w poprzednich okresach oraz
pierwszym dniu okresu biezgcego.

=Warto$¢ biezgca brutto — wartos¢ zaktualizowana na
poczgtek okresu biezgcego +/- zwiekszenia/zmniejszenia
w biezgcym okresie zgodnie z data biezacsy.

» 0dpisy dokonane do pierwszego dnia okresu biezgcego -
suma wszystkich dotychczasowych odpiséw do pierwszego
dnia biezgcego okresu.

» Zaktualizowane odpisy do pierwszego dnia okresu
biezgcego — suma wszystkich dotychczasowych odpisdéw do
pierwszego dnia biezgcego okresu +/- przeszacowania
w poprzednich okresach oraz pierwszym dniu okresu
biezacego.

» 0dpisy w biezgcym okresie — odpisy w biezgcym okresie
zgodnie z datg biezaca.

= Wartos$¢ biezgca netto — wartos¢ biezgca srodka trwatego
w biezgcym okresie z uwzglednieniem dokonanych odpiséw



amortyzacyjnych.



