Formularz umowy

Formularz umowy zawiera nastepujgce zaktadki:

= [0g6lne]

» [Ubezpieczenial]

- [Lista wyptat umowy]

= [Dodatkowe]

- [Zestawienie czasu pracy]

Zaktadka [0gdélne] — wybieramy Dokument, ktdory okresla sposob
numeracji uméw, czyli symbol. Numer zostanie zaproponowany
w momencie zapisywania umowy. Uzupetniamy:

» Date zawarcia, rozpoczecia i zakonczenia,

Uwaga

W wersji Comarch ERP Optima 2021.1.1 na formularzu umowy na
zaktadce [10g6lne] zmieniono dotychczasowg nazwe pola Data
zawarcia na Date rozpoczecia, oraz nazwe pola Data rozwigzania
na Data zakonczenia. Dodano tez nowe pole Data zawarcia, w
ktéorym mozna odnotowa¢ date od kiedy obowigzuje umowa.

= Tytut umowy, ktdéry moze by¢ wybrany z listy lub wpisany
bezposrednio z klawiatury (tres¢ umowy),

= oraz Rodzaj umowy. W programie zdefiniowana jest lista
rodzajow uméw odpowiadajgca pozycjom na deklaracji IFT,
PIT-8AR 1lub PIT-11. Po wybraniu rodzaju umowy
zaproponuje sie odpowiedni procent kosztéw uzyskania.

- Symbol 1listy ptac - wypeinienie tego pola jest
rownoznaczne z powigzaniem umowy z tg lista ptac. Umowa,
dla ktérej wskazano symbol 1listy ptac, bedzie sie
wyliczata automatycznie tylko na liscie ptac o rodzaju
Umowa zgodnej ze wskazanym symbolem. Jesli na formularzu
umowy nie bedzie wskazany symbol listy ptac, to wyptaty
beda naliczane jak dotychczas, to znaczy, ze wyptata
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umowy pojawi sie przy naliczaniu wyptat na pierwszej
liscie ptac o rodzaju Umowa, niezaleznie od tego, jaki
symbol ma lista ptac. Naliczanie wyptat korygujacych:
lista ptac korygujaca moze by¢ o dowolnym symbolu, wazne
jest tylko powigzanie tej listy (pole Korekta do listy)
z listg ptac anulowang (pierwotnie naliczong),
w wyptacie korygujacej wyliczy sie umowa powigzana ze
schematem numeracji listy uzytym w wyptacie anulowanej.
Ulga podatkowa - w przypadku ztozenia przez osobe
wykonujacg umowe cywilnoprawng oswiadczenia PIT-2 o
stosowaniu ulgi w tym polu nalezy wprowadzié¢ mnoznik
ulgi w formie utamka (1/12, 1/24, 1/36)

Nie pobiera¢ zaliczki podatku na wniosek podatnika
(dochéd do 30 000 zk). Parametr nalezy zaznaczyé¢ w
przypadku ztozenia przez pracownika wniosku o
niepobieranie zaliczki od uméw cywilnoprawnych. Podczas
naliczania wyptat, sprawdzane jest czy dochéd pracownika
uzyskany od poczatku roku podatkowego nie przekroczyt 30
000 zt Jezeli nie, to zaliczka podatku nie zostanie
naliczona. W wyptacie, w ktdérej dochdéd pracownika w
danym roku podatkowym przekracza kwote 30 000 zt podatek
jest naliczany od catego wynagrodzenia.Podczas
naliczania wyptaty sprawdzana jest Pozycja na deklaracji
PIT ustawiona w konfiguracji danego sktadnika. Podatek
nie bedzie sie naliczat od elementdéw ktdore majg
ustawiong pozycje: PIT-4 1. Wynagrodzenia ze stosunku:
pracy, stuzbowego, spotdzielczego i z pracy naktadczej,
PIT-4 2. Dnidéwki obrachunkowe i udziaty w dochodzie
podzielonym rsp (brak kosztéw uzyskania), PIT-11.
Naleznosci z tytutu praktyk absolwenckich lub stazy
uczniowskich, PIT-8B 6. Przychody =z osobiscie
wykonywanej dziatalnoSci w tym umowy zlecenia, PIT-8B 6.
Przychody z osobiscie wykonywanej dzia*alnosSci w tym
umowy o dzieto, PIT-8B 7. Czynno$ci zwigzane z
petnieniem obowigzkdéw spotecznych lub obywatelskich,
PIT-8B 8. Udziat w organach stanowigcych osdéb prawnych,
PIT-8B 9. Kontrakt menedzerski, umowa o0 zarzadzanie



przedsiebiorstwem, PIT-8B 10. Prawa autorskie 1 inne
prawa.

= Po uzupetnieniu tych danych wpisujemy Wartos¢ kwote, na
jaka zawieramy dang umowe. W zaleznosci od potrzeb mozna
okresli¢ kwote netto lub brutto umowy. Jesli umowa ma
by¢ policzona od netto nalezy klikng¢ ikone policz
wartos¢ od netto i wpisa¢ kwote netto (do wyptaty).
Kwote netto mozna podac¢ dopiero po wybraniu rodzaju
umowy. Na podstawie informacji o rodzaju umowy, wybranym
ubezpieczeniu program wyliczy kwote brutto tej umowy.

- Kwota nastepnej wyptaty (brutto) - w przypadku uméw
dtugoterminowych, Kktérych wyptaty beda realizowane
w ratach, istnieje mozliwos¢ podania wysoko$ci kwoty,
jaka ma sie kazdorazowo wyptacaé¢. Wartos¢ ‘raty’ nalezy
wpisa¢ w polu Kwota nastepnej wyptaty brutto.

- Stawka za godzine — w tym polu nalezy podaé¢ stawke
godzinowg zleceniobiorcy. Pole jest aktywne, jesli jako
Rodzaj umowy wybrano typ wyptaty zdefiniowany algorytmem
14. Jesli umowa zdefiniowana algorytmem 14 powigzanej ze
statg okresowg pole Stawka za godzine jest nieaktywne.

- Wyptata umowy przyréwnywana do stawki minimalnej -
parametr odpowiadajgcy za kontrole minimalnego
wynagrodzenia w pordwnaniu do godzin pracy
zleceniobiorcy Po zaznaczeniu parametru w przypadku, gdy
kwota wynagrodzenia z umowy bedzie za niska, w wyptacie
automatycznie zostanie doliczony sktadnik Wyréwnanie do
minimalnej stawki (umowa).

Czas pracy dla umowy pobieraé¢ - parametr, ktéry umozliwia
wskazanie sposobu ewidencji czasu przepracowanego
zleceniobiorcy. Ewidencja czasu pracy moze by¢ prowadzona na
podstawie kalendarza nieobecno$ci 1lub wuproszczonego
zestawienia w umowie. Po zaznaczeniu opcji z kalendarza
nieobecnosci czas pracy bedzie pobierany z kalendarza
(Nie)obecnosci. W zwigzku z tym na formularzu danych kadrowych
zleceniobiorcy na zaktadce [Etat] jest mozliwos¢ wskazania
kalendarza, wedtug ktdrego ma by¢ rozliczany zleceniobiorca.



W przypadku wybrania sposobu ewidencji czasu pracy jako
z uproszczonego zestawienia w umowie czas pracy nalezy podad
na dodatkowej zaktadce [Zestawienie czasu pracy] na formularzu
umowy. Parametr Czas pracy dla umowy pobierac¢ jest aktywny,
gdy w polu Rodzaj umowy wybrano umowe zdefiniowang algorytmem
14. W przypadku innych uméw, aby powyzszy parametr by%
dostepny nalezy najpierw zaznaczy¢ parametr Wyptata umowy
przyréwnywana do stawki minimalnej.

Zaktadka [Ubezpieczenia]

Dane o ubezpieczeniach spotecznych i ubezpieczeniu zdrowotnym.
Dla pracownikéw etatowych umowa zlecenie powinna by¢ zgtoszona
do obowigzkowych ubezpieczen spotecznych i zdrowotnego z kodem
0110, w przypadku pracownikéw obcych z kodem wynikajacym
z zawartej umowy.

Dotyczy wersji: 2021.4.1

0d wersji Comarch ERP Optima 2021.4.1 dodano pole Kod zawodu.
Kod mozna wybra¢ z dostepnego stownika.

Data zgtoszenia do ubezpieczehn jest réwnoczesnie datg zawarcia
umowy. Parametr Zawsze naliczac¢ sktadki na Fundusz Pracy
i FGSP nalezy zaznaczyé tylko w przypadku, gdy pracownik
powracajacy z urlopu wychowawczego lub macierzyrnskiego, lub
bedacy po 50 roku zycia (bedacy wczesniej bezrobotnym) bedzie
miat zawarta — z wtasnym pracodawcg - umowe cywilnoprawng.
W takim przypadku, zwolnienie z optacania sktadek FP, FGSP nie
obejmuje przychodu z umowy cywilnoprawnej i parametr nalezy
zaznaczy¢. Parametr Wlicza¢ do podstawy zasitku chorobowego
rowniez po dacie zakonczenia umowy wptywa na naliczanie
podstawy zasitku chorobowego zleceniobiorcy. W podstawie
zasitkéw uwzgledniane sg zakonczone umowy, ktdédrych data
rozwigzania jest wczesniejsza niz data nieobecno$ci oraz
zaznaczony jest parametr Wliczaé¢ do podstawy zasitku
chorobowego réwniez po dacie zakonczenia umowy. W sekcji
Wyrejestrowanie z ubezpieczen po dacie zakonAczenia umowy
nalezy uzupetnié¢ wyrejestrowanie z ubezpieczen. Po wpisaniu



daty wyrejestrowania np. w ubezpieczeniu emerytalnym i kodu
program zaproponuje wyrejestrowanie z pozostatych ubezpieczen.

Zaktadka [Lista wyptat umowy]

Najczesciej do jednej umowy bedzie jedna wyptata. Lista wyptat
zawiera informacje o tym, kiedy zrealizowano dang ptatnosd
(data wyptaty), 1 jaka kwote wyptacono oraz numer peiny
wyptaty. Istnieje réwniez mozliwo$¢ zawierania uméw
dtugoterminowych, ktérych wyptaty realizowane beda w kilku
ratach. W przypadku takich uméw lista wyptat bedzie
odzwierciedla¢, kiedy i w jakiej wysokosci zostaty wyptacane.

Zaktadka [Dodatkowe]

Zawiera pole tekstowe Opis umowy. Na tej zaktadce zawarta jest
takze informacja kto i kiedy dodat*/ zmodyfikowat formularz
umowy .

Zaktadka [Zestawienlie czasu pracy] - jest dostepna, gdy na
zaktadce [0gdélne] zostat zaznaczony parametr dotyczacy
pobierania czasu pracy z uproszczonego zestawienia w umowie.
Nalezy tutaj podad¢ sumaryczny czasS przepracowany
w poszczegd6lnych miesigcach w ramach danej umowy.

Lista umow cywilnoprawnych

W celu zawarcia umowy cywilnoprawnej z osobg, ktdéra jest
pracownikiem obcym nalezy najpierw z poziomu Kadr wypetni¢
formularz kadrowy: zaktadka [0golne] oraz [Nr ident./podatki].
Nastepnie doda¢ i wypetnic¢ umowe.
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Jesli osoba jest naszym pracownikiem, wystarczy dodaé¢ umowe
cywilnoprawng. Lista uméw cywilnoprawnych dostepna jest
zaréwno z poziomu listy pracownikéw (Kadry), jak i w oknie
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Wyptaty pracownikdéw

W celu tatwiejszego poruszania sie po liscie umdéw danego
pracownika zastosowano podziat kolorystyczny na umowy:

= zrealizowane (wyp*acone) oznaczone kolorem czarnym,
 bedgce w trakcie rozliczania oznaczone kolorem zielonym.

Na liscie uméw wysSwietlany jest symbol i numer umowy, data jej
zawarcia, rozpoczecia i zakonczenia, wartos$¢ brutto umowy oraz
symbol listy ptac.

Liste uméw mozemy zawezié¢ tylko do umdéw niesptaconych poprzez
zaznaczenie parametru Pokaz tylko niesptacone.

W celu dodania nowej umowy nalezy klawiszem Dodaj
wywotaé¢ formularz umowy, a nastepnie uzupeini¢ informacje
zawarte na zak*tadce.

Uwaga

Uzycie kombinacji <CTRL> + pozwala na skopiowanie umowy
(stosowane przy cyklicznie powtarzajgcych sie umowach). Nalezy
pamietaé, Zze w skopiowanej umowie data zawarcia i daty
zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych sg domy$lnie ustawiane
zgodnie z datg biezgcg programu, a pozostate ustawienia sag
zgodnie z ustawieniami umowy, na ktérej byt kursor, gdy
wykonano kopiowanie.



Umowy cywilnoprawne -
informacje dodatkowe

Nieobecnosci

W przypadku, gdy ubezpieczony ma prawo do ptatnego zwolnienia
lekarskiego nalezy wykorzystywa¢ standardowo zdefiniowane typy
nieobecnosci: Zwolnienie chorobowe, Urlop opiekunhczy
(zasitek). Nie nalezy odnotowywa¢ nieobecnos$ci, ktérej
rozliczenie wyptacane jest z ubezpieczenia, do ktdérego osoba
nie zostata zgtoszona (np. jes$li osoba nie jest zgtoszona do
ubezpieczenia wypadkowego to nie nalezy wpisywa¢ Zwolnienia
chorobowego z przyczyng Wypadek w pracy).

Uwaga

Jezelli wraz z umowg rozliczamy np. zasitki, dodatki do
zasitkoéw, potrgcenia netto lub elementy wchodzace na PIT-11,
to nalezy dodatkowo uzupeini¢ kod tytutu ubezpieczenia na
formularzu pracownika — Zaktadka [Ubezpieczenie (etat)]. Dla
tych dodatkowych elementéw kod tytutu ubezpieczenia
dziedziczony jest z pracownika (nie z umowy).

Seryjne deklaracje zgtoszeniowe do ZUS dla osdb zatrudnionych
na podstawie uméw cywilnoprawnych tworzg sie poprawnie, jesli
deklaracja jest wyliczana za okres, w ktéorym z dang osoba
zawarta jest tylko jedna umowa. W przypadku wiekszej ilosSci
uméw zawartych z jedng osobg w krotkim okresie, mozna postuzyd
sie operacjg 1indywidualnego tworzenia deklaracji
zgtoszeniowych (tj. dla kazdej umowy oddzielnie).

Dodatkowe elementy wynagrodzenia wyptacane do umoéw
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cywilnoprawnych dodaje sie na liscie dodatkéw pracownika.
Dodatki te mozna powigzac¢ z lista ptac, na ktdérej majg by¢
naliczone oraz z konkretng umowg. Aby powigzaé¢ dodatek z danag
umowg na formularzu dodatku, na zaktadce [Wyptacany z umowamil]
nalezy wskaza¢ umowe, z ktdorg ma byc¢ naliczony dodatek.
W zalezno$ci od ustawienia parametru w konfiguracji firmy
Rozlicz dodatki/potracenia w wyptacie uméw cywilnoprawnych
umowa 1 dodatek / potracenie naliczg sie jako jedna lub kilka
wyptat.

Uwaga
Aby zaktadka [Wyptacany z umowami] byta dostepna na formularzu
dodatku, dodatek nalezy po dodaniu zapisac€.

Zerowe RCA/RZA dla zleceniobiorcy
w miesliacach bez wyptat

Program Comarch ERP Optima pozwala na generowanie zerowych
deklaracji ZUS RCA/ ZUS RZA dla uméw cywilnoprawnych,
w miesigcach, w ktdérych nie ma dla nich wygenerowanych wyptat.

W konfiguracji firmy (System/ Konfiguracja/ Gataz Firma/
Ptace/ Parametry/ Dane kadrowe i deklaracje ) dostepny jest
parametr, Generuj zerowe RCA dla uméw cywilnoprawnych bez
wyptat, ktorego zaznaczenie skutkuje uwzglednieniem przy
wyliczaniu deklaracji ZUS rozliczeniowych zerowych deklaracji
RCA na podstawie danych zapisanych w formularzu umowy

W przypadku, gdy umowa cywilnoprawna nie ma w danym miesigcu,
na ktéry generowana jest deklaracja rozliczeniowa, naliczonej
wyptaty, sprawdzane s daty zawarcia, rozwigzania umowy oraz
to, czy umowa jest catkowicie sptacona. W zalezno$ci od tych
danych dla uméw terminowych (czyli z okreslong data
rozwigzania) tworzone sg zerowe deklaracje dla kazdego
miesigca w okresie trwania umowy oraz dla uméw bezterminowych
(czyli bez okreslonej daty rozwigzania) tworzone s3 zerowe
deklaracje tylko dla uméw, ktdére nie zostaty catkowicie



sptacone (wySwietlane na 1liscie wuméw cywilnoprawnych
pracownika w kolorze zielonym) dla kazdego miesigca poczawszy
od miesigca z daty zawarcia umowy.

Zleceniobiorcy z naliczonymi zerowymi deklaracjami RCA sa
uwzgledniani w Lliczbie ubezpieczonych na deklaracji ZUS
rozliczeniowej.

Wydruk Rachunek do umowy

Z poziomu wyptat pracownikdéw jest mozliwo$¢ wydruku rachunku
do umowy. Na wydruku zawarte sa informacje dotyczace
naliczonej umowy cywilnoprawnej. W przypadku, gdy
zleceniobiorca razem z umowga ma wyptacane dodatkowe elementy
wynagrodzenia naliczane jako jedna wyptata, na wydruku
rachunku moga by¢ wykazane takze dodatkowe sktadniki po
zaznaczeniu parametru Uwzgledniaj na rachunku dodatkowe
elementy wyptaty. Dziatanie parametru:

= zaznaczony — na wydruku jest uwzgledniana umowa wraz
z dodatkowymi elementami wyptaty,
= nie zaznaczony — na wydruku wykazywana jest tylko umowa.

W przypadku wydruku rachunku do umowy (xml) wykonywanego do
worda umowa wraz z dodatkowymi elementami jest wykazywana na
wydruku Rachunek do umowy z dodatkowymi elementami wyptaty.

Wydruk Ewidencja czasu pracy
zleceniobiorcoéw

Z poziomu listy pracownikdéw w kadrach, w gatezi Wydruki
kadrowe jest dostepny wydruk Ewidencja czasu pracy dla uméw-
zlecen. Wydruk jest wykonywany dla zaznaczonych pracownikoéw.
Wydruk przedstawia ewidencje czasu pracy zleceniobiorcéw.
Uzytkownik za pomocg parametrdéw dostepnych przed wydrukiem ma



mozliwos¢ ustawienia okresu, za ktéry bedzie utworzony oraz
wskazania uméw powigzanych z okreslonym rodzajem ewidencji
czasu pracy. Dostepne sg trzy opcje: tylko wg kalendarza
(Nie)obecnosci, tylko z uproszczonym zestawieniem na umowie,
wg kalendarza i z uproszczonym zestawieniem.

Na wydruku sg drukowani zleceniobiorcy, ktdérzy mieli umowy
trwajgce co najmniej 1 dzien w miesigcu wskazanym
w parametrach przed wydrukiem, dla ktérych byt wyliczany czas
pracy w wyptacie. W wyptacie czas pracy zapisuje sie dla uméw
zdefiniowanych algorytmem 14 oraz uméw, ktdére maja zaznaczony
parametr Wyptata umowy przyrownywana do stawki minimalnej.

W przypadku, gdy w umowie zaznaczone jest pobieranie czasu
pracy z kalendarza (Nie)obecnosci czas pracy jest drukowany
w podziale na poszczeg6lne dni, w ktérych trwata umowa we
wskazanym miesigcu. Gdy w umowie czas pracy ewidencjonowany
jest za pomocg uproszczonego zestawienia na wydruku jest
wykazana sumaryczna ilos¢ godzin przepracowanych w ramach
danej umowy we wskazanym miesigcu.

Definiowanie wtasnej umowy
cywilnoprawnej

Funkcjonalnos¢ dostepna za pomocg typow wyptat (Konfiguracja/
Ptace/ Typy wyptat). Aby zdefiniowa¢ typ wyptaty bedacy umowg
cywilnoprawng nalezy doda¢ nowy typ wyptaty naciskajgc ikone

o«

Llub <INSERT>, a nastepnie na zaktadce [0gélne]:

Rodzaj: umowa -

1. wybra¢ rodzaj Umowa ,
2. wskaza¢ Algorytm (wzér), ktorym zostanie obliczona
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wartos¢ umowy:

= Algorytm 1 — gdy kwota umowy jest znana,

- Algorytm 4 — gdy z gbry nieznana jest ilos¢ (np.
sztuki) za ktore bedzie realizowana wyptata.
Wartos¢ 1liczona moze by¢ jako iloczyn 3
sktadnikéw: statej okresowej (wybdér z listy),
wspb6tczynnika (moze by¢ wpisany w konfiguracji
sktadnika, albo bezposrednio na wyptacie) oraz
iloSci (wpisywanej bezposrednio przed wyptata),

= Algorytm 6 — wartos¢ umowy moze by¢ liczone wedtug
dwéch elementédw: statej okresowej (wybdr z listy)
i wspotczynnika (mozna go wpisa¢ w konfiguracji
sktadnika, albo bezposrednio na wyptacie),

= Algorytm 12 (definicja zaawansowana) — dostepny
tylko w Comarch ERP Optima Ptace i Kadry Plus.
Pozwala na obliczanie warto$ci umow wedtug
rozbudowanych wzoréw. Do definiowania umowy
cywilnoprawnej wedtug tego algorytmu mozna
wykorzysta¢ wytagcznie definicje zaawansowang.
W definicji tego algorytmu mozna miedzy innymi
odwota¢ sie do atrybutdow pracownika, co pozwoli
np. na zdefiniowanie umowy zlecenie rozliczanej
godzinowo.

= Algorytm 14 — wartos¢ umowy wyliczana jest jako
iloczyn stawki za godzine i ilosSci przepracowanych
godzin przez zleceniobiorce. Stawka za godzine
moze by¢ wpisana w definicji umowy w konfiguracji,
na formularzu umowy zleceniobiorcy lub podana jako
stata okresowa. Czas pracy zleceniobiorcy
pobierany jest z uproszczonego zestawienia Llub
kalendarza (Nie)obecnos$ci, w zaleznosci od
ustawien na formularzu umowy zleceniobiorcy.

W polu Przychdéd PPK nalezy wskazal¢ typ wyptaty, ktéry
zostat oznaczony jako Przychod PPK dla umédw
cywilnoprawnych. Wskazanie odpowiedniego elementu
okresli sposOb naliczenia przychodu z tytutu PPK dla
danego rodzaju umowy. W momencie dodania umowy domys$lnie



w polu Przychod PPK podpowiada sie opcja Przychod z
tytutu PPK/U.

Na zaktadce [Podatki/Nieobecnos$ci] nalezy wybraé¢ sposéb
naliczania podatku i rodzaju kosztéw uzyskania.
Udostepniono petng edycje wartosci dla tych pol:

= Sposéb naliczania zaliczki podatku - dostepne
opcje: nie naliczaé, naliczac¢ wg progdéw, procent,
procent jak dla uméw. Po wybraniu opcji procent
pojawia sie pole z mozliwo$cig wpisania procentu,
a dla opcji ,procent jak dla uméw” procent bedzie
pobierany z konfiguracji ze statych podatkowych
dla danego roku,

« Zawsze naliczaj ulge podatkowa— nalezy zaznaczydc
jezeli od umowy ma sie nalicza¢ ulga podatkowa.

- Sposdob naliczania kosztow uzyskania - dostepne
jest kilka opcji. Poza standardowymi, dostepne
jest naliczanie kosztéw: wg procentu i ryczattowo.
Po wybraniu opcji procent pojawia sie pole
z mozliwo$Scig wpisania procentu.

= Sekcja Wlicza¢ do podstawy naliczania - nalezy
okresli¢, czy umowa bedzie wliczana do podstaw:
zasitkéw chorobowych, urlopu i ekwiwalentu za
urlop.

Zaktadka [Szczegdétowe] — nalezy zwrocié¢ uwage na
parametry: wliczany do GUS i pozycja ERP-7. Maja one
wptyw na uwzglednianie umowy na wydrukach: pomocniczym
do GUS i zaswiadczeniu o zatrudnieniu i wynagrodzeniu
ERP-7.

Po zdefiniowaniu umowy w konfiguracji, mozna jg wybrad
na formularzu umowy cywilnoprawnej w polu Rodzaj umowy.

Zdefiniowane przez uzytkownika umowy (za wyjatkiem umowy
definiowanej algorytmem 1 Kwota) majg zablokowane
(nieaktywne) pola z kwotami na formularzu umowy.



Na 1idscie uméw cywilnoprawnych — umowy uzytkownika
wySwietlane sg jako niesptacone (zielone). Parametr ten
nie zaznacza sie automatycznie, tj. nie zmienia statusu
umowy na sptacong przy naliczaniu wyptat. Status umowy
na Sptacona moze by¢ zmieniony tylko recznie przez
Operatora. W tym celu nalezy otworzy¢ formularz umowy

. , Splacona . . )
1 zaznaczy¢ flage . Umowa pojawi sie w kolorze

czarnym.

Uwaga

Usuniecie wyptaty do definiowanej przez uzytkownika
umowy oznaczonej jako sptacona, nie powoduje wytagczenia
flagi sptacona na tej umowie. Jes$li bedzie potrzeba
ponownego naliczenia wyptaty do takiej umowy, to nalezy
samodzielnie wytaczy¢ na formularzu umowy flage sptacona
na czas ponownego naliczenia wyptaty.



