Wtasciciele 1 osoby
wspoétpracujace

W programie mozna wprowadza¢ i rozlicza¢ wtasScicieli.
W przypadku korzystania z modutu Ksiega Podatkowa jest to
wspélna lista wspdélnikéw. Liste mozemy wywotaé¢ réwniez
z poziomu 0gdlne/ Inne/ Wspdélnicy lub kombinacjg klawiszy
<CTRL>+<W>. W module Ptace i Kadry lista dostepna jest
z poziomu Kadry/ Lista pracownikéw i dodatkowo nalezy w polu

Lista: Wiasciciele -

lista wybra¢ Wtasciciele . Wyboru
dokonujemy z rozwijanej listy, ktdéra pojawia sie po wcisdnieciu
strzatki z prawej strony okna.

Uwaga

Z wkascicielem lub osoba wspétpracujgcg nie mozna zawierad
umowy cywilnoprawnej. Przy proébie dodania umowy takiej osobie
pojawia sie komunikat: Nie mozna dodac¢ umowy cywilnoprawnej
wtascicielowi lub osobie wspétpracujgcej. Aby naliczy¢ wyptate
dla wtasciciela lub osoby wspétpracujgcej nalezy dodac¢ ich na
liste pracownikow.

Formularz wtasciciela

Formularz wtasciciela zbudowany jest podobnie jak formularz
pracownika, sktada sie z siedmiu zaktadek, na ktérych
dziataja identyczne przyciski i klawisze. Réznica dotyczy
zaktadek:

[Nr ident./podatki]

Dotyczy wersji: 2020.2.1

Numer rachunku- nalezy uzupeini¢ w celu wskazania
indywidualnego rachunku podatkowego wtasciciela
wykorzystywanego do wptat naleznosci podatkowych wynikajacych
z deklaracji PIT-28, PIT-28S, PIT-36, PIT-36L, PIT-36S,
PIT-36LS.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/wlasciciele-i-osoby-wspolpracujace/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/wlasciciele-i-osoby-wspolpracujace/

Aby uzyskad indywidualny rachunek podatkowy przejdz do Generatora mikrorachunku. Podaj MIP lub PESEL, wygeneruj rachunek
a nastepnie skopiuj go | wklej ponizej.

Mumer rachunku:

Rys 15. Formularz wtasciciela/ Zaktadka Nr ident./Podatki-
indywidualny rachunek podatkowy

[Etat] — nalezy uzupetnid:

Date zatrudnienia - aby aktywne staty sie pola w sekcji
dotyczgcej wynagrodzenia. Nalezy przyja¢ date taka, jak do
ubezpieczen.

Rodzaj zatrudnienia — nalezy wybraé¢ Wtasciciel.

Dochéd deklarowany [V] - wdéwczas pojawi sie w polu Stawka
kwota stanowigcg podstawe naliczania sktadek ZUS dla
prowadzagcych dziatalno$¢ (podstawa urzedowa - 60%

Zz przeclietnego wynagrodzenia) wpisana w danym miesigcu
w Konfiguracji/ Program/ Ptace/ Wynagrodzenia. Podstawe mozna
zmienié¢, jesli osoba prowadzgca dziatalnos¢ optaca sktadki od
innej, zadeklarowanej przez siebie kwoty.

Uwaga

Osoby, ktdére rozpoczety pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarczag
po 24.08.2005r. (Ustawa z 1 lipca 2005r. o zmianie Ustawy
o systemie ubezpieczen spotecznych oraz niektdérych innych
ustaw Dz.U. nr 150, poz.1248) i spetniajg okreslone warunki
mogg optacal przez okres 24 miesiecy kalendarzowych od dnia
rozpoczecia wykonywania tej dziat*alnos$ci, sktadki na
ubezpieczenie spoteczne od zadeklarowanej przez siebie kwoty,
nie nizszej niz 30% kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace.
W takim przypadku, nie nalezy zaznacza¢ pola Dochdd
deklarowany, tylko w polu Stawka nalezy samodzielnie obliczyc
i wpisac podstawe.

[Podst. zdrow. Mnoznik] - pozwala na zmiane (n-krotnos¢)
podstawy do ubezpieczenia zdrowotnego dla prowadzgcego
dziatalnos¢. Zgodnie z Ustawg z dnia 27 sierpnia 2004r.
o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze S$rodkéw

publicznych (Dz.U. z 2004, nr 210, poz.2135) prowadzacy



dziatalnos¢ ma obowigzek optacania sktadki zdrowotnej z kazdej
dziatalnos¢ z mozliwoscig wyboru, z ktérej dziatalnosSci
(firmy) bedzie rozliczat* sktadke zdrowotng od wyzszej
podstawy. Podstawa do ubezpieczenia zdrowotnego pobrana
z Konfiguracji/ Program/ Ptace/ Wynagrodzenia zostanie
przemnozona przez mnoznik z ,etatu” wtasciciela.

bid

Zaszeregowanie

Wymiar etatu: 1 1 Stawka: 2 859,00 PLM [/ | miesige {v| Dochéd dellarowany!

™

Podstawa zdrowotnego mnoznik: 1,00 = Indywidualny procent wypadkowego: 0,00 %
Formularz wtasciciela/zaktadka Etat — zatrudnienie

[Indywidualny procent wypadkowej] (domyslnie nie jest
zaznaczony) — pole edytowalne po zaznaczeniu flagi. Dziatanie:

= niezaznaczony — to % sktadki wypadkowej pobierany jest
z Konfiguracji firmy / Ptace / Sktadki ZUS,
= zaznaczony — w wyptacie wktasciciela % sktadki wypadkowej
pobierany bedzie z formularza wtasciciela i wedtug tego
% obliczana sktadka na ubezpieczenie wypadkowe.
[Ubezpieczenie (etat)] — zawiera miedzy innymi:
przycisk Kodtytuluubezpieczeniz  ktéry wydwietli nam liste tytutdw
ubezpieczeniowych zwigzanych z osobami, ktére optacaja sktadki
od dochodu deklarowanego. Kod mozemy wybra¢ z listy lub wpisa¢
go recznie z klawiatury. Po wpisaniu odpowiedniego kodu
program zaznaczy ubezpieczenia, ktore beda naliczane. Jest to
tylko propozycja programu, uzytkownik moze ja indywidualnie
zmienic.

Dotyczy wersji: 2019.0.1

Po ustawieniu kodu tytutu ubezpieczenia 0570 na formularzu
wtasciciela, automatycznie zostanie zaznaczony parametr Nie
naliczaé¢ FP dla podstawy ponizej minimalnej ptacy na zaktadce
[6.Inne informacje].



Dotyczy wersji: 2019.2.1

[Przychdéd za poprzedni rok] - pole, w ktérym nalezy podac
kwote przychodu uzyskanego w poprzednim roku dla wtasciciela
zgtoszonego do ubezpieczen z kodem 0590 lub 0592. Podana kwota
przychodu bedzie wykazana na deklaracji ZUS DRA czes¢ II oraz
ZUS RCA czes¢ 1II.

[Ubezpieczenie (etat)] - w programie sg dwa sposoby
generowania deklaracji dla wtascicieli. Standardowo program
proponuje umieszczanie wtasciciela wspdlnie z pracownikami,
wtedy tworzona jest jedna deklaracja DRA wraz z odpowiednimi
zatgcznikami. Drugi sposdéb polega na generowaniu dla
wtasciciela oddzielnej deklaracji DRA. Mozemy to osiagngé po

Indywidualna DRA

zaznaczeniu parametru

[Forma opodatkowania - ustalenie podstawy skX. spotecznych]-
sekcja, w ktorej nalezy odnotowaé¢ informacje o formie
opodatkowania obowigzujgcej wtasciciela w ubiegtym roku
kalendarzowym (karta podatkowa, ryczatt od przychodéw
ewidencjonowanych lub opodatkowanie na zasadach ogdélnych) oraz
przychodzie i dochodzie osiggnietym przez niego w okresie
korzystania z danej formy. Podane warto$ci beda wykazane na
deklaracji ZUS DRA cz. II oraz ZUS RCA cz. II. Sekcja jest
aktywna, gdy wtasciciel ma wprowadzony kod ubezpieczeniowy
0590 lub 0592

Forma opodatkowania oraz przychdd | dochdd za poprzedni rok - ustalenie podstawy sktadek spolecznych #
Prrychdd Daochad

Karta podatkowa: 0,00 PLN = 0,00 PLN —=

Ryczalt od przychoddw ewidencjonowanych: 0,00 PLN —= 0,00 PLN

Zasady ogdine: 0,00 PLN = 0,00 PLN =

Rys 17. Formularz wtasciciela/zaktadka Ubezpieczenie (etat)



w Formularz danych pracownika [[W/1] Anna Kowalska]

1 Ogdlne 2 Nr ident./podatki 3 Etat 4 Ubezpieczenie (etat) 5 Ubezpieczenie cd & Ubezpieczenie (zdrow.) 7 Inne informacje 8 PF

%

Forma opodatkowania - ustalenie podstawy skiadki zdrowotnej

Zasady ogdine - podatek wedtug skali

Zasady ogdlne - podatek liniowy

Ryczatt od przychoddw ewidencjonowanych

-

Karta podatkowa ﬂ,
0 3 010,00 PLN

Bez formy opodatkowania

0 6 221,04 PLN {3

Formularz wtasciciela/zaktadka Ubezpieczenie (zdrow.)

Naliczenie podstawy oraz sktadki zdrowotnej dla poszczegbélnych
form opodatkowania:

- Zasady ogdlne — podatek wedtug skali:
Sktadka zdrowotna za styczen 2022 r.

Za styczen 2022 r. sktadka zdrowotna ustalana jest na
dotychczasowych zasadach. Sktadka bedzie wynosic¢ 9% podstawy,
ktorag stanowi 75% przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w
sektorze przedsiebiorstw w czwartym kwartale roku
poprzedniego, wtgcznie z wyptatami z zysku.

Sktadka zdrowotna za kolejne miesigce

Sktadka zdrowotna od lutego 2022r. wyliczana jest od podstawy,



ktérg jest dochdédd uzyskany w poprzednim miesigcu. Kwota
dochodu za poprzedni miesigc zostanie pobrana przy wyliczaniu
wyptaty wtasciciela automatycznie z zestawienia dochoddéw pod
sktadki zdrowotne naliczonego w module Ksiegowos$¢, jesli
zostanie zaznaczony parametr ‘Pobieraj dane o dochodzie
wtasciciela z deklaracji podatkowych’ i Uzytkownik wskaze
Firme, w ktorej ten wtasciciel ma naliczang zaliczke
miesieczng na PIT-36 1 zestawienia. Wtasciciel jest
identyfikowany za pomocg numeru NIP lub PESEL, dlatego
powinien mie¢ uzupeiniony chociaz jeden z wymienionych
identyfikatordw niezaleznie czy dane sa pobierane z firmy, w
ktérej ma naliczang wyptate czy z innej. Zestawienia mozna
doda¢ z poziomu listy zaliczek na PIT-36 na zaktadce
Zestawienie dochodéw do wyliczenia sktadki zdrowotnej. Jesli w
momencie naliczania wyptaty zestawienia nie bedzie zostanie
ono automatycznie dodane. Aby zestawienie automatycznie
zostato naliczone wtasciciel musi mie¢ uzupeinione dane
dotyczgce dziatalno$ci (udziaty) w kwotach deklaracji
wtasciciela za kazdy miesigc. Zestawienie dochodu pod sktadki
zdrowotne zawiera dane dotyczgce dochodu i sktadek spotecznych
narastajgco od poczatku roku.

"* Zestawienie dochodu pod skladki zdrowotne [DEK/03/2022/ZEST]
1CD 2 Dz. Gospodarcra } Strefa

OGOLNE 3
restawienie dochodu za 2022 ! Uwzglednia¢ zapisy w buforze

Wiasciciel KA = | Anna Kowalska )(

C. PRZYCHODY ZWOLNIONE OD PODATKU NA PODSTAWIE ART. 21 UST.1 PKT 152-154 USTAWY

Przychody z drzialalnosd gospodarceej 18

D. USTALENIE DOCHODU [ STRATY
Przychod Koszty uzyskania Dochad Strata

Diziatalnos 19 100 000,00 — 20 0,00 — 21, 100 000,00 22 0,00

Dochod dia sktadki zdrowotnej )7 925,64

Wprowadzil Administrator 13.04.2022 | Imodyfikowal:  Administrators 13.04. 2022 !

Zestawienie dochodu pod sktadki zdrowotne- zasady ogdlne-



podatek wedtug skali

Jesli wtasciciel nie ma naliczanych zestawien w module
ksiegowym mozna poda¢ kwote dochodu po zaznaczeniu opcji
‘Podaj dane o dochodzie’. Po kliknieciu w przycisk

Kwota dochodu _ ) )
nalezy poda¢ kwote dochodu za poszczegoOlne

miesigce pomniejszone o sktadki spoteczne jesli nie zostaty
zaliczone do kosztdéw uzyskania przychoddéw np. dodajac miesigc
styczen 2022 r. nalezy poda¢ dochéd za styczehn 2022 r.,
dodajac miesigc luty 2022 r. nalezy poda¢ dochdd za luty 2022
r. Podczas wyliczania podstawy sktadki zdrowotnej zostanie
uwzgledniony dochdéd za poprzedni miesigc, w stosunku do
miesigca, za ktéry liczymy podstawe np. liczac wyptate za luty
2022 r. zostanie uwzgledniony dochéd za styczehn 2022 r.
Sk*adka jest naliczana w wysoko$ci 9% od podstawy stanowigcej
osiggniety dochdd w poprzednim miesigcu pobrany z formularza
wtasciciela lub z zestawienia dochoddéw pod sktadki zdrowotne.
W przypadku pobierania kwot z zestawienia kwota z pola ‘Dochéd
dla sktadki zdrowotnej’ za poprzedni miesigc, w stosunku do
miesigca, za ktory liczymy wyptate, po pomniejszeniu o dochdd
uwzgledniony przy liczeniu podstawy sktadki zdrowotnej w
wyptatach za poprzednie miesigce roku sktadkowego bedzie
stanowit dochéd do wyliczenia sktadki zdrowotnej w danym
miesigcu.

Jesli dochdéd wtasciciela bedzie nizszy niz kwota minimalnego
wynagrodzenia jako podstawe sktadki zdrowotnej zostanie
przyjeta kwota minimalnego wynagrodzenia.

= Zasady ogdlne — podatek liniowy:
Sktadka zdrowotna za styczen 2022 r.

Za styczen 2022 r. sktadka zdrowotna ustalana jest na
dotychczasowych zasadach. Sktadka bedzie wynosic¢ 9% podstawy,
ktérg stanowi 75% przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w
sektorze przedsiebiorstw w czwartym kwartale roku



poprzedniego, wtgcznie z wyptatami z zysku.
Sktadka zdrowotna za kolejne miesigce

Sktadka zdrowotna od lutego 2022r. wyliczana jest od podstawy,
ktéorg jest dochdéd uzyskany w poprzednim miesigcu. Kwota
dochodu za poprzedni miesigc zostanie pobrana przy wyliczaniu
wyptaty wtasciciela automatycznie zestawienia dochoddéw pod
sktadki zdrowotne naliczonego w module Ksiegowos$¢, jesli
zostanie zaznaczony parametr ‘Pobieraj dane o dochodzie
wtasciciela z deklaracji podatkowych’ i Uzytkownik wskaze
Firme, w ktérej ten wtasciciel ma naliczanag zaliczke
miesieczng na PIT-36L 1 zestawienia. W%tasciciel jest
identyfikowany za pomocg numeru NIP lub PESEL, dlatego
powinien miec¢ uzupetniony chociaz jeden 2z wymienionych
identyfikatordéw niezaleznie czy dane sa pobierane z firmy, w
ktérej ma naliczang wyptate czy z innej. Zestawienia mozna
doda¢ z poziomu listy zaliczek na PIT-36L na zaktadce
Zestawienie dochoddéw do wyliczenia sktadki zdrowotnej. Jesli w
momencie naliczania wyptaty zestawienia nie bedzie zostanie
ono automatycznie dodane. Aby zestawienie automatycznie
zostato naliczone wtasciciel musi mie¢ uzupeinione dane
dotyczgce dzia*alnos$ci (udziaty) w kwotach deklaracji
wtasciciela za kazdy miesigc. Zestawienie dochodu pod sktadki
zdrowotne zawiera dane dotyczgce dochodu i sktadek spotecznych
narastajgco od poczatku roku.



"* Zestawienie dochodu pod skladki zdrowotne [DEK/03/2022/ZEST]
1C-D 2Dz Gospodarcza
OGOLNE o
e s — 2022 : Uwazglednia¢ zapisy w buforze
Wiasciciel KA + | [ Anna Kowalska : pd

C. PRZEYCHODY ZWOLNIONE OD PODATKU NA PODSTAWIE ART. 21 UST.1 PKT 152-154 USTAWY
Przychody z dzialalnosd gospodarcze] 18.

D. USTALENIE DOCHODU [ STRATY
Przychiod Koszty uzyskania Dochad Girata
riatalnott 10 100 000,00 — 20. ), (¥ = 21 100 000,00 22. 0,00
wladki spodeczne 1 500,00 —

Dochdd dia skladki zdrowotnej 98 500,00

Wprowadzil: Administrator 13.04.2022 Imodyfikowal Administratos 13.04. 2022 f

Zestawienie dochodu pod sktadki zdrowotne- zasady ogdlne-
podatek liniowy

Jesli wtasciciel nie ma naliczanych zestawien w module
ksiegowym mozna poda¢ kwote dochodu po zaznaczeniu opcji
‘Podaj dane o dochodzie’. Po kliknieciu w przycisk

Kwota dochodu _ ) )
nalezy podac kwote dochodu za poszczegdlne

miesigce pomniejszone o sktadki spoteczne jesli nie zostaty
zaliczone do kosztdéw uzyskania przychoddéw np. dodajac miesigc
styczen 2022 r. nalezy poda¢ dochéd za styczen 2022 r.,
dodajgc miesigc luty 2022 r. nalezy poda¢ dochdéd za luty 2022
r. Podczas wyliczania podstawy sktadki zdrowotnej zostanie
uwzgledniony dochdéd za poprzedni miesigc, w stosunku do
miesigca, za ktéry liczymy podstawe np. liczac wyptate za luty
2022 r. zostanie uwzgledniony dochéd za styczeh 2022 r.
Sktadka jest naliczana w wysoko$ci 4,9% od podstawy
stanowigcej osiggniety dochdéd w poprzednim miesigcu pobrany z
formularza wtasciciela lub z zestawienia dochoddéw pod sktadki
zdrowotne. W przypadku pobierania kwot z zestawienia kwota z
pola ‘Dochdd dla sktadki zdrowotnej’' za poprzedni miesiagc, w
stosunku do miesigca, za ktéry liczymy wyptate, po



pomniejszeniu o dochdd uwzgledniony przy liczeniu podstawy
sktadki zdrowotnej w wyptatach za poprzednie miesigce roku
sktadkowego bedzie stanowit* dochdéd do wyliczenia sktadki
zdrowotnej w danym miesigcu.

Jesli sktadka stanowigca 4,9% dochodu bedzie nizsza niz kwota
stanowigca 9% od minimalnego wynagrodzenia jako podstawe
sktadki zdrowotnej zostanie przyjeta kwota minimalnego
wynagrodzenia. Sktadka w takim przypadku wyniesie 9% podstawy.

- Ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych — od stycznia
2022 podstawe sktadki zdrowotnej stanowi odpowiedni
procent przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w
sektorze przedsiebiorstw w czwartym kwartale roku
poprzedniego, wtacznie z wyptatami z zysku pobrana z
konfiguracji ze wskazZnika ‘Przecietne wynagrodzenie
(skx. zdrowotna)’. Wysokos¢ podstawy jest zalezna od
kwoty osiggnietego przychodu wtasciciela od poczatku
roku do danego miesigca wtgcznie, za ktéry jest
naliczana skt*adka zdrowotna lub kwoty przychodu za
poprzedni rok. Jes$li wtasciciel chce optaca¢ sktadke na
podstawie kwoty przychodu za poprzedni rok nalezy
zaznaczy¢ w danych wtasciciela parametr ‘Optacanie
sktadek na podstawie przychodu z poprzedniego roku’.

Kwota przychodu narastajgco za biezgcy rok lub poprzedni
zostanie pobrana przy wyliczaniu wyptaty wtasciciela
automatycznie z zestawienia przychoddéw pod sktadki zdrowotne
naliczonego lub deklaracji rocznej PIT-28/PIT-36/PIT-36L za
poprzedni rok naliczonych w module Ksiegowos$¢, jes$li zostanie
zaznaczony parametr ‘Pobieraj dane o przychodzie wtasciciela z
deklaracji podatkowych’ i Uzytkownik wskaze Firme, w ktdrej
ten wtasciciel ma naliczang deklaracje roczng i zestawienia.
Wtasciciel jest identyfikowany za pomocg numeru NIP lub PESEL,
dlatego powinien miec uzupetniony chociaz jeden z wymienionych
identyfikatordéw niezaleznie czy dane sa pobierane z firmy, w
ktérej ma naliczang wyptate czy z innej. Kwota przychodu z
deklaracji rocznych bedzie pomniejszona o sktadki spoteczne



wtasciciela wprowadzone w kwotach indywidualnych wtasciciela.

Zestawienia mozna doda¢ z poziomu listy zaliczek na PIT-28 na
zaktadce Zestawienie przychodow do wyliczenia sktadki
zdrowotnej. Jesli w momencie naliczania wyptaty zestawienia
nie bedzie zostanie ono automatycznie dodane. Aby zestawienie
automatycznie zostato naliczone wtasciciel musi mied
uzupetnione dane dotyczgce dziatalno$ci (udziaty) w kwotach
deklaracji wtasSciciela za kazdy miesigc. W zestawieniu
przychdéd dla danych stawek procentowych bedzie wykazywany za
kazdy miesigc oddzielnie. W pozycji Przychdd narastajaco dla
sktadki zdrowotnej bedzie zaprezentowana suma przychodu z
dodanych zestawien od poczatku roku pomniejszone o sktadki
spoteczne pobrane z kwot deklaracji wtasciciela. Kwota z tego
pola zostanie uwzgledniona przy wyliczania podstawy sktadki
zdrowotnej.

"#® Zestawienie przychodu pod skladki zdrowotne [DEK/03/2022/ZEST]

1 Praychdd 2 Dz. Gospodarcra

\
Zestawienie przychodu za 2022 ] \iﬁ
Wiasciciel KA » | Anna Kowalska
Uwzgledniad zapisy w buforze Udziat podatnika w gldwne] dziatalnosd 100/100

PRZYCHODY ZWOLNIONE OD PODATKU - ART.21 UST.1 PKT 152-154 USTAWY PODATNIK W ROKU

Proychod z ddatalnosd gospodarcrej 85 528,00 —
PRZYCHODY Z DZIAL. GOSPODARCZED FIRMA W M-C PODATNIK W M-C
Proychid wg stawki 179 0,00 =
Przychod wg stawkd 15% 0,00 =
Proychid wg stawki 149 0,00 0.00 —
Preychid wg stawkd 12,5% 0,00 0,00 —=
Proychdd wa stawki 129 0.00 =
Proychod wg stawki 10% 0,00 =
Przychod wy stawki 8,5% 0,00

Proychidd wg stawki 5,5% 0,00 0,00
Przychdd wo stawki 3% 0,00

Proychidd razem 0,00 0,00
Skladki spotecine narastajaco } 111,54 —
Przychow narastajaco do skladki zdrowotnej 82 416,496

Wprowadzit: Administratior 13.04. 2022 Imodyfikowat:  Administrator 13.04. 2022 !




Zestawienie przychodu pod sktadki zdrowotne — ryczatt od
przychodéw ewidencjonowanych

Jed$li wtasciciel nie ma naliczanych deklaracji podatkowych
oraz zestawien w module ksiegowym nalezy podad¢ je na
formularzu wtasciciela po zaznaczeniu parametru ‘Podaj dane o
przychodzie’. W przypadku optacania sktadek na podstawie kwot
z biezgcego miesigca nalezy podac¢ kwote przychodu narastajgco
od poczatku roku do danego miesigca wtgcznie po kliknieciu w

. Kwota przychodu i
przycisk dostepny przy polu ‘Przychod za

biezgcy rok pomniejszony o sktadki spoteczne narastajgco’.
Kwoty nalezy wprowadzac¢ za pomocg aktualizacji zapisu z dniem
1 dnia danego miesigca np. przychdd za styczen nalezy
wprowadzi¢ aktualizacje od 1 stycznia 2022 r. W przypadku
optacania skt*adek na podstawie przychodu za poprzedni rok
nalezy dodatkowo poda¢ kwote dodaja rok i kwote przychodu
_ _ _ Kwota przychodu

klikajgc w przycisk dostepny przy polu
‘Przychdéd za poprzedni rok pomniejszony o

sktadki spoteczne’.
Podstawa sktadki zdrowotnej:

= Jesli przychéd wtasciciela wyniesie do 60 000 z%
sktadka bedzie wyliczona jako 9% od podstawy
stanowigcej 60% przecietnego miesiecznego
wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw w
czwartym kwartale roku poprzedniego, wtacznie z
wyptatami z zysku pobranej z konfiguracji ze
wskaznika ‘Przecietne wynagrodzenie (sk%.
zdrowotna) .

= Jesli przychéd wtasciciela wyniesie powyzej 60 000
zt, ale nie wiecej niz 300 000 zt sktadka bedzie
wyliczona jako 9% od podstawy stanowigcej 100%
przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze
przedsiebiorstw w czwartym Kkwartale roku



poprzedniego, wtgcznie 2z wyptatami z zysku
pobranej z konfiguracji ze wskaznika ‘Przecietne
wynagrodzenie (sk*. zdrowotna)’.

= Jesli przychéd wtasciciela wyniesie powyze]j
300 000 zt* sktadka bedzie wyliczona jako 9% od
podstawy stanowigcej 180% przecietnego
miesiecznego wynagrodzenia w sektorze
przedsiebiorstw w czwartym Kkwartale roku
poprzedniego, wtgcznie 2z wyptatami z zysku
pobranej z konfiguracji ze wskaznika ‘Przecietne
wynagrodzenie (sk*. zdrowotna)’.

W przypadku gdy jako forma opodatkowania ustawiona jest opcja

‘Zasady ogo6lne- podatek wedtug skali’, ‘Zasady ogélne -
podatek liniowy’ oraz ‘Ryczatt dla przychodéw
ewidencjonowanych’ i dane o dochodzie/przychodzie

wtasciciela pobierane sg =z deklaracji podatkowych aktywny
jest parametr Nie przeno$ sktadki zdrowotnej na kwoty
deklaracji (domyslnie niezaznaczony). Zaznaczenie parametru
powoduje wytgczenie przenoszenia sktadek zdrowotnych z listy
ptac na kwoty indywidualne.

W przypadku gdy jako forma opodatkowania ustawiona jest opcja
‘Zasady ogoOlne- podatek wedtug skali’, ‘Zasady ogélne -
podatek liniowy’ oraz ‘Ryczatt dla przychodéw
ewidencjonowanych’ i dane o dochodzie/przychodzie wtasciciela
pobierane s z deklaracji podatkowych aktywny jest parametr
Nie przeno$ sktadki zdrowotnej na kwoty deklaracji (domys$lnie
niezaznaczony). Zaznaczenie parametru powoduje wytgczenie
przenoszenia sktadek zdrowotnych z 1listy ptac na kwoty
indywidualne.

- Karta podatkowa - podstawe sktadki zdrowotnej od
stycznia 2022 r. stanowi kwota najnizszego wynagrodzenia
dla etatu zapisana w konfiguracji programu w gatezi
Ptace/Wynagrodzenia. Sktadka wyliczana jako 9% podstawy.
Uzytkownik moze podac¢ ilos¢ dziatalnosSci, ktdére sg w ten
sposob opodatkowane.



- Bez formy opodatkowania — w przypadku ustawienia tej
formy sktadka zdrowotna wyliczana bedzie jako 9% od
podstawy stanowigcej 100% przecietnego miesiecznego
wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw w czwartym
kwartale roku poprzedniego, wtgcznie z wyptatami z zysku
pobrana z konfiguracji ze wskaZnika ‘Przecietne
wynagrodzenie (skt.zdrowotna)’'. Uzytkownik moze poda¢
ilo$¢ dziatalnosci, ktdére sg w ten sposéb opodatkowane.

Rozliczenie roczne wtasciciela

W celu rozliczenia sktadki zdrowotnej, na formularzu wyptaty
wtasciciela za kwieciehA 2023 roku (i w kolejnych latach),
dodano zaktadke [5. Zdrow. rocznal, na ktdrej sg wykazane
informacje o sktadce zdrowotnej za poprzedni rok, wtascicieli
rozliczajacych podatek wedtug skali, liniowo lub ryczattowo.
Uzytkownik ma mozliwo$¢ recznej korekty (zmiany) pol po
zaznaczeniu parametru Korekta podatku i ubezpieczen.

W zwigzku z tym, ze w deklaracji rocznej nalezy przekazad
informacje o zmianie opodatkowania w trakcie roku, na zaktadce
znajdujg sie parametry:

= Zmiana formy opodatkowania od stycznia 2022 — parametr
ustawiany przez Uzytkownika. Powinien zosta¢ zaznaczony
w przypadku zmiany podatku liniowego lub ryczat*tu na
opodatkowanie wedtug skali z mocg wsteczng od 1 stycznia
2022 r.

 Zmiana formy opodatkowania od lipca 2022 - parametr
zaznacza sie automatycznie, jesli w zapisie historycznym
wtasciciela aktualnym na dzien 30 czerwca 2022 r., na
zaktadce [6. Ubezpieczenie (zdrow.)], jest zaznaczony
parametr Ryczatt od przychodow ewidencjonowanych, a w
zapisie historycznym aktualnym na dzien 01 lipca 2022 r.
— Zasady ogdélne — podatek wedtug skali.
W dalszej czesci przedstawione zostato rozliczenie
roczne z podziatem na poszczegdlne formy opodatkowania:



Zasady ogdélne — podatek wedtug skali, Zasady ogdélne -—
podatek liniowy, Ryczatt od przychodoéw
ewidencjonowanych.

Zasady ogdélne — podatek wedtug skali:

=W polu Dochdéd z dziat. gosp. za poprzedni rok wykazany
jest dochdd pobrany z modutu Ksiegowos¢, z deklaracji
rocznej PIT-36, pomniejszony o sktadki spoteczne, oraz
kwote z pola Zmniejszenia/zwiekszenia dochodu pod
sktadke zdrowotna pobrang z kwot deklaracji wtasciciela
(przycisk ) 1lub dochdéd wprowadzony na formularzu
wtasciciela na zaktadce [6. Ubezpieczenie (zdrow.)] w
polu Rozliczenie roczne. Kwote dochodu nalezy podac¢ w
danych wtasciciela jedynie, gdy dane do wyliczania
miesiecznej podstawy byty takze podawane recznie. W
przypadku gdy w systemie nie ma naliczonej deklaracji
rocznej, w polu Dochéd z dziat. gosp. za poprzedni rok
wykazywane jest 0,00.

= Roczna podstawa sktadki — w celu ustalenia rocznej
podstawy, program poréwnuje kwote z pola Dochéd z dziak.
gosp. za poprzedni rok, z obowigzujaca za danym rok
kalendarzowy minimalng podstawg sktadki. Minimalna
podstawa sktadki zdrowotnej to iloczyn miesiecy
podlegania ubezpieczeniu zdrowotnemu ustalonemu na
podstawie wyptat pracownika naliczonych za rok
kalendarzowy, za ktéry jest rozliczenie roczne, w ktdrym
byta naliczona skt*adka zdrowotna dla tej formy
opodatkowania i stawki minimalnego wynagrodzenia dla
etatu aktualnego na dzien 1 dzien roku sktadkowego (w
2023 roku uwzgledniane jest minimalne wynagrodzenie
obowigzujace na 01.02.2022 r.). Jesli kwota dochodu z
pola Dochéd z dziat. gosp. za poprzedni rok jest wieksza
od minimalnej wartosci rocznej podstawy sktadki, to
zostanie ona wykazana w polu Roczna podstawa sktadki.
Jesli natomiast minimalna podstawa jest wieksza niz
kwota dochodu, to minimalna podstawa jest podstawg



roczng.

Przyktad

Przyktad: W przypadku gdy wtasciciel prowadzi dziat*alnos¢
przez caty rok podatkowy — 12 miesiecy, to minimalna wartos¢
rocznej podstawy sktadki zdrowotnej w 2022 roku wynosi 36
120,00 zt (3 010,00 zt x 12 miesiecy).

W polu Roczna sktadka wykazana jest sktadka naliczona
jako 9% od rocznej podstawy sktadki.

= W polu Suma miesiecznych sktadek wykazana zsumowana
kwota sktadki zdrowotnej z okresu od
lutego 2022 r. do stycznia 2023 r.

- Kwota do doptaty. W polu wykazana jest kwota, jesli suma
miesiecznych sktadek pobranych na ubezpieczenie
zdrowotne jest nizsza od rocznej sktadki ustalonej od
rocznej podstawy. Doptata jest wyliczana jako rdznica
miedzy roczng sktadkg a sumg miesiecznych sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne.

 Kwota do zwrotu. W polu wykazana jest kwota, jesli suma
miesiecznych sktadek pobranych na ubezpieczenie
zdrowotne jest wyzsza od rocznej skitadki ustalonej od
rocznej podstawy. Zwrot to rdéznica miedzy sumg
wptaconych za poszczegdlne miesigce roku sktadkowego
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne a roczng sktadky.

Zasady ogdélne — podatek liniowy:

= W polu Dochéd z dziat. gosp. za poprzedni rok wykazany
jest dochdéd pobrany z modutu Ksiegowos¢, z deklaracji
rocznej PIT-36L, pomniejszony o sktadki spoteczne, oraz
kwote z pola Zmniejszenia/zwiekszenia dochodu pod
sktadke zdrowotna pobrang z kwot deklaracji wtasciciela
(przycisk ) lub dochéd wprowadzony na formularzu
wtasciciela na zaktadce [6. Ubezpieczenie (zdrow.)] w
polu Rozliczenie roczne. Kwote dochodu nalezy podac¢ w
danych wtasciciela jedynie, gdy dane do wyliczania
miesiecznej podstawy byty takze podawane recznie. W



przypadku gdy w systemie nie ma naliczonej deklaracji
rocznej, w polu Dochdéd z dziat. gosp. za poprzedni rok
wykazywane jest 0,00.

= Roczna podstawa sktadki — w celu ustalenia rocznej
podstawy, program poréwnuje kwote z pola Dochdd z dziat.
gosp. za poprzedni rok, z obowigzujgca za danym rok
kalendarzowy minimalng podstawg sktadki. Sktadka roczna
na ubezpieczenie zdrowotne nie moze wynie$¢ mniej niz
kwota odpowiadajgca 9% iloczynu 1liczby miesiecy
podlegania ubezpieczeniu zdrowotnemu 1 minimalnego
wynagrodzenia obowigzujgcego w pierwszym dniu roku
sktadkowego. Program pordwnuje kwote sktadki zdrowotnej
od minimalnej podstawy z kwotg sktadki zdrowotnej od
dochodu. Podstawa, ktdéra daje wyzsza sktadke zdrowotng
stanowli roczng podstawe dla podatku liniowego 1 jest
wykazywana w polu Roczna podstawa sktadki.

» Roczna sktadka — jes$li rocznag podstawe stanowi dochdd
sktadka jest wyliczona jako 4,9% tej kwoty, a jesli
minimalna podstawa to sktadka wynosi 9% tej kwoty

= W polu Suma miesiecznych sktadek wykazana zsumowana
kwota sktadki zdrowotnej z okresu od lutego 2022 r. do
stycznia 2023 r.

 Kwota do doptaty. W polu wykazana jest kwota, jesli suma
miesiecznych sktadek pobranych na ubezpieczenie
zdrowotne jest nizsza od rocznej sktadki ustalonej od
rocznej podstawy. Doptata jest wyliczana jako rdznica
miedzy roczng sktadkg a sumg miesiecznych sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne.

 Kwota do zwrotu. W polu wykazana jest kwota, jesli suma
miesiecznych sktadek pobranych na ubezpieczenie
zdrowotne jest wyzsza od rocznej sktadki ustalonej od
rocznej podstawy. Zwrot to réznica miedzy sumag
wptaconych za poszczegdélne miesigce roku sktadkowego
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne a roczng sktadkag

Przyktad



Przyktad: Wtasciciel w 2022 roku miat* ustawiong forme
opodatkowania Zasady ogdélne — podatek liniowy. Dochdd za 2022
wynidst 65 000 zt.

l.Ustalamy 1liczbe miesiecy podlegania zdrowotnemu dla
opodatkowania podatkiem liniowym.

W wyptatach od stycznia 2022 r. do grudnia 2022 r. wtasciciel
miat wyliczong podstawe sktadki zdrowotnej w kazdej wyptacie
(12 wyptat), co oznacza, ze podlegat zdrowotnej przez 12
miesiecy.

2. Ustalamy dochdéd za 2022 rok.

Dochdd pobrany z deklaracji rocznej PIT- 36L za 2022 r.
wynidst

65 000 z*t.

3. Ustalamy minimalng podstawe.
12 miesiecy * 3010 zt (minimalne wynagrodzenie w 2022 r.) = 36
120 zt

4. Przemnazamy kwote dochodu za poprzedni rok z punktu 2 przez
4,9% 1 uzyskujemy kwote skitadki zdrowotnej od dochodu.
Przemnazamy minimalng podstawe z punktu 3 przez 9% 1
uzyskujemy minimalng sktadke zdrowotng.

65 000 zt * 4,9% = 3 185,00 zt

36 120 zt * 9% = 3 250,80 zt

5. Poréwnujemy kwote sktadki zdrowotnej od minimalnej podstawy
z kwotg sktadki zdrowotnej od dochodu. Podstawa, ktdéra daje
wyzszg sktadke zdrowotng stanowi roczng podstawe dla podatku
liniowego.

3 185,00 zx < 3 250,80 zt

Podstawa 36 120 zt jest roczng podstawg sktadki zdrowotnej, a
kwota
3 250,8 zt sktadka zdrowotng.

6. Ustalamy kwote naliczonych sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne dla opodatkowania liniowego, zapisanych w wyptatach



tego wtasciciela, ktére dotyczg okresu deklaracji od lutego
2022 r. do stycznia 2023 r.

W wyptatach od lutego 2022 r. do stycznia 2023 r. suma sktadek
zdrowotnych wynosi 3 469,90 zt

7. Pordownujemy kwote rocznej sktadki z punktu 4 z kwota
sktadek pobranych z punktu 6.
3 250,8 < 3 469,90 zt

Roczna sktadka wynosi 3 250,8 z*, a pobrana 3 469,90 zt, co
oznacza, ze jest nadptata i kwota do zwrotu wynosi 219,10 z%
(3 469,90 — 3 250,80 zt).

Ryczatt od przychodow ewidencjonowanych:

=W polu Przychéd z dziat. gosp. za poprzedni rok wykazany
jest przychdéd pobrany z modutu Ksiegowo$¢, z deklaracji
rocznej PIT-28, pomniejszony o sktadki spoteczne z kwot
deklaracji wtasciciela 1lub przychdéd wprowadzony na
formularzu wtasciciela na zaktadce [6. Ubezpieczenie
(zdrow.)] w polu Rozliczenie roczne. Kwote przychodu
nalezy poda¢ w danych wtasciciela jedynie, gdy dane do
wyliczania miesiecznej podstawy byty takze podawane
recznie. W przypadku gdy w systemie nie ma naliczone]
deklaracji rocznej, w polu Przychéod z dziat. gosp. za
poprzedni rok wykazywane jest 0,00.

= Roczna podstawa sktadki — w przypadku ryczat*tu roczna
podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie zalezy od
osiggnietego przychodu. Na podstawie kwoty =z pola
Przychdéd z dziat. gosp. za poprzedni rok ustalane jest w
jakim przedziale miesci sie kwota przychodu wtasciciela:



Przychod w

Podstawa sktadki zdrowotnej

roku

Iloczyn liczby miesiecy w roku kalendarzowym

podlegania ubezpieczeniu zdrowotnemu i kwoty
do 60 000 odpowiadajgcej 60% przecietnego miesiecznego

zk wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw w
czwartym kwartale roku poprzedniego, czyli:
liczba mies. x 3 732,62 zt.

Iloczyn liczby miesiecy w roku kalendarzowym
od 60 000 podlegania ubezpieczeniu zdrowotnemu i kwoty
zt. do 300 przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w

000 zt. sektorze przedsiebiorstw w czwartym kwartale roku

poprzedniego, czyli: liczba mies. x 6 221,04 z*%.

Iloczyn liczby miesiecy w roku kalendarzowym
podlegania ubezpieczeniu zdrowotnemu i kwoty

powyzej 300 odpowiadajgcej 180% przecietnego miesiecznego
000 zt. wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw w

czwartym kwartale roku poprzedniego, czyli:
liczba mies. x 11 197,87 zt.

W polu Roczna sktadka wykazana jest sktadka naliczona
jako 9% od rocznej podstawy sktadki.

=W polu Suma miesiecznych sktadek wykazana jest kwota

naliczonych skt*adek na ubezpieczenie zdrowotne, ktoére
zostaty zapisane w wyptatach wtasciciela od stycznia
2022 r. do grudnia 2022 r.

Kwota do doptaty. W polu wykazana jest kwota, jesli
suma miesiecznych sktadek pobranych na ubezpieczenie
zdrowotne jest nizsza od rocznej sktadki ustalonej od
rocznej podstawy. Doptata jest wyliczana jako rdznica
miedzy roczng sktadkg a sumg miesiecznych sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne.

Kwota do zwrotu. W polu wykazana jest kwota, jes$li suma
miesiecznych sktadek pobranych na ubezpieczenie
zdrowotne jest wyzsza od rocznej sktadki ustalonej od
rocznej podstawy. Zwrot to réznica miedzy sumag



wptaconych za poszczegélne miesigce roku sktadkowego
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne a roczng sktadky.

Przyktad

Przyktad: Wtasciciel w 2022 roku jako forme opodatkowania miat
ustawiony ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych. Przychéd za
2022 r. wynidést 305 000 zt.

l.Ustalamy 1liczbe miesiecy podlegania zdrowotnemu dla
opodatkowania ryczattem.

W wyptatach od stycznia 2022 r. do grudnia 2022 r. wtasciciel
miat wyliczong podstawe sktadki zdrowotnej w kazdej wyptacie
(12 wyptat), co oznacza, ze podlegat zdrowotnej przez 12
miesiecy.

2. Ustalamy przychéd za 2022 rok.

Przychdd pobrany z deklaracji rocznej PIT-28 za 2022 r.
wyniost

305 000 zt.

3. Ustalamy w jakim przedziale mies$ci sie kwota przychodu za
poprzedni rok.

305 000 zt > 300 000 zx

Przychdéd powyzej 300 000 z*, co oznacza, ze podstawe sktadki
stanowi 180% przecietnego wynagrodzenia (skt. zdrowotna),
pobranego z konfiguracji programu, aktualnego na 01 stycznia
2022 zk.

4. Ustalong w punkcie 1 ilos$¢ miesiecy mnozymy przez kwote
180% przecietnego wynagrodzenia (sk*. zdrowotna), pobranego z
konfiguracji.

12 miesiecy * 180% * 6 221,04 zt = 134 374,46 z%

5. Ustalamy kwote rocznej sktadki.
Ustalong w punkcie 4 podstawe roczng przemnazamy przez 9%.
134 374,46 zt * 9% = 12 093,70 zt

6. Ustalamy kwote naliczonych sktadek na ubezpieczenie



zdrowotne dla ryczattu, zapisanych w wyptatach wtasciciela,
ktére dotycza okresu deklaracji od stycznia do grudnia 2022 r.
Suma pobranych sktadek dla ryczattu wynosi 6 718,72 z%

7.Poréwnujemy kwote rocznej sktadki z punktu 5 z kwota sktadek
pobranych z punktu 6.
12 093,70 > 6 718,72

Kwota rocznych sktadek jest wieksza niz kwota pobranych
sktadek, co oznacza, ze jest niedoptata i powinna wyliczy¢ sie
kwota do doptaty w wysokosci 5 374,98 zt (12 093,70 -
6718,72).

W sekcji Podsumowanie wykazana jest kwota do zwrotu lub kwota
do doptaty na podstawie danych z pol dotyczacych kwot do
zwrotu oraz doptaty, dla poszczegélnych form opodatkowania.
Sumowane sg kwoty z wszystkich form opodatkowania. Jes$li
sumarycznie kwota do zwrotu jest wieksza niz kwota do doptaty,
to réznice miedzy tymi kwotami wykazana jest w polu Kwota do
zwrotu. Jesli sumarycznie kwota do doptaty jest wieksza niz
kwota do zwrotu, to rdéznica miedzy tymi kwotami wykazana jest
w polu Kwota do doptaty.

Przyktad

Przyktad: W rozliczeniu rocznym wtasciciela w sekcji Zasady
ogdélne -podatek liniowy w polu Kwota do zwrotu wykazano 55
415,42 z* natomiast w sekcji Ryczatt od przychodow
ewidencjonowanych Kwota do dop*aty 669,87 zt.

Kwota do zwrotu jest wieksza niz kwota doptaty, dlatego od
kwoty do zwrotu odejmowana jest kwota doptaty i réznica
wykazana jest w podsumowaniu jako Kwota do zwrotu, czyli jako
kwota 54 745,55.



Nieobecnoscli wtasciciela

W zaleznos$ci od sposobu rozliczania wtasciciela jego
nieobecnosci moga by¢ wykazywane na raporcie ZUS RSA lub nie.

- Wtasciciel rozlicza sie sam (indywidualna DRA) -
generowana jest tylko deklaracja DRA,

-Wtasciciel rozlicza sie z osoba wspotpracujaca
— generowana jest deklaracja DRA, raporty ZUS: RCA
i RSA,

= Wtasciciel rozlicza sie wraz z pracownikami — generowana
jest deklaracja DRA, raporty ZUS: RCA 1 RSA.

W programie istnieje mozliwos¢ rozliczania nieobecnosci
wtasciciela. Mozna to zrobi¢ z poziomu listy pracownikoéw
w Kadrach 1lub wyptatach pracownikéw. Lista nieobecnosci
dostepna jest:

= po wcis$nieciu ikony ,Czas pracy” lub po rozwinieciu
strzatki i wybraniu opcji Nieobecnosci,

=z menu kontekstowego wywotywanego prawym klawiszem
myszki (Kalendarz).

Dla wtasciciela dostepne sg nastepujace nieobecnosci:

Dotyczy wersji: 2020.5

= Wt.dodatkowy urlop opiekuniczy (zasitek)

Wt. Urlop macierzynski,

«Wt. Urlop macierzynski (dodatkowy),
= Wt. Urlop rodzicielski,

=Wt. Urlop ojcowski,

= Wt. Urlop opiekunczy (zasitek),
Wt. Urlop rehabilitacyjny,

=Wt. Urlop rehabilitacyjny/wyp.,
Wt. Zwolnienie chorobowe,

Wt. Zwolnienie chorobowe/wypadek.



W przypadku, gdy wtasciciel ma odnotowang jedna z powyzszych
nieobecnosci, podstawa wymiaru do sktadek spotecznych jest
proporcjonalnie pomniejszana w stosunku do dni kalendarzowych
nieobecnosci.

Uwaga

Zgodnie z wyrokiem Sadu Najwyzszego z dnia 11 lipca 2019 r.,
sygn. akt III UZP 1/19, proporcjonalnemu zmniejszeniu ulega
kwota najnizszej podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe bez wzgledu na jej wysokos¢ zadeklarowang
przez osobe prowadzgcg pozarolniczg dziatalnosé¢/osobe
wspOtpracujgcg. Dlatego tez, jesli zostanie zadeklarowana
wyzsza podstawa wymiaru sktadek od najnizszej 1
wtasciciel/osoba wspéipracujgca podlega ubezpieczeniom
spotecznym tylko przez cze$¢ miesigca lub ma nieobecnos$¢ np.
zwolnienie chorobowe mozna skorygowal tylko te cze$¢ podstawy,
ktdra odpowiada wysoko$ci najnizszej obowigzujgcej go
podstawy, czyli 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia
miesiecznego.

W programie sposéb naliczania kwoty dochodu deklarowanego
stanowigcego podstawe sktadek spotecznych jest oparty na
parametrze Pomniejszenie podstawy sktadek spotecznych
wtasciciela liczone od kwoty najnizszej podstawy, gdy
zadeklar. dochdd wyzszy, ktéry znajduje sie w konfiguracji
firmy [System/ Konfiguracja/ Firma/ Ptace/ Parametry/
Naliczanie wyptat].

Gdy parametr jest:

zaznaczony- pomniejszana jest tylko ta <czesc
zadeklarowanej kwoty, Kktdéra odpowiada wysokosci
najnizszej obowigzujgcej podstawy sktadek spotecznych,
czyli 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia
miesiecznego, zgodnie z wyrokiem Sadu Najwyzszego z dnia
11 lipca 2019 r., sygn. akt III UZP 1/19.

= nie zaznaczony (domyslne ustawienie)- pomniejszena jest
cata zadeklarowana kwota dochodu deklarowanego
stanowigcego podstawe sktadek spotecznych.



Podstawa prawna dodania nieobecno$ci Wt. Urlop opiekunczy
(zasitek) dla prowadzgcych dziatalnos¢ i osdéb wspdéipracujacych
— Wyrok Trybunatu konstytucyjnego z 6 marca 2007r. (sygn.akt
P45/06) .

Uwaga

Na liscie typdéw nieobecnosci standardowe typy nieobecnosci sa
zawezane dla listy wtascicieli. Przy wprowadzeniu nieobecnosci
z poziomu listy pracownikdéw (lista wtasciciele) lub listy
wyptat pracownikdéw ukryte sg nieobecnosci nieaktywne
i dodatkowo nieobecno$ci standardowe dedykowane dla
pracownikéw. Widoczne sa tylko nieobecnosci z przedrostkiem
owt’

Uwaga

W przypadku zwolnien chorobowych wtasciciela do programu
Comarch ERP Optima powinny by¢ wprowadzone nieobecno$ci tylko
za okres, za ktéry ZUS wyptaca takiej osobie zasitek. Nie
rejestrujemy w programie nieobecno$ci potwierdzonych
zaSwiadczeniem lekarskim ZLA, jesli nie zostat za ten okres
wyptacony zasitek przez ZUS. Jesli ZUS potwierdzit prawo do
zasitku dla wtasciciela tylko za cze$¢ zwolnienia chorobowego,
to okres takiej nieobecnosSci pomniejszajgcej podstawe sktadek
nalezy odpowiednio skrocic.

Kwoty do deklaracji

Na formularzu wtasciciela istnieje mozliwos¢ zdefiniowania
kwot deklaracji. W tym celu nalezy edytowaé¢ formularz danych
kadrowych wtasciciela i klikna¢ przycisk Kwoty deklaracji

= (dane mozliwe do wprowadzenia przy =zaznaczonym
odpowiednim module). Otwarta zostanie karta indywidualnych
odliczen podatnika. Udziaty i odliczenia w kazdym miesigcu sg
dostepne po nacisnieciu przycisku Dodaj lub klawisza <INS>.

Uwaga
Dla poprawnego wyliczenia przychodéw i Kkosztéw nalezy
uzupetni¢ udziaty podatnika w poszczegdélnych miesigcach dla



wszystkich zrédet przychodu. W przypadku jednoosobowe]j
dziatalnosci nalezy wprowadzi¢ udziaty w wysokosci 100% (czyli
1.00/1). Jezeli dla danego podatnika udziaty sg réwne przez
caty rok, to wystarczy je wpisa¢ w jednym miesigcu i jest to
dziedziczone na pozostate miesigce. W przypadku zmiennych
udziatéw nalezy w kazdym miesigcu je odpowiednio skorygowac.

Aby wprowadzié¢ odliczenia, udziaty oraz przychodu i koszty
z dodatkowych zrdédet dochodu podatnika za dany miesigc nalezy
na karcie indywidualnych kwot zaznaczy¢ parametr W miesiagcu

® W miesigou Marastajgco

oraz okresli¢ Rok i Miesiac, za ktéry
wprowadzamy wartosci.

Uzytkownik ma rdéwniez mozliwos¢ przegladania wszystkich
odliczen narastajgco za caty rok, w tym celu nalezy zaznaczy¢

W miesigou ® Marastajgco

odpowiedni parametr — wszystkie kwoty
zostang obliczone narastajgco od stycznia do miesigca
wprowadzonego w polu Miesiac.

Formularz dla wprowadzania indywidualnych kwot dla podatnika
sktada sie z zaktadek:

» Dwie pierwsze zaktadki [PIT-36] obejmujg odliczenia od
dochodu oraz kwoty zwiekszajgce podstawe opodatkowania
oraz kwoty odliczehA od podatku,

» [PIT-36L] zawiera parametr podatnik rozlicza sie wg
skali liniowej (PIT-36L),

= [Dz. Gospodarcza] zawiera udziaty w spdétkach oraz kwoty
przychodéw i kosztéw w ramach prowadzonej dziatalnosSci
gospodarczej,

» [Strefa]l] zawiera udziaty w spdtkach oraz kwoty
przychodéw i kosztdéw w ramach dziatalno$Sci gospodarczej
prowadzonej na terenie specjalnej strefy ekonomicznej,

 [Najem] zawiera udziaty w spétkach oraz kwoty przychodéw
i kosztéw w ramach dochoddéw uzyskiwanych z tytutu najmu,
podnajmu lub dzierzawy.



Wyliczone sktadki ubezpieczenia spotecznego 1 zdrowotnego w
module Kadry i Ptace nalezy uzupeini¢ na kwotach wtasciciela,
skad zostang pobrane do wyliczenia PIT-36/PIT-36L.

Wyliczone sktadki ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego w
module Kadry i Ptace nalezy uzupeini¢ na kwotach wtasciciela,
skad zostang pobrane do wyliczenia PIT-36/PIT-36L.

Formularz osoby wspoétpracujacej

Analogicznie jak dla wtasciciela, osobe wspdtpracujgcg nalezy
doda¢ z poziomu listy wtascicieli. Formularz sktada sie z
siedmiu zaktadek. [Etat], [Ubezpieczenie (etat)] oraz [Inne
informacje] powinny by¢ uzupetniono nastepujaco:

Etat — analogicznie jak przy wtascicielu nalezy uzupetnic:

Date zatrudnienia (najlepiej zgodna ze zgtoszenie do
ubezpieczen).

Rodzaj zatrudnienia — wybra¢ Osoba wspétpracujaca,

Dochéd deklarowany — w sekcji dotyczgcej wynagrodzenia nalezy
zaznaczy¢ pole Dochéd deklarowany, jesli sktadki majg by¢
liczone od kwoty innej niz Dochoéd deklarowany dla danego
miesigca zapisanej w konfiguracji programu, to nalezy
odznaczy¢ parametr Dochéd deklarowany oraz wpisal kwote
stanowigcg podstawe naliczania sktadek ZUS.

Podst. zdrow.mnoznik — powinien zosta¢ bez zmian 1.00,

Indywidualny procent wypadkowej — powinien byc¢ zaznaczony
i uzupetniony analogicznie jak dla wtasciciela tylko wdéwczas,
gdy osoba wspétpracujgca rozlicza sie z wtasScicielem na
indywidualnej DRA.

Ubezpieczenie (etat) — przycisk — fedbmluubempiecena v éyietli
liste dostepnych kodéw — tytutdéw do ubezpieczen zwigzanych
z osobami, ktdre optacajg sktadki od dochodu deklarowanego.



Kod mozna wybra¢ z listy lub wpisac¢ go recznie z klawiatury.
Po wpisaniu odpowiedniego kodu (0511XX) program zaznaczy
ubezpieczenia, ktore bedg naliczane. Jest to tylko propozycja
programu, uzytkownik moze jg indywidualnie zmienit.

Inne informacje - w przypadku oséb wspdétpracujacych
zgtoszonych do ubezpieczenia sktadka na FGSP powinna by¢
naliczana jedynie, gdy ta osoba jest dodatkowo zatrudniona na
podstawie umowy o0 pracy. Podczas dodawania osoby
wspbétpracujacej, dla ktdérej ustawiono kod tytutu ubezpieczenia
0511xx Llub 0545xx,w momencie zapisu formularza danych
kadrowych w polu Nie nalicza¢ sktadek na FGSP automatycznie
jest ustawiana data zwolnienia z optacania sktadek na FGSP
zgodna z pierwszym dniem miesigca zatrudnienia. Konwersja bazy
danych do wersji 2018.0 powoduje zmiane daty, od kiedy
przystuguje zwolnienie z optacania sktadek na FGSP dla oséb
wspbétpracujgcych na date zgodng z pierwszym dniem miesigca z
daty zatrudnienia, jes$li data =zapisana wczesSniej jest
pozniejsza niz data zatrudnienia. Przy powyzszym ustawieniu
parametru Nie naliczaé sktadek na FGSP sktadka nie bedzie
naliczana. Jesli osoba wspOtpracujgca ma zawarta umowe o prace
i w zwigzku z tym powinna mieé naliczang sktadke na FGSP
nalezy zmieni¢ ustawiony okres zwolnienia z FGSP na date
osiggniecia 55/60 lat.

Indywidualna DRA wtasciciela, osoby
wspotpracujacej

Sposéb rozliczenia wtasSciciela na odrebnej deklaracji
rozliczeniowej ZUS wynika z ustawienia parametru Indywidualne
DRA na formularzu wtasciciela, zaktadka [Etat /
Ubezpieczenie]:

= Wtasciciel rozliczany na oddzielnej DRA - nalezy
zaznaczy¢ Indywidualne DRA [v].Obliczajac Deklaracje
rozliczeniowg ZUS nalezy wskaza¢ plik KEDU, do ktérego
zostanie zapisana DRA wtasciciela, a po



kliknieciu ,Wtasciciel” wybra¢ nazwisko wtasciciela,
poda¢ miesigc, rok, ktérego dotyczy deklaracja
i obliczy¢ naciskajac klawisz ,Pioruna”.

=W przypadku, gdy Wtasciciel miatby by¢ rozliczany
z pracownikami — nie zaznaczamy pola Indywidualne DRA [
1. Przy generowaniu deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA
pole ,Wtasciciel” pozostawiamy puste, a ponizej widoczny
bedzie napis , pracownicy”. Program wygeneruje deklaracje
DRA z raportami za pracownikéw i wtascicieli.

Uwaga

W przypadku, gdy Wtasciciel bedzie miat* odrebnag deklaracje
ZUS, a firma zatrudnia pracownikéw i bedzie oddzielna za nich
deklaracja, to Kod terminu sk*adania deklaracji ZUS
w konfiguracji firmy nalezy ustawi¢ na 3 (15-ty dzien
nastepnego miesigca) — wéwczas na DRA dla pracownikow kod
terminu bedzie miat symbol 3, a na DRA wtasciciela bedzie miat
symbol 4.

Dotyczy wersji: 2019.2.1

Uwaga

Dla wtasciciela zgtoszonego do ubezpieczeh z kodem 0590/0592
optacajgcego sktadki wytgcznie za siebie lub rozliczajgcego
sie razem z pracownikami, automatycznie zostanie utworzona
deklaracja odpowiednio ZUS DRA cz.II 1lub ZUS RCA cz. II
podczas naliczania deklaracji rozliczeniowej za styczehA danego
roku lub miesigc rozpoczecia/wznowienia dziatalnosci.

Po wpisaniu kodu tytutu ubezpieczenia przewidzianego dla osoby

Ma DRA rozlicz z

wspotpracujacej (05 11 XX) uaktywnia sie przycisk

(zaktadka [Ubezpieczenie (etat)]). Kod (akronim) wtasciciela
mozna wpisa¢ z reki lub wybra¢ z listy, ktdora wyswietli sie po
kliknieciu tego przycisku. Powigzanie to skutkuje rozliczeniem
pod wspdlng deklaracjg rozliczeniowg wtasciciela z wybranymi

Ma DRA rozlicz 2

osobami wspétpracujgcymi. Puste pole oznacza, 2ze
osoba wspdétpracujgca bedzie wykazana pod deklaracja DRA razem
z pracownikami.

Uwaga



Z jednym wtascicielem moze by¢ rozliczanych kilka oséb
wspétpracujgcych.

Przygotowanie deklaracji ZUS dla
wtascicielli 1 osob wspoétpracujacych

Warunkiem niezbednym do wygenerowania dla wtascicieli, oséb
wspotpracujgcych raportéw ZzZUS (RCA, RSA), czy samych
deklaracji DRA jest utworzenie listy ptac dla wtascicieli.

Aby odr6zni¢ ja od innych list p*ac nalezy:

»w polu dokument wybrac¢ symbol W, wéwczas automatycznie
w polu Rodzaj pojawi sie napis Wtasciciel,

» lub doda¢ wtasny symbol dokumentu dla tego typu list
ptac i samodzielnie uzupetnié¢ pole rodzaj Wtasciciel,

= uzupetnic¢ date wyptaty (deklaracji),

= zapisa¢ formularz listy ptac,

= nastepnie przejs¢ do okna Wyptaty pracownikéw i pod
przyciskiem ,Lista ptac” wybra¢ zdefiniowang wczesniej
liste dla wtascicieli,

= ,Plusem” naliczamy Wyptate wtascicielowi. Zapisujemy. Na
liscie bedzie ona widoczna z kwotg 0,00 do wyptaty.

Takie naliczenie jest niezbedne do wygenerowania przez program
raportéw, deklaracji ZUS.



= Formularz listy ptac [E/2019/03/#] _
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