Kwoty deklaracji

Po wprowadzeniu kartoteki wtasciciela i uzupeinieniu
wszystkich informacji mozna wprowadzi¢ odliczenia od przychodu
i podatku oraz kwoty przychodéw z innych Zrddet dochodu. W tym

celu nalezy ustawi¢ kursor na danym podatniku i wcisng¢
D

przycisk . Udziaty 1 kwoty deklaracji. Otwarta zostanie
karta indywidualnych odliczen podatnika. Udziat*y i odliczenia
w kazdym miesigcu sa dostepne po nacis$nieciu przycisku Dodaj

(klawisz <INSERT> lub Dodaj seryjnie (<SHIFT>+<INSERT>).

Po rozwinieciu strzatki obok przycisku plusa widoczne sg
opcje:

- Dodaj - pozwala na dodanie Kwot indywidualnych za
konkretny miesigc,

- Dodaj seryjnie — pozwala na dodanie Kwot indywidualnych
za caty rok. Po wyborze opcji pojawia sie okno:

Sernyjne generowanie kwot deklaracji Pt
Zaznacz miesigee, dla ktorych maja zostad wygenerowane w
kwoty deklaraci wiasdcela.
Rok: 2018 )(

+| Styczen +| Lipiec

| Luty | Sierpien

«| Marzec | WWrzesien

+| Kwieden | Pazdziernik

«| Maj | Listopad

| Czerwiec | Grudzien

Seryjne generowanie kwot
deklaracji

Domyslnie zaznaczane sg miesigce nastepujgce po ostatnim
miesigcu, w ktdérym wprowadzono Kwoty indywidualne. Jezeli w
danym roku nie wprowadzono zadnych kwot to zaznaczane s3a


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/kwoty-deklaracji/

wszystkie miesigce. Nie ma mozliwo$ci zaznaczenia miesigca, w
ktérym juz wczesniej dodano kwoty.

v

Po kliknieciu w przycisk pojawia sie formularz Kwot
indywidualnych za pierwszy miesigc wskazany w oknie
generowania, wraz z danymi uzupeinionymi w poprzednim miesigcu
(udziat w spo6tce, kwoty sktadek na ubezpieczenia spoteczne
oraz zdrowotne). Jezeli bedzie to pierwszy miesigc w danym
roku to nalezy te dane uzupetnic¢. Po zatwierdzeniu formularza
dane sg kopiowane na kolejne zaznaczone wczesSniej miesigce.

Uwaga

Dla poprawnego wyliczenia przychodéw i kosztdéw nalezy
uzupetnié¢ udziaty podatnika w poszczegdélnych miesigcach dla
wszystkich Zrédetx przychodu. W przypadku jednoosobowej
dziatalnosci nalezy wprowadzi¢ udziaty w wysokosci 100% (czyli
1.00/1). Jezeli dla danego podatnika udziaty sa réwne przez
caty rok, to wystarczy je wpisaé¢ w jednym miesigcu i jest to
dziedziczone na pozostate miesigce. W przypadku zmiennych
udziatéw nalezy w kazdym miesigcu je odpowiednio skorygowac.
Aby wprowadzi¢ odliczenia, udziaty oraz przychody i koszty
z dodatkowych Zrédet dochodu podatnika za dany miesigc nalezy

na karcie indywidualnych kwot zaznaczy¢ parametr w miesigcu

®) W miesigou Marastajgco

oraz okresli¢ rok i miesiac, za ktory
wprowadzamy wartosci.

Uzytkownik ma réwniez mozliwo$¢ przegladania wszystkich
odliczen narastajgco za caty rok, w tym celu nalezy zaznaczyd

W miesigcu ®) Marastajgco

odpowiedni parametr Narastajaco -
wszystkie kwoty zostang obliczone narastajgco od stycznia do
miesigca wprowadzonego w polu miesiac.

Formularz dla wprowadzania indywidualnych kwot dla podatnika
sktada sie z zaktadek:



» Dwie pierwsze zaktadki [PIT-36] obejmujg odliczenia od
dochodu oraz kwoty zwiekszajgce podstawe opodatkowania
oraz kwoty odliczen od podatku,

= Zaktadka [PIT-36L] pozwala na zaznaczenie wyboru metody
liniowej przy wyliczaniu podatku oraz wprowadzenie

ewentualnych zwiekszen/zmniejszen podstawy
opodatkowania, w tym odliczenia darowizn lub odliczen od
podatku.

= Zaktadka [Dz. Gospodarczal] zawiera udziaty w spoOtkach
oraz kwoty przychodow i kosztéw w ramach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej.

« Zaktadka [Strefal] zawiera udziaty w spotkach oraz kwoty
przychodéw i kosztow w ramach dziatalnosci gospodarczej
prowadzonej na terenie specjalnej strefy ekonomicznej.

- Zaktadka [Najem prywatny] zawiera udziaty oraz kwoty
przychodéw i kosztow w ramach dochoddéw uzyskiwanych
z tytutu najmu prywatnego, podnajmu lub dzierzawy. 0d 1
stycznia 2023 r. najem prywatny opodatkowany jest
ryczattem od przychodéw ewidencjonowanych. Na zaktadce
uzytkownik ma mozliwos¢ okreslenia udziatu oraz
uzupeinienia przychoddéw z najmu prywatnego w stawce 8,5%
oraz 12,5%.

= Na zaktadkach [Dz. gospodarczal, [Strefa] oraz [Najem
prywatny] uzytkownik ma mozliwosS¢ wprowadzania listy
dziatalnosci.

Na zaktadce [PIT-36L] i drugiej zaktadce [PIT-36] od stycznia
2022 r. dostepne jest pole Zwiekszenie / zmniejszenie dochodu
pod sktadke zdrowotna. Pole jest widoczne jezeli w
Konfiguracji Firmy/ Ksiegowos$¢/ Parametry jako rodzaj
ksiegowo$ci wskazano opcje Ksiega podatkowa lub Ksiegowos$¢
kontowa. Pole jest mozliwe do uzupetnienia przez Uzytkownika
(nie jest wyliczane automatycznie). Pole przyjmuje zardéwno
wartosci dodatnie, jak 1 ujemne. Pole to mozna wykorzystad
np. w przypadku sprzedazy Srodka trwatego kupionego w latach
poprzednich.



* Kwoty indywidualne: Anna Kowalska

1. Odliczenia 2 . Dz. gospodarcza 3 . Najem

Miesigc: | 1|%{ Rok: | 2022}%'

Zwolnienia i straty
Straty z lat ubiegtych:

Odliczenia od dochodu
Sktadki na ubezpieczenie spoteczne:

Darowizny art.26 ust.1 pkt 9 lit. a ustawy:
Darowizny art.26 ust.1 pkt 9 lit. b ustawy:
Darowizny art.26 ust.1 pkt 9 lit. c ustawy:
Darowizny art.26 ust.1 pkt 9 lit. d ustawy:
Darowizny art.26 ust.1 pkt 9 lit. e ustawy:
Darowizny pozostate:

Wydatki na cele rehabilitacyjne:

Zwrot nienaleznie pobranych Swiadczen:
Wydatki na Internet:

Inne odliczenia

Odliczenia od podatku

Ulgi za wyszkolenie ucznidw:

Inne odliczenia:
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Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne - zaptacona:

Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne - odliczona:
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Kwoty indywidualne, zakt*adka 1. Odliczenia




t* Anna Kowalska: Kwoty indywidualne =

O

P4

1PIT-36  2PIT-36 3 PIT-36L 4 Dz. gospodarcza | 5Strefa 6 Najem prywatny [ zaliczka kwartalna

Miesige: Rok: 2023 (® W miesigcu () Narastajaco

W

Nazwa | Adres | NIP ‘ REGON Przychody Koszty Pobieraj da...
¥ [ afJc Al AfJc Alc = = AfJc
[ ]/ Firma Han... 31-124 Kr... 86460631... 52365214... 0,00 0,00 Hie
O Przedsiebio... 34-876 Kra... 1111111111 83885888883 45 678,00 34 567,00 Tak

X

+ |/

Kwoty indywidualne, zaktadka 4. Dz. gospodarcza




t* Anna Kowalska: Kwoty indywidualne = a

1PIT-36  2PIT-36 3 PIT-36L 4 Dz gospodarcza | 5 Strefa | & Najem prywatny [ zaliczka kwartalna
Miesigc: Rok: 2023 | (® W miesigcu () Narastajgco
Nazwa | Adres | Udziaty | NIP REGON Przychody | Koszty | Pobieraj dane z bazy danych
¥ | ddc afc Afc AQc Afc = = aQc
[1|see ul. Zyczkowy... 80/100 1111111111 8888388888 43 360,00 27 656,00 Nie
< >

Kwoty indywidualne, zaktadka 5. Strefa



t? Anna Kowalska: Kwoty indywidualne - O x

1PIT-36  2PIT-36 3 PIT-36L 4 Dz gospodarcza 5 Strefa | 6 Najem prywatny Zaliczka kwartalna
Miesigc: 1 Rok: 2023 ® W miesigcu Marastajgco \%’

MNazwa Adres Udziaty 8,5% 12,5% Pobieraj dane z bazy danych x
AlC AlC ALlC = = AL

MAJEM PRY... ul. Kosciusz... 100/100 100 000,00 25 000,00 Mie

+ /€
Kwoty indywidualne, zaktadka 6. Najem prywatny

Na zaktadkach [Dz. gospodarczal], [Strefal oraz [Najem
prywatny] widoczna jest kolumna Pobieraj dane z bazy danych,
ktéra wskazuje wartos¢ Tak lub Nie i oznacza odpowiednio — Tak
— podpieta inna baza danych, a Nie — dziatalno$¢ wprowadzona
recznie. Na zaktadce [Najem prywatny] nie ma mozliwo$ci
pobierania danych z innej bazy danych.

Uwaga
W przypadku przeniesienia programu na nowy komputer nalezy
ponownie podpig¢ bazy na kwotach deklaracji wtasciciela.

Jezeli dla dziatalnosSci w danym miesigcu dodano wiecej niz
jeden udziat* to na liscie dzia*alno$ci w kolumnie Udziaty
widnieje symbol: *



Dostepna jest réwniez kolumna Nazwa bazy, ktéra w przypadku
podpiecia innej bazy danych wyswietla jej nazwe. Kolumna
domy$lnie jest ukryta.

Dziatalnosci dodane wersjach programu wczesniejszych niz
2018.0.1 widniejg jako kolejne pozycje na 1liscie na
odpowiedniej zaktadce. Dla kwot z p6l Dodatkowa dziatalnosé/
Dodatkowy najem po konwersji dodawane sg nowe dzia*alnosci o
nazwie DODATKOWA DZIAtALNOSC GOSPODARCZA/NAJEM. Na formularzu
zaliczki na PIT-36(16) oraz PIT-36L(4) kwoty te widniejag po
konwersji w poz. Inna.

Usuniecie po konwersji dodatkowych przychodéw i kosztéw usuwa
je bezpowrotnie. Uzytkownik nie bedzie juz mégt uwzglednid
kwot dodatkowych na starych formularzach zaliczek.

7 Zaliczka na PIT-36 (wersja formularza zaliczki: 22) [DEK/03/2022/PIT] - X

1 C-E 2F) 3K 4 Dz. Gospodarcza 5 Strefa

Nazwa Udziaty Przychdd Koszty Dochdd Strata Data Od Data Do \&

Tl allc — —_ —_ —_ —_ —_

Firma Hand... 100/100 34 678,00 21 345,00 33 333,00 0,00 01.01.2023 31.01.2023 x

Zaliczka na PIT-36, zaktadka Dz. Gospodarcza

Uwaga



Jezeli uzytkownik doda nowa dziatalnos¢ w okresie, za ktdéry
naliczono zaliczke na PIT-36/PIT-36L w starszej wersji
formularza to zostanie ona uwzgledniona na korekcie zaliczki
jezeli bedzie to maksymalnie 4 dzia*alno$¢ gospodarcza, 2
strefa lub 2 najem.

Lista dziatalno$ci jest zapamietywana historycznie (w
zaleznosci od miesigca i roku). Jezeli w Kwotach
indywidualnych uzytkownik bedzie miat wprowadzong dziatalnosc¢
np. gospodarczg tylko przez czes$¢ roku to i tak bedzie ona
wykazana na zaliczkach na PIT-36/PIT-36L wyliczanych do konca
roku.

Dziatalnos¢ podstawowa jest dodawana automatycznie do
odpowiedniego typu na podstawie ustawiedn z poziomu
Konfiguracji Firmy/ Ksiegowos$¢/ Dziatalnos$¢ z domysSlnym
udziatem 100,000/100 i na 1lidscie widoczna jest jako
pogrubiona. Zmiana rodzaju dziatalnosci w Konfiguracji
powoduje, ze dotychczasowa dziatalno$¢ gtdéwna usuwana jest z
listy dziatalnosSci poprzedniego typu i widnieje na liscie
dziatalnosSci nowego typu.

Uwaga

Po zmianie typu dzia*alno$ci w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowo$¢/
Dziatalno$¢ nalezy przejs¢ na wprowadzong wczesSniej w Kwotach
indywidulanych dziat*alnos¢ i zapisa¢ jej formularz ikong
dyskietki.

Nowg dziatalno$¢ mozna dodac¢ po nacis$nieciu przycisku
lub za pomocg klawisza <Inserts>.



t* Dzialalnos¢ gospodarcza w miesigcu 07/2019

Pobieraj dane z bazy: |

Nazwa: | OGRODNIK | ner | 111-111-11-11
Adres: | 31-124 Krakéw, Klinowa 11 | REGON: |888388880
Od dnia - | Do dnia | Ldziat | Przychody | Koszty

01.07.2019  23.07.2019  75/100 0,00 0,00;
24.07.2019  31.07.2019  70/100 0,00 0,00
Dodatkowe indywidualne Przychody: | 0,00 I%' Koszty: | 0,00 I%'
Dziat*alnos¢ gospodarcza
t Dzialalnos¢ w strefie w miesigcu 07/2019 —
[ ] Pobieraj dane z bazy: | |
Nazwa: | PRZEDSIEBIORSTWO |
Rodzaj: | | NIP: | 5745709578
Adres: | 32-678 Niepotomice | REGON: |071604352

Zasady korzystania z preferendii: |

|v| Data rozpocz.: |v|

Mumer zezwolenia: |

| Data wydania: |v|

K1 o

Od dnia - | Do dnia | dziat

| Przychody | Koszty

01.07.2019 23.07.2019 45,666/100

26 800,00 17 300,00

24.07.2019 31.07.2019 60,100

3 455,57

1233,65

Dochod zwalniony: | 0,00 I%'

&

/@

Zwiekszenie dochodu: |

0,00 -

Dodatkowe indywidualne Przychody: |

0,00 [+ Koszty: |

0,00

Dzia*alnos$¢ w strefie




f* Najem w miesigcu 01/2023 = O %

Najem: NAJEM PRYWATNY

Adres: ul. Kosciuszkowska 23/7 x

0d dnia a | Do dnia Udziat 8,5% 12,5%

01.01.2023 31.01.2023 100/100 100 000,00 25 DDD,DDE

Dodatkowy przychdd:
8,5% 12,5%

0,00 = 0,00

Najem prywatny

Podczas dodawania kolejnej dziatalnosSci domyslnie jako zakres
dat ustawiany jest caty miesigc wraz z udziatem 100,000/100.
Istnieje mozliwo$¢ podania licznika w polu Udziat =z
doktadno$cig do trzech miejsc po przecinku. Nie ma mozliwos$ci
zapisania formularza, jezeli w polu Udziat uzupetniono
licznik, a nie podano mianownika.

Po zaznaczeniu parametru Pobieraj dane z bazy uzytkownik musi
wskaza¢ baze, z ktérej dane majg by¢ pobierane. Na zaktadce
[Najem prywatny] nie ma mozliwosSci pobierania danych z innej
bazy danych.

Uwaga

W przypadku gdy na kwotach deklaracji wtasciciel ma podpieta
baze danych i uzupetniony np. tylko jeden miesigc udziatdéw to
liczgc zaliczke lub deklaracje roczng tworzg sie zapisy kwot
za brakujgce miesigce. Udziaty te dodawane sg za miesigce, w
ktérych sa kwoty przychodéw lub kosztow w podpietej bazie.



Kwoty te sg kopig kwot deklaracji wspolnika z poprzednich
miesiecy, czyli Kkopiowane sg nie tylko udziaty w
dziatalnosciach ale rowniez sktadki, odliczenia, itp.

Na formularzu dziat*alnosci dla dziatalno$ci g*déwnej w
kolumnach Przychody oraz Koszty widnieje zawsze kwota 0,00.
Dla recznie dodanej dzia*alno$ci, na formularzu ktdérej nie
zaznaczono parametru Pobieraj dane z bazy w kolumnach
Przychody oraz Koszty sa widoczne kwoty uzupeinione przez
uzytkownika. Dla dziatalnos$ci, na formularzu ktdérej zaznaczono
parametr Pobieraj dane z bazy kwoty w kolumnach Przychody oraz
Koszty sg widoczne po przeliczeniu zaliczki za dany miesiac.

Pole Dodatkowe indywidualne Przychody i Koszty nalezy
uzupetnié¢, jezeli podatnik w danym miesigcu/kwartale osigga
dodatkowe przychody/ ponosi dodatkowe koszty =z danej
dziatalnosci nie dotyczgce catej firmy, a tylko konkretnego
wspdlnika.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ seryjnego usuniecia z listy
zaznaczonych dzia*alnosci. Usuniecie dziat*alnoSci w danym
miesigcu usuwa ja z kolejnych miesiecy. Nie ma mozliwosSci
usuniecia dziatalnosci gtéwnej.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany udziatdéw w ciggu miesigca. Nowy
udziat mozna doda¢ po nacis$nieciu przycisku 1lub za pomocg
klawisza <Insert>.

¥ Udziat wiasciciela - zostanie dodany — X

Ogélne

e e

Okres od: || 24.07.2019 1 do: * [ 31.07.2019 = \5

0,00 0,00 Udziat: | 70,000 =/ 100 =

Udziat wtasciciela

Podczas dodawania nowej dziatalnosci domysSlnie jako zakres dat
ustawiany jest caty miesigc wraz z udziatem 100,000/100.

Podczas dodawania kolejnego udziatu w danym miesigcu w polu



Okres od domys$lnie ustawiany jest kolejny dzieA po dniu
widocznym w polu do na formularzu poprzedniego udziatu. Jezeli
na formularzu poprzedniego udziatu w polu do widnieje ostatni
dzien danego miesigca to w polu Okres od domysSlnie ustawiany
jest ostatni dzien miesigca. W pierwszej kolejnosci nalezy
zmieni¢ date w polu do na formularzu poprzedniego udziatu.

Zakres dat na formularzu udziatu nie moze byc¢ dtuzszy niz
miesigc, za ktdéry dodawany jest udziat oraz nie moze naktadacd
sie czasowo na inny udziat. Podczas préby dodania udziatu za
okres za ktéry okreslono juz udziat pojawia sie komunikat: Nie
mozna zapisaC udziatu. Zakres dat dla wprowadzanego udziatu
zazebia sie z zakresem dat wczes$niej wprowadzonych udziatiéw.
Istnieje mozliwos¢ pozostawienia dni bez okres$lonego udziatu.

Uwaga

W miesigcu, w ktorym nastepuje zmiana udziatdéw w stosunku do
poprzednich miesiecy, uzytkownik musi uzupeinic udziat za caty
miesigc (udziat z wartoscig przed zmiang i udziat z wartoScia
po zmianie). Podczas proéby zapisania formularza dziatalnoS$ci z
pominieciem pierwszego dnia miesigca pojawia sie komunikat:
Nalezy uzupetni¢ udziatly od poczatku miesigca do dnia zmiany
udziatu.

Jezeli na ostatni dzien miesigca udziat w danej dziatalnos$ci
zostat okreslony to podczas dodawania udziatu w kolejnym
miesigcu domyslnie podpowie sie ta sama wartosc¢. Jezeli na
ostatni dzien miesigca udziat w dziatalnos$ci nie zostat
okreslony lub w danym miesigcu nie wprowadzono udziatu to
podczas dodawania udziatu w kolejnym miesigcu domyslnie
ustawiany jest udziat 0.000/100.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ uzupetnienia na formularzu udziatu
kwoty w polu Przychody oraz Koszty dla recznie dodanej
dziatalno$ci pod warunkiem, ze formularzu dziatalno$ci nie
zaznaczono parametru Pobieraj dane z bazy. Dla dziatalnoSci na
formularzu ktérej zaznaczono parametr Pobieraj dane z bazy
kwoty w polu Przychody oraz Koszty sg widoczne po przeliczeniu
zaliczki za dany miesigc.



Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowos¢/ Parametry jako rodzaj
ksiegowo$ci wskazano Ksiega podatkowa lub Ksiegowos¢ kontowa
oraz w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowos$¢/ Dziatalno$¢ wybrano
Najem, Dzierzawa to podczas dodawania kwoty indywidualnej od
stycznia 2023 r. pojawia sie komunikat: W Konfiguracji Firmy
-> KsiegowosS¢ -> Dziatalnos¢ typ dziatalnosci ustawiony jest
jako najem, natomiast rodzaj ksiegowosci w Konfiguracji Firmy
-> Ksiegowos¢ -> Parametry jako ksiegowos¢ podatkowa. O0d
01.01.2023 najem prywatny powinien by¢ rozliczany na zasadach
ryczattu od przychoddéw ewidencjonowanych. Jezeli jest to najem
prywatny prosze zmieni¢ rodzaj ksiegowoSci na ewidencje
ryczattowg. Jezeli jest to najem w ramach dziatalnosci
gospodarczej prosze zmieni¢ w konfiguracji typ dziatalnosSci na
'‘dziatalnosc¢ gospodarcza’.

Lista udziatéw jest zapamietywana historycznie (w zaleznosSci
od miesigca i roku).

Udziaty dodane we wczesniejszych wersjach programu po
konwersji bazy do wersji 2019.5.1 uwzgledniajg peten zakres
miesigca.

Uwaga

Stare wersje zaliczek na PIT-36, PIT-36L i ich korekty oraz
stare wersje deklaracji rocznych PIT-36, PIT-36L i ich korekty
nie uwzgledniajg zmiennych wudzia*déw wspdlnika. Jezeli
uzytkownik zdefiniuje na formularzu kwot indywidualnych
zmienne udziaty to zaliczki i korekty zostang przeliczone
przez pierwszy udziat wprowadzony w danym miesigcu.

Zmienne udziaty wspdlnika sg uwzgledniane na zaliczce na
PIT-36 od wersji 17, zaliczce na PIT-36L od wersji 5,
deklaracji rocznej PIT-36 od wersji 27 oraz deklaracji rocznej
PIT-36L od wersji 16.

Przyktad

Jezeli zaliczka na PIT-36 w wersji starszej niz 17, zaliczka
na PIT-36L w wersji starszej niz 5 zostata przeliczona wedtug
udziatu 70,000/100 to po dopisaniu w tym miesigcu kolejnego
udziatu 60,000/100 od np. 15 danego m-ca kwoty na formularzu



zaliczki/korekty zostang przemnozone przez udziat z poczatku

miesigca.

W celu wyliczenia kwartalnej =zaliczki na PIT-36/PIT-36L
zalecane jest uzupetnienie kwot indywidualnych wspdlnika za

wszystkie trzy miesigce danego kwartatu, niezaleznie od tego,

czy ma on tylko dziat*alnos¢ gtowng, zmienne udziaty, czy

pobiera dane z innej bazy.

Udziaty za wszystkie trzy miesigce danego kwartatu nalezy
uzupeinié¢ réwniez w przypadku rozpoczecia dziat*alno$ci w
trakcie kwartatu. Przyktadowo, podatnik rozpoczynajacy
dziatalno$¢ w lutym i rozliczajacy sie kwartalnie powinien
doda¢ réwniez kwoty indywidualne za miesigc styczen wraz z
udziatem: 0/100.

Wtasciciele

Wyglad listy wtascicieli ulega zmianie w zaleznosci od tego
czy dany uzytkownik korzysta z modutu ptacowego. Jezeli nie
korzysta to na liscie wtascicieli/wspétwtascicieli widoczne sg
nastepujgce informacje: Akronim,, Nazwisko 1 Imie.

Lista obstugiwana jest przez standardowe przyciski obstugi
listy.

Funkcje Dodaj, Zmien, Usun sg réwniez dostepne w menu
kontekstowym (uruchamianym poprzez jednokrotne klikniecie
prawym klawiszem muszy na wybranym zapisie).

Szczeg6towe informacje na temat Listy pracownikow z wybrang
listg Wtasciciele znajdujg sie w obszarze Ptace i Kadry.

Wyglad karty takze ulega zmianie w zaleznosci od tego, czy
dany uzytkownik korzysta z modutu ptacowego.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/wlasciciele/

Formularz wtasciciela bez modutu Ptace

1 Kadry

Jezeli w Konfiguracji modut Kadry/Ptace nie jest zaznaczony,
to formularz wtasciciela ma zaktadki:

- [0gélne] — zawiera dane personalne i adresowe wspdlnika,
» [Szczegb6towe] — dane wykorzystywane do wyliczenia
wynagrodzenia,
- [Dodatkowe] — moze zawiera¢ dodatkowe uwagi.
= Dotyczy wersji: 2018.5.1
[Zgody] — zawiera wyrazone zgody.

Dane wspélnika — zaktadka 0gdlne

Na zaktadce [0gdlne] umieszczone sg nastepujgce informacje:

= Akronim — unikalny kod wtasciciela/wspdéitwtasciciela,

- Dane personalne: Nazwisko, Imiona, Data urodzenia,
PESEL, NIP, itd.

- Adres zameldowania: Kraj, Wojewdédztwo, Powiat, Gmina,
Ulica, Nr domu, Miasto, Kod pocztowy, Poczta, Telefon,
Telefon SMS.

- E-mail: adres e-mail.

Dane wspdlnika — zaktadka Szczegotowe

- Wspbétczynnik ulgi podatkowej — parametr istotny dla
poprawnego wyliczenia zaliczki na deklaracje PIT-36.
Jezeli dla danego wspdlnika ma by¢ standardowo odliczana
ulga podatkowa, wartos¢ wspdtczynnika powinna by¢ réwna
1/12. W przypadku wtasciciela, dla ktdérego ulga
podatkowa nie jest odliczana, warto$¢ wspdétczynnika
powinna by¢ réwna 0/12.

- Kod pracy w szczegolnych warunkach lub w szczegdélnym
charakterze — istotny z punktu widzenia naliczania
1 odprowadzania od pracownika sktadki na Fundusz



Emerytur Pomostowych (FEP).
= Zwolnienie z PIT z tytutu - pole z rozwijalng lista
mozliwych do wybrania przyczyn zwolnienia z podatku. Z
poziomu listy dostepne sg nastepujace opcje:
Brak — w zaliczkach nie bedzie stosowane
zwolnienie z podatku.
= Osoba powyzej 60/65 lat niepobierajaca emerytury —
zwolnienie przystuguje podatnikowi, ktory pomimo
osiggniecia wieku emerytalnego nie wystagpit o
emeryture tylko dalej wykonuje dziatalnos¢ i
podlega z tego tytutu ubezpieczeniu spotecznemu.
Zwolnienie bedzie stosowane w zaliczkach
wyliczanych od stycznia 2022 r., jezeli podatnik
ma odpowiedni wiek (ukorficzone 60/65 lat w miesigcu
wyliczenia zaliczki) i nie przekroczy Ulimitu
zwolnienia. Po wybraniu tej opcji nalezy na
formularzu wtasciciela uzupeini¢ date urodzenia.
= 0soba wychowujaca co najmniej czworo dzieci -
zwolnienie przystuguje podatnikowi wychowujgcemu
cCo najmniej czworo dzieci. Zwolnienie bedzie
stosowane w zaliczkach wyliczonych od stycznia
2022 r. do miesigca przekroczenia Llimitu

zwolnienia.
- Osoba, ktéra przeniosta miejsce zamieszkania na
terytorium Polski - zwolnienie przystuguje

podatnikowi, ktéry przeniést miejsce zamieszkania
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
Zwolnienie przystuguje w czterech kolejno po sobie
nastepujgcych latach podatkowych. Po wybraniu tej
opcji nalezy w polu obowigzuje do konca roku
wskaza¢ rok, do konca ktdérego obowigzuje
zwolnienie. Zwolnienie bedzie stosowane na
zaliczkach wyliczonych od stycznia 2022 r., nie
poézniej niz do konca roku wskazanego na formularzu
wtasciciela w polu obowigzuje do konca roku lub
miesigca przekroczenia limitu zwolnienia.

- Nie pomniejszac¢ dochodu o ulge dla przedsiebiorcéw -



parametr nalezy zaznaczy¢ jezeli podatnik nie chce
korzysta¢ z tzw. ulgi dla klasy sredniej. Parametr
uwzgledniany jest podczas wyliczenia zaliczki na PIT-36
za okres styczen — maj 2022 r..

Rozliczenie roczne z matzonkiem —-w polu istnieje
mozliwos¢ wskazania matzonka z listy wspdélnikéw. Jezeli
dany wsp6lnik zostanie wskazany w polu Rozliczenie
roczne z matzonkiem to na jego karcie pole to jest
niewidoczne. Wtasciciel z wybranym wspétwtascicielem nie
moze zostal wskazany na karcie innego wspdlnika jako
wspOtwtasciciel. Uzupetnienie pola powoduje, ze na
deklaracji PIT-36 od wersji 28 po wyborze wtasciciela
automatycznie uzupetniane jest pole Wspoétwtasciciel..
Urzad Skarbowy - wtasciwy ze wzgledu na adres
zamieszkania podatnika. Urzad Skarbowy moze zostad
pobrany z listy Urzedéw skarbowych (0gélne / Inne /
Urzedy). Urzad skarbowy moze zostac¢ wybrany z listy
urzedéw, ktdéra otwierana jest przez nacisSniecie
przycisku lub przez wpisanie akronimu danego urzedu.
Numer rachunku - pole do wskazania indywidualnego
rachunku podatkowego w%tasciciela, wykorzystywanego
podczas generowania p*atnosci z deklaracji PIT-28,
PIT-36 oraz PIT-36L. Uzupetniajac je mozna skorzystac z
dostepnego linku do Generatora mikrorachunku.

Bank — w sytuacji, gdy wynagrodzenie wspdlnika ma by¢
przekazywane na rachunek bankowy nalezy wypeinic dane
dotyczace konta bankowego.

Rozliczenie roczne z matzonkiem — pole jest dostepne
jezeli w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowos¢/ Parametry jako
rodzaj ksiegowo$¢ wskazano Ksiege podatkowg Llub
Ksiegowos¢ kontowg. W polu istnieje mozliwo$¢ wskazania
matzonka z listy wspdélnikéw. Jezeli dany wspolnik
zostanie wskazany w polu Rozliczenie roczne z matzonkiem
to na jego karcie pole to jest niewidoczne. Wtasciciel z
wybranym wspotwtascicielem nie moze zosta¢ wskazany na
karcie innego wspOlnika jako wspditwtasciciel.



Dane wspolnika — zaktadka Dodatkowe

Znajduje sie tutaj miejsce na wprowadzenie dodatkowej cechy
opisujacej danego wspdlnika tzw. Kategorii — przy obliczaniu
wyptaty kategoria =zostanie automatycznie przypisana
poszczegdélnym elementom wyptaty.

W przypadku ksiegowo$ci kontowej dostepne jest rdéwniez pole
Konto, ktdére zawiera domyslne konto wtasciciela. Wskazane
konto podpowiada sie po wybraniu wtasciciela na zapisach
kasowych/bankowych i zdarzeniach w Preliminarzu ptatnosSci bez
wzgledu na kierunek zapisu.

Jezeli jako rodzaj ksiegowo$ci wybrano Ksiege podatkowg oraz
zaznaczono parametr Firma wielozaktadowa to dostepne jest
rowniez pole Zaktad.

Mozna takze odnotowa¢ informacje dodatkowe dotyczgce wspdlnika
oraz kod Operatora programu, ktéry zapis wprowadzit
i zmodyfikowat* oraz daty tych operacji.

Dotyczy wersji: 2018.5.1

Dane wspdlnika — zaktadka Zgody

Widoczna jest na niej lista zgdéd wyrazonych przez wspdlnika.

Na tej zaktadce mozliwe jest przypisywanie nowych zgdéd dla

wspbélnika, ich przeglgdanie oraz edycje (np. wycofanie
@

/

udzielonej zgody) za pomoca ikony Llupy oraz usuwanie za

pomocg ikony kosza 'D . Klikniecie ikony plusa bad?z
nacisniecie klawisza <Insert> powoduje otwarcie formularza
nowej zgody. Nalezy na nim wybrac¢ tytut zgody, date wyrazenia
zgody oraz 2zrodto jej pozyskania. Pole Ip wyrazenia
uzupeiniane jest automatycznie o adres IP komputera na ktérym
uzupeitniono formularz. Przy ponownej edycji zgody aktywne



stajg sie pola dotyczace wycofania zgody — Data wycofania,
Zrédto wycofania oraz Powéd wycofania. Pole Ip wycofania
uzupeiniane jest automatycznie o adres IP komputera na ktérym
uzupetniono formularz.

Dotyczy wersji: 2018.6.1

Na zaktadce [Dokumenty] formularza zgody mozliwe jest
wskazanie dokumentu z Biblioteki dokumentéw w przypadku
posiadania licencji na modut Obieg Dokumentdéw (OBD).



