Zestaw wydrukow

Edycje zestawu wydrukéw wywotujemy z poziomu wybranego zestawu
stosujgc kombinacje klawiszy <CTRL>+<ENTER>, klikajgc dwa razy
lewym klawiszem myszkag w zestaw lub postugujgc sie poleceniem
Edytuj zestaw z poziomu menu kontekstowego (prawy przycisk

myszy) .

Okno zestawu wydrukow sktada sie z dwdéch zaktadek: [0gdlne]
i [Podtaczenial].

(- Edycja zestawu wydrukow — a X
1 Ogdlne 2 Podtgczenia
ID Zradta [ zestawu wydrukdw 1 [ [1589 \5
MNazwa: Lista faktur

Warunek: x

Warunek auto:

Opis: i

Kopia elektroniczna: W bazie W IBARD

Podpisz cyfrowo pliki PDF

Autor: Utwaorzono: 2011-01-31 10:31:10

Nr wersji: Dstatnia modyfikacja:| 2011-01-31 10:31:10



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zestaw-wydrukow/

Formularz zestawu wydrukow

Na zakt*adce [0golne] znajdujg sie nastepujgce pola
1 parametry:

ID zrédta / zestawu wydrukow — numer ID odpowiednio Zrédia
1 zestawu.

Nazwa — nazwa zestawu.

Warunek — pole moze zawiera¢ warunek okreslajgcy czy dany
zestaw bedzie widoczny na liscie wydrukdéw czy nie. Moze to by¢
np. warunek widoczno$ci dla danej bazy firmowej. Jest
edytowalne w kazdym przypadku.

Warunek auto - pole moze zawierac¢ warunek nadawany
automatycznie przez program. Nie jest edytowalne.

Opis — dodatkowe pole, w ktdrym mozna umiesScié¢ opis zestawu.
Jest edytowalne tylko dla wydrukéw uzytkownika.

Kopia elektroniczna — zaznaczenie parametru spowoduje, ze dla
wszystkich wydrukéw w danym zestawie zapis kopii bedzie miat
posta¢ elektroniczng (Archiwum wydrukéw w module Obieg
dokumentdéw (0BD)). Aby funkcjonalno$¢ dziatata Operator musi
mie¢ dostep do tego modutu. W przypadku zmiany parametru na
zestawie, podczas jego zapisu pojawia sie pytanie: Zostato
zmienione ustawienie parametru Kopia elektroniczna. Czy
przenies¢ ustawienie na wszystkie wydruki w zestawie? Tak/Nie
W przypadku wybrania opcji , Tak” parametr zostanie ustawiony
dla wszystkich podtagczonych do zestawu wydrukdéw. W przypadku
wybrania opcji ,Nie” skutek bedzie tylko dla nowo dodawanych
do zestawu wydrukodw.

Podpisz cyfrowo pliki PDF — mozliwosS¢ podpisywania wydrukoéw
generowanych do pliku PDF.

Autor — w polu tym mozna wpisac¢ autora danego zestawu
wydrukéw.



Nr wersji — w polu tym mozna zamie$ci¢ numer wersji zestawu.
Utworzono — data utworzenia zestawu.

Ostatnia modyfikacja — data ostatniej modyfikacji zestawu.

1

Ustaw hasto do zestawu — pozwala ustawic¢ hasto do
danego zestawu. Bez znajomosci hasta nie bedzie mozliwe
edytowanie parametréow zestawu. Aby odblokowal zestaw do edycji

nalezy ponownie klikng¢ w ikone ' . Funkcja ta dziata tylko
dla niestandardowych zestawow wydrukdw.

Zaktadka [Podtaczenia] zawiera informacje na temat podtgczen
zestawu wydrukoéw.

Konfiguracja wydrukow

W systemie Comarch ERP Optima dostepny jest szeroki wybdr
wydrukéw standardowych, ktdérych wuzytkownik nie moze
bezposrednio modyfikowac¢. Dla wydrukéw tych mozliwe jest
okreslenie parametrow technicznych, takich jak domyslny sposéb
wydruku, ilos$¢ kopii, sposdéb sortowania. Istnieje takze
mozliwo$¢ korzystania z wtasnych wydrukéw. Wtasne,
indywidualne wydruki mozna pisa¢ zupetnie od nowa, a jesli
zmiany w odniesieniu do istniejgcych w programie wydrukow
sg stosunkowo niewielkie mozna modyfikowal skopiowane wydruki
standardowe.

Uwaga


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/konfiguracja-wydrukow/

Poniewaz tworzenie i/lub modyfikacja wydrukéw wymaga narzedzi
i specjalistycznej wiedzy zalecane jest zwrdécenie sie z takim
problemem do Autoryzowanego Partnera Comarch

Indywidualne wydruki sg zapisywane w bazie konfiguracyjnej.
W ten sposOb wszystkie bazy firmowe pracujgce w oparciu o tg
samg baze konfiguracyjng majg dostep do identycznych wydrukow.

Do edycji wydrukéw mozna wykorzysta¢ Generator Raportéw, ktéry
jest instalowany razem z Comarch ERP Optima (nie jest
potrzebne wtedy kopiowanie wydruku standardowego, wystarczy
uruchomi¢ Generator) lub zewnetrzny edytor Crystal Reports lub
Comarch sPrint. Odrebna rodzina wydrukéw to wydruki tekstowe,
do edycji ktdérych mozna uzy¢ zwyktego notatnika.

Wydruki o typie Deklaracje dotycza wydrukéw deklaracji
wykonywanych z poziomu aplikacji Comarch Deklaracje Podatkowe.
Tego typu wydruku nie moze utworzy¢ Uzytkownik. Nie ma on
definicji, poniewaz definicja jest juz zapisana w samej
deklaracji.

Zagadnienia dotyczace wykorzystania Generatora Raportéw
zostaty opisane w odrebnej dokumentacji, ktérg mozna znalezd
na stronach walidowanych w menu Dokumentacja -
Podreczniki/Instrukcje. w tym miejscu natomiast najwiecej
uwagi poswiecono ogdélnej konfiguracji wydrukéw.

W celu wejscia do Konfiguracji wydrukéw nalezy postuzy¢ sie
o s . .
kombinacjg <CTRL>+ lub skrotem klawiszowym <CTRL>+<F2>.

Inny sposdéb to rozwiniecie listy wydrukdéw w Wydruku danych lub
w Podgladzie wydruku.
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Wydruk Podalad Wysli  Wyslj  Analizy  Anal
danych = wydruku ~ - SMS ~ = BI
+  Lista faktur »
Raporty REZ *
Dokumenty zaznaczone »
Specyfikacja zatadunku »
Lista FA (GenRap) 3
Whydruki seryjne (GenRap) *
Eko - Wydruki seryjne »
%= Biefacy widok... Ctrl+5Shift+F2
Szukaj...
Konfiguracja wydrukdw... Ctrl+F2

Generator raportéw...

Menu kontekstowe wydruku

Uwaga

Po 3ruchomieniu Konfiguracji wydrukéw okno zostaje zawezone do
biezgcej procedury.

Po wejsciu do Konfiguracji wydrukéw pojawi sie okno
konfiguracyjne podzielone na dwie lub trzy zaktadki (jesli
pracujemy jako Operator z uprawnieniami administratora pojawia
sie dodatkowa zakadka [Personalizacjal).



> Konfiguracja wydrukow — O Pt

1 Ogélne 2 Zmienne dynamiczne 3 Personalizacja

Wydruki - *
A

= Procedury

4 EFnrmuIarz faktury sprzedaiy

Ogolne i
Kontrahent b
Platnosc &-&
Dokumenty e
4 Kaucje r
4 Wydanie kaudji
..:* Wzdr Standard @
4 FakturaDetal
4 Faktura wydruk tekstowy E[;;
/

yH- Fa mE kP

Pokazuj tylko wypenione
+| Ogranicz do biezace]j procedury

Pokazuj tylko wydruki uzytkownika

Konfiguracja wydrukéw

Konfiguracja wydrukéw obstugiwana jest przez nastepujgce
przyciski:

4r — jesli biezgca gataZz odpowiada procedurze 1lub
kontekstowi — dodanie nowego zestawu 1 podtgczenie go do
biezgcej gatezi. Jesli biezgca gatgZ odpowiada zestawowi -—
dodanie nowego wydruku do biezgcego zestawu. Dodawanie
wydrukow mozliwe jest tylko dla zestawdéw uzytkownika.

1.)
4
— edycja/podglad podswietlonego zestawu lub wydruku.
W przypadku zestawédw i wydrukéw standardowych jest to podglad

zestawu i ograniczona modyfikacja wydruku.



'D

— usuniecie biezgcego zestawu (jeSli podswietlony jest
zestaw, Uwaga: usuwane sg wszystkie wydruki w zestawie!) lub
wydruku (jesli podswietlony jest wydruk). Funkcja dostepna
tylko dla wydrukéw i zestawdw uzytkownika.

<

— wyszukiwanie zestawdw 1 wydrukow.

Ty
ALY

— pozwala na przeglad wszystkich zestawdow (takze tych nie
podtgczonych do biezgcej procedury) bez uwzglednienia ich
podtgczen do poszczegdlnych kontekstéw i procedur. Korzystajac
z tego przegladu mozna m.in. zobaczy¢ wszystkie nie podtaczone
nigdzie (tzw. ‘wiszgce w powietrzu’) zestawy — jest to jedyne
miejsce, gdzie mozna uzyska¢ taka informacje.

- AP o

— podtgczenie wskazanego zestawu lub wydruku pod
biezgcg gataz/ odtaczenie biezgcego (podswietlonego) zestawu
lub wydruku z biezgcej gatezi. Podtaczenie zestawu jest zawsze
mozliwe, natomiast podtgczenie wydruku 1 odt*gczenie zestawu
lub wydruku jest mozliwe tylko dla zestawdw i wydrukoéw

uzytkownika.

— testowe wykonanie wydruku.
W oknie konfiguracji mozna zaznaczy¢ trzy parametry:

Pokazuj tylko wypetnione - jego zaznaczenie spowoduje
wyswietlenie na ekranie tylko tych gatezi, ktdére maja
zdefiniowane zestawy.

Ograniczaj do biezacej procedury - po uruchomieniu
konfiguracji wydrukdéw parametr jest zaznaczony. Przez biezaca
procedure rozumiemy miejsce w programie, z ktdérego zostata
wywotana konfiguracja, np. bedgc w formularzu Faktury



Sprzedazy dostajemy konfiguracje wszystkich wydrukoéow jakie
mozemy z tego poziomu wydrukowac.

Pokazuj tylko wydruki uzytkownika — jego zaznaczenie spowoduje
wySwietlenie na ekranie tylko wydrukéw dodanych przez
Uzytkownika.

Ponadto w programie dostepnych jest jeszcze kilka dodatkowych
funkcji dostepnych z poziomu menu kontekstowego wywotywanego
prawym przyciskiem myszki. Sg to m.in.:

Ustaw jako domyslny dla mnie - stuzy do wskazania wydruku,
ktory bedzie wywolany przez przycisniecie przycisku
Szczegbtowy opis tej funkcji znajduje sie w dalszej czesci
podrecznika.

Przestaw domyslny (dla operatoréw bez indywidualnie
ustawionego wydruku domyslnego) - dostepne tylko dla
Operatordw z uprawnieniami administratora. Szczegdtowy opis
funkcji znajduje sie w punkcie 4.4 niniejszego podrecznika.

Eksportuj../ Importuj.. — funkcja pozwala na zapisanie zestawu
lub wydruku do pliku XML oraz import zestawu lub wydruku
z pliku XML.

Podnie$/ Obniz - pozwala zmienia¢ kolejno$¢ wydrukodw
w zestawie lub zestawdéw w kontekscie. Dostepne tylko dla
zestawdw i wydrukow uzytkownika.

Poziomy — opcja ta pozwala na wysSwietlenie listy wydrukodw
wedtug wybranego poziomu (procedura, kontekst, zestaw wydruku,
wydruk) .

W dalszej czesci podrecznika znajduje sie opis
najistotniejszych funkcji dotyczgcych konfiguracji wydrukodw.

W oknie konfiguracji wydrukéw na zaktadce [0gdélne] widzimy
drzewo zestawdéw 1 wydrukow standardowych oraz zestawdw
i wydrukdéw uzytkownika. Zestawy 1 wydruki standardowe
oznaczone sg zwyktg czcionkg, natomiast zestawy 1 wydruki



uzytkownika oznaczone sg kursywg i kolorem niebieskim.

l_—il-- Ly trowrik

E----g-' Ly fownk
Faktura VAT

-4y Wzér standard

-:-' Duplikat

..:-* Kolumna z rabatem
':.. Gotdwkowa
..:-' Rachunek

':.; Atrybuty

Menu kontekstowe konfiguracji wydrukéw

Wydruk oznaczony pogrubionag czcionkag to wydruk domys$lny dla
danego Operatora. Ustawia sie go po kliknieciu na nim prawym
przyciskiem myszy i wybraniu funkcji Ustaw jako domyslny dla
mnie.

Wydruki
aflc Ustaw jako domysiny dla mnie Ctrl+Shift+D
4 Kaucje
4 Wydanie kaucji
& Wzdr Standard Edytuj warunek podtaczenia

Przestaw domysliny (dla operatoréw bez indywidualnie ustawionego wydruku domysinegao)

4 FakturaDetal
4 Faktura wydruk tekstg
W FS & KP
Atrybuty
4 Faktura VAT

9, Eksportuj wydruki do pliku XML
L
l:'

Menu kontekstowe konfiguracji wydrukdéw

Na 1liscie rozwijanej wydrukéw w Wydruku danych 1ub
w Podgladzie wydruku, wydruk uzytkownika oznaczony jest
kursywg i dodatkowo literg (U).
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Podglad Wyslij  Wyslij  Analizy Funkcje Historia Kontakty Historia Rabaty Edytuj Edytuj
wydruku ~ - SMS - BI dodatkowe - zmian CRM ~  kontrahenta poprzedni  nastepny

e 0 Drukara RICOH Afico 3035 P&

v Faktura VAT ’ Inna drukarka...

Faktura exportowa - PLN 4 Eksport do pliku na dysk 4

Faktura wydruk tekstowy ' Eksport do pliku na IBARD
Wydruki Seryjne »

Faktura VAT (GenRap) »

Faktura VAT - PowerPost (Genrap) 3

Faktura uproszczona (GenRap) 3

Faktura do paragonu (GenRap) »

Eko - Faktura r

Invoice b

Szukaj..

Konfiguracja wydrukow... Ctrl+F2

Generator raportow...

Menu kontekstowe wydruku danych

Ponadto wydruk domyslny jest oznaczony symbolem v
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Podglad Wyslij  Wyslij  Analizy Funkcje Historia Kontakty Historia Rabaty Edytuj Edytuj

wydruku ~ - SMS - BI dodatkowe - zmian CRM ~  kontrahenta poprzedni  nastepny
Uzytkownik (U) 4 Uzytkownik ¥ Drukarka RICOH Aficio 3035 PCL 6
v Faktura VAT ’ Inna drukarka...
Faktura exportowa - PLN b Eksport do pliku na dysk b
Faktura wydruk tekstowy ’ Eksport do pliku na IBARD
Wydruki Seryjne »
Faktura VAT (GenRap) »
Faktura VAT - PowerPost (Genrap) 3
Faktura uproszczona (GenRap) 3
Faktura do paragonu (GenRap) »
Eko - Faktura 3
Invoice 2
Szukaj..
Konfiguracja wydrukow... Ctrl+F2
Generator raportow...

Menu kontekstowe wydruku danych

Wydruk domys$lny jest drukowany po kliknieciu bezpo$rednio w

ikone drukarki lub podczas =zapisu formularza
z wykorzystaniem ikony Zapisz zmiany i drukuj wydruk domyslny

Istnieje jeszcze jedno oznaczenie wydruku domyslnego, zwigzane
z personalizacjg wydrukéw. Ustawienie to jest widoczne tylko
w przypadku, gdy w programie zalogowany jest uzytkownik majacy
uprawnienia administratora. Jest to oznaczenie wydruku
domy$slnego dla og6tu Operatordéw, powstajgce po wybraniu
funkcji z menu kontekstowego Przestaw domyslny (dla operatorow
bez indywidualnie ustawionego wydruku domyslnego). Taki wydruk
oznaczony jest pogrubiona i podkreslona czcionka.

Uwaga
W przypadku, gdy wydruk domyslny dla zalogowanego



administratora i wydruk domys$lny dla og6tu pokrywajg sie to
wydruk oznaczony jest jak wyzej.

- Konfiguracjia wydrukow

1 Ogdlne 2 Zmienne dynamiczne

Wydruki Ustaw jako domyélny dla mnie Ctrl+Shift+D

e Przestaw domyslny (dla operatorow bez indywidualnie ustawionego wydruku domysinego)
4 Faktura VAT

4 Wzor standard Edytuj warunek podiaczenia
o Duplikat

92 Rachunek

o Faktura bez VAT
o Atrybuty Eksportuj wydruki do pliku XML

o Peina tabela zaliczek

Menu kontekstowe konfiguracji wydrukdéw

W konfiguracji wydrukéw mozliwe jest kopiowanie istniejgcych
wydrukow standardowych i indywidualnych. Aby to uczynié¢ nalezy
utworzy¢ wktasny zestaw wydrukow klikajac prawym przyciskiem
myszy np. na Formularz faktury sprzedazy.

# Konfiguracja wydrukdéw # Dodaj zestaw do tego kontekstu Insert

1 Ogdlne 2 Zmienne dynamiczne

Wydruki

e Podtacz zestaw do tego kontekstu

= Procedury

4 ‘_=_' Formularz faktury sprzedazy

Menu kontekstowe konfiguracji wydrukdéw

Do utworzonego zestawu wydrukéw mozna skopiowaé istniejace
wydruki. Trzymajagc wcisniety klawisz <CTRL> nalezy ztapad
lewym przyciskiem myszy dany wydruk i upus$ci¢ go w wybranym
zestawie. Podczas przenoszenia na wysoko$ci wybranego zestawu
pojawi sie zétta strzatka.

= Procedury 7]
i f Formularz faktury sprzedazy

4 Ogdlne

!
) Uzytkon g-‘ LiZythowaik .l.,
:,'."

g-‘ LZytkowinik
Kontrahent

Ptatnosci



= Procedury
4 f Formularz faktury sprzedazy
4 Ogdlne
i LiZytiowamik
& Wedr standard (kopia)
G vzythownik

Menu kontekstowe konfiguracji wydrukéw

W efekcie wydruk Wzdér standard zostat skopiowany do zestawu
uzytkownik.

= Procedury
4 f Formularz faktury sprzedazy
4 Ogdlne
4 LiZytkowimik
&2 Wzdr standard (kopia)
g-‘ UiZythowinik

Menu kontekstowe konfiguracji wydrukow

Kopiowanie (przenoszenie) wydrukéw do/w zestawach
standardowych nie jest mozliwe.

Zaktadka [Zmienne dynamiczne] zawiera informacje na temat
zmiennych przenoszonych do wydruku. Np. wersje programu
Comarch ERP Optima, nazwe bazy danych, nazwe serwera itp.



¥~ Konfiguracja wydrukow

1 Ogdlne 2 Zmienne dynamiczne

3 Personalizacja

Parametry przekazywane z aplikacji do wydruku:

CDM_DataBiezaca
CDN_DataMaWydruku
CDM_Drukarka
CDM_PRINTDEVICE
CDN_PRINTERBUFFER
CDN_PRINTERCODEPAGE
CDM_PRINTERTYPE
CDMN_PROGRAMXML

Nazwa « | Typ
Afc Afc
. GLOBALNE
4 Aplikacja
CDMN_Aplikacja tekst
CDON_AplikacjaMazwa tekst
4 Baza danych
CDM_Baza tekst
CDN_Serwer tekst
CDN_WalutaSys tekst
CIv Zmienna logiczna
4 Inne

data
data
tekst
tekst
tekst
tekst
tekst
tekst

337

Wartosc
Afc

Comarch ERP Optima, v. 2020.7.1.18...

Comarch ERP Optima

CDM_Firma_Demo_1
NBGKORBANOFTIMA
PLM

False

2020-09-09 00:00:00
2020-09-09 00:00:00

LFT1

MO
EMULATOR
PCL

winword.exe

Zaktadka Personalizacja dostepna jest tylko dla

Konfiguracja wydrukow

majgcych nadane uprawnienia administratora.

Tworzenie nowego wydruku

Operatoroéw

Aby utworzy¢ nowy wydruk nalezy najpierw utworzy¢ nowy zestaw

wydrukéw, poniewaz

dodawanie

standardowych nie jest mozliwe.

klikajgc prawym przyciskiem myszy np.

sprzedazy.

wydrukdéw do
Nowy zestaw mozna utworzyc
na Formularz faktury

zestawlw



. - . ; Dodaj zestaw do tego kontekstu Insert
v~ Konfiguracja wydrukow o ) g
1 Ogdlne 2 Zmienne dynamicz|

Wydruki Podiacz zestaw do tego kontekstu

= Procedury
4 EFormuIarz faktury sprzedazy

4 Ogdlne

Menu kontekstowe konfiguracji wydrukow

Do utworzonego Zestawu mozna doda¢ nowy Wydruk, klikajac na
nim prawym przyciskiem myszy

v~ Konfiguracja wy 4 Dodaj wydruk do tego zestawu Insert
/ Edytuj zestaw Ctrl+Enter

1 0gdlne 2 Zmil
[' Usun zestaw Delete

Wydruki

e Podtacz wydruk do tego zestawu

 Testowy Odtgcz zestaw

i Faktura V.

Menu kontekstowe konfiguracji wydrukdéw

Aby tworzony wydruk mozna byto zapisa¢ nalezy mied
przygotowang wczesniej definicje takiego wydruku, napisang
w odpowiednim formacie (GenRap, Crystal, XML lub Comarch
sPrint) w celu jej zaimportowania na zaktadce [Definicjal] na
formularzu wydruku. Definicje taka mozna uzyskal np. poprzez
jej eksport. Po zaimportowaniu definicji 1 zapisaniu
formularza wydruku nowy wydruk pojawi sie na liscie i mozliwa
bedzie edycja jego parametroéw.

a LiZytkownik
o Wydruk testowy

&

Menu kontekstowe konfiguracji wydrukow

Oczywiscie do utworzonego zestawu mozna skopiowalC istniejgcy
wydruk uzytkownika lub wydruk Standardowy w celu jego edycji.
Wydruk skopiowany mozna edytowa¢ i zmieniac¢ jego definicje za
pomocg odpowiedniego edytora.



Formularz wydruku

Edycje wydruku wywotujemy z poziomu wybranego wydruku stosujgc
kombinacje klawiszy <CTRL>+<ENTER>, klikajgc dwa razy lewym
klawiszem myszkg w wydruk lub postugujac sie poleceniem Edytuj
wydruk z poziomu menu kontekstowego (prawy przycisk myszy).

Formularz wydruku sktada sie z szeSciu zaktadek:

[0g6lne] — na zaktadce tej w przypadku wydrukéw standardowych
wiekszo$¢ po6l i parametréw jest juz wypekniona. Uzytkownik ma
natomiast mozliwosS¢ ustalenia parametrdéw ‘technicznych’ samego
drukowania.

= Edycja wydruku = O

x
1 Ogdlne 2 Definiga 3Inne 4 Podtgczenia i warunki 5 Zmienne dynamiczne & Parametry dynamiczne \6
Podstawowe

Mazwa: |Wzdr standard

Typ: Crystal GenRap XKML sPrint (BETA) Deklaracje
Podtyp: Tekstowy Kaskadowy Inny i

Obstuga

Operacja domyélna: [Drukarka domysina i !
+| Dane jednostki samorzadowej na wydruku

Faznaczenia: Brak obstugi Tabela Klauzula IM

Kolejka: Brak obstugi Wypeinia silnik Wypeinia wydruk

Drukowanie Eksport

Drukarka domysina: || | Mazwa pliku:

TlosE kopii wydrulku; 2 = |+] Sortuj kopie wydruku

Duplex: Domysinie + | | | Domyslny format: | PDF

e

Margines lewy: -1 Podpisz cyfrowo pliki PDF

L LAIE]

Margines garny: -1

Archiwizacia wydruku
Kopia elektroniczna: W bazie W IBARD

Zapisuj wydruk w formade PDF w e-Teczce pracownika w czesd:

Formularz wydruku


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-wydruku/

Drukuj domyslnie na — w tym polu mozna zdecydowa¢ jaki bedzie
domyslny sposdéb drukowania. Moze to by¢ drukarka domyslna,
inna drukarka (mozna wtedy dokona¢ wyboru w trakcie
drukowania), podglad lub plik eksportu. OczywisScie ustawienia
te majg najwieksze znaczenie dla wydrukow domyslnych.

Ilos¢ kopii wydruku — ilos¢ automatycznych powtdérzen tego
samego wydruku, np. chcac wydrukowa¢ oryginat i kopie parametr
musi mieé wartos$c 2.

Sortuj kopie wydruku - wybdér sposobu sortowania
wielostronicowych wydrukéw.

Drukarka domyslna — w tym polu mozna wskaza¢ konkretna
drukarke dla wybranego wzoru.

Duplex — pole pozwala na okres$lenie ustawien Duplexu
(domyslnie, pionowo, poziomo, brak).

Nazwa pliku — mozliwos$¢ zdefiniowania przez Uzytkownika nazw
plikéw z wydrukami zapisywanymi na dysku badZz w IBARD oraz
wysytanymi w wiadomo$ciach e-mail. Schemat nazwy generowanego
z programu pliku moze zawieral zaréwno state wartosci, jak i
dostepne parametry dynamiczne. Po kliknieciu prawym
przyciskiem myszy w tym polu dostepna staje sie opcja Wstaw
zmienng dynamiczna. Po jej wybraniu otwierane jest okno
umozliwiajgce dodanie odwotania do takiej zmiennej:

M Dodaj odwotanie do zmiennej dyn... — O ¥
Wiwhbierz zmienng, do kkdrej choesz wskawic odwaotanie: %
Podaglad wskawianego odwotania; x

Po rozwinieciu dostepnej listy zmiennych dynamicznych mozna
wybra¢ zaréwno zmienne globalne (dotyczace catego programu),
jak i zmienne dotyczgce formularza badz listy, dla ktérej
nazwa pliku z wydrukiem jest definiowana:



ot

W Dodaj odwotanie do zmiennej dyn...  — O

Wivbierz zmienng, do kkorej choesz wstawic odwotanie:

<«

| Mazwa & |, M., | Warkosd [

Akiryza kak 0 x
BlokDarychPlac nie  False

— BlokR.ozlPrac nie  False
COn_Aplikacia nie  Comarch ERP Optima, ...
COMN_AplikaciaMazwa nie  Comarch ERP Cptima
_DM_Eaza nie  CON_DEMO
OM_BiuroR.ach nie
_DOM_Elokadalbarnry... nie  False
ZDM_BlokadaPlac nie  False
CDM_BlokadaTylkao, . nie  False
COM_Daneledn3amo nie  False
COMN_Danelednsa. .. nie  False
CDM_Dakal nie  01.01,0001 00;00:00
COM_Dataz nie  01.01,0001 0o00:00
DN _Data3 nie  01.01.0001 00e00:a0
_ON_DataBiezaca nie  19,10.,2015 00:00:00 W

4

Po wybraniu zmiennej, jej nazwa pojawia sie w nawiasach
klamrowych:

M Dodaj odwotanie do zmiennej dyn..,  — O *
Wwhierz zmienng, do kkarej choesz wskawic odwotanie:
HCON_Datakatitydroky e w
Podalad wskawianego odwotania; x
{COMN_Dataklaitydrokut

Po zatwierdzeniu okna, odwotanie do nazwy zmiennej dynamicznej
pojawia sie w polu Nazwa pliku:

Ekspork

Mazwa pliku:
Faktura {Trr_MumerPelny} SC0M_Dakaklawtedr bkl

Cormyslny Format: | POF -

Podpisz cyfrown pliki POF

W polu tym mozna wprowadzi¢ do 254 znakéw. Znaki spacji na
poczgtku i koncu pola sa usuwane podczas zapisu okna. W polu
nie mozna réwniez uzywal znakdéw niedozwolonych dla nazw plikéw
w systemie Windows, tj.: \ / : * 2 " <> |.



Jezeli w definicji nazwy pliku z wydrukiem uzyto wytgcznie
parametréw dynamicznych ktdére nie zwracajg w okreslonej
sytuacji zadnych warto$ci, jako nazwa dla tworzonego pliku
podpowiada sie domy$lna nazwa eksportowanego wydruku.

Domyslny format — mozliwo$¢ okreslenia domysSlnego formatu
pliku z wydrukiem. W przypadku wydrukéw kaskadowych jedyng
dostepng opcja jest: PDF lub PDF z hastem. W przypadku
wydrukéw generowanych przez Serwis Operacji Automatycznych
(np. Automat windykacji), nawet jezeli dla wydruku wybrany
jest domyslny format PDF z hastem, tworzony automatycznie
wydruk nie jest szyfrowany hastem.

Podpisz cyfrowo pliki PDF — mozliwo$¢ podpisywania wydrukéw
generowanych do pliku PDF. Zapewnia to ich 1lepsze
zabezpieczenie np. w przypadku przesytania pracownikom PIT-11
lub wysytania faktur kontrahentom w formie elektronicznej.
Podpisanie pliku podpisem elektronicznym gwarantuje jego
autentycznos¢ oraz to, ze dokument nie zostat zmieniony.

Pliki PDF podpisane elektronicznie sg oznaczone symbolem: ™

= na liscie zatacznikéw do wiadomosci e-mail w module CRM,

= w Archiwum wydrukoéw,

= na formularzach dokumentéw wprowadzanych w programie, na
zaktXadce Dokumenty: Biblioteka dokumentéw.

Uwaga

W przypadku gdy na wygenerowanym dokumencie w formacie PDF
podczas jego otwierania w programie Adobe Reader pojawi sie
opis: ,Wystgpity problemy z co najmniej jednym podpisem”,
nalezy podpis doda¢ do zaufanych podpisdéw. Aby to wykona¢,
nalezy klikng¢ wysSwietlajgcy sie w tym programie w prawym
gérnym rogu przycisk: Panel Podpis. Po kliknieciu wyswietla
sie po lewej stronie ustawienia dla podpisow. Trzeba rozwingd
drzewko w wysSwietlonym panelu, nastepnie rozwing¢ Szczegéty
podpisu i klikng¢ Szczegdély zatwierdzania. Wyswietli sie okno



Przeglad certyfikatéw Po lewej stronie okna kursor powinien
by¢ ustawiony na najwyzszym poziomie drzewka, po prawej
stronie nalezy przejs¢ na zaktadke [Zaufanie] i klikng¢
w Dodaj do zaufanych tozsamos$ci. Taka operacje trzeba
przeprowadzi¢ dla kazdego podpisu.

Pliki PDF %acz w jeden dokument — parametr jest mozliwy do
zaznaczenia na wydrukach kaskadowych (seryjnych). W przypadku
jego zaznaczenia, podczas generacji wydruku seryjnego po
wybraniu miejsca do zapisu pliku, wszystkie wydruki zostanag
scalone do jednego pliku PDF. Nalezy zapewni¢ unikalnos$¢ nazw
dla poszczegélnych wydrukéw czesciowych, ktdére sa wywotywane z
wydruku gtownego. Jezeli parametr nie jest zaznaczony,
powstanie tyle plikéw ile dokumentdéw zostato seryjnie
wydrukowanych. Jezeli nazwy zapisywanych plikéw z wydrukami
nie beda unikalne, w nazwie kazdego z plikow (dla ich
rozréznienia) znajdzie sie data i godzina jego wygenerowania.
W przypadku seryjnej wysytki wydrukéw do roéznych odbiorcow,
nazwy zatgczanych plikéw z wydrukami mogg sie powtarzad w
obrebie réznych wiadomo$ci e-mail.

Kopia elektroniczna - zaznaczenie parametru powoduje zapis
kopii wydruku w postaci elektronicznej w Archiwum wydrukoéw
w module Obieg dokumentéw (0BD). Aby funkcjonalnos$¢ dziatata
Operator musi mie¢ dostep do tego modutu. Po zaznaczeniu
parametru pojawia sie opcja wyboru, czy kopia elektroniczna
wydruku ma by¢ zapisywana w bazie czy w Comarch IBARD. W
przypadku wydruku poprzez opcje Udostepnij w Comarch HRM
(zaréwno z hastem jak i bez) kopia elektroniczna wydruku
zawsze zapisywana jest w bazie danych — nawet jesli w
konfiguracji wydruku zaznaczono, aby kopia zapisywana byta w
IBARD.

Zapisuj wydruk w formacie PDF w e-Teczce pracownika w czesci -
zaznaczenie parametru powoduje dodanie do e-Teczki pracownika
nowego dokumentu wraz z wykonywanym wydrukiem w postaci pliku
PDF. Dodatkowo nalezy wskaza¢ czes¢ e-Teczki, w ktdrej dany
wydruk domy$lnie bedzie zapisywany



Odswiez dane w programie po wykonaniu. Parametr ten zwigzany
jest z potrzeba odswiezenia danych po wykonaniu wybranego
wydruku lub funkcji dodatkowej. Jest on nieedytowalny na
wydrukach i funkcjach standardowych.

Dane jednostki samorzadowej na wydruku — jezeli parametr jest
zaznaczony, wéwczas podczas wykonywania wydruku sprawdzane czy
jest zaznaczony wspomniany parametr: Jednostka podlega pod w
Konfiguracji Firmy/ Pieczatka firmy — jednostka samorzgdowa.
Jezeli parametr jest nie zaznaczony, wéwczas na wydruk
pobierane sg dane z Konfiguracji Firmy/ Pieczatka firmy.
Jezeli parametr jest zaznaczony, woOwczas na wydruk pobierane
sg dane z Konfiguracji Firmy/ Pieczgtka firmy — jednostka
samorzgdowa. Jezeli parametr: Dane jednostki samorzadowej na
wydruku nie jest zaznaczony, wolwczas zawsze na wydruk
pobierane sg dane z Konfiguracji Firmy/ Pieczgtka firmy.

Zaktadka [Definicja] jest zapisem wydruku w postaci polecen.
Zaktadka ta obstugiwana jest przez nastepujgce przyciski:

LY
A

— eksport definicji do wskazanego pliku. Operacja mozliwa
dla standardowych i indywidualnych wydrukow.

: — import definicji z wybranego pliku. Akcja mozliwa
tylko dla indywidualnych wydrukéw.

@

! — podglad danej definicji w formie graficznej. Aby
operacja powiodta sie dla wydrukéw napisanych w Crystal
Reports konieczne jest posiadanie programu i dodatkowo
wpisanie w Konfiguracji stanowiska/ 0gdlne/ Wydruki $ciezki
dostepu do pliku startowego. W ten sposdéb mozna edytowal tylko

wydruki indywidualne.

<
— przycisk powoduje wykasowanie catej definicji,



dostepny dla indywidualnych wydrukow.
Inne — zawiera dodatkowe parametry zwigzane z danym formatem.

Podtaczenia i warunki - zaktadka zawiera informacje dotyczace
warunkéw i podtgczen wykorzystywanych w danym wydruku.

Zmienne dynamiczne - zakt*adka zawiera zmienne parametry
przekazywane z programu do wydruku, np. filtrowanie.

Parametry dynamiczne - zaktadka zawiera informacje
przekazywane z programu do wydruku, np. wersje programu, date
itp.

Dodatkowo z poziomu kazdej zaktadki dostepne sg dwa przyciski:

Ustaw hasto do wydruku - ' — pozwala ustawic¢ hasto do
danego wydruku. Bez znajomosci hasta nie bedzie mozliwe
edytowanie parametréow wydruku. Aby odblokowa¢ wydruk do edycji

nalezy ponownie klikng¢ w ikone - . Funkcja ta dziaxa
tylko dla wydrukéw indywidualnych.

Testuj wydruk — — pozwala na przetestowanie wydruku
w podgladzie na ekran.

Drukowanie w programie

Jednym z gtdéwnych zadan systemu do zarzgdzania firmg jest
rejestracja danych, a nastepnie ich prezentacja na wszelkiego
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rodzaju wydrukach i raportach.

Wydruki mogg by¢ wykonywane na dowolng z drukarek
zainstalowang w systemie Windows, z zastrzezeniem, ze wydruki
natychmiastowe (bez wyboru z menu) beda realizowane na
drukarce ustawionej jako domyslna.

0 tym, ze w danym oknie mozemy dokona¢ wydruku, informuje

‘ -
Wydruk
danych -
pojawiajgcy sie na pasku zadan przycisk Wydruk

danych. Z danym oknem moze by¢, w zaleznosci od jego rodzaju,
zwigzanych kilka rodzajow wydrukodw.

Przycisk Wydruk danych jest wykorzystywany do wywotywania
wydrukéw w dwéch trybach:

Wydruk natychmiastowy

Po wskazaniu kursorem myszy na przycisk . Wydruk danych
na pasku narzedzi i nacisnieciu lewego klawisza myszy
nastepuje wydruk raportu domy$lnego dla biezgcego okna. Przez
wydruk domyslny standardowo rozumiany jest pierwszy wydruk dla
danego okna (lub wydruk ustawiony w Konfiguracji wydrukéw jako
domyslny). Wydruk kierowany jest na domyslng drukarke.

Wydruk z wyborem

Po nacisnieciu rozwiniecia widocznego pod przyciskiem Wydruk
Wydruk
danych -
danych (réwniez wcisniecie <ALT>+<F2>), wywotywana
jest funkcja wyswietlajgca trzypoziomowe menu: wydruk / format

/ urzgdzenie.
Menu jest zorganizowane wg nastepujacej zasady:

Wydruk — menu zawiera wydruki pogrupowane wg ich rodzaju.



Wydruki wykonane przez uzytkownika pisane sa kursywg i obok
nazwy majg literke (U). Pozostate wydruki, pisane zwykta
czcionka to wydruki standardowe w programie.

| v Lista faktur »
Raporty RKZ 3
Dokumenty zaznaczone 3
Specyfikacja zatadunku 3
Lista faktur (GenRap) »
Wydruki seryjne (GenRap) »
Eko - Wydruki seryjne »
Batch printouts »
i> BieZacy widok... Ctrl+Shift+ Alt+F2
Szukaj...
Konfiguracja wydrukdow... Ctrl+F2

Generator raportow...

Menu wydruku
Format — zawiera konkretne wydruki w ramach danej grupy.

Urzadzenie - zazwyczaj zawiera cztery pozycje: Drukarka
domyslna, Inna drukarka, Eksport do pliku na dysk oraz Eksport
do pliku w IBARD (wyjatkiem sg wydruki tekstowe, dla ktorych
dostepna jest jedna opcja: Drukarka, natomiast dla wydrukéw
seryjnych niedostepne sg opcje eksportu do pliku). Wybdr Inna
drukarka powoduje wyswietlenie standardowego systemowego okna
wyboru drukarki. Eksport do pliku na dysk lub w IBARD
umozliwia eksport w formatach PDF, PDF z hastem, MS Excel, MS
Excel (tylko dane), MS Word, Crystal Report, RTF
oraz Edytowalny RTF. Dla wydrukéw w formacie GenRap dostepna
jest tylko opcja eksportu do PDF lub PDF z hastem. Dla
wybranych wydrukow kadrowo-ptacowych dostepna jest réwniez
opcja Udostepnij w Comarch HRM oraz Dodaj do e-Teczki. Dla
operatoréw z zaznaczonym parametrem Udostepnianie wydrukow w
sekcji BI Point na formularzu operatora istnieje mozliwos¢
wysytania wydrukoéw do platformy BI Point — stuzy do tego opcja



Eksport do BI Point.

v K = u o < @ s G W

Podglad Wyslij  Wyslij  Analizy Funkcje Kontakty Historia Rozliczenia Dodaj konto Nadanie
wiydruku - - SMS - BI dodatkowe ~ CRM -  kontrahenta bankowe przesytki
+  Lista faktur 4 v Wzor standard » Drukarka RICOH Aficio 3035 PCL 6
Raporty RKZ ’ Zaleglosci do faktur » Inna drukarka...

Dokumenty zaznaczone »

Specyfikacja zatadunku »

Eksport do pliku na dysk »
Eksport do pliku na IBARD

Lista faktur (GenRap) 3

Wydruki seryjne (GenRap) »

Eko - Wydruki seryjne »

Batch printouts »
% Biezacy widok... Ctrl+Shift+F2

Szukaj...

Konfiguracja wydrukdw.., Ctrl+F2

Generator raportow...

Wybér rodzaju wydruku z menu

Po uruchomieniu realizacji wydruku dziatanie programu jest
zatrzymywane, az do czasu zakonczenia wydruku. W tym czasie na
ekranie pojawia sie okno z informacjg o wykonywaniu wydruku:

Wykonywanie wydruku standardowego

Prosze czekac...

Mozliwe jest szyfrowanie dostepnych w programie wydrukéw do
plikéw PDF za pomoca hasta. Dzieki temu plik PDF z wydrukiem
moze byc¢ otwarty jedynie przez upowazniong osobe znajaca
hasto. Po wybraniu funkcji Wydruk danych lub Wyslij, wskazaniu
konkretnego wydruku, dla opcji Eksport do pliku na dysk,
Eksport do pliku na IBARD oraz Udostepnij w Comarch HRM
mozliwy jest wybor opcji PDF z hastem.



® = Formularz danych pracownika [[002/KA] Agata Krakowska] - [DEMO] Comarch ERP Optima Formularz danych kadrowych
System Ogdlne CRM Handel

Kasa /Bank Rejestry VAT Ksiegowost JPK Place i Kadry Marzedzia Widok Srtuczna inteligendga Pomoc Formularz danych kadrowych

&

G @ = s B ¢ QO k T & k& = A =%

Wydruk Podglad Wyshi  Wysli  Analizy Funkgcje Historia Kontakty Edytuj Edytuj Podstawy  Zapisy Freliminarz Zaliczkifpoiyczki  Rozliczenia  Opis analityczny  e-Teczka Kalkulator
danych = | wydruku ~ - SMS - BI dodatkowe ~  zmian CRM ~ poprzedni  nastepny obliczeniowe - - - wynagrodzen
+  Wydruki kadrowe * | v Dane osobowe 4 Drukarka PDFCreator
Wydruki placowe 4 Deklaracja rezygnacji z PPK 4 Inna drukarka...
Wydruki do Worda (XML) - umowy o prace 3 Informacja o dokumentacji pracowniczej 3 Eksport do pliku na dysk 3 v PDF
Wydruki do Worda (XML) - wydruki kadrowe 4 Karta pracy 4 Eksport do pliku na IBARD  » PDF z hastem
Wydruki do Worda (XML) - zaswiadczenia o dochodach 3 Karta pracy - skrocona > Udostepnij w Comarch HRM  » MS Excel
Wydruki GenRap S Kwestionariusz osobowy L4 Dodaj do e-Teczki MS Excel (tylko dane)
Raporty 4 Qswiadczenie do celdw swiadczenia rehab.(ZMp-7) » MS Word
Umowy o prace 4 PIT-2 4 Crystal Report
Szukaj... Rozwiazanie umowy o prace 3 RTF
Konfiguracja wydrukdw... Ctrl+F2 Skierowanie na badania lekarskie 2 Edytowzlny RTF
Generator raportow... Swiadectwo pracy >
Swiadectwo pracy za wybrany okres 4
Whniosek o niepobieranie zaliczki podatku 3
Whniosek o niestosowanie ulgi dla pracownikow 3
Whniosek o urlop 4
Wypowiedzenie warunkdw pracy 3
Zgoszenie umowy o dzieto ZUS RUD 3

Wydruki ptacowe mogg by¢ zabezpieczone indywidualnie
wygenerowanym hastem ustawionym w formualrzu danych pracownika
na zaktadce [1.0g6lne], numerem PESEL lub data urodzenia.

Dotyczy to wydrukoéw:

» wydrukow kaskadowych (wydruki oznaczone jako ‘wiele
plikéw e-mail’) dostepnych z listy pracownikéw,

» wydrukow kaskadowych (wydruki oznaczone jako ‘wiele
plikow e-mail’) dostepnych z 1listy deklaracji PIT
pracownikoéw,

» wydrukow kaskadowych (wydruki oznaczone jako ‘wiele
plikéw e-mail’) dostepnych z listy wyptat pracownikéw,

= wydrukéw dostepnych z formularza pracownika,

»wydrukéw dostepnych z formularza deklaracji PIT
pracownika,

» wydrukéw dostepnych z formularza wyptaty.

State hasto do wydrukdéw dla pracownikéw/ wtascicieli moze
zosta¢ wygenerowane przez operatora, ktéry w formularzu
operatora [Konfiguracja/Program/Uzytkowe/Operatorzy], w sekcji
odnoszgcej sie do parametréw wspolnych, ma zaznaczony
parametr Prawo do generowania i podgladu haset dla plikow PDF.

Istnieje mozliwo$¢ generowania hasta pojedynczo na formularzu



danych kadrowych na zak*adce [1.0gdlne]. Po nacisnieciu
przycisku Generuj, generowane jest losowe hasto sktadajgce sie
z minimum 8 znakO6w: duzych, matych 1liter oraz znaku
specjalnego. Operator ma rdéwniez mozliwo$¢ wpisania wtasnego
hasta. Utworzone hasto jest =zaszyfrowane 1 zapisane w bazie.
Po wygenerowaniu hast*a z poziomu formularza pracownika jest
mozliwos¢ wysytki SMS z hastem na numer telefonu SMS
pracownika. Funkcjonalno$¢ zwigzana z wysytaniem SMS-6w nie
wymaga modutu CRM.

Istnieje takze mozliwos¢ wygenerowania haset oraz ich wysytki
seryjnie. W tym celu z poziomu Ptace 1 kadry/ Kadry lub po
przejsciu z poziomu 0gdélne/ Inne/ Wtasciciele, na pasku pod
przyciskiem Inne dostepne sg trzy dodatkowe opcje (widoczne
jedynie dla operatora z nadanym uprawnieniem do generowania
haset) :

1. Generowanie hasta dla plikéw PDF
2. Wyslij hasto — SMS
3. Eksport hasta do pliku MS Excel

Inne

ITER

Zapisy

Preliminarz

§- Rozliczenia podmiotu

& Eksport GUS Z-12

B Archiwizaga wyptat

[ Generowanie hasta dla plikow PDF
Wyslij hasto - SMS

@ Eksport hasta do pliku MS Exce

Zaznaczenie pracownikéw i wybranie opcji 'Generowanie has%a
dla plikéw PDF’' powoduje utworzenie i zapisanie haset na
formularzu pracownika. W sytuacji braku zaznaczenia w



konfiguracji parametru ’Automatyczne generowanie haset plikéw
PDF nowo zatrudnionym pracownikom’ po wygenerowaniu seryjnie
haset dla plikéw PDF dodatkowo wysSwietlany jest komunikat
‘Istnieje mozliwoSC automatycznego generowania hasel dla
plikéw PDF przy zapisie formularza nowego pracownika. Czy
chcesz, aby dla nowo zatrudnionych pracownikéw hasta byty
generowane automatycznie?

Przy wyborze ‘TAK’ — w konfiguracji firmy =zostanie
automatycznie zaznaczony parametr ’'Automatyczne generowanie
haset plikéw PDF nowo zatrudnionym pracownikom’.

Zaznaczenie opcji ‘Wyslij hasto — SMS’ powoduje wysytke haset
do zaznaczonych pracownikéw na numer telefonu podany jako
Telefon SMS w kartotece pracownika.

Opcja ‘Eksport hasta do plikéw MS Excel’ powoduje utworzenie
pliku w MS Excel z hastami dla zaznaczonych pracownikodw.

Podczas generowania wydruku z hast*em program sprawdza czy
pracownik/wtasciciel, dla ktdorego wysytany jest wydruk,
posiada uzupetnione pole hasto na formularzu
pracownika/wtasciciela. Jezeli tak, to pracownik bedzie mdgt
otworzy¢ plik PDF tylko po podaniu tego hasta. Jes$li hasto nie
bedzie uzupetnione to hastem dla wydruku bedzie PESEL lub data
urodzenia pracownika.

Podczas generowania wydruku z hastem pojawia sie komunikat:

Comarch ERP Optima 2023.0.1.440: Informacja (35046)

Do otwarcia pliku z wydrukiem bedzie potrzebne wygenerowane hasto, numer PESEL lub data
urodzenia w formacie RRRRMMDD.

o
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Zapamietaj odpowiedz i nie pokazuj wiecej
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W przypadku ptacowych wydrukéw kaskadowych (oznaczonych jako
‘wiele plikéw e-mail’), jezeli nie dla wszystkich zaznaczonych
pracownikéw (lub ich wyptat/deklaracji PIT) na kartach
pracownikéw uzupetnione sg numery PESEL lub daty urodzenia,
pojawia sie okno z prosbg o podanie hasta, ktérym zaszyfrowane

majg by¢ wydruki pracownikdéw bez uzupetnionych numeréw PESEL
lub dat urodzenia:

" Formularz wyboru hasta  — O ®

Podaj hasto do zaszyfrowania plikdw PDF:

v ¥

Na oknie nalezy wprowadzi¢ hasto (puste hasto ani znak spacji

nie sg przyjmowane). Nie jest weryfikowana przez program sita
podanego hasta.

R4 Lista wydrukow zaszyfrowanych hastem uzytkownika — O =
Ponizsze pliki PDF zostaty zaszyfrowane podanym hastem:

Sciezka do pliku

RAEJC

C:\Wiydruki'\Deklaradga_rezyonadii_z_PPK_KOWALSKI.FOF
C\Wydruki\Deklaracja_rezygnadi_z_PPK_KRAKOWSEKA.PDF
C:\Whydruki\Deklaraca_rezyanadi_z_PPK_MNOWAK.POF

(5]

W przypadku wydrukéw dla pojedynczego pracownika dostepnych z
formularza pracownika/wyptaty/deklaracji PIT, kiedy na jego
karcie nie jest uzupeinione hasto, numer PESEL ani data
urodzenia, podczas generowania wydruku z hastem program prosi
Uzytkownika o podanie hasta do zaszyfrowania pliku PDF:



P2 Formularz wyboru hasta  — a X

Pracownik nie posiada uzupetnionego hasta, numeru PESEL
lub daty urodzenia. Podaj jednorazowe hasto do otwarcia
pliku FDF:

v | X

W przypadku innych wydrukéw ptacowych niz wymienione powyze]
oraz pozostatych dostepnych w programie (innych niz ptacowe),
po wybraniu opcji PDF z hast*em zawsze pojawia sie okno z
prosbg o wprowadzenie hasta do zaszyfrowania wydruku.

Podglad wydruku

Ad

Po wskazaniu kursorem myszy na przycisk L Podglad
wydruku na pasku narzedzi i nacisnieciu lewego klawisza myszy
nastepuje podglad wydruku raportu domy$lnego dla biezacego
okna. Przez wydruk domyslny standardowo rozumiany jest
pierwszy wydruk dla danego okna (lub wydruk ustawiony
w Konfiguracji wydrukdéw jako domyslny).

Po nacisnieciu rozwiniecia widocznego pod przyciskiem Podglad
Fodglad
wydruku - , .. . s .
wydruku (rowniez wcisniecie <ALT>+<SHIFT>+<F2>),
wywotywana jest funkcja wyswietlajgca trzypoziomowe menu:

wydruk / format / urzgdzenie.

Wydruk — menu zawiera wydruki pogrupowane wg ich rodzaju.
Wydruki wykonane przez uzytkownika pisane sa kursywg i obok
nazwy majg Lliterke (U). Pozostate wydruki, pisane zwykta
czcionka to wydruki standardowe w programie.

Format — zawiera konkretne wydruki w ramach danej grupy.

Urzadzenie — zazwyczaj zawiera jedng pozycje: Podglad. Dla
wydrukéw, ktdre majg ustawiong ilos¢ kopii wiekszg niz 1,



widoczna jest dodatkowo opcja Podglad z kopiami, umozliwiajaca
podglad nie tylko oryginatu, ale rdéwniez kopii.

SMS " s p -
v Pl e B < 8 % O © @ &
Podglad Wyslij  Whyslij  Analizy Funkcje Historia Kontakty Historia Rabaty Edytuj Edytuj Historia Ostatnia 2
wydruku - - SMS - BI dodatkowe - zmian CRM - kontrahenta poprzedni nastepny  towaru cena  tra
| v Faktura VAT » v Wzdr standard » Podglad !
Faktura exportowa - PLN 4 Duplikat 4 Podglad z kopiami
Faktura wydruk tekstowy » Kolumna z rabatem L4
Wydruki Seryjne 4 Gotowkowa / Karta 4
Faktura VAT (GenRap) 4 Rachunek »
Faktura VAT - PowerPost (Genrap) » Faktura bez VAT »
Faktura uproszczona (GenRap) » Atrybuty »
Faktura do paragonu (GenRap) 4 Petna tabela zaliczek 3
Eko - Faktura 4 Faktura (bez stopek posrednich) b
Invoice » Parametryzowalne kolumny »
Szukaj... Duplikat - Parametryzowalne kolumny »
Konfiguracja wydrukow... Ctrl+F2

Generator raportow...

Wybér rodzaju podgladu wydruku z menu

Podglad wydruku jest realizowany w Acrobat Reader bgadz w innym
domyslnym programie do otwierania plikéw PDF, albo przez
aplikacje Czytnik (w przypadku systemu Windows 8), lub poprzez
natywng przeglagdarke Crystal Reports). Wydruki Generatora
Raportéw w przypadku podgladu na ekran otwierane sg
w przegladarce GenRap.

Jezeli podglad wydruku zostat zrealizowany przez podglad pliku
PDF, mozliwa jest praca w programie Comarch ERP Optima bez
zamykania podglgdu. W pozostatych przypadkach do pracy
z programem mozna powréci¢ dopiero po zamknieciu podgladu
wydruku.

Uwaga

W przypadku korzystania z przeglgdarki Crystal Reports
i stosowaniu Zasad grupy (Group policy), mogg wystagpid
problemy z wykonywaniem podglgdu wydruku (komunikat: Login
failed for user 'CDNOperator’ because the account is currently



locked out. The system administrator can unlock it.).

Rozwigzaniem problemu jest zmiana sposobu logowania do serwera
SQL w Comarch ERP Optima na autoryzacje przez domene NT.

Wydruk biezacego widoku

Po nacisnieciu rozwiniecia widocznego pod przyciskiem Wydruk

Whydruk
danych ~ ) o Lo .
danych istnieje mozliwoSC wyboru wydruku biezgcego

) % DBiefacy widok... Ctrl+Shift+F2 )
widoku : Klawisze

<CTRL>+<SHIFT>+<F2> wywotujg wydruk biezacego widoku.

Umozliwia on uzytkownikowi wydruk aktualnie utworzonego widoku
danej listy w programie, uwzgledniajgcego widoczne kolumny,
grupowania, sortowania, podsumowania.

Po nacisnieciu rozwiniecia widocznego pod przyciskiem Podglad
Fodglad
wydruku -

wydruku istnieje mozliwo$¢ wyboru podgladu wydruku

i BieZacy widok... Ctri+Shift+Alt+F2
biezgcego widoku
Klawisze <CTRL>+<SHIFT>+<ALT>+<F2> wywotujg podglad wydruku
biezgcego widoku.

Podglad wydruku biezgcego widoku otwiera sie w dedykowanym
oknie, w ktérym sa dostepne dodatkowe opcje umozliwiajgce np.:

i
zmiane orientacji (,Ustawienia strony” ) i skali wydruku

R

(,Skala” ). Opcje te umozliwiajg szybkie dostosowanie
wydruku do wielkosci strony.




Integracja Z programem
Formularze IPS

Programy Formularze IPS 1 Biuro Rachunkowe IPS oferujg niemal
3 000 wzordw roéznego rodzaju drukéw i formularzy. Dzieki
integracji programu Formularze IPS z systemem Comarch ERP
Optima Klienci obydwéch systemdéw majg mozliwo$¢ szybszego
wypetniania formularzy — dane identyfikacyjne 1 adresowe mogg
by¢ pobierane z bazy Comarch ERP Optima.

Z poziomu stownika pracownikéw oraz z poziomu formularza

¥y
+yy
S

Funkcie
dodatkowe ~

pracownika, pod ikong jest dostepna funkcja
dodatkowa: Formularze IPS/ Lista drukéw. Funkcja umozliwia
wywotanie listy drukéw z programu Formularze IPS.

Na wybrane druki np. NIP-1, NIP-3, VAT-R itd. przenosza sie
tylko dane identyfikacyjne i/lub teleadresowe:

» firmy (np. na formularze z grupy VAT przenoszg sie dane
z gatezi Konfiguracja/ Firma/ Dane firmy/ VAT, AKC-WW
poza danymi identyfikacyjnymi mozna przenosié¢ roéwniez
numery firmowych rachunkéw bankowych),

= pracownikéw, wspolnikoéw,

» kontrahentéw.

Po wybraniu formularza z listy, jezeli formularz pobiera dane
pracownika, wspélnika lub kontrahenta — wyswietli sie lista
podmiotéw, z ktorej nalezy wybra¢ odpowiedni podmiot.

Producent programu Formularze IPS wudostepnia réwniez
narzedzie: IpsOptimaTools, za pomocg ktdorego mozna wypetniad
kolejne formularze 1lub modyfikowa¢ istniejgce. Instrukcja


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/integracja-z-programem-formularze-ips/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/integracja-z-programem-formularze-ips/

obstugi tego narzedzia dostepna jest w programie Formularze
IPS oraz na stronie producenta:
http://www.ips-infor.com.pl/dlaoptimy/.

Funkcje dodatkowg mozna podtgczy¢ na dowolnej 1liscie 1lub
formularzu w systemie Comarch ERP Optima — z kazdego miejsca
w programie uzytkownik bedzie miat wtedy dostep do wszystkich
rodzajéw formularzy zgodnie z posiadang licencja autora.

Wszelkie informacje dotyczgce zakupu licencji dostepne sg na
stronie: http://www.ips-infor.com.pl/dlaoptimy/.

W szczegdélnosci funkcja moze zostac¢ udostepniona w kazdym
z miejsc gdzie jest dostepna ikona Funkcji dodatkowych. Aby to
zrobié nalezy:

=Z poziomu 0gdélne/ Pracownicy uruchomié¢ Konfiguracje
funkcji dodatkowych (<Ctrl+F1l1>).

W oknie ,Konfiguracja funkcji dodatkowych” nacisnac
i przytrzymaé¢ klawisz <CTRL> a nastepnie klikna¢ na

zestaw ,Formularze IPS"”, przytrzymac, przesungd,
a nastepnie upus$ci¢ na gatezi najwyzszej czyli
~Procedury”.

Jezeli decyzjg Administratora systemu nie kazdy z uzytkownikow
ma mie¢ dostep do tej funkcjonalnosci nalezy wuzyd
standardowych blokad dla funkcji dodatkowych.



