Podwyzszenie zaslitku
macierzynskiego do Kkwoty
Swiadczenia rodzicielskiego

Podwyzszenie zasitku macierzynskiego przystuguje w okresie
pobierania zasit*ku macierzynskiego za okres wustalony
przepisami Kodeksu pracy jako okres urlopu macierzynskiego,
dodatkowego urlopu macierzynskiego oraz urlopu rodzicielskiego
w przypadku, gdy miesieczna kwota zasitku macierzyniskiego
pomniejszonego o zaliczke na podatek dochodowy od o0séb
fizycznych jest nizsza niz kwota Swiadczenia rodzicielskiego.
Dochody przystugujgce za okres pobierania zasitku
macierzynskiego, np. wynagrodzenie z tytutu %gczenia
korzystania z urlopu rodzicielskiego z wykonywaniem pracy
u pracodawcy nie majg wptywu na kwote podwyzszenia zasitku
macierzynskiego.

W konfiguracji programu w gatezi Zasitki znajduje sie wskazZnik
Swiadczenie rodzicielskie. Kwote zasitku macierzyrhskiego
pomniejszonego o zaliczke na podatek dochodowy od oséb
fizycznych podwyzsza sie do wysokosci obowigzujgcej w danym
roku kwoty $Swiadczenia rodzicielskiego. Kwota ta jest
naliczana jako oddzielny element wyptaty Podwyzszenie zasitku
macierzynskiego. S3 od niego naliczane skt*adki na
ubezpieczenie emerytalne i1 rentowe finansowane z budzetu
panstwa z kodem tytutu ubezpieczenia 1240xx. Nie jest od niego
naliczana zaliczka podatku. Na oknach zwigzanych z wyptatami
oraz wydrukach podwyzszenie zasitku macierzynskiego wykazywane
jest W czesci Nieopodatkowane > Zasitki
(rozlicz.nieobecnos$ci).

Podwyzszenie zasit*ku macierzynskiego jest ustalane jako
roznica miedzy kwota Swiadczenia rodzicielskiego (1000 zt), a
miesieczng kwotg zasitku macierzynskiego. Jezeli zasitek
macierzynski przystuguje za cze$¢ miesigca, kwota podwyzszenia
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jest ustalana w stosunku do pomniejszonej proporcjonalnie
kwoty sSwiadczenia rodzicielskiego. Kwote S$wiadczenia
rodzicielskiego za czes¢ miesigca oblicza sie poprzez
podzielenie miesiecznej kwoty sSwiadczenia rodzicielskiego
przez liczbe dni kalendarzowych miesigca, za ktdéry zasitek
macierzynski przystuguje oraz pomnozenie przez liczbe dni, za
ktére przystuguje zasitek macierzynski. Otrzymany wynik
podlega zaokrggleniu do 10 gr w gére.

Przyktad

W lipcu biezgcego roku pracownica przebywata na urlopie
macierzyAskim od 4.07. Zasitek macierzynski za lipiec
przystuguje pracownicy w kwocie 713,28 zt. Kwota podwyzszenia
zasitku macierzynskiego za okres od 4 do 31 lipca wynosi
190,02 zt. Kwota ta zostata obliczona nastepujaco:

- kwota S$wiadczenia rodzicielskiego, do ktérej zasitek
macierzynski ulega podwyzszeniu (od 4 do 31 lipca)
wynosi 903,30 zt (1000,00 zt: 31 * 28 = 903,225806 — >
po zaokragleniu w gdére do 10 gr -> 903,30 zt),

= podwyzszenie zasitku macierzynskiego za okres od 4 do 31
lipca wynosi 190,02 zt (903,30 zt — 713,28 zt = 190,02
zt).

Element Podwyzszenie zasitku macierzynskiego jest zapisywany
w wyptacie z zakresem dat obejmujgcym caty miesigc
kalendarzowy, za ktéry jest liczona wyptata, niezaleznie od
tego, czy zasitek macierzynski wyptacony w tej wyptacie jest
w jednej czesci, czy w kilku i jakie sg zakresy dat
poszczegdlnych zasitkodw.

Skt*adnik Podwyzszenie zasitku macierzynskiego naliczany jest
tylko w przypadku , gdy firma wyptaca zasitki w imieniu ZUS
i na formularzu pracownika nie zostat zaznaczony parametr Nie
generuj podwyzszenia zasitku macierzynskiego. Jes$li kwota



netto zasitku macierzyiAskiego przewyzsza kwote Swiadczenia
rodzicielskiego, sktadnik Podwyzszenie zasitku macierzynskiego
nie jest zapisywany w wyptacie. Podwyzszenie zasitku
macierzynskiego jest naliczane w wyptacie etatowej,
a w przypadku zleceniobiorcy, w tej samej wyptacie na liscie
Umowy, w ktdérej jest naliczany zasitek macierzynski. Na
raporcie ZUS RSA podwyzszenie zasitku macierzynskiego jest
wykazywane z kodem 329.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 1lipca 2015 r. o zmianie wustawy
o Swiadczeniach rodzinnych oraz niektérych innych ustaw (Dz.
U. 2015, poz. 1217).

Definiowanie list ptac

Cel ¢wiczenia: Definiowanie listy ptac etatowej, na ktéorej
bedzie wyptacane wynagrodzenie dla pracownikow.

- Wybieramy z menu gtdéwnego modutu Ptace i Kadry Listy
ptac.

» Otwieramy nowy Formularz listy ptac i wybieramy (pod
przyciskiem Dokument) schemat numeracji o symbolu E
(Etat).

 Rodzaj: Etat

- Data wyptaty: ostatni dzieA biezgcego miesigca

= Okres 0d: pierwszy dzien biezgcego miesigca, Do:
ostatni dzien biezgcego miesigca

 Deklaracja za: biezgcy miesigc (dotyczy deklaracji
PIT i ZUS)

= 0pis — wpisujemy: Wyptaty etatowe za (nazwa
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biezgcego miesigca 1 rok)
» Miesiecy wstecz: 0 (rozliczamy tylko biezacy
okres)
= Zapisujemy formularz — widzimy liste w kolorze zielonym,
czyli jest w buforze.

Udzielamy pracownikowil
zaliczkli netto

Cel cwiczenia: Odnotowanie na lis$cie typu ,Zaliczka netto”
udzielonej pracownikowi zaliczki na poczet przysztych
wynagrodzen.

- Wybieramy z menu gtdéwnego modutu Ptace i Kadry Listy
ptac.
» Otwieramy nowy Formularz listy ptac i wybieramy (pod
przyciskiem Dokument) symbol Z (Zaliczka).
= Rodzaj: Zaliczka netto
- data wyptaty: 25 dzien nastepnego miesigca
=W oknie Wyptaty pracownikéw z filtrem Wszyscy wybieramy
wczes$niej zdefiniowang liste ptac o symbolu Z za
nastepny miesigc.
= Ustawiamy kursor na pracowniku Jan Kowalski i ikong
plusa wuruchamiany proces naliczenia wyptaty.
Przechodzimy na zakt*adke Elementy wyptaty i dodajemy
nowy element Zaliczka netto, wpisujemy kwote 200 z%.
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Seryjne wyptacanie dodatku

1. Na listach ptac, nalezy doda¢ liste ptac typu

2. Nalezy sprawdzié¢, czy zamkniete sg inne listy ptac.

3. Nastepnie w ptacach wybra¢ zdefiniowang wczesniej liste
ptac Inna i zaznaczy¢ pracownikéw, dla ktdrych majg by¢
naliczone dodatki.

4. Nastepnie po nacisnieciu obok ikony dostepna
bedzie funkcja Wyptac seryjnie dodatek.

5. Pojawi sie okno z mozliwo$cig wyboru dodatku, ktéry
chcemy wyptaci¢ dla zaznaczonych pracownikéw na przyktad
Premia uznaniowa.

6. Naciskamy przycisk , pojawi sie log z informacja
0 przebiegu operacji.

7. Chcagc doda¢ rézne dodatki do wyptaty, nalezy tg czynnosdé
powtdérzyé, wybierajgc wtasciwy dodatek.

Ograniczenie zdrowotnego do
wysokosci podatku

Program posiada funkcjonalno$¢ pozwalajgaca na ograniczenie
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne do wysokosci podatku. Brane
sg przy tym pod uwage wszystkie wyptaty w danym miesigcu
deklaracji. Wyliczono pierwszg wyptate, w ktdrej nastgpito
ograniczenie zdrowotnego. Dla tego samego pracownika
realizujemy inng wyptate, np. premie i przy naliczaniu premii,
program uwzgledni ograniczenie sktadki zdrowotnej z pierwszej
wyptaty.
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Seryjne naliczenie wyptat
etatowych

Cel ¢wiczenia: Dla zaznaczonych oséb naliczamy seryjnie
wynagrodzenia.

=W oknie Wyptaty pracownikéw dla listy etatowej za
biezgcy miesigc zmieniamy filtr na Bez wyptat — widzimy
pozostate osoby, ktére nie majg jeszcze naliczonych
wyptat (sa widoczne w kolorze szarym). Zaznaczamy
wszystkich pracownikéw za pomocaq klawiszy
<Ctrl>+<A>. Ikong plusa uruchamiamy seryjne naliczenie
wyptat. Po zakonczeniu operacji pojawi sie log
z informacja
o naliczeniu wyptat dla poszczegdlnych pracownikow

=W oknie Wyptaty pracownikéw z filtrem Wszyscy, dla
wybranej listy etatowej za biezgcy miesigc widzimy, ze
kazdy pracownik ma naliczong wyptate, wyswietlane
w kolorze zielonym, mozna je jeszcze modyfikowac.

Wyptata etatowa

Po ustaleniu stawki zaszeregowania, odnotowaniu w kalendarzu
(nie)obecnosci mozemy przystgpi¢ do naliczania naliczenia
wyptaty. W tym celu nalezy:

1. Wejs¢ w Ptace i Kadry, a nastepnie Wyptaty pracownikéw,
2. Ustawi¢ odpowiednig Liste pracownikéw (pracownicy bez
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wyptat lub pracownicy razem),

. Wybra¢ liste ptac. Lista ptac decyduje o okresie za jaki
liczymy wyptate, o rodzaju wyptaty (kryterium = etat,
umowa lub inna), deklaracji na jakiej bedzie rozliczana
wyptata. Liste ptac wybieramy sposrdéd zdefiniowanych
list lub w razie potrzeby definiujemy wtasng. W celu
przegladniecia ustawien zdefiniowanych 1list p#*ac

@
wciskamy przycisk Edytuj
. W celu zdefiniowania wtasnej listy wciskamy przycisk

Dodaj (klawisz <INSERT>), otwiera sie formularz
listy, na ktérym musimy uzupetnic: dokument (decyduje
0 sposobie numeracji), okres za jaki liczymy wyptaty, na
jakag deklaracje majg trafi¢ wyptaty, co na tej liscie
wyptacamy (kryterium): etat, umowy, 1inne wyptaty.
Ustalamy czy w momencie liczenia rozliczamy poprzednie
miesigce (istotne w przypadku rozliczania nieobecnosci
wprowadzonych po naliczeniu wyptaty) i jaka jest data
wyptaty. Data wyptaty ma Scisty zwigzek z data
realizacji jaka pojawia sie po naliczeniu wyptaty
w preliminarzu p*atnosci. Zapisujemy liste przyciskiem

i

. Po wybraniu listy zwigzanej z etatem uruchamiany proces

naliczenia wyptaty klawiszem

. Na formularzu wyptaty (w celu przeglagdniecia
i sprawdzenia naliczenia wyptaty) mozemy wyswietlid
zaktadki [Elementy wyptaty], [Podatki], [Ubezpieczenial].
Otwarty formularz wyptaty akceptujemy przyciskiem I

. Na liscie pracownikdéw z wyptatami obok nazwiska
pracownika pojawi sie *gczna kwota wyptaty.



