Zamowlenle u dostawcy

Co nalezy wiedziec¢ o Zaméwieniach u Dostawcy

Funkcja pozwala na odnotowanie informacji o zXozonym
ZamOwieniu u Dostawcy. Mamy dwa sposoby tworzenia zamdéwien:

= ZamOwienia tworzone ,recznie” z poziomu listy zaméwien.

 ZamOéwienia automatyczne, tworzone na podstawie listy
brakbw — z poziomu listy zasobow lub z poziomu menu
Handel/ Raport brakow.

Zaméwienie nie ma wptywu na ilos$¢ towaru w magazynie.
Zaméwiona ilos¢ towaru widoczna jest na liscie zasobdw
w kolumnie Zaméwienia. Zatwierdzone zaméwienie moze zostad
automatycznie przekonwertowane do PZ (Przyjecia Zewnetrznego).

Informacja o zaméwionej ilosci pojawia sie na liScie zasobdw
w kolumnie Zaméwienia. Na ilos¢ ta majg wptyw oprdécz zamdwien
takze dokumenty PZ, PW oraz korekty ilosciowe do WZ w buforze.

Lista Zamowien u Dostawcow

Na liscie znajdujg sie wszystkie utworzone w programie
Zamowienia. Zasady obstugi listy zostaty szczegdtowo opisane
w rozdziale Standardy w programie.

Standardowo lista zaméwien sktada sie z kolumn:
Numer dokumentu — numer dokumentu zamdéwienia.

S (status) - pozwala na okresleniu stanu danego zamdwienia.
Jesli w polu wyswietla sie:

» Zrealizowano — dokument w cato$ci zostat przeksztatcony
do dokumentdéw wynikowych (zasady przeksztatcen do
dokumentdéw wynikowych opisano w rozdziale
Przeksztatcanie 7ZD do FZ, PZ).

W realizacji — dokument, w ktérym cze$¢ towaru zostata
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przeniesiona na dokumenty wynikowe.

= Zamknieto - dokument niezrealizowany, zrealizowany
czesciowo lub tez zrealizowany catkowicie, ktoéry nie
bedzie realizowany 1 uzyskat status ,Zamkniety”.
Zamykanie dokumentdw ZD opisane zostato doktadniej
w dalszej czesci rozdziatu.

= Anulowano oznacza, ze dokument zostat anulowany,

» Dla niezrealizowanych ZD pole ,Status” jest puste.

Termin dostawy — jest to data pobrana z formularza zamdéwienia
z pola Termin dostawy.

Magazyn — nazwa magazynu, ktérego dotyczy zamdwienie.

Kontrahent - nazwa kontrahenta-dostawcy, u ktdorego zaméwiono
towar.

NIP — numer NIP kontrahenta.

Miasto — miasto pochodzenia kontrahenta.

Netto — wartos¢ netto wynikajgca z zamowienia.
Brutto — wartos¢ brutto dokumentu.

Na liscie zamdéwien znajduje sie sekcja Rodzaj, w ktdrej
uzytkownik moze zaznaczyC¢ jedna z nastepujacych opcji:

- Wszystkie — wszystkie ZD, ktdére spetniajg pozostate
warunki filtra, tgcznie z dokumentami anulowanymi,
= Zrealizowano — wszystkie catkowicie przeksztatcone lub

zamkniete,
- Do realizacji— nieprzeksztatcone oraz przeksztatcone
czesciowo.
Rodzaj
& Wszystkie Zrealizowano Do realizadi

+'| Przeterminowane

Parametr Przeterminowane



Pod sekcjg Rodzaj znajduje sie parametr Przeterminowane.
Jesli zostanie on wtaczony, wyswietlane bedg wszystkie
zamOwienia, bez wzgledu na to czy sg przeterminowane czy nie.
W przeciwnym wypadku, jesli wytaczymy ten parametr, na liscie
pominiete zostang przeterminowane dokumenty. DomysSlnie
parametr jest zaznaczony.

Istnieje mozliwo$¢ filtrowania dokumentéw ze wzgledu na daty
wystawienia, jak tez terminy dostawy.

W dolnej czesci listy znajdujag sie dwie opcje:
Data wystawienia od-do oraz Data dostawy od-do

Zaznaczenie jednego z parametrdw i okreslenie zakresu dat
umozliwi wyfiltrowanie tych dokumentdéw, ktdédrych data
wystawienia 1lub data dostawy miesSci sie pomiedzy
wybranymi zakresami. Jesli zostang zaznaczone parametry przy
dacie wystawienia i dacie dostawy jednoczesnie, wéwczas
dokumenty muszg spetniad obydwa warunki zakreséw dat.

Oprécz standardowych przyciskow, na liscie zaméwien znajduja
sie przyciski umozliwiajgce przeksztatcanie zamdéwienia do
dokumentédw wynikowych (FZ, PZ).

{Z

Przeksztatcenie do FZ — po zaznaczeniu zamdwienia
i wcisnieciu tego przycisku, na podstawie zamdéwienia tworzony
jest dokument Faktura Zakupu.

{Z

Przeksztatcenie do PZ — po zaznaczeniu zaméwienia
i wcisnieciu tego przycisku, na podstawie zamdéwienia tworzony
jest dokument PZ.

Zasady przeksztatcania dokumentdéw ZD opisane zostaty
w rozdziale Przeksztatcanie ZD do FZ, PZ.

Mozliwe jest zaznaczenie kilku dokumentéw ZD na 1liscie
1 przeksztatcenie ich do jednego dokumentu wynikowego.



Warunki takiego przeksztatcenia zostaty opisane w rozdziale
Konwersja wielu ZD do dokumentu zakupowego.

() — z poziomu programu istnieje mozliwo$¢ wysytania
Zamowien u Dostawcéw do systemu Comarch EDI. Przycisk pojawia
sie tylko w sytuacji, gdy Uzytkownik posiada wykupiong
licencje. Opis funkcji znajduje sie w odrebnej instrukcji.

-:',.7_‘,::»v
= — Operacje seryjne umozliwiajgce:

- dodawanie/ usuwanie/ zmiane atrybutdéw dokumentu,
= zmiane kategorii dokumentu.

Wiecej informacji na ten temat jest dostepnych w artykule
Operacje seryjne.

Funkcja zamykania zaméwien

Czesto zdarza sie tak, ze zamdéwienie nie jest realizowane Llub
jest realizowane tylko czesSciowo. Dlatego istnieje mozliwos¢
zamkniecia ZD, ktére juz nie bedg realizowane.

Opcja zamkniecia ZD dostepna jest z poziomu menu
kontekstowego, wywotywanego po kliknieciu prawym klawiszem
myszy na liscie. Wykonanie tej operacji dotyczy wszystkich
zaznaczonych dokumentéw z listy.

Po wybraniu opcji Zamknij, dokument otrzymuje status Zamknieto
(widoczny w kolumnie Status) i nie mozna mu przywrécic
aktywnosci. Dokument zamkniety nie wptywa na zamdwienia na
magazynie.

Po wybraniu opcji pojawi sie pytanie:
Czy zamkngc¢ zaznaczone dokumenty? Tak/Nie.

Opcja Tak spowoduje operacje ustawienia statusu Zamknieto na
wszystkich zaznaczonych dokumentach. Po przeprowadzeniu
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operacji wysSwietlony zostanie komunikat informujgcy, ktoére
dokumenty zamknieto a dla ktdérych operacja nie byta mozliwa.

Dokumentéw zamknietych 71lub zrealizowanych nie mozna
przeksztatci¢ do innych dokumentdédw, podczas proby
przeksztatcenia otrzymamy komunikat:

Btad agregowania dokumentéw! Zaméwienie jest przeksztatcone
catkowicie lub zostato zamkniete!

Ponizej opcji Zamknij w menu znajduje sie opcja Zamknij
i wygeneruj ZD roznicowe. Funkcja ta pozwoli podczas zamykania
dokumentu, na wygenerowanie dokumentu ZD réznicowego,
zawierajgcego tylko pozycje i iloSci niezrealizowane,
pochodzgce z dokumentu Zrdédtowego.

Opcja dziata dla dokumentdéw zaznaczonych i moze by¢ generowana
dla wielu ZD - tworzy sie réwniez wiele dokumentoéw
roznicowych. Po wybraniu dokumentéw i uruchomieniu
funkcji pojawia sie komunikat:

Czy zamkngC zaznaczone dokumenty i wygenerowac dokumenty
réznicowe do nich? TAK/NIE

Jesli zatwierdzimy komunikat, wdwczas wygenerowane zostang
dokumenty ZD réznicowe w buforze, kazdy z nich powigzany
z dokumentem 7Zrédiowym. Wszystkie dane, takie jak data,
termin, numer zaméwienia, kontrahent, warunki ptatnosci,
przenoszone sa z dokumentu Zrdédtowego.

[/su list]



Formularz zamowilienia u
dostawcy

Po zainicjowaniu klawiszem <INS> lub przyciskiem nowego
zaméwienia, na ekranie otrzymujemy formularz zamdwienia.
Formularz ten skt*ada sie z pieciu zaktadek. Zasady
obstugi formularza zostatly opisane szczeg6towo w rozdziale
Standardy w programie.

Uwaga

Na wydruku dokumentu ZD oprdécz nazwy i danych adresowych firmy
drukowane sg dodatkowo informacje zwigzane z KRS: oznaczenie
sgdu rejestrowego, w ktérym przechowywana jest dokumentacja
sp6tki, numer rejestru, pod ktdorym spotka jest zarejestrowana
oraz wysokos$¢ kapitatu zaktadowego i kapitatu wptaconego
(w zalezno$ci od rodzaju spétki). Dane pobierane sg
z Pieczatki firmy(Konfiguracja firmy/ Dane firmy/ Pieczatka)

Formularz zaméwienia: zaktadka Ogdlne

Zaktadka ta pozwala na okresSlenie podstawowych danych
potrzebnych do wystawienia dokumentu, czyli:

Dokument - determinuje sposdb numerowania dokumentow.
Proponowany jest schemat zdefiniowany jako domyslny dla
zamowien. Mozna go zmieni¢ wybierajgc inny z listy dostepnej
po wcisnieciu przycisku Dokument.

Kategoria - kategoria zakupu, ktéra domy$lnie przepisywana
jest z karty dostawcy.

Magazyn — magazyn, do ktérego trafi zamawiany towar. Istnieje
mozliwo$¢ przypisania magazynu do operatora/ stanowiska.
Mechanizm zostat doktadniej opisany w rozdziale dotyczgcym
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Informacji dodatkowych. Istnieje mozliwo$¢ zmiany magazynu na
dokumencie, gdzie zostaty juz wpisane pozycje (towary). Zmiana
magazynu jest mozliwa do czasu zapisania dokumentu na trwate.

Uwaga

MozliwoS¢ zmiany nie dotyczy dokumentdw, powstajgcych w wyniku
przeksztatcenia innego dokumentu (np. ZD - FZ).

Data wystawienia — data wystawienia zamdéwienia.

Termin dostawy — przewidywany termin pojawienia sie towaru na
magazynie. W Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry mozna
wskaza¢ domyslny termin dla ZD wpisujac ilos$¢ dni wzgledem,
ktérej bedzie liczony termin dostawy od daty wystawienia
dokumentu. W przypadku ZD importowanych z pliku XML nie dzia%a
ustawienie z konfiguracji — termin jest zawsze pobierany
z pliku XML.

Faktura liczona od — sposdéb obliczania podatku VAT. Mamy dwa
sposoby: od netto i od brutto.

Rabat — przewidywany rabat, jaki otrzymamy od dostawcy. Zasady
wyliczania rabatéw zostaty opisane w rozdziale Udzielanie
rabatow.

Forma i termin p%tatnosci — pola majg charakter wytgcznie
informacyjny (dokument Zaméwienia u Dostawcy nie powoduje
powstania ptatnosci). Podczas konwersji forma oraz termin sg
przepisywane na nowo tworzony dokument. W przypadku
konwersji kilku dokumentéw (ZD/ RO) do jednego — forma
ptatnosci oraz termin sg proponowane zgodnie z ustawieniami na
karcie kontrahenta.

Razem brutto - *3gczna wartosé¢ brutto zaméwienia (razem
z podatkiem VAT). Wartos¢ brutto jest wyliczana automatycznie,
zgodnie z wybranym algorytmem (od brutto lub od netto).
Uzytkownik nie ma mozliwo$ci jej zmiany.

Netto — *gczna wartos¢ netto transakcji (bez podatku VAT)
wyliczana automatycznie, bez mozliwo$ci zmiany recznej.



Wartos¢ podlegajaca MPP — %*gczna wartos¢ brutto towardw (z
uwzglednieniem podatku VAT) dodanych na dokument, ktdre na
swoich kartotekach majg zaznaczony parametr o zastosowaniu
podzielonej ptatnosci. Nie sg tu uwzglednianie pozycje ze
stawkag VAT NP. W przypadku dokumentéw w walucie obcej,
wyswietlana jest suma wartos$ci pozycji przeliczonych na walute
PLN. Szczego6ty tej funkcjonalnosci zostaty opisane w artykule
Mechanizm podzielonej ptatnosci.

Na zatwierdzonym dokumencie ZD mozna zobaczy¢ czy i jakie
pozycje zamOwienia zostaty zrealizowane. Po zapisie dokumentu
na trwate, w tabeli z pozycjami dokumentu pojawiajg sie dwie
kolumny — Zrealizowano i1 Pozostaje. Kolumny widoczne sg tylko
dla dokumentéow ZD zapisanych na state, poniewaz tylko takie
moga by¢ przeksztatcane do innych dokumentdéw. Na edytowanym
dokumencie (podczas wprowadzania lub edycji w buforze) kolumny
te sg niewidoczne.

=Zrealizowano — w kolumnie tej wida¢ ilos$¢ towaru
zamOwionego, ktéra zostata pobrana po przeksztatceniu do
dokumentéw FZ/PZ. Ilos¢ ta jest sumg ilosci pobranej na
dokumenty wynikowe utworzone do tego ZD, bez wzgledu na
to, czy dokumenty wptywajg na stany czy tylko na
zamowienia. Ilo$¢ jest wyliczona dla jednostki, ktoéra
zostata wprowadzona na ZD.

- Pozostaje — kolumna zawiera ilo$¢ zamdéwien dla danej
pozycji towarowej, ktdorg mozna jeszcze przeksztatcic do
dokumentéw wynikowych. Jest to ilos¢ z dokumentu ZD
pomniejszona o ilo$¢ z pola Zrealizowano. Na formularzu
dokumentu zamknietego nie jest wyswietlana kolumna
Znajduje sie tutaj tylko informacja o iloSciach
zrealizowanych. Po zamknieciu, ilo$ci ktére nie zostaty
zrealizowane przestajg wptywa¢ na zaméwienia na
zasobach.



Formularz zamowienia: zaktadka Kontrahent

Zaktadka ta zostata podzielona na dwie czeSci.

W pierwszej znajdujg sie dane kontrahenta — Dostawcy wybranego
na zaktadce [0gdélne]. Dane te podlegaja modyfikacji. Zmiany
zostang zapamietane tylko na tym zaméwieniu, nie wptywajg na
informacje zawarte na karcie kontrahenta.

]
Znajdujacy sie obok przycisk 5 umozliwia wyswietlenie
karty ewidencyjnej kontrahenta - dostawcy. Wyswietlony
formularz jest otwarty tylko do odczytu
(bez mozliwoSci wprowadzania zmian).

Druga czes¢ dostarcza informacji o Nadawcy. Nadawca zostaje
odczytany z karty ewidencyjnej kontrahenta — dostawcy.

Jesli na karcie (zaktadka [Dodatkowe]) na liscie odbiorcéw,
jeden z nich ma status Domyslny, wéwczas Nadawca bedzie
podmiot z listy ze statusem DomySlny, w przeciwnym wypadku
pola Nadawcy i Dostawcy zostang wypetnione danymi Dostawcy.

Na zaméwieniu mozna wpisaé ,recznie” dane dostawcy z poziomu
zaktadki [Kontrahent] (bez koniecznosci zaktadania Kkarty
ewidencyjnej dla kontrahenta). W chwili konwersji dane te
zostang przeniesione na dokument Przyjecia Zewnetrznego.
Nalezy jednak pamietac¢, ze informacje takie zostang
zapamietane tylko na danym dokumencie (i ewentualnie kolejnych
powstatych w wyniku konwersji), ale nie wptyng na dane
zapisane na karcie kontrahenta.

Formularz zamowienia: zaktadka Dodatkowe

Na zaktadce znajdujg sie informacje o warto$ci netto, brutto
i VAT rezerwacji, pole zmiany waluty dokumentu oraz miejsce na
dodatkowy opis.

Na dole formularza widoczne sg pola Wprowadzit, Zmodyfikowat i
Zatwierdzit zawierajgce daty utworzenia oraz ostatniej



modyfikacji dokumentu wraz z akronimami operatoréw, ktérzy
tych operacji dokonywali.

Opis/Atrybuty — po nacisnieciu przycisku dostepna jest lista
atrybutow kontrahenta wybranego na dokument.

Formularz zaméwienia: zaktadka Dokumenty

Zaktadka [Dokumenty] wysSwietla liste wszystkich zwigzanych
z zamowieniem dokumentéw. Obok numeru dokumentu skojarzonego,
jego daty i kwoty netto w tabeli znajduje sie informacja
o typie:

= FZ — jed$li zaméwienie zostato przeksztatcone do FZ,

» PZ — jes$li zambwienie zostato przeksztatcone do PZ,

» PF — jes$li zamdéwienie zostato przeksztatcone z Faktury
Pro Forma,

R0 - jesli zaméwienie =zastalo przeksztatcone
z Rezerwacji Odbiorcy.

Formularz zaméwienia: zaktadka Atrybuty

Na zaktadce widoczna jest tabela z kodami
i wartos$ciami atrybutdéw przypisanych do dokumentu.

Automatyczne tworzenie
zamowien

Z poziomu listy zasobow mozna w sposOb automatyczny tworzyd
ZamOwienia u Dostawcéw. Po zaznaczeniu towardw, ktdérych ma
dotyczy¢ zaméwienie (w szczegbélnosci, jesli zamdwienie ma
dotyczy¢ wszystkich towardw, mozemy je zaznaczy¢ wciskajac
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kombinacje klawiszy
Utwdérz Zaméwienie u Dostawcy.

<CTRL>+<A> 1

ZD
przycisk
Pojawia sie okno dialogowe,

w ktédrym nalezy okresli¢ parametry dla zaméwienia.

a5 Utworzenie zamowienia u dostawcy =
Dla zasobaw # Izupeinienie -3
Z magazynu MAGAZYM ® Tylko ilosd brakujacych !
Z grupy Grupa Giéwna Ponad stan minimalny
wg stanu na dzien '019-03-19 Do stanu maksymalnego x
iv| Wybrany dostawca; Dostawca ASP SYSTEM -

Dla zasobow — Zaméwienie u Dostawcy zawsze dotyczy wybranego

magazynu, wskazanej grupy towarowej,

a stan ustalany jest na

podany dzienA. Wszystkie te dane podajemy na liscie zasobdw

i stad pobierane sg do zamdéwienia automatycznego
Dla zasobow nie jest edytowalna).

(grupa

Wybrany dostawca — parametr odwotuje sie do formularza towaru,
na ktérym mozna wybrac¢ domy$lnego dostawce. Zasada dziatania

tego parametru jest nastepujgca:

- parametr jest zaznaczony — program wymusi wybranie

dostawcy.

dostawca

Utworzone zostanie zamdwienie
ktérych na karcie zdefiniowany zostat
(nalezy roéwniez pamietad, ze
towaréw zaznaczonych wczesniej na liscie

na towary, dla
domyslny dany
tylko sposrad
zasobow) .

- parametr nie jest zaznaczony (puste pole) — tworzy sie

tyle zamdwien
zaznaczonych towarow,
umieszczane sg na
INIEOKRESLONY! .

Informacje uzupetniajace okreslaja,

ilu dostawcéw wystepuje na kartach
towary bez okres$lonego dostawcy
zamoéwieniu

dla kontrahenta

jaka 1ilo$¢ powinna by¢

uwzgledniana podczas wyliczania iloSci zamawianej:

= tylko ilo$¢ brakujaca — ilos¢ na zamdéwieniu bedzie réwna

ilosci widocznej w kolumnie Braki.

(dla przypomnienia:



na Liscie zasobdéw po zaznaczeniu parametru Tylko
brakiznajdg sie tylko te towary, dla ktérych ilos¢
zarezerwowana jest wieksza od ilosci dostepnej)

- ponad stan minimalny — zamdéwienie spowoduje dopetnienie
do stanu minimalnego (stan minimalny okreslamy na karcie
towaru)

» do stanu maksymalnego — zamdowienie spowoduje dopetnienie
do stanu maksymalnego (stan maks. okreslamy na karcie
towaru)

Nalezy pamietaé¢, ze ilos¢ zamawiana przy uwzglednieniu
normatywéw stan min. I stan maks. jest wielokrotnoscig pola
Zamawiaé¢ po z karty towaru.

Przyktad
Na formularzu towaru oznaczono nastepujgce normatywy:

I1os¢ minimalna — 10 szt.
I1o$¢ maksymalna — 100 szt.
Zamawia¢ po — 5 szt.

- Na magazynie mamy 7 szt. W zaleznosSci od rodzaju
uzupetnienia program zaproponuje:
 dopetnienie ponad stan min = 5 szt.
= dopetnienie do stanu max = 90szt.
= Na magazynie mamy 7szt i dodatkowo rezerwacje na 35
Tworzymy Zamdéwienie u Dostawcy na:
= ilosci brakujgce (28szt) — program zaméwi 28szt
= uzupetnienie do min = 40 szt
= uzupetnienie do max = 125 szt.



