Ksiega Przychodow 1 Rozchodow

Ksiega podatkowa to modut, ktdéry pozwala na gromadzenie danych
zgodnie z Ustawg o podatku dochodowym od oséb fizycznych
i aktualnie obowigzujgcym Rozporzadzeniem w sprawie
prowadzenia Ksigzki przychodéw i rozchoddéw. Dane moga by¢
wprowadzane w pierwszej kolejnosci do bufora ksiegi (zapisy na
brudno), a nastepnie sa przenoszone do ksiegi gtdwnej. Program
pozwala réwniez na wprowadzenie danych z pominieciem bufora,
bezposrednio do ksiegi. W przypadku wprowadzania dokumentéw
w pierwszej kolejnosci do ewidencji pomocniczych tj. Rejestry
VAT, Ewidencja srodkéw trwatych, Ewidencja wynagrodzen,
Ewidencja przebiegu pojazdéw sg one widoczne w Ksiedze dopiero
jako efekt ich przeksiegowania do Ksiegi podatkowej.

Konfiguracja programu na potrzeby Ksiegi
przychodow i rozchodoéw


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/ksiega-przychodow-i-rozchodow/

1 Parametry 2 Operacje automatyczne

Rodzaj ksiegowosci:

Ewidencja ryczattowa ® Ksiega podatkowa Ksiegowosc kontowa

+| Mumeracja zapisow ksiegowych ciggta w roku

+| Mumeracja ewidencji dodatkowej ciggta w roku

+| Generowanie dowoddw wewnetrznych w Rejestrach VAT

| Pokazuj okno generowania dok. wewn. przy zapisie dokumentu w Rej. VAT
Pobieraj rodzaj z kategorii towarufustugi przy przenoszeniu do Rejestru VAT
Ptatnosc VAT w PLN na fakturach krajowych w walucie

Kwota podatku VAT w walucie przeliczona na PLN od wartosci:
®) VAT w walucie netto w PLM

Przenoszenie numeru wiasnego do identyfikatora ksiegowego
Definiowalny schemat numeracji ID ksiegowego

Przenoszenie pojedynczych paragondw do rejestru VAT
+| Mumeracja rejestrdw VAT ciggta w roku

Zbiorcze ksiegowanie dokumentdw (nie podlegajg automatycznemu ksiegowaniu):

Rejestry sprzedazy VAT Rdznice kursowe/Rdznice kursowe MW
Ewidencja dodatkowa przychoddw

Ksiegowanie sktadek ZUS do KP w nastepnym miesigcu w dniu:

Ksiegowanie faktur zaliczkowych zafiskalizowanych od razu w przychody
| Firma wielozaktadowa Zaktad KRAKOW ~

Ksiegowanie dokumentdw z datg:

BieZzgcy Zapisu
Wystawienia Przychody: Operacji/Koszty: Wystawienia
® Operacji

Pozwalaj na ksiegowanie faktur przeksztatconych z zaksiegowanego paragonu
| Kontrola duplikacji zapiséw w Ksiedze podatkowej

+| NIP Kontrahenta +| Numer dokumentu Data ksiegowania

Akronim podmiotu | Kwota dokumentu Data operacji
Renumeracja rejestru VAT wqg
® daty wystawienia/wptywu daty obow. podat./prawa do odliczenia
Podziat odliczen w rejestrze VAT zakupu

®) Netto | VAT VAT
Konfiguracja firmy — Ksiega podatkowa

Firma, ktdéra zamierza prowadzi¢ Ksigzke podatkowg, musi
odpowiednio skonfigurowa¢ program. W tym celu nalezy wejs¢
w System/ Konfiguracja lub nacisng¢ przycisk Konfiguracja
w Menu Nawigacji Comarch ERP Optima/ 0gdélne, co pozwoli na
otwarcie konfiguracji. W Konfiguracji firmy/ Ksiegowosc/
Parametry znajduje sie parametr odpowiadajacy za wybdr rodzaju
ksiegowosci.



System/ Konfiguracja firmy/ Ksiegowos¢/ Parametry pozwala na
wybOr miedzy dwiema opcjami prowadzenia ksiegowosci: Ewidencja
ryczattowg i Ksigzkag podatkowa. W przypadku firmy, ktéra
obowigzana jest do prowadzenia Ksigzki przychoddéw i rozchodow,
zaznaczamy parametr Ksiega podatkowa. W sekcji Ksiegowanie
dokumentow z datg: w nowo wykreowanych bazach domyslnie
ustawia sie opcja Przychody: Operacji / Koszty: Wystawienia.

Istnieje mozliwo$¢ kontroli duplikacji zapisdéw ksiegowych w
ksiedze podatkowej. Odpowiada za to parametr Kontrola
duplikacji zapiséw w Ksiedze podatkowej, ktdéry jest domyslnie
zaznaczony wraz z opcjami: NIP Kontrahenta, Numer dokumentu
oraz Kwota dokumentu. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany
parametrow kontroli i wybrania oprécz wyzej wymienionych
opcji: Akronim podmiotu, Data ksiegowania, Data operacji.
Kontrola duplikacji wymaga wskazania co najmniej dwdch
parametréow kontroli. W przypadku zaznaczonej opcji Kwota
dokumentu podczas kontroli duplikacji zapisdéw w KPiR
weryfikowane sg kwoty z kolumn: 9. Razem przychdd, 10. Zakup
towaréw, 11. Koszty uboczne, 14. Razem wydatki, 15. Zasztosci
oraz 16. Koszty B+R. Pod uwage brane sg rowniez zapisy w
kolumnach z wartosciami réwnymi zero — kazda z pozycji jest
sprawdzana osobno.

Kontrola duplikacji nie obejmuje zapiséw zatwierdzonych, ktére
zostaty skreslone (sg widoczne na liScie zapisow KPiR w
kolorze czerwonym).

Ksiega podatkowa moze zostal wyswietlona przez wcisniecie
przycisku Zapisy w Menu Nawigacji Comarch ERP Optima/ KPiR lub
poprzez wywotanie z menu Ksiegowos¢/ Zapisy KPiR.

Ksiega podatkowa — lista

Zapisy ksiegowe sg wprowadzane w pierwszej kolejnosci do
bufora, gdzie moga podlegac¢ wszelkim modyfikacjom, %gcznie
z catkowitym usunieciem. Po upewnieniu sie 0 poprawnosci
danego dokumentu jest on przenoszony przez uzytkownika do



ksiegi. Mozna wprowadzi¢ zapisy bezposSrednio do ksiegi
z pominieciem bufora. Zapisy sg wprowadzane w opcji za dzien,
miesigc lub rok, przy czym istnieje mozliwo$¢ wybrania
konkretnego dnia.

Na liscie uwidocznione sg nastepujace informacje: LP, Data
ksiegowania, Numer dokumentu, Kontrahent, Przychdd, Rozchdd,
Kolumna, Opis, Kategoria. Mozna doda¢ réwniez domys$lnie ukryte
kolumny:

= Stan — informuje czy zapis jest w buforze, zatwierdzony
czy skreslony.

- Data operacji — informuje, czy zdarzenlie gospodarcze ma
inng date operacji od daty ksiegowania.

Lp zaktadu (dostepna jezeli w Konfiguracji zaznaczono
parametr Firma wielozakadowa) — numeracja w ramach
konkretnego zaktadu. Podlega renumeracji.

» Zaktad (dostepna jezeli w Konfiguracji zaznaczono
parametr Firma wielozaktadowa) - symbol =zaktadu
wybranego na zapisie ksiegowym.

W kolumnie Kolumna uwidoczniony jest numer kolumny Ksiegi
przychodéw i Rozchoddéw, do ktdorej zostata wpisana kwota
zapisu. Jezelli zapis posiada niezerowe kwoty w wiecej niz
jednej kolumnie, wdwczas na liscie zapis taki jest oznaczony
symbolem *.

Nad lista znajduje sie informacja o dacie zamkniecia ksiegi.
Program nie pozwala na modyfikacje zapisow ksiegowych z datg
do dnia zamkniecia wtgcznie.

Z poziomu listy zapisdow w KPiR w pasku menu dostepny jest

Kontrola
. duplikacji .. ; . . . .
przycisk . Po nacisnieciu przycisku pojawia sie okno

z zakresem dat i listg parametrdéw kontroli:



Kontrola duplikadji zapisow X

Kontrola duplikacji zapisow

Za jaki okres chcesz wykonac kontrole?

| Zakres dat: od: * | 01.01.2023 = do: | 7| 31.12.2023 =

-

Wskaz dane, na podstawie kidrych chcesz wykonac kontrole duplikacii:

| NIP kontrahenta | Kwiota dokumentu Data ksiegowania
Akronim podmiotu | Numer dokumentu Data operacji
Pomoc ©  Wykonaj kontrole

Parametry kontroli duplikacji w KPiR

Domyslnie zaznaczony parametr Zakres dat pobiera ustawienia
daty z filtra pod listg zapisdéw KPiR. 0Odznaczenie parametru
Zakres dat powoduje kontrole wszystkich zapiséw, bez wzgledu
na date. W przypadku pierwszego uruchomienia kontroli
duplikacji z paska zadan, parametry kontroli sg pobierane na
podstawie ustawieA w Konfiguracji. Uzytkownik ma mozliwos¢ ich
zmiany (wymagane jest wskazanie co najmniej dwdéch parametréw
kontroli). Kontrola duplikacji zapisOw zostanie wykonana po
nacisnieciu przycisku Wykonaj kontrole (réwniez skrot
klawiszowy <F8>).



W Ksiega Podatkowa - O *
Data zamkniecia zapisow ksiegowych - 31,12, 2013
Lp & | Data ksieqg... | Mumer dokumentu | Kontrahent Przychad Rozchad | Kol | Opis
= = HE: nu: = = HHI: HHI: (]
1 01.01.2019 |FV 1002019 Markus s.c. 0,00 18 450,00 10 | Zakupy krajowe
2| 01.01.2019 FAf1/2019 ADM sp, Z 0.0, 675,40 0,00 7 Sprzedaz krajowa
3 02.01.2019 F90/2019 AL-KOMP sp.z 0.0. 0,00 24 150,00 10 | Zakupy krajowe
4 02.01.2019 FAf2{2019 F.H. ALOZA sp. z... 11 336,50 0,007 Sprzedaz krajowa
5 03.01.2019 F 100/2019 AL-KOMP sp.z 0.0. 0,00 15 950,00 10 | Zakupy krajowe
6| 03.01.2019 | FV 170/2019 Markus s.c. 0,00 19 000,00 10 | Zakupy krajowe
7| 03.01.2019 FAf3/2019 F.H.U, MARIZA 9 560,33 0,00 7 Sprzedaz krajowa
d| 06.01.2019 | FA 200/2018 Szkotka lesna LAS 0,00 12 825,00 10 | Zakupy krajowe v
10 34 417,73 107 500,00
< >
Filtr aktywny
Za: Dzier: 5 # Miesige: 1= Rok: | 2019 =
ksiega ®) bufor wszystde Okres: 01.06.2019 do 30.06,2019
Korekta podatku dochodowego Zaktad -
Kontrahent |- - Kategoria -
Filtr: N 4 Y| ¥
= v
i N & |7 + / P x

Ksiega podatkowa — lista

W tym miejscu zostang opisane przyciski 1 pola
charakterystyczne dla tej listy.

ksizga i bufor: wszystiie

Stan zapiséw — pozwala na wyswietlenie
wytacznie zapisd6w znajdujacych w buforze, wytacznie zapiséw
w ksiedze jak réowniez wszystkich zapisdéw, niezaleznie od ich
stanu.

e e

#®) Dzien: 23 Miesigc: 2= Rok: | 2017 =

Zakres dat : — wybér
odpowiedniej opcji Za rok, miesigc lub dzien pozwala
na wyswietlenie 1listy zapisdéw ograniczonych do zgdanego
okresu. Pola Dzien, Miesigc i Rok stuzg do wprowadzenia
odpowiednio dnia, miesigca i roku, za ktéry chcemy wyswietli¢
zapisy.



{® Okres:! [+ | 01.02.2016 [+ do |+ | 28.02.2018 |2
Okres o= ; — pozwala na

wysSwietlenie zapiséw za dowolnie wybrany okres, mieszczgcy sie
pomiedzy datg poczatkowg a koncowg.

Korekta podatku dochodowego — zaznaczenie parametru powoduje
filtrowanie zapiséw ksiegowych oznaczonych jako korekta
podatku dochodowego.

Pole Kontrahent stuzy do przegladania dokumentdéw z wybranym
podmiotem. Podmiotem moze byc¢ Kontrahent, Bank, Pracownik,
Wspélnik, Urzad. Podmiot, dla ktdorego dokumenty chcemy
wyswietli¢ na liscie, mozna wybrac poprzez wpisanie w polu Kod
w przypadku Kontrahenta, Pracownika, Wspdélnika jego kodu,
w przypadku Banku i Urzedu — Akronimu.

Podmiot mozna rdéwniez wybra¢ z listy pomocniczej przez

-

wcisniecie przycisku , Co pozwoli na rozwiniecie menu
Kontrahent
Bank
Pracownik
Wspélnik

Urzad

z dostepnymi listami podmiotéw:

Nastepnie wybieramy wtasciwg liste i podmiot z tej listy.

Pole Zak*ad jest widoczne jezeli w Konfiguracji zaznaczono
parametr Firma wielozaktadowa. Jezeli zostanie w nim wskazany
konkretny zaktad to podczas dodawania nowej pozycji zostanie
on przeniesiony na formularz zapisu ksiegowego. Jezeli pole
bedzie puste to na formularzu zapisu podpowie sie zaktad
domyslny. Po wyborze konkretnego zaktadu istnieje mozliwos¢
sporzgdzenia wydrukéw ksigg oraz bilansu aktualnego dla tego
zaktadu.

Kategoria

Pole Kategoria stuzy do przegladania dokumentoéw



oznaczonych identycznym kodem kategorii (kodem opisu zdarzenia
gospodarczego). Kategorie, wg ktdérej chcemy wysSwietlid
dokumenty, mozna wybraé¢ poprzez wpisanie Kodu kategorii w polu
edycyjnym lub wybdr z listy rozwijanej.

Usun — przycisk stuzy do usuwania zapisdéw z bufora oraz
skreslania zapisdéw z ksiegi. W programie mozliwe jest
catkowite wykasowanie wytgcznie zapisdéw znajdujgcych sie
w buforze. Jezeli zapis jest juz w Ksiedze Gtéwnej wcisniecie
klawisza nie powoduje usuniecia go z listy, zapis taki bedzie
widoczny na wydruku jako zapis przekreslony, a jego wartos¢
nie bedzie brana pod uwage. Zapisy skreslone sa wyrdznione na
czerwono. Usuniecia (skreslenia) zapisu mozna dokona¢ rdéwniez
klawiszem <DELETE>.

Na liscie zapisdw ksiegi udostepniona zosta*a funkcja
seryjnego kasowania zapiséw. Operacja ta jest uruchamiana
poprzez zaznaczenie na liscie zapisoOw, a nastepnie wybranie
przycisku Usun lub klawisza <DELETE>. Zapis, ktdry moze zostad
skasowany, musi by¢ w buforze, nie mozna natomiast usungd
zapisow powigzanych z innym zapisem (np. ksiegowanie listy
ptac i sktadek w nastepnym miesigcu) oraz gdy operator posiada
zakaz kasowania zapisdw KPiR.

N
Przenoszenie z bufora do ksiegi / Zamkniecie zapiséw —

dziatanie tego przycisku jest zalezne od wyboru rodzaju
zapisow:

»Jezeli na 1lisScie wysSwietlone sg zapisy w buforze,
przycisk ten stuzy do przenoszenia zapiséw z bufora do
ksiegi. Nalezy pamietac¢ o tym, ze po przeniesieniu
dokumentu z bufora do ksiegi zapis nie moze zostac
usuniety czy poprawiony.

= Jezeli na liscie wysSwietlone sg zapisy w ksiedze,
przycisk ten stuzy do zamkniecia dnia lub miesigca.



!' Renumeracja — przycisk umozliwia przenumerowanie
zapiséw. Po uruchomieniu tej funkcji =zapisy zostaja
uporzadkowane chronologicznie i sg im nadane kolejne numery
porzgdkowe. Istnieje mozliwos¢ podania numeru, od ktdérego ma
by¢ kontynuowana numeracja. Jest to rozwigzanie istotne dla
uzytkownikéw rozpoczynajacych prace na KPiR w trakcie roku. W
przypadku firmy wielozaktadowej renumeracji podlega rowniez
liczba porzadkowa zak*adu.

Uwaga

W przypadku dokumentéw z bufora sg one wyrdéznione na zielono,
natomiast dokumenty w ksiedze sg wyswietlane na czarno,
dokumenty skreslone — na czerwono.

-:',.?_‘,‘_:\vv
: Operacje seryjne — po rozwinieciu strzatki obok
przycisku widoczne sg opcje:

- Ustaw kategorie — funkcja umozliwia przypisanie nowej
lub zmiane istniejgcej kategorii na znajdujgcych sie w
buforze zaznaczonych zapisach ksiegowych.

% Parametry seryjnego ustawiania kategori >

| Aktualizuj opis x
Parametry seryjnego ustawiania
kategorii

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru zaréwno kategorii przychodowej,
jak 1 kosztowej. Automatycznie zaznaczany jest parametr
Aktualizuj opis, ktéry powoduje, ze na wskazane zapisy
przenoszony jest opis znajdujgcy sie na formularzu wybranej
kategorii. Operacja seryjna Ustaw kategorie nie powoduje
zmiany kolumny KPiR.

= Ustaw opis — funkcja umozliwia dodanie lub zmiane opisu



na znajdujgcych sie w buforze zaznaczonych zapisach
ksiegowych.

£ Parametry seryjnego ustawiania opisu X

COpis na zapisie ksiegowym: ¥ i
| -

E:

Parametry seryjnego ustawiania
opisu

Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia maksymalnie 50 znakéw.

Operacje seryjne zostang wykonane jezeli zapisy ksiegowe nie
znajdujg sie w okresie zamknietym oraz dla danego operatora w
Konfiguracji Programu/ Uzytkowe/ Operatorzy na zaktadce
[Blokady] nie dodano zakazéw: Parametry seryjnej zmiany
kategorii i/lub Parametry seryjnej zmiany opisu.

Ksiega Przychodéw 1 Rozchoddéw
— scenariusze

Jak skonfigurowaé¢ firme — Ksiega Podatkowa?

W celu skonfigurowania programu w przypadku firm zobowigzanych
do prowadzenia Ksiegi przychodéw i rozchoddéw, nalezy wykonad
nastepujgce czynnosSci:

1. Otworzy¢ Konfiguracje, poprzez klikniecie przycisku
Konfiguracja w Menu nawigacji Comarch ERP Optima/ 0gdlne
lub wybierajgc System/ Konfiguracja firmy/ KsiegowosSc/
Parametry.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/ksiega-przychodow-i-rozchodow-scenariusze/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/ksiega-przychodow-i-rozchodow-scenariusze/

2. Zaznaczy¢ Rodzaj ksiegowosci - Ksiega podatkowa.
Rodzaj ksiegowosd:

Ewidencja ryczattowa #®| Ksiega podatkowa Ksiegowosc kontowa

3. Zatwierdzi¢ klikajac przycisk Zapisz zmiany ~ 1lub
wciskajagc klawisz <ENTER>.

4. W nowej bazie na zaktadce [Operacje automatyczne]
domyslnie zaznaczony jest parametr Automatyczne
ksiegowanie dokumentéw 2z pominieciem zbiorczych
ksiegowan wraz z wszystkimi rodzajami dokumentéw.
Uzytkownik powinien zweryfikowaé¢, czy chce, aby
wszystkie rodzaje dokumentéw byty automatycznie
ksiegowane do Ksiegi Podatkowej w momencie ich zapisu/
zatwierdzania.

+| Automatyczne ksiegowanie dokumentdw z pominieciem zbiorczych ksiegowan

| Amortyzacje | Rejestr sprzedazy VAT

| Delegacje +| Rejestr zakupu VAT

+| Ewidencja dodatkowa kosztdw +| Roznice kursowe

| Ewidencja dodatkowa przychoddw | Roznice kursowe MW

| Faktury zakupu | Spis z natury

| Likwidacje | Zapisy kasowe/bankowe

| Lista ptac

5. W przypadku baz zaktualizowanych z wczesniejszych wersji

programu parametr Automatyczne ksiegowanie dokumentéw z
pominieciem zbiorczych ksiegowan jest domys$lnie
odznaczony. Jezeli uzytkownik chce, aby dokumenty byty
automatycznie ksiegowane do Ksiegi Podatkowej to
powinien zaznaczyC¢ ten parametr i wskaza¢ rodzaje

dokumentéw, ktore maja by¢ ksiegowane automatycznie.

Jak dodaé¢ nowy zapis do ksiegi lub bufora?

Aby wprowadzi¢ do bazy danych nowy zapis, nalezy:

1. Otworzy¢ 1liste Ksiega podatkowa przez klikniecie
przycisku Zapisy w Menu nawigacji Comarch ERP Optima/
KPiR lub wybierajac z menu: Ksiegowo$¢/ Zapisy KPiR.

2. Okresli¢, czy chcemy doda¢ zapis do bufora czy do ksiegi

ksiega i@ hufor: wszystkie

przez wybor odpowiedniej opcji:



3. Wybra¢ =zapisy za dzien, miesigc lub rok iokreslid
odpowiednig date dla zapisu.

4. Klikng¢ przycisk Dodaj lub wcisngé¢ klawisz
<INSERT> 1lub doda¢ zapis w trybie kopiowania przez

o

nacisniecie kombinacji <CTRL>+<INSERT> lub <CTRL>+

5. Wypetni¢ kolejno dane dotyczgce dokumentu na formatce,
ktéra stuzy dodaniu nowego zapisu.
Uwaga
Program wymaga, aby na formularzu zapisu bezwzglednie
wypetnione byto pole Nr Dokumentu.

6. Po uzupeinieniu formularza dodania nowego zapisu nalezy

go zapisac¢ klikajac przycisk Zapisz zmiany ~ 1lub
wciskajgc klawisz <ENTER>. Jezeli chcemy wycofad¢ sie
z edycji bez zapisywania formularza, nalezy klikng¢

przycisk Anuluj lub wcisng¢ klawisz <ESC>.

Jak przenies¢ zapis z bufora do ksiegi?

Aby przenies¢ zapis z bufora do ksiegi, nalezy:

1. Otworzy¢ liste zapiséw w buforze przez nacis$niecie
klawisza Zapisy w Menu nawigacji Comarch ERP Optima/
KPiR lub wybierajac z menu: Ksiegowo$¢/ Zapisy KPiR.

ksiega {® bufor wazystkie

2. Wybra¢ liste zapisow w buforze:

3. Wybra¢ zapisy za dzien lub za miesigc i okresli¢
odpowiednig date dla zapiséw.

4, Zaznaczy¢ dokumenty, ktére majg by¢ przeniesione do
ksiegi, przez ustawienie sie na danym zapisie
i nacisnieciu klawisza <SPACJA> lub nacis$nieciu prawego
klawisza myszy i wybraniu opcji Zaznacz. Aby zaznaczy¢
wszystkie dokumenty mozna wykorzystaé¢ kombinacje
klawiszy <CTRL>+<A> lub po nacisnieciu prawego klawisza



myszy wybraé Zaznacz wszystkie.

Uwaga

Aby przenies¢ zapisy z bufora do ewidencji, wybrane
dokumenty musza zostal zaznaczone. W przypadku, gdy
zaden dokument nie jest zaznaczony, program sam zaznacza
podswietlony rekord.

N
. Nacisng¢ przycisk lub klawisz <F7>, ktoéry

odpowiada za przeniesienie zaznaczonych dokumentéw do
ksiegi. Program jeszcze raz prosi o potwierdzenie, czy
dane dokumenty przenies¢ do ewidencji. Po dokonaniu
przeniesienia program pokazuje zestawienie informacji
o zdarzeniach, ktdére miaty miejsce.

Jak dokonac¢ zamkniecia dnia?

Aby zamkng¢ zapisy ksiegowe do wskazanego dnia, nalezy:

1.

Uwaga
zamknieciu ksiegi nie ma mozliwoSci dokonywania

Po

. Wybra¢ liste zapisow w ksiedze:
. Wybra¢ zapisy za dzien 1lub za miesigc i okres$li¢

Otworzy¢ liste zapisdw w ksiedze przez nacisniecia
klawisza Zapisy w Menu nawigacji Comarch ERP Optima/
KPiR lub wybierajac z menu: Ksiegowo$¢/ Zapisy KPiR.

ksiega {® bufort wszystkie

odpowiednig date dla zapiséw.

N~
. Nacisng¢ przycisk lub klawisz <F7>.
. Jezeli wybrano zapisy za dzien, ksiega =zostanie

zamknieta do dnia okreslonego na 1lisScie zapisow
ksiegowych. Jezeli wybrano zapisy za miesigc, ksiega
zostanie zamknieta do ostatniego dnia miesigca
okreslonego na 1isScie zapisow ksiegowych.

jakichkolwiek zmian na liscie zapisOow ksiegowych z data do
dnia zamkniecia wtgcznie.



Jak zmienic zapis w buforze?

Aby zmieni¢ zapis, nalezy:

1.

Uwaga

. Klikng¢ przycisk Zmien

Otworzy¢ liste zapisow klikajac przycisk Zapisy w Menu
nawigacji Comarch ERP Optima/ KPiR 1lub wybierajac
z menu: KsiegowosS¢/ Zapisy KPiR.

. 0dszuka¢ zapis na 1liscie 1 ustawi¢ na nim kursor

(podswietli¢ wybrany wiersz).
j)
lub wcisng¢ klawisze

<CTRL>+<ENTER>.

. Program wyswietli formatke zmiany zapisu, na ktérej

mozna wowczas dokona¢ wymaganych zmian.

Uwaga

W przypadku zapisdéw znajdujgcych sie w buforze, przy
zmianie daty ksiegowania poza okres okre$lonego miesigca
nalezy pamietaé¢, ze spowoduje to réwniez zmiany
w kwotach wykazywanych w bilansie firmy, w deklaracjach
podatkowych wybranego miesigca.

. Po dokonaniu zmian nalezy je zapisa¢ klikajgc przycisk

Zapisz zmiany ~ lub wciskajac klawisz <ENTER>.
Jezeli chcemy wycofaé¢ sie z edycji bez zapisywania
dokonanych zmian nalezy klikna¢ przycisk Anuluj 1lub
wcisng¢ klawisz <ESC>.

Program pozwala na zmiane wytgcznie zapiséw bedacych
w buforze. Zapisy w ksiedze nie podlegajg edycji.

Jak usungé¢ zapis z bufora?

Aby usungc zapis z bufora, nalezy:

1.

Otworzy¢ liste zapisow klikajac przycisk Zapisy w Menu
nawigacji Comarch ERP Optima/ KPiR 1lub wybierajac
z menu: Ksiegowos$¢/ Zapisy KPiR.

. 0dszuka¢ zapis na liscie w buforze i ustawi¢ na nim



kursor (podswietlié¢ wybrany wiersz).

3. Klikng¢ przycisk Usun lub wcisng¢ klawisz
<DELETE>.

4. Program wyswietli pytanie: C(Czy chcesz skasowac
podswietlony rekord?. Po potwierdzeniu wybrany rekord
zostanie skasowany.

Uwaga

Program pozwala na kasowanie wytgcznie zapiséw bedgcych
w buforze. Zapisy w ksiedze nie podlegajg kasowaniu — zapis
taki mozna jedynie skresli¢. W przypadku skasowania zapisu
bedgcego efektem ksiegowania z ewidencji pomocniczej, po jego
skasowaniu z zapisdw Zrédtowych zostaje usuniety wskaznik
zaksiegowania.

Jak usungé zapis z Ksiegi Podatkowej z poziomu
dokumentu zrédtowego?

Istniejg dwa sposoby usuwania zapiséw znajdujacych sie w
Ksiedze Podatkowej. Pierwszy z nich zostat opisany scenariuszu
Jak usungl¢ zapis z bufora. Natomiast druga metoda jest
dostepna tylko w przypadku, jesli zapis w ewidencji jest
efektem ksiegowania z rejestru VAT, ewidencji dodatkowej,
listy dokumentéw amortyzacji i likwidacji sSrodkow trwatych,
listy wynagrodzen, ewidencji rozliczen samochodu, listy
zapisow kasowych/bankowych, roéznic kursowych, rdéznic kursowych
MW, delegacji, spisu z natury lub dokumentéw handlowych. Taki
sposOob umozliwia usuniecie zapisdow z poziomu dokumentow
zrddtowych, bez konieczno$ci odszukiwania zapisu w Ksiedze
Podatkowej.

Aby wusung¢ zapisy ksiegowe nalezy zaznaczy¢ dokumenty
zrodtowe, ktdére zostaty wczesniej zaksiegowane, a nastepnie z
menu kontekstowego (pod prawym przyciskiem myszy) wybrac opcje
Usun zapisy ksiegowe. Po zaakceptowaniu komunikatu: Czy chcesz
usung¢ zapis ksiegowy? nastepuje usuniecie zapisdéw ksiegowych
ze wskazanych dokumentoéw.



Przyktad

Podobnie jak w przypadku kasowania zapisdw z poziomu Ksiegi
Podatkowej, operacja ta bedzie mozliwa pod warunkiem, ze
dokument nie zostat zaksiegowany ,na czysto” tzn. znajduje sie
w buforze.

Jak skreslié¢ zapis z ksiegi?

Aby skresli¢ zapis z ksiegi, nalezy:

1. Otworzy¢ liste zapisow klikajac przycisk Zapisy w Menu
nawigacji Comarch ERP Optima/ KPiR lub wybierajac
z menu: Ksiegowos$¢ / Zapisy KPiR.

2. 0dszuka¢ zapis na liscie w ksiedze i ustawié¢ na nim
kursor (podswietli¢ wybrany wiersz).

3. Klikng¢ przycisk Usun lub wcisng¢ klawisz
<DELETE>.

4. Program wyswietli pytanie: Czy chcesz skreslid
podswietlony zapis?.

5. Po potwierdzeniu zapis zostanie skres$lony, dokument na
wydruku jest przekreslony i nie jest brany pod uwage
przy podsumowywaniu zapiséw.

Uwaga

W przypadku skreslenia zapisu bedgcego efektem ksiegowania
z ewidencji pomocniczej, po jego skresSleniu z zapisodw
Zzréodtowych zostaje usuniety wskaznik zaksiegowania.

Jak uporzadkowa¢ zapisy chronologicznie?

Aby przenumerowaé¢ zapisy w ksiedze, nalezy:

1. Otworzy¢ liste zapisOw klikajac przycisk Zapisy w Menu
nawigacji Comarch ERP Optima/ KPiR 1lub wybierajac
z menu: Ksiegowos$¢/ Zapisy KPiR.

2. Okresli¢, czy chcemy dokona¢ renumeracji zapisow
w buforze, w ksiedze, przez wybdér odpowiedniej opcji

ksiega i bufor wszystkie



3. Zaznaczy¢ zapisy za miesiac i wybrac¢ miesigc, w ktérym
chcemy przenumerowac ksiege.

4, Po wyswietleniu zapisdéw Ksiegi podatkowej w celu
przenumerowania nalezy nacisng¢ przycisk i' lub
klawisz <F8>.

Uwaga

W przypadku, gdy zapisy nie byty wprowadzane do bufora
chronologicznie, w momencie przeksiegowywania do ksiegi s3g
automatycznie numerowane wg dat. Renumeracja dziata po dacie
ksiegowania.

Kasowanie zapisow ksiegowych z poziomu dokumentu
zréodtowego

Istniejg dwa sposoby usuwania zapisdéw znajdujacych sie w
Ksiedze podatkowej. Pierwszy z nich zostat* opisany w
scenariuszu Jak usung¢ zapis z bufora. Natomiast druga metoda
jest dostepna tylko w przypadku, jesli zapis w ksiedze jest
efektem ksiegowania z ewidencji pomocniczej:

= Rejestru VAT,

» Ewidencji dodatkowej,

» Listy wynagrodzen,

= Dokumentéw amortyzacji i likwidacji Srodkéw trwatych,
= Rozliczenia samochoddw,

= Zapiséw kasowych/bankowych,

= R6znic kursowych,

= Réznic kursowych MW,

» Delegaciji,

= Spisu z natury.

Drugi sposOb umozliwia usuniecie zapiséw z poziomu dokumentow
Zzrédtowych, bez koniecznosci odszukiwania zapisu w Ksiedze
podatkowej.



Aby usung¢ zapisy ksiegowe nalezy zaznaczy¢ dokumenty
zréodtowe, ktére zostaty wczesniej zaksiegowane, a nastepnie z
menu kontekstowego (pod prawym przyciskiem myszy) wybrac opcje
Usun zapisy ksiegowe. Po zaakceptowaniu komunikatu: Czy chcesz
usung¢ zapis ksiegowy? nastepuje usuniecie zapisOw ksiegowych
ze wskazanych dokumentoéw.

Uwaga

Podobnie jak w przypadku kasowania zapisOw z poziomu Ksiegi
podatkowej, operacja ta bedzie mozliwa pod warunkiem, ze
dokument nie zostat zaksiegowany ,na czysto”, tzn. znajduje
sie w buforze.

Uwaga

Jezeli w Konfiguracji Programu/ Uzytkowe/ Operatorzy na
formularzu Operatora na zaktadce [0gdélne] nie zaznaczono
parametru Prawo do seryjnego usuwania to podczas proéby
usuniecia zapis6w ksiegowych z zaznaczonych dokumentéw pojawia
sie komunikat: Nie mozna usungcé elementéw. Operator posiada
blokade usuwania seryjnego. Wytgcz zaznaczenie rekorddéw by
usungc¢ podswietlony rekord. W takim przypadku istnieje
mozliwos¢ usuniecia zapisu ksiegowego jedynie z dokumentu
podswietlonego.

Jak wyszukiwac zapisy?

Aby odszuka¢ zapis w Ksiedze podatkowej, mozna postuzyc sie
kilkoma metodami, zaleznie od tego, jakie posiadamy informacje
0 poszukiwanym dokumencie.

1. Przed rozpoczeciem poszukiwania nalezy najpierw otworzyd
zapisy ksiegi klikajgc przycisk Zapisy w Menu nawigacji
Comarch ERP Optima/ KPiR 1lub wybierajgc z menu:
Ksiegowos¢ / Zapisy KPIiR.

2. Nastepnie, w zalezno$ci od posiadanych informacji,
mozemy postuzy¢ sie jedng z ponizszych metod:

1. Aby znalez¢ fakture, jezeli znamy Nazwe
kontrahenta, Numer dokumentu lub Opis zdarzenia
gospodarczego, nalezy skorzysta¢ z filtru



uproszczonego:

1. Otworzy¢ liste zapisow ksiegi.

2. Wstepnie okresli¢ zakres wysSwietlanych
dokumentéw poprzez zaznaczenie, czy
interesujg nas zapisy z bufora czy ksiegi
oraz okreslenie okresu, w ktérym poszukujemy
dokumentu.

3. Ustawié¢ kursor w polu Filtr i poda¢d
poszukiwany fragment nazwy kontrahenta lub
numeru dokumentu.

4. Jezeli pinezka (widoczna obok ikony
filtrowania) jest wtagczona, zmiany beda
widoczne od razu.

5. Jezelli pinezka jest wytgczona ® , Ppo

wpisania poszukiwanego fragmentu nalezy

klikng¢ przycisk Y Na liscie zostana
wyswietleni wytgcznie pracownicy spetniajacy
zadane kryterium.

Filtr: |Las - o *z x

Poszukiwanie faktury posiadajgcej w nazwie kontrahenta Las

2. Jezeli znamy inne dane faktury mozemy postuzy¢ sie
Konstruktorem filtra. Szczegétowy opis dziatania filtra
opisany jest w podreczniku Comarch ERP Optima — 0gdlne
1 Konfiguracja.

Formularz zapisu w ksiedze

Formularz zapisu ksiegowego otwierany jest zawsze wtedy, gdy
dodajemy zapis w ksiedze badz dokonujemy podgladu lub zmiany


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-zapisu-w-ksiedze/

istniejacego zapisu.

Formularz zapisu ksiegowego posiada standardowo jedng lub dwie
zaktadki, zaleznie od Zrdédta pochodzenia tego zapisu:

- Zaktadka [0golne] zawiera wszystkie informacje na temat
zapisu w ksiedze i jest widoczna niezaleznie od rodzaju
zapisu.

- Zaktadka z 1listg zapisdéw Zrodtowych jest widoczna
wytacznie na tych zapisach, ktore sg efektem ksiegowania
z ewidencji pomocniczej 1 zawiera liste zapisow
Zzrodtowych z tej ewidencji. W zalezno$ci od rodzaju
ewidencji pomocniczej, z ktorej dokonywalismy
ksiegowania, na zaktadce tej znajduje sie lista zapisoéw
w rejestrze VAT, ewidencji dodatkowej, dokumentéw
amortyzacji i 1likwidacji Srodkéw trwatych, Tlista
wynagrodzen, ewidencja rozliczen samochodu, lista
zapiséw kasowych/bankowych, roéznic kursowych, réznic
kursowych MW, delegacji, spis z natury lub dokumentéw
handlowych. .

Uwaga

Wszelkie dokumenty w programie powinny by¢ wprowadzane
najpierw do ewidencji pomocniczych (jak np. rejestry VAT,
lista wynagrodzen itp.), a stamtad przenoszone (ksiegowane) do
zapisow Ksiegi przychoddéw i rozchoddéw. BezposSrednio w ksiedze
powinny by¢ wprowadzane jedynie zapisy niepodlegajgce
rejestracji w zadnej ewidencji pomocniczej.

Zaktadka Ogolne

Informacje na zaktadce [0gdélne] to:

Lp. — numer porzadkowy nadawany automatycznie przez program.
Zapisy w ksiedze moga by¢ numerowane narastajgaco w roku lub
w obrebie miesigca, w zaleznosSci od parametru zaznaczonego
w Konfiguracji firmy.

Data ksiegowania — data ujecia w Ksiedze Podatkowej.



Lp zaktadu — pole widoczne jezeli w Konfiguracji zaznaczono
parametr Firma wielozaktadowa. Numeracja w ramach konkretnego
zaktadu.

Zaktad — pole widoczne jezeli w Konfiguracji zaznaczono
parametr Firma wielozaktadowa. Symbol zaktadu wybranego na
zapisie ksiegowym.

Data operacji gospodarczej — data zdarzenia gospodarczego,
wynikajgca z dokumentu stanowigcego podstawe dokonania wpisu
(data poniesienia wydatku, otrzymanie towaru, uzyskania
przychodu lub data zestawienia sprzedazy. Domy$lnie jest
identyczna jak data ksiegowania.

Przyktad

Faktura kosztowa z datg wystawienia 23.10.2015 r. wptywa do
Biura Rachunkowego dnia 28.11.2015 r. Zapisy Ksiegi Podatkowej
zostaty juz zamnkiete do dnia 31.10.2015 r. oraz zostata
zaptacona zaliczka na podatek dochodowy. Biuro Rachunkowe ma
mozliwo$¢ wprowadzenia do programu faktury z Datg ksiegowania:
28.11.2015 r. oraz Data operacji gospodarczej: 23.10.2015 r.
Dokument wyswietlany bedzie na liscie zapisOw w miesigcu
listopadzie, z kolei na wydrukach Podatkowej Ksiegi Przychodéw
i Rozchoddéw generowanych za miesigc listopad prezentowany
bedzie w kolumnie Data operacji gospodarczej z data
pazdziernikowq.

Nr dowodu - Numer wtasny dowodu ksiegowego, na podstawie
ktérego dokonano zapisu (np. numer faktury, noty ksiegowej).

Korekta do podatku dochodowego — parametr stuzgcy do
oznaczenia zapisu jako korekta podatku dochodowego.

Korekta do podathku dochodowego Miesige Kwartat

Po wybraniu opcji Miesigc data
dokumentu ustawiana jest na koniec miesigca, za ktéry dodajemy
dany dokument, po wyborze Kwartat sprawdzany jest miesigc
i ustawiany ostatni dzien kwartatu, w ktorym dany dokument sie
znajduje. Korekte nalezy wprowadzi¢ z ostatnim dniem
miesigca/kwartatu aby zbierata wszystkie dokumenty
zakwalifikowane do korekty za ten miesigc/kwartat. Po



zaznaczeniu parametru pojawi sie kolejna zaktadka [Dokumenty
do korekty] z mozliwoscig recznego lub automatycznego wyboru
dokumentoéw.

Podmiot (Kontrahent, Bank, Pracownik, Wspdélnik, Urzad), NIP,
Nazwa, Miasto, Kod pocztowy, Adres, Wojewdédztwo - dane
podmiotu. Dane uprzednio zarejestrowanego podmiotu mozna
wprowadzi¢ z listy pomocniczej:

»Przez wpisanie w polu Kontrahent w przypadku
Kontrahenta, Pracownika, Wspdlnika doktadnego kodu lub
w przypadku Banku i Urzedu — akronimu.

» Przez wpisanie doktadnego numeru NIP kontrahenta w polu
Kod

 Przez wskazanie podmiotu na lisScie pomocniczej. Liste
pomocniczg podmiotdéw otwieramy przez nacis$niecie
przycisku strzatki, co pozwala na rozwiniecie menu
z dostepnymi listami podmiotow.

- Nastepnie wybieramy wtasciwg liste i wybieramy wtasciwy
podmiot z listy.



W Zapis ksiegowy [FA 500/2020] - zostanie zmieniony - X

1 Ogdlne 2 Rejestr VAT

Ogdlne = L a
Lp: 50 - Data ksiegowania: |+ | 09.02.2020 - Mr dowodu: |FA 500,/2020
Lp zaktadu: 1= Fakfad KRAKOW - x
Data operacji gospodarcze] £ Korekta do podatku dochodowego #
Data operadi gospodarczej: | = | 09.02.2020 Korekta do podatku dochodowego Miesigc Kwartat
Podmiot -3 Kolurnny -3
Kontrahent |+ | | AL_KOMP - 7. Sprzedai: 0,00 =
8. Pozostale: 0,00
NIP: - | [111-11-111-11 ores v
3. R had: 0,00
Nazwa: AL-KOMP sp.z 0.0, e
- - 10. Zakup towardw: 9 345,00 =
Hurtownia sprzetu i akcesoriow ogrodniczych P
11. Koszty uboczne: 0,00 =
Miasto: Krakow Kod pocztowy: 31-100 Reklama: Ll
. . =
Ulica: Murarska 50 ! L 00015
Waojew.: |malopolskie A 13. Pozostale: 0,005
Kategoria ZAKIPY KRAJOWE B 0,00
) 15, Zasziosd: 0,00 =
Opis: Zakupy krajowe
16. Koszty B+R: 0,00
16. Opis kosztu:
17. Uwagi:
Wprowadzit: | Administrator 04.02.2020 | Zmodyfikowat: |Administrator 09.03.2020

Formularz zapisu ksiegowego

W przypadku, gdy dane podmiotu nie zostaty uprzednio
zarejestrowane, mozemy zatozy¢ kartoteke wciskajac przycisk

Dodaj na liscie konkretnych podmiotdéw. Jezeli nie
chcemy na state rejestrowac¢ danych podmiotu w systemie
(np. kontrahent jednorazowy), mozemy jego dane wprowadzi¢
bezposrednio na dokumencie w ksiedze.

Kategoria - w polu tym jest wpisywany opis zdarzenia
gospodarczego. Opis zdarzenia mozemy wprowadzi¢ z listy
pomocniczej kategorii poprzez wpisanie kodu kategorii Tlub
wcisniecie przycisku —

W przypadku, gdy na kartotece kontrahenta zdefiniowalismy



kategorie sprzedazy (Opis w rozdziale Ewidencja kontrahentéw),
wowczas po wybraniu kontrahenta kategoria dokumentu zostanie
wprowadzona automatycznie. Je$li kontrahent ma na karcie
przypisang kategorie sprzedazy 1 ona ma ustawiong kolumne do
ksiegowania to po wybraniu kontrahenta na zapisie KPiR kursor
przechodzi do odpowiedniej kolumny ksiegi. W przypadku braku
kategorii sprzedazy na formularzu kontrahenta na zapis
ksiegowy podstawiana jest kategoria zakupu, a w przypadku
kiedy obie kategorie na formularzu kontrahenta nie beda
uzupetnione pole Kategoria na zapisie ksiegowym pozostaje
puste.

Opis - po wyborze kategorii pole Opis wypetnia sie
automatycznie. Jezeli nie wybralismy opisu dokumentu z listy
kategorii, nalezy uzupetni¢ go recznie.

7 — 16. Kolumny ksiegi podatkowej — Kkolumny wedtug
specyfikacji zawartej w Rozporzadzeniu w sprawie prowadzenia
Ksigzki przychoddéw i rozchodow, gdzie mozemy wpisywaé wartosc.

Uwaga

Na %ormularzu zaliczki na PIT-36 od wersji 17, zaliczki na
PIT-36L od wersji 6, deklaracji rocznej PIT-36 od wersji 27,
deklaracji rocznej PIT-36L od wersji 16 nie sg uwzgledniane
kwoty zaksiegowane do kolumny Reklama.

16. Opis kosztu — pole uzupeiniane jest automatycznie, jezeli
zapis w ksiedze jest efektem ksiegowania dokumentu Zrddtowego,
na ktérym wybrano jedng z kategorii: 10 + 16.Towary + koszty
BR, 11+ 16.Uboczne + koszty BR, 12 + 16.Wynagrodzenia + koszty
BR lub 13 + 16.Inne + koszty BR. W polu widnieje:

»0pis z pierwszej pozycji dokumentu w Rejestrze VAT
zakupu dotyczgcej kosztéw B+R,

» opis uzupetniony w pierwszej pozycji dotyczacej kosztoéw
B+R w Kwotach dodatkowych na dokumencie w Ewidencji
dodatkowej kosztoéw,

» opis z formularza zapisu kasowego/bankowego.



17. Uwagi — pole na uwagi do danego dokumentu.

Wprowadzit, Zmodyfikowat - Kod operatora, ktéry wprowadzit
i zmodyfikowat* =zapis jak réwniez daty wprowadzenia
i modyfikacji.

Przy zaznaczonym w Konfiguracji parametrze Kontrola duplikacji
zapisow w Ksiedze podatkowej, w momencie prdéby zapisania
dokumentu w KPiR ma miejsce kontrola duplikacji zapisoOw i
obejmuje zapisy wprowadzone w obrebie danego roku podatkowego.
W przypadku znalezienia podobnych dokumentéw pojawia sie
komunikat: Znaleziono dokument (-y) o podobnych danych. Czy
mimo to chcesz zapisac¢ dane? Wcisnij Tak, aby zapisac lub Nie,
aby zobaczy¢ dane znalezionego dokumentu (-6w). Zaakceptowanie
komunikatu umozliwia zapisanie dokumentu. Wybdr opcji Nie
powoduje wyswietlenie listy duplikatdéw, gdzie uzytkownik ma
mozliwos¢ ich podgladu.

Lista dokumentdéw Zrodtowych

Jezeli zapis w ksiedze jest efektem ksiegowania z ewidencji
pomocniczej, wéwczas na formularzu zapisu ksiegowego widoczna
jest druga zaktadka, zawierajgca liste dokumentdéw Zrddiowych.
W zalezno$ci od tego, z jakiej ewidencji pomocniczej byt
przenoszony zaplis do ksiegi, druga zaktladka posiada
odpowiednio zestawienie zapisow z:

= Rejestru VAT,

» Ewidencji dodatkowej,

= Dokumentéw handlowych,

» Listy wynagrodzen,

» Dokumentéw amortyzacji i likwidacji srodkéw trwatych,
= Rozliczenia samochodéw,

= Zapiséw kasowych/bankowych,
= R6znic kursowych,

= Roznic kursowych Mw,

» Delegacji,

= Spisu z natury.



W Zapis ksiegowy [FADET/1/2017] - zostanie zmieniony -

1 Ogdlne 2 Rejestr VAT

Rejestr Lp Data Murner dokumentu Metto VAT | VAT-T 3 E
 SPRZEDAZ 31 14.02.2017 FADET/1/2017 375,12 86,28 2017/02
375,12 36,28

Lista zapisOw zrodtowych z rejestru VAT

Na zaktadce tej mozliwe jest jedynie przeglgdanie zapiséw
Zzrodtowych, z mozliwo$cig podgladu zapisu, ale bez mozliwoS$ci
wprowadzania jakichkolwiek modyfikacji w ewidencji
pomocniczej. Jezeli =zapis jest efektem ksiegowania
bezposrednio w ksiedze, druga zaktadka nie jest na formularzu

widoczna.




Korekta podatku dochodowego
obowigzujagca do 31 grudnia
2015 r.

Spis tresci

Parametr na zapisie KPiR

Zaktadka Dokumenty do korekty

Kwalifikowanie kwot do korekty

Wybor dokumentdéw do korekty podatku

dochodowego

Wydruk dowodu wewnetrznego Korekty

podatku dochodowego

Przyktady wyliczen

Jezelli przedsiebiorca zaksiegowat dokument zakupowy w koszty
1 nastepnie nie zaptacit tego dokumentu w ciggu 30 dni od
terminu ptatnos$ci badZ tez w przypadku terminéw ptatnosci
dtuzszych niz 60 dni w ciggu 90 dni od daty zaksiegowania to
przed 1 stycznia 2016 r. musi wykona¢ korekte kosztow (usunacd
ten dokument z kosztdéw). Jezeli nastepnie zaptaci za ten
dokument to bedzie mégt go ponownie wrzuci¢ w koszty
w miesigcu, w ktdédrym zostata dokonana zaptata.

Jezeli w miesigcu, w ktédrym wykonywana jest korekta kosztoéw

nie ma na tyle kosztdéw, aby wykona¢ catos¢ korekty to koszty


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/korekta-podatku-dochodowego-2/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/korekta-podatku-dochodowego-2/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/korekta-podatku-dochodowego-2/

zmniejszane sg do wysoko$ci kosztéw z danego miesigca
a pozostajagca kwota zwieksza przychody.

0d 1 stycznia 2016 r. uchylono obowigzek pomniejszania kosztow
uzyskania przychodu o niezaptacone w terminie wydatki,
pozostawiajgc mozliwo$s¢ ponownej korekty w przypadku
uregulowania skorygowanych wczes$niej zobowigzan.

Parametr na zapisie KPiR

Na formularzu zapisu ksiegowego na pierwszej zaktadce 0gdlne
widnieje parametr Korekta do podatku dochodowego stuzgcy do
oznaczenia zapisu jako korekta podatku dochodowego

Korekta do podatku dochodowego Miesigc Kwartat

Po wybraniu opcji Miesiagc
data dokumentu ustawiana jest na koniec miesigca, za ktoéry
dany dokument jest dodawany, po wyborze Kwartat sprawdzany
jest miesigc i ustawiany ostatni dzien kwartatu, w ktérym dany
dokument sie znajduje. Po zaznaczeniu parametru pojawl sie
kolejna zaktadka [Dokumenty do korekty]l, na ktérej ikong
pioruna jest mozliwo$¢ wygenerowania 1listy dokumentow
zakwalifikowanych do korekty.

Uwaga

Po zaznaczeniu parametru Korekta do podatku dochodowego do
pola 17. Uwagi przenosi sie tresc: Korekta podatku dochodowego
za m-c/kwartat roku 20XX oraz czyszczone sg dane wprowadzonego
kontrahenta. Wszystkie pola na dokumencie po przeliczeniu
ikong pioruna 1listy Dokumenty do korekty sa edytowalne.
Natomiast po zapisaniu korekty kolumny 8. Pozostate i 13.
Pozostate sg blokowane.

Uwaga

W przypadku wuzupeinienia wartosci po6l z kolumnami
i péZzniejszym zaznaczeniu parametru Korekta do podatku
dochodowego czyszczone sg wszystkie pola. Wartosci do kolumn
ksiegi przenoszg sie z zaktadki Dokumenty do korekty,
z mozliwo$cig ich edycji przed zapisaniem dokumentu. Bez
wskazania dokumentéw do korekty na zaktadce Dokumenty do
korekty, mozna edytowal kolumny ksigzki w dowolnym momencie.



W Zapis ksiegowy - zostanie dodany - X
1 Ogdlne 2 Dokurmenty do korekty
Ogdlne = L a
Lp: | AUTO - Data ksiegowania: |+ | 31.01.2016 = Nr dowodu: |K/1/2016
Lp zakfadu: | ALTO = Zaktad KRAKGOW - x
Data operacji gospodarcze] £ Korekta do podatku dochodowego #
Data operadi gospodarczej: | = | 31.01.2016 +| Korekta do podatku dochodowego  (®) Miesigc Kwartat
Podmiot -3 Kolurnny -3
kKontrahent |~ - 7. Sprzedai: 0,00 =
NIP: - 8. Pozostale: 0,00 =
Nazwa: 9. Razem przychod: 0,00
10, Zakup towardw: 0,00 =
11. Koszty uboczne: 0,00 =
Migsto: Kod pocztowy: N 0,00
. . -
Ulica: / 12, Wynagrodzenia: 0,00 =
s 13. Pozostale: 0,00 =
Wojew.: -
Kategoria - 14, Razem wydatk: 0,00
) 15, Zasziosd: 0,00 =
Opis:
16. Koszty B+R: 0,00
16. Opis kosztu:
17. Uwagi: Korekta do podatiu dochodowego za miesige 1 roku 2016
Wprowadzit: | Administrator 09.03.2020 | Zmodyfikowat: |Administrator 09.03.2020

Zapis ksiegowy — Zaktadka ogdlne

Zaktadka Dokumenty do korekty

Korekte nalezy wprowadzi¢ z ostatnim dniem miesigca/kwartatu
aby zbierata wszystkie dokumenty zakwalifikowane do korekty za
ten miesigc/kwartat.

Po wejsciu na zaktadke [Dokumenty do korekty] jest mozliwos¢
wygenerowania listy dokumentdéw kwalifikujacych sie do korekty
kosztéw. W przypadku daty ksiegowania wcze$niejszej niz
01.01.2016 r. pokazujg sie dokumenty kosztowe:

- ktore sg zaksiegowane do KPiR,
» niezaptacone oraz od terminu ich p*atnosci mineto 30
dni, badZ w przypadku kiedy termin ptatnosci jest



dtuzszy niz 60 dni, to mineto 90 dni od daty
ksiegowania,
- ktére zostaty zaksiegowane od 1 stycznia 2013 r.

Oprécz dokumentdéw wygenerowanych automatycznie jest mozliwosc
rowniez wskazywania dokumentéw recznie.

W Zapis ksiegowy [FA/22/2017] - zostanie zmieniony — X
1 Ogélne 2 Rejestr VAT 3 Dokumenty do korekty
Kwota kosztow za miesigc/kwartat 0,00 +| Tylko korekta od zaptaconych dokumentow \&
Mumer dokumentu Termin Data Kwota korekty Opis ! x
| B
b |
i
|
0,00
< >
Opis:

Zapis ksiegowy — dokumenty do korekty

Dostepne sg na liscie standardowe ikony pioruna, plusa, Llupki
1 kosza:

i' — generowanie pozycji. Powoduje wygenerowanie
automatycznie listy dokumentéw do korekty. Na liscie pojawiaja
sie zaksiegowane dokumenty, ktére zostaty zaksiegowane od 1
stycznia 2013 r., a ktdére nie zostaty rozliczone w terminie



okreslonym w trzeciej ustawie deregulacyjnej. Jezeli kwota
wynikajgca z faktury lub innego dokumentu zostanie zaliczona
do kosztdéw podatkowych przed 1 stycznia 2013 r., wdéwczas nowe
regulacje nie beda miaty zastosowania, nawet wtedy, gdy termin
ptatnosci przypada w 2013 r.,

‘I‘ — dodanie nowej pozycji. Powoduje podniesienie listy
Preliminarza p*atnosci z mozliwo$ciag wyboru niezaptaconego
(nierozliczonego) zdarzenia rozchodowego powstatego od
dokumentu pierwotnego spetniajgcego w/w warunki.

Uwaga

Na liscie w Preliminarzu ptatnos$ci mozna tylko raz wybrad
dokument do korekty. W przypadku wyboru dokumentu, ktéry jest
juz uwzgledniony na korekcie pokaze sie komunikat: Dokument

zostat juz uwzgledniony w korekcie.
@
/ — podglad pozycji — odwotanie do dokumentu Zroédtowego,

bez mozliwo$¢ wprowadzania zmian,

‘D

Na liscie sg dostepne kolumny: Nr dokumentu, Termin (termin
ptatnosci), Data, Kwota korekty (zaksiegowana), Opis. Istnieje
rowniez mozliwo$¢ zaznaczenia dokumentdéw na liscie. Pod listg
znajduje sie pole Opis. Mozna do niego wpisal recznie numery
dokumentdéw zaptaty w przypadku korekty zwiekszajgcej koszty.
Do pola Kwota korekty pobierana jest kwota zaksiegowana
z danego dokumentu kosztowego. Zardéwno recznie dodawane
dokumenty jak 1 generowane automatycznie majg powigzania
z dokumentami w bazie i jest sprawdzana ich ptatnosc¢.

— usuniecie pozycji.

Wtgczone jest w kolumnie Kwota korekty podsumowanie. Suma
zawsze wykazywana jest w PLN. Jezeli faktura jest w walucie
obcej to na zaktadce [Dokumenty do korekty] pokazywana jest
kwota po przeliczeniu po odpowiednim kursie. W przypadku



roznych kursow do VAT i do ksiegowania na dokumentach
w rejestrze VAT pokazywana jest kwota przeliczona po kursie do
ksiegowania. Pole Kwota korekty jest nieedytowalne
i niemozliwe do zmiany.

Na zaktadce [Dokumenty do korekty] w nagtéwku widnieje réwniez
pole nieedytowalne Kwota kosztow za miesiagc/ kwartat -
pobierane z pierwszej zaktadki. Kwota wylicza sie
automatycznie na podstawie zapisdéw w Ksiedze na czas dodawania
zapisu korekty.

Przy ponownej edycji dokumentu kwota kosztédw moze sie zmienid
jesli dojda inne dokumenty kosztowe za okres, za ktory robimy
korekte. Na zapisie Korekta do podatku dochodowego w polu Opis
pokazywane sg numery dokumentéw zaptaty dotyczace dokumentéw
kosztowych.

Jezeli data ksiegowania jest pdZniejsza niz 31.12.2015 r. to
na zaktadce widoczny jest parametr Tylko korekta od
zaptaconych dokumentow. Parametr jest domyslnie zaznaczony.
Zaznaczenie parametru powoduje wyszarzenie ikony plusa,
pozwalajgcej na reczny wybdér dokumentdw nierozliczonych
kwalifikujagcych sie do korekty zmniejszajgcej
koszty/zwiekszajgcej przychody.

Zaznaczenie/odznaczenie parametru Tylko korekta od zaptaconych
dokumentow powoduje wyczyszczenie 1listy dokumentow
zakwalifikowanych do korekty. Po zaznaczeniu/odznaczeniu
parametru uzytkownik powinien ponownie przeliczy¢ liste
dokumentéw do korekty za pomocg ikony pioruna.

Kwalifikowanie kwot do korekty

Korekta zawsze jest ze znakiem przeciwnym do sumy dokumentéw.
Jesli suma dokumentdéw na zaktadce [Dokumenty do korekty] jest
na plus to na zaktadke [0golne] podstawi sie do kolumny 13.
Pozostate na minus.

Uwaga



Jezeli dokument zostat uwzgledniony na korekcie kosztow, to
nie mozna dokonywa¢ podziatu ptatnosci ani z poziomu dokumentu
ani z poziomu preliminarza p*atnos$ci, poniewaz nie bedzie on
poprawnie uwzgledniany na kolejnych korektach. Jezeli podziat
ptatnosci jest konieczny musi by¢ on wykonany przed
uwzglednieniem dokumentu na korekcie kosztdédw z zachowaniem
zasady réznych terminéw ptatnosci na podzielonych
ptatnosciach.

Jezeli wartos$¢ dokumentow na zaktadce [Dokumenty do korekty]
przewyzsza kwote kosztéw widoczng na tej zaktadce, to rdéznica
miedzy sumg dokumentdéw, a kwota kosztéw przekazywana jest
z automatu do kolumny 8.Pozostate zawsze ze znakiem plus -

zwiekszane sg przychody.

Uwaga

Aby poprawnie wykaza¢ kwoty z faktur, do ktérych wystawione
byty faktury korygujace nalezy najpierw skompensowal te
dokumenty. Nastepnie na korekcie kosztdédw wykazana zostanie
tylko pozostata czes¢ niezaptacona z dokumentu.

W przypadku, gdy dokument jest catkowicie niezaptacony, to
w kolumnie Kwota korekty pokazuje sie cata kwota zaksiegowana

do kolumn kosztowych.

W sytuacji, gdy dokument jest czeSciowo zaptacony to pokazuje
sie kwota proporcjonalnie pomniejszona o te zaptacong czesc.

Uwaga

Jezeli ptatnos¢ do dokumentu zostanie podzielona to na
czesciach muszg by¢ ustawione inne terminy ptatnosci, aby
dokument zostat poprawnie uwzgledniony na korekcie kosztow.

Przyktad

Dokument kwalifikujgcy sie do korekty przed 01.01.2016 r na
kwote brutto 1230,00 zaksiegowany do kolumny 10. Towary
w kwocie netto 1000, 00. Jezeli bedzie catkowicie niezaptacony
to w kolumnie kwota korekty pokaze sie cata kwota netto czyli
1000,00. Jezeli dokument bedzie czesSciowo zaptacony na 500 to
program wyliczy proporcje 500/1230=0,4065 i nastepnie
przemnozy jg przez kwote netto, czyli 1000,00. Wynik: 406,50.
Jest to kwota, ktora zostata zaptacona, czyli moze zostad



w kosztach. R6znica 1000-406,50 = 593,50, to kwota o jaka
powinny by¢ skorygowane koszty

Wybor dokumentow do korekty podatku dochodowego

Do korekty przed 1 stycznia 2016 r. kwalifikowane sa
dokumenty kosztowe niezaptacone i zaksiegowane, ktdérym mineto
30 dni od terminu ptatnosci, badZz w przypadku terminu
ptatnosci dtuzszego niz 60 dni mine*o 90 dni od daty
zaksiegowania.

Uwaga

Dokumenty sa zawezone tylko do tych, ktdore zostaty
zaksiegowane do KPiR po 01.01.2013 roku.

Na liscie istnieje mozliwos¢ podejrzenia dokumentu Zrdédtowego.
Jezeli dokument jest juz wykazany na zapisie korekcyjnym to na
kolejnym zapisie korekcyjnym pokaze sie dopiero wtedy, gdy
nastgpi jaka$ zmiana z p*atnosScig (czeSciowe badZz catkowite
rozliczenie). Przy rozliczeniu czesSciowym badz catkowitym
zapis, ktory byt juz wykazany na korekcie pokaze sie na
kolejnym zapisie korekcyjnym w kolorze zielonym ze znakiem
przeciwnym (kwota ujemna) na zaktadce [Dokumenty do korekty].
Natomiast na pierwszg zaktadke trafig kwoty za znakiem
przeciwnym czyli w tym przypadku kwota na plus powiekszy
koszty.

Uwaga

W przypadku rozliczenia dokumentdw nie nalezy przegenerowywac
wczesSniejszych korekt, gdyz operacja ta spowoduje
przegenerowanie 1listy z nowymi danymi. Usuniecie zapisu
ksiegowego nie spowoduje usuniecia dokumentu z korekty.

Uwaga

Po zmianie daty, czy ustawien miesigc/ kwartat trzeba ponownie
wygenerowal liste dokumentédw do korekty. W przeciwnym wypadku
pojawi sie komunikat: Zostata zmieniona data zapisu. Nalezy
ponownie wygenerowac¢ dokumenty do korekty.



Uwaga

Przy ponownym przeliczeniu korekty podatku dochodowego
uwzglednionej na spisie z natury i prébie zapisania pojawia
sie komunikat: Korekta jest uwzgledniona na spisie z natury.
Prosze usung¢ i ponownie wybrac¢ korekte na formularzu spisu z
natury.

Wydruk dowodu wewnetrznego Korekty podatku
dochodowego z zapisu KPiR

Z poziomu zapisu oznaczonego jako korekta podatku dochodowego
istnieje mozliwos¢ wydruku dowoddéw wewnetrznych. Dla dowodu
wewnetrznego z datg ksiegowania do 31.12.2015 r. dostepne sa
wydruki: Dowdd wewnetrzny — korekta/ Zmniejszenie
kosztow/zwiekszenie przychoddéw oraz Dowéd wewnetrzny -
korekta/ Zwiekszenie kosztow.

Dla dowodu wewnetrznego z datg ksiegowania od 01.01.2016 r.
dostepny jest jedynie wydruk Dowéd wewnetrzny — korekta/
Zwiekszenie kosztow.

Wydruki zawierajg date wystawienia dokumentu oraz
miesigc/kwartat, w Kktdrym nastepuje zmniejszenie
kosztéw/zwiekszenie przychodéw 1lub zwiekszenie kosztoéw.
Dodatkowo liste dokumentédw wchodzgcych w sktad tej korekty
oraz kwote, ktérej dotyczy zwiekszenie kosztdédw 1ub
zmniejszenie kosztéw/zwiekszenie przychodéw oraz podpis osoby
sporzadzajgcej dokument. Na wydruku Dowdd wewnetrzny — korekta
— zwiekszenie kosztéw przenosi sie réwniez wartosé¢ z pola Opis
z zaktadki [Dokumenty do korekty].

Przyktady wyliczen

Przyktad
Dokument przeterminowany, catkowicie nierozliczony
Dokument 1 na kwote 1230,00 brutto catkowicie nierozliczony,

przeterminowany i 30 dzien wypada 15.02.2013. Kwalifikuje sie
na korekte za luty. Zaksiegowana zostata kwota netto 1000,00.



Na zapisie korekcyjnym generowanym za Lluty powinien sie
pokaza¢ ten dokument, a w polu Kwota korekty powinna pokazad
sie kwota 1000,00.

Na zapis KPiR do pola 13 trafi kwota -1000,00 (zmniejszenie
kosztéow o 1000,00). Gdyby w tym miesigcu kwota kosztéw
wynosita 200 to do pola 13 powedruje kwota -200 a 800 po pola
8 — zwiekszajgc przychody.

Jezeli w marcu zostanie czesciowo zaptacony na kwote 500,00 to
na korekcie marcowej powinna zosta¢ wykazana ze znakiem
przeciwnym (-) kwota 406,50 jako kwota o ktdéra mozna
powiekszy¢ koszty.

Na zaktadke pierwsza w KPiR do pola 13 trafi kwota 406,50 jako
powiekszenie kosztow.

Przyktad

Dokument przeterminowany czesciowo nierozliczony

Mamy dokument 1 na kwote 1230,00 czesciowo rozliczony na kwote
500,00. Dokument jest przeterminowany. 30 dzien od terminu
ptatnosci mija 15 lutego 2015 r. Kwota nierozliczona powinna
by¢ skorygowana w miesigcu lutym. Zaksiegowane w koszty byta
kwota netto 1000,00.

Wyliczamy proporcje 500/1230=0,4065 1 mnozymy przez kwote
zaksiegowang. 406,5 to kwota ktdéra zostata zaptacona, a wiec
tych kosztow nie trzeba korygowac. Skorygowana powinna zostad
kwota pozostata, czyli 1000,00-406,50 = 593,50. Na zapisie
korekcyjnym za luty powinna pokaza¢ sie kwota 593,50. Na
zaktadce ogolne w KPiR kwota -593,50 powinna trafi¢ do pola 13
jako zmniejszenie kosztéw.

W kolejnych miesigcach w przypadku czesciowego badz
catkowitego rozliczenia kwoty obecnie pozostajagcej do
rozliczania — dokument powinien sie pokazac¢ jako odwrdcenie
korekty — czyli na zaktadce Dokumenty do korekty ze znakiem —
a na pierwszej zaktadce ze znakiem + (powiekszajgc koszty).



W przypadku generowania korekty za pierwszy miesigc/kwartat
pokazg sie wszystkie zakwalifikowane dokumenty. W nastepnych
miesigcach/kwartatach beda pokazywaty sie nowe dokumenty oraz
ponownie dokumenty wczesniej ujete na korektach w przypadku
jakiejs zmiany w ptatnosciach (czesSciowe/catkowite
rozliczenie).

Przyktad

Dokument walutowy catkowicie nierozliczony

Mamy dokument 1 na kwote 1230 EUR po kursie 1 EUR=4 PLN.
Dokument jest zaksiegowany na kwote netto 1000 EUR po kursie 4
PLN, czyli 4000,00 PLN. Dokument jest przeterminowany i 30
dzieA od terminu ptatnos$ci mija 15 marca 2015 r..

Na korekcie za marzec zostanie wykazana kwota 4000 PLN. Dla
zapisu KPiR na zaktadce 0golne w pozycji 13. pozostate pokaze
sie kwota -4000,00.

W kwietniu 2015 r. zostata rozliczona kwota 500 EUR. Wyliczamy
proporcje 500/1230 = 00,4065 i mnozymy razy kwote 4000,00 =
1626,00. Ta kwota powinna pojawic¢ sie na korekcie czerwcowej
jak odwrécenie poprzedniej korekty. Kwota ta pokaze sie na
zaktadce Dokumenty do korekty ze znakiem minus. Natomiast na
zaktadce 0gélne dla zapisu KPiR w pozycji 13.Pozostate
pokazana bedzie kwota dodatnia jak powiekszenie kosztow.

Przyktad

Dokument walutowy cze$ciowo nierozliczony

Mamy dokument 1 na kwote 1230 EUR po kursie 1 EUR=4 PLN.
Dokument jest zaksiegowany na kwote 1000 EUR po kursie 1 EUR =
3 PLN, czyli zaksiegowane zostato 3000,00 PLN. Dokument jest
czeSciowo zaptacony na kwote 500 EUR. Dokument jest
przeterminowany i 30 dzien od terminu ptatno$ci mija 15 marca
2015 r. Na korekcie marcowej dokument powinien by¢ wykazany
w kwocie pozostajgcej do rozliczenia.

Wyliczamy proporcje 500/1230 = 0,4065 i mnozymy przez kwote



zaksiegowang, czyli 3000 PLN = 1219,5 PLN. Ta cze$¢ odpowiada
czesci zaptaconej wiec moze by¢ zaliczona w koszty.
Skorygowana powinna zosta¢ réznica 3000,00-1219,50=1780,5. Na
zaktadce Dokumenty do korekty pokaze sie ten dokument z kwota
1780,5.

Na zaktadce 0g6lne na zapisie KPiR w polu 13. Pozostate pokaze
sie kwota -1780,50.

Automatyczne ksiegowanie
dokumentow do Ksiegi
Podatkowe])

W programie Comarch ERP Optima istnieje mozliwos$¢
automatycznego ksiegowania dokumentdw do Ksiegi Podatkowej.
Funkcja jest dostepna jezeli pobrano modut Ksiega Podatkowa
oraz jako Rodzaj ksiegowosci wskazano Ksiege Podatkowg.

Istnieje mozliwos¢ automatycznego ksiegowania nastepujgcych
dokumentow:

= Amortyzacje,

= Delegacije,

= Ewidencja dodatkowa kosztoéw,

= Ewidencja dodatkowa przychodéw,

= Faktury zakupu 1 ich korekty (za wyjatkiem noty
korygujacej),

= Likwidacje,

= Lista ptac,

 Rejestr sprzedazy VAT,

= Rejestr zakupu VAT,


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/automatyczne-ksiegowanie-dokumentow-do-ksiegi-podatkowej/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/automatyczne-ksiegowanie-dokumentow-do-ksiegi-podatkowej/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/automatyczne-ksiegowanie-dokumentow-do-ksiegi-podatkowej/

= R6znice kursowe,

= R6znice kursowe MW,

= Spis z natury,

= Zapisy kasowe/bankowe.

Dokumenty mogg by¢ ksiegowane automatycznie po zaznaczeniu w
Konfiguracji Firmy/ Ksiegowos¢/ Parametry na zaktadce
[Operacje automatyczne] parametru Automatyczne ksiegowanie
dokumentow z pominieciem zbiorczych ksiegowan i wskazaniu
rodzajow dokumentow, ktdre maja by¢ automatycznie ksiegowane.
Przynajmniej jeden rodzaj dokumentu powinien by¢ zaznaczony.

Parametr Automatyczne ksiegowanie dokumentdow z pominieciem
zbiorczych ksiegowan w nowych bazach jest domy$lnie zaznaczony
wraz z wszystkimi rodzajami dokumentéw. W przypadku baz
zaktualizowanych z wczesSniejszych wersji programu parametr
jest domy$lnie odznaczony.

Nastepujgce dokumenty:

 Rejestry sprzedazy VAT,
- Ewidencja dodatkowa przychodéw,
» R6znice kursowe/ ROznice kursowe MW

nie podlegajg automatycznemu ksiegowaniu w przypadku
zaznaczenia w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowo$¢/ Parametry danego
rodzaju dokumentu w sekcji Zbiorcze ksiegowanie dokumentéw
(nie podlegaja automatycznemu ksiegowaniu). Po zaznaczeniu w
tej sekcji danego rodzaju dokumentu nastepuje jego odznaczenie
w sekcji Automatyczne ksiegowanie dokumentdéw z pominieciem
zbiorczych ksiegowan.

Po zaznaczeniu danego rodzaju dokumentu w sekcji Zbiorcze
ksiegowanie dokumentéw (nie podlegaja automatycznemu
ksiegowaniu) nie jest mozliwe zaznaczenie tego rodzaju
dokumentu w sekcji Automatyczne ksiegowanie dokumentéw z
pominieciem zbiorczych ksiegowan.

Po zaznaczeniu parametru Automatyczne ksiegowanie dokumentéw z



pominieciem zbiorczych ksiegowan bez wskazania zadnego rodzaju
dokumentéw, podczas proéby zapisu okna Konfiguracji pojawi sie
komunikat: Przynajmniej jeden rodzaj dokumentu powinien by¢
zaznaczony.

Jezeli w Konfiguracji nie zaznaczono parametru Automatyczne
ksiegowanie dokumentow z pominieciem zbiorczych ksiegowan to
dla operatora bedgcego Administratorem podczas zapisywania/
zatwierdzania wyzej wymienionych dokumentéw (za wyjatkiem
réznic kursowych oraz réznic kursowych MW) pojawia sie
komunikat: Dokumenty moga byc¢ automatycznie ksiegowane do
KPiR/ Ewidencji Ryczattowej podczas ich zatwierdzania. Jesli
chcesz wskazac¢ konkretne dokumenty mozesz to zrobid¢ w
Konfiguracji Firmy/Ksiegowo$c¢/Parametry/Operacje automatyczne.
Czy chcesz wtgczyC¢ automat? Zaakceptowanie komunikatu powoduje
zaznaczenie w Konfiguracji parametru Automatyczne ksiegowanie
dokumentéw z pominieciem zbiorczych ksiegowan wraz z
wszystkimi rodzajami dokumentéw (za wyjatkiem tych, dla
ktéorych zaznaczono parametr dotyczgcy zbiorczego ksiegowania).
Wybdér opcji Nie skutkuje tym, ze dokumenty nie beda
automatycznie ksiegowane i komunikat pojawi sie ponownie
podczas zapisywania/ zatwierdzania kolejnego dokumentu. Wybédr
opcji Nie 1 zaznaczenie w oknie komunikatu opcji Zapamietaj
odpowiedZz i nie pokazuj wiecej powoduje, ze dokumenty nie beda
automatycznie ksiegowane 1 komunikat nie pojawi sie ponownie
podczas zapisywania/ zatwierdzania kolejnego dokumentu. Wyzej
wymieniony komunikat nie pojawi sie podczas zapisywania
dokumentu w rejestrze sprzedazy VAT/ ewidencji dodatkowej
przychodow, jezeli w Konfiguracji =zaznaczono parametr
dotyczacy zbiorczego ksiegowania dla danego rodzaju dokumentu.

Automatyczne ksiegowanie dokumentow

Amortyzacje

Dokumenty amortyzacji sg ksiegowane automatycznie do Ksiegi
Podatkowej do kolumny 13. Pozostate.



Dokumenty amortyzacji sig automatycznie ksiegowane do Ksiegi
Podatkowej:

» Po zapisaniu dokumentu amortyzacji bezpoSrednio na
liscie Dokumenty Srodkow trwatych.

- Po wygenerowaniu amortyzacji z listy S$rodkéw trwatych.
Jesli uzytkownik na 1liscie srodkéw trwatych zaznaczy
kilka Srodkdéw to tworzony jest jeden zapis ksiegowy dla
zaznaczonych srodkéw trwatych.

 Po wygenerowaniu amortyzacji z modutu Biuro Rachunkowe.
Tworzony jest jeden zapis ksiegowy dla wszystkich
Srodkéw trwatych z wygenerowang amortyzacja.

Delegacje

Delegacje sg ksiegowane automatyczne do Ksiegi Podatkowej do
kolumny 13. Pozostate w momencie ich zatwierdzenia.

Ewidencja dodatkowa kosztoéw

Ewidencja dodatkowa kosztéw jest ksiegowana automatycznie do
Ksiegi Podatkowej do kolumny wskazanej w kwotach dodatkowych,
a w przypadku ich braku do kolumny wskazanej na kategorii
wybranej na dokumencie.

Ewidencja dodatkowa przychodow

Ewidencja dodatkowa przychodéw jest ksiegowana automatycznie
do Ksiegi Podatkowej/ Ewidencji Ryczattowej do kolumny
wskazanej w kwotach dodatkowych, a w przypadku ich braku do
kolumny wskazanej na kategorii wybranej na dokumencie.

Faktury zakupu

Faktury Zakupu sa ksiegowane automatycznie do Ksiegi
Podatkowej do kolumny wskazanej na kategorii wybranej w
pozycji dokumentu, a w przypadku jej braku do kolumny
wskazanej na kategorii wybranej w nagtdéwku dokumentu, a jezeli
ona rowniez nie zostata uzupetniona to ksiegowanie nastepuje
do kolumny 10.Towary.



Faktury Zakupu sa ksiegowane automatycznie do Ksiegi
Podatkowej po wyborze na liscie Faktur Zakupu w menu
kontekstowym opcji Zatwierdz dokumenty lub po odznaczeniu na
Fakturze Zakupu parametru Bufor.

W zalezno$ci od ustawien kategorii oraz rodzaju podatnika do
Ksiegi Podatkowej ksiegowane sg nastepujace kwoty:

» Jezeli na Fakturze nie uzupetniono kategorii lub wybrano
kategorie z odliczeniami Tak lub Warunkowo oraz
kontrahent jest podatnikiem VAT czynnym to do Ksiegi
Podatkowej ksiegowana jest kwota netto dokumentu.

= Jezeli na dokumencie wybrano kategorie z odliczeniami
Nie lub kontrahent nie jest podatnikiem VAT czynnym to
do Ksiegi Podatkowej ksiegowana jest kwota brutto
dokumentu.

= Jezeli na Fakturze wybrano kategorie z zaznaczonym
parametrem Ksieguj w koszty to na zapis w Ksiedze
Podatkowej przenoszona jest kwota przemnozona przez %
wskazany na formularzu kategorii. Jezeli na kategorii
wybrano odliczenia Tak lub Warunkowo oraz kontrahent
jest podatnikiem VAT czynnym to do Ksiegi Podatkowej
ksiegowana jest kwota netto przemnozona przez % wskazany
na formularzu kategorii. Jezeli na dokumencie wybrano
odliczenia Nie lub kontrahent nie jest podatnikiem VAT
czynnym to do Ksiegi Podatkowej ksiegowana jest kwota
brutto przemnozona przez % wskazany na formularzu
kategorii.

» Jezeli na Fakturze wybrano kategorie z zaznaczonym
parametrem Podziel odliczenia oraz kontrahent jest
podatnikiem VAT czynnym to do Ksiegi Podatkowe]
ksiegowana jest kwota netto dokumentu plus kwota VAT
przemnozona przez % wskazany na formularzu kategorii.

» Jezeli na Fakturze wybrano kategorie z zaznaczonym
parametrem Podziel odliczenia i kontrahent nie jest
podatnikiem VAT czynnym to do Ksiegi Podatkowe]
ksiegowana jest kwota brutto dokumentu.



Dokumenty przeksztatcane i od razu zatwierdzane w tle (nie
przez uzytkownika) nie sg automatycznie ksiegowane do Ksiegi
Podatkowej.

Przyktad

Po zatwierdzeniu Faktury RR, na ktdérej zaznaczono parametr FZ
— powstata Faktura Zakupu nie jest automatycznie ksiegowana do
KPiR.

Jezeli Faktura RR zostanie zatwierdzona bez zaznaczonego
parametru FZ, a nastepnie przeksztatcona do Faktury Zakupu to
podczas zatwierdzania Faktury Zakupu zostanie ona
automatycznie zaksiegowana do Ksiegi Podatkowej.

Jezeli do Faktury Zakupu dodano Korekte kursu waluty to
ksiegowanie obu dokumentéw (jako sumy) nastepuje w momencie
zatwierdzenia Korekty kursu waluty.

Na zapisie ksiegowym powstatym do Faktury Zakupu na zaktadce
[Dokumenty handlowe] w kolumnie Numer dokumentu wyswietlany
jest Numer obcy.

Likwidacje

Dokumenty likwidacji sg ksiegowane automatycznie do Ksiegi
Podatkowej do kolumny 13. Pozostate po zaznaczeniu na karcie
Srodka trwatego parametru Zlikwidowany lub Zbyty i zapisaniu
karty srodka lub po dodaniu i zapisaniu dokumentu likwidacji
bezposrednio na liscie Dokumenty srodkéw trwatych.

Lista ptac

Lista ptac jest ksiegowana automatycznie do Ksiegi Podatkowej
do kolumny 10. Wynagrodzenia oraz do kolumny 13. Pozostate.

Lista ptac jest ksiegowana automatycznie do Ksiegi Podatkowej
po wyborze na liscie Listy ptac w menu kontekstowym opcji
Zamknij liste ptac.



Rejestr sprzedazy VAT

Rejestr sprzedazy VAT jest ksiegowany automatycznie do Ksiegi
Podatkowej do kolumny wybranej w pozycji dokumentu.

Rejestr zakupu VAT

Rejestr zakupu VAT jest ksiegowany automatycznie do Ksiegi
Podatkowej do kolumny wybranej w pozycji dokumentu.

Réznice kursowe

Réznice kursowe sg ksiegowane automatycznie do Ksiegi
Podatkowej w momencie rozliczenia dokumentéw jezeli na
formularzu roéoznicy kursowej automatycznie ustawi sie Kolumna
KPiR. Jezeli w momencie rozliczenia nie ustawi sie Kolumna
KPiR to po jej wskazaniu na réznicy kursowej i zapisaniu
formularza nastapi automatyczne ksiegowanie do Ksiegi
Podatkowej.

Réznice kursowe MW

Réznice kursowe MW s3 ksiegowane automatycznie do Ksiegi
Podatkowej do kolumny wskazanej na réznicy kursowej po
uzupeinieniu tego pola i zapisaniu formularza.

Spis z natury

Spis z natury jest ksiegowany automatycznie do Ksiegi
Podatkowej do kolumny 15. Zaszto$ci w momencie jego
zaplsywania.

Zapisy kasowe/bankowe

Zapis kasowy/bankowy jest ksiegowany automatycznie do Ksiegi
Podatkowej do kolumny wybranej na zapisie.

Automatycznemu ksiegowaniu nie podlegaja:

= Rozliczenie sprzedazy wedtug struktury zakupdw,
- Korekta zakupdéw VAT zwigzana ze sprzedaza zwolniong i



opodatkowang,
Dokumenty zaimportowane do modutu Handel jako
zatwierdzone,

W przypadku firmy wielozaktadowej automatyczne ksiegowanie
nastepuje do zaktadu wskazanego na formularzu dokumentu.
Jezeli pole Zakt*ad nie jest uzupetnione to dokument nie
zostanie automatycznie =zaksiegowany do momentu jego
uzupetnienia.

Dokument nie zostanie automatycznie zaksiegowany jezeli
dotyczy okresu, ktdéry zostat zamkniety.

Przy zaznaczonym w Konfiguracji parametrze Kontrola duplikacji
zapisow w Ksiedze podatkowej dokument nie zostanie
automatycznie zaksiegowany w przypadku znalezienia duplikatu.

Aby dany Operator nie mia* mozliwo$ci automatycznego
ksiegowania dokumentéw, nalezy na jego karcie doda¢ blokade do
ksiegowania danego rodzaju dokumentéw.

Dokument zaksiegowany do Ksiegi Podatkowej widnieje na liscie
dokumentéw handlowych w kolorze niebieskim. Dokument
niezaksiegowany, przeniesiony z modutu Handel do rejestru VAT
widnieje na liscie dokumentéw handlowych w kolorze czarnym.



