Zestawlenia ksiegowe —
zaktadka 0godlne

Z poziomu zaktadki [0gdélne] uzytkownik ma mozliwos¢
skorzystania z gotowych wzorcow zestawien, definiowania
wtasnych zestawien, kopiowania istniejacych. Wzorce zestawien
(w tym uproszczone zestawienia dla jednostek mikro oraz
uproszczone zestawienia dla jednostek matych) zaktadane sg
przez program automatycznie, przy tworzeniu nowej bazy
danych 1lub dodawane przez uzytkownika =z poziomu listy
zestawien ksiegowych.

Wzorce to zestawienia wchodzgce w sktad sprawozdania
finansowego narzuconego przez Ustawe o RachunkowoS$ci:

»Bilans firmy — Bilans jednostek z wylgczeniem bankéw
i ubezpieczycieli,
= Kapitat firmy — Zestawienie zmian w kapitale wtasnym,

R Z/S - k — Rachunek zyskéw 1 strat - wariant
kalkulacyjny,

R Z/S — p — Rachunek zyskéw i strat - wariant
poréwnawczy,

«RPP — b - Rachunek przeptywéw pienieznych - met.
BezposSrednia,

»RPP — p — Rachunek przeptywow pienieznych — met.
Posrednia,

F-01 Cz1l dzia*l — Dziat 1. Rachunek zyskéw i strat,
F-01 Cz1l dzia*2 — Dziat 2. Aktywa obrotowe i trwate,
F-01 Cz1l dziat3 — Dziat 3. Wybrane Zrdédta finansowania
majatku,

F-01 Cz2 dziat*l — Dzia* 1. Srodki trwate w budowie —
nowo rozpoczete,

F-01 Cz2 dzia*2 — Dziat* 2. Naktady na budowe, ulepszenie
i nabycie S$rodkéw trwatych oraz nabycie wartos$ci
niematerialnych 1 prawnych,

F-01 Cz2 dzia*3 — Dziat 3. Leasing.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zakladka-ogolne/
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Uzytkownik z poziomu Ksiegowos¢/ Zestawienia ksiegowe zaktadka
[0golne] ma mozliwos¢ usuniecia wybranych wzorcowych zestawien
ksiegowych wygenerowanych podczas konfigurowania bazy firmowej
danych 1lub dodawane przez uzytkownika =z poziomu listy
zestawien ksiegowych.

Uzytkownik, ktéry skorzysta ze wzorcéw zestawien, musi tylko
do odpowiednich gatezi zestawienia podpig¢ wtasciwe konta
ksiegowe, w zalezno$ci od rodzaju zestawienia wg sald lub
obrotéw.

Zasady dotyczgce obstugi 1list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i ogdlnie przystosowywania
wyglgdu list do indywidualnych potrzeb Uzytkownika zostaty
opisane w rozdziale Standardy w programie.

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski i pola
charakterystyczne dla tej listy.

Dodaj lub <INSERT> — uruchamia proces dodawania nowego
zestawienia. Po wcisnieciu przycisku pojawia sie okno
Kreowanie zestawien finansowych, gdzie uzytkownik ma mozliwos$¢
wskazania, jakie zestawienia chce dodac¢: wtasne, czy wzorcowe.



& Kreowanie zestawien finansowych — =

Jakie zestawienie chcesz dodac?

® Wiasne Wzorcowe
(wybierajac te opcje mozesz zdefiniowad {wybierajac te opge mozesz wykreowad zestawienia:
spersonalizowane zestawienie ksiegowe) Bilans, RZiS, Zmiany w kapitale, Przephywy pienigine
oraz F-01)
Anuluj
Przelicz — uruchamia proces przeliczania zestawienie

oraz wyswietla zestawienia wraz z uaktualnionymi wartos$ciami
<F8>.

Pozycje zestawienia — wysSwietla liste s*uzgcag do
budowania zestawienia.

= o . . o
Wyniki zestawienia — wySwietla zestawienie wraz
z wartosciami bez wkgczenia funkcji przeliczajacej, a wiec
z warto$ciami z ostatniej sesji.

Uwaga

Dodawane zestawienia sortowane s wg symbolu, a nie wg
kolejnosci wprowadzania.

Zestawienia wzorcowe

Na zakadce 0gdlne udostepniono gotowe wzorce zestawien
tworzonych automatycznie przy zaktadaniu nowej bazy danych. W



przypadku jednostek duzych innych niz banki, zak%tady
ubezpieczen i zaktady reasekuracji. Zestawieniami tymi sg :

« BILANS DUZY[2] - Bilans jednostek z wytaczeniem bankédw
1 ubezpieczycieli,

- KAPITAL WLASNY D[2] — Zestawienie zmian w kapitale
wtasnym,

R Z S - kd [2]- Rachunek zyskéw i strat - wariant
kalkulacyjny,

R Z S - pd [2]- Rachunek zyskéw i strat - wariant
poréwnawczy,

=RPP — b [2]- Rachunek przeptywdow pienieznych — met.
BezposSrednia,

=RPP — p [2]- Rachunek przeptywdéw pienieznych — met.
PoSrednia,

» F-01 Cz1 dzia*l v3 — Dziat 1. Rachunek zyskow i strat,

» F-01 Cz1 dziat2 v3 — Dziat 2. Aktywa obrotowe i trwate,

»F-01 Cz1l dzia*3 v3 - Dziat 3. Wybrane Zrédta
finansowania majatku,

» F-01 Cz2 dziat*l v3 — Dziat 1. Srodki trwate w budowie —
nowo rozpoczete,

» F-01 Cz2 dzia*2 v3 — Dzia* 2. Nak*. na bud., ulep., nab.
§.t. oraz WNP,

» F-01 Cz2 dziat3 v3— Dziat 3. Leasing.

W przypadku jednostek matych wzorcowymi zestawieniami s3a:

= BILANS MALY [2] - Bilans dla jednostek matych
korzystajgcych z wuproszczen odnoszgcych sie do
sprawozdania finansowego,

- KAPITAL WLASNY D [2] — Zestawienie zmian w kapitale
(funduszu) wtasnym,

R Z S - km [2]- Rachunek zyskow i strat - wariant
kalkulacyjny,

=R Z S - pm [2]- Rachunek zyskow i strat — wariant
poréwnawczy,

»RPP — b [2] — Rachunek przeptywdédw pienieznych — metoda
bezposrednia,



=RPP — p [2] — Rachunek przeptywdéw pienieznych — metoda
posSrednia,

= F-01 Cz1 dziatl v3 — Dziat 1. Rachunek zyskéow i strat,

» F-01 Cz1 dziat2 v3 — Dziat 2. Aktywa obrotowe i trwate,

»F-01 Cz1 dziat*3 v3 - Dzia* 3. Wybrane Zzrédta
finansowania majagtku,

- F-01 Cz2 dziatl v3 — Dziat 1. Srodki trwate w budowie —
nowo rozpoczete,

»F-01 Cz2 dzia*2 v3 - Dziat 2. Naktady na budowe,
ulepszenie i nabycie S$rodkéw trwatych oraz nabycie
wartosci niematerialnych i prawnych,

» F-01 Cz2 dziat3 v3— Dziat 3. Leasing.

W przypadku jednostek mikro wzorcowymi zestawieniami sg:

= BILANS MIKRO [2] — Bilans dla jednostek mikro,

- KAPITAL WLASNY D [2] — Zestawienie zmian w kapitale
(funduszu) wtasnym,

=R Z S- Rachunek zyskdéw i strat,

»RPP — b [2] — Rachunek przeptywdw pienieznych — metoda
bezposrednia,

= RPP — p [2] — Rachunek przeptywéw pienieznych — metoda
posSrednia,

= F-01 Cz1l dziatl v3 — Dziat 1. Rachunek zyskow i strat,

» F-01 Cz1 dziat2 v3 — Dziat* 2. Aktywa obrotowe i trwate,

F-01 Cz1l dziat3 v3 - Dziat 3. Wybrane Zrédta
finansowania majgtku,

- F-01 Cz2 dziatl v3 — Dziat 1. Srodki trwate w budowie —
nowo rozpoczete,

»F-01 Cz2 dziat2 v3 - Dziat 2. Naktady na budowe,
ulepszenie i nabycie S$rodkéw trwatych oraz nabycie
wartosci niematerialnych i prawnych,

» F-01 Cz2 dziat3 v3— Dziat 3. Leasing.

W przypadku organizacji pozarzadowych wzorcowymi zestawieniami
Sq:

= BILANS OP — Bilans dla organizacji pozarzadowych,



» RZiS OP — Rachunek zyskéw i strat dla organizacji
pozarzgdowych,

- KAPITAL WLASNY D [2] — Zestawienie zmian w kapitale
(funduszu) wtasnym,

»RPP — b [2] — Rachunek przeptywdédw pienieznych — metoda
bezposrednia,

»RPP — p [2] — Rachunek przeptywdw pienieznych — metoda
posSrednia,

» F-01 Cz1 dzia*l v3 — Dziat 1. Rachunek zyskow i strat,

» F-01 Cz1 dziat2 v3 — Dziat 2. Aktywa obrotowe i trwate,

»F-01 Cz1l dziat3 v3 - Dzia* 3. Wybrane 2Zrédta
finansowania majatku,

- F-01 Cz2 dziatl v3 — Dziat 1. Srodki trwate w budowie —
nowo rozpoczete,

»F-01 Cz2 dziat2 v3 - Dziat 2. Naktady na budowe,
ulepszenie i nabycie S$rodkdéw trwatych oraz nabycie
wartosci niematerialnych i prawnych,

» F-01 Cz2 dziat3 v3- Dziat 3. Leasing.

Uzytkownik ma réwniez mozliwo$¢ dodania wzorcowych zestawienh z
poziomu listy zestawien ksiegowych. Wybdor w oknie kreatora
(dostepnym po wcisnieciu przycisku plusa) opcji Wzorcowe
pozwala na wygenerowanie zestawien finansowych zgodnych z
Ustawg o rachunkowosSci. Zestawienia sa tworzone w zalezno$ci
od:

= Typu podmiotu (spotka akcyjna, spdétka z o.0., spotka
cywilna, osoba fizyczna, jednostka budzetowa,
organizacja pozarzadowa, 1inny).

» Rodzaju podatnika (jednostka duza, jednostka mata,
jednostka mikro).

- Dziatalnosci (handlowa, produkcyjna, ustugowa).

- Kosztéw (4, 5).



# Kreowanie zestawien finansowych — Pt

Okresl parametry, na podstawie ktdrych zostang utworzone zestawienia

Typ podmiotu: Rodzaj podatnika:

Osoba fizyczna - Jednostka duza -
Dziatalnosc: Koszty:

+| Handlowa Produkcyina +| Ustugowa W 4 5
Anuluj < Wstecz Mastepny =

Kreowanie wzorcowych zestawien ksiegowych, okreslanie
parametroéw

Uwaga

Po wyborze w polu Typ podmiotu opcji Jednostka budzetowa
uzytkownik ma zablokowang mozliwos¢ wskazania Dziatalnosci
oraz Rodzaju podatnika. W kolejnym oknie istnieje mozliwos¢
wyboru zestawien tylko dla jednostki budzetowej:

= Bilans jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu
budzetowego.

= Rachunek zyskéw i strat — wariant pordwnawczy.

» Zestawienie zmian w funduszu jednostki.

Uwaga

Po wyborze w polu Typ podmiotu opcji Organizacja pozarzadowa
uzytkownik ma zablokowang mozliwos$¢ wskazania DziatalnosSci
oraz Rodzaju podatnika.



# Kreowanie zestawien finansowych — Pt

Kitdre zestawienia ksiegowe chcesz utworzyc?

| Bilans firmy «| Rachunek zyskdw i strat - wariant poréwnawczy
| Zmiany w kapitale Rachunek zyskaw i strat - wariant kalkulacyiny
F-01 Przephywy pienieine - met, bezposrednia

+| Przephywy pieniezne - met, posrednia

Anuluj < Wstecz Mastepny =

Kreowanie wzorcowych zestawien ksiegowych, wybdr zestawien
do utworzenia

Po wcisnieciu przycisku Zakoncz uzytkownik zostanie
przekierowany na liste zestawieA ksiegowych. Konta do
wzorcowych zestawien podpinane sg na podstawie planu kont
prof. Gierusza. Wzorcowe zestawienie nie zostanie utworzone
jezeli na liscie istnieje juz zestawienie o tym samym symbolu.

Uwaga

Wzorcowe zestawienia wynikajgce z Ustawy o rachunkowosci
generowane od wersji programu 2019.01 majg w symbolu czton:
[2].

Dzieki wzorcom uzytkownik nie musi budowaé¢ zestawienia -
definiowal poszczegdlnych pozycji (gatezi). Pozostaje mu tylko
przypisanie poszczegélnym gateziom odpowiednich kont
ksiegowych wg sald, obrotéw itp.

Chcac podpig¢ konto ksiegowe nalezy podswietlié¢ wtasciwa
gatgz.Definicja moze by¢ wprowadzona na dowolnym poziomie
gatezi, nawet gataz, ktéra ma gatezie podrzedne, moze posiadacd
definicje. W takiej sytuacji wartosci z gatezi podrzednych nie



@
sg sumowane do gatezi nadrzednej. Nastepnie przyciskiem
wyedytowa¢ formularz Pozycja zestawienia. W polu Kwota
»Z reki” mozna wprowadzi¢ wyrazenie arytmetyczne podpinajgce
konto ksiegowe np. @SaldoWn(130-01), badZz skorzystac
z kreatora wyrazenia tzw. Wizarda wyrazenia.

Kopiowanie zestawien

Kopiowanie zestawien udostepniono z poziomu zaktadki [0Ogdlne].
Aby skopiowal zestawienie, nalezy podswietli¢ to, ktdore ma
ulec skopiowaniu i nacisng¢ réwnoczesnie klawisze
<CTRL>+<INSERT>. Pojawi sie okno nagtdéwka nowo tworzonego
zestawienia. W polu Nazwa nalezy dokona¢ zmiany nazwy,
poniewaz program nie pozwala na zatozenie dwdch zestawien
o identycznym tytule.

Uwaga
Nie ma mozliwosSci kopiowania zestawien systemowych (PIT-36,
CIT-8 i CIT-8 2018).

Uwaga

Po skopiowaniu zestawien, w pozycjach odwotujacych sie do
funkcji @Zestawienie nalezy zaktualizowa¢ odwotania do
wtasciwych zestawien.

Definiowanie wtasnych zestawien

Definiowanie w%tasnych zestawieA wudostepniono z poziomu
zaktadki [0g6lne]. W ramach procesu zakt*adania nowego
zestawienia mozna wyréznié¢ cztery gtdéwne etapy:

-Etap I - definiowanie nagtdéwka zestawienia
» Etap II — definiowanie kolumn zestawienia
Etap III - zaktadanie pozycji zestawienia (budowanie

,drzewa” zestawienia)

 Etap IV — podpinanie do gatezi zestawienia definicji
(wyrazen algebraicznych), pozwalajgcych na wyliczenie
zestawienia w oparciu o dane ksiegowe zaewidencjonowane
na kontach.



Wybér w oknie kreatora (dostepnym po wcid$nieciu przycisku
plusa) opcji Wtasne pozwala na stworzenie spersonalizowanego
zestawienlia ksiegowego. Przycisk Nastepny przenosi do
kolejnego okna, w ktorym uzytkownik musi uzupetnic¢ Symbol oraz
Nazwe. Symbol zestawienia nie moze zawiera¢ znakdw specjalnych

oraz na poczatku i na kohAcu symbolu nie moga zostac uzyte
spacje.

# Kreowanie zestawien finansowych — Pt

Okresl podstawowe dane zestawienia

Symbol Bilans
Mazwa Bilans jednostek mahych

Opis

+| Uwzgledniac zapisy w buforze

Schematnumeragi |1 | (1= |1 (= |2 (= (1|22 || (L2 |=|[(2 |||~

Anuluj < Wstecz Mastepny =

Kreowanie wtasnych zestawien ksiegowych, podstawowe dane

W kolejnym kroku nalezy zdefiniowa¢ kolumny zestawienia
ksiegowego. Po dodaniu kolumny konieczne jest uzupeinienie
Nazwy oraz Okresu. Jezeli uzytkownik nie doda zadnej kolumny
to po wcisnieciu przycisku Nastepny pojawia sie komunikat:
Brak zdefiniowanych kolumn zestawienia spowoduje, 2ze
zestawienie nie zostanie przeliczone. Uzupetnij teraz kolumny
wybierajgc opcje < Wstecz lub mozesz je uzupetnic¢ pdézniej =z
zaktadki Kolumny na wybranym zestawieniu ksiegowym. W takim
wypadku wybierz opcje Nastepny >.



# Kreowanie zestawien finansowych — Pt

Zdefiniuj kolumny zestawienia ksiegowego

Lp & | Nazwa COkres Data od Data do *
1 Poczatek roku Bilans otwarda

2 | Koniec roku Biefacy okres ?
U

'D

Anuluj < Wstecz Mastepny =

Kreowanie wtasnych zestawien ksiegowych, definiowanie kolumn

Po wcisnieciu przycisku Zakoncz wuzytkownik zostanie
przekierowany na okno Pozycje zestawienia, w ktdérym moze dodad
poszczeg6lne pozycje i podpig¢ do nich konta ksiegowe. Podczas
dodawania nowej pozycji kursor ustawia sie w polu Nazwa.

Generowanie zestawienia

Wprowadzenie kompletnej, hierarchicznej listy zestawienia wraz
z definicjami pozwala na wyliczenie zestawienia. W tym celu na

liscie zestawien nalezy wybrac¢ ikone Przelicz -
uruchamia ona proces przeliczania zestawienia oraz wyswietla
pozycje zestawienia wraz z uaktualnionymi warto$ciami.

Lista zawiera takie kolumny jak:

= Segment — czyli nr pozycji

= Nazwa — nazwa pozycji.

»Definicja - przypisane poszczegélnym gateziom
odpowiednie konta ksiegowe wg sald, obrotéw itp.

- Pozycja Sprawozdania Finansowego — wyswietlany jest



symbol i1 nazwa pozycji e-Sprawozdania.

Oprécz tego moze wysSwietlad¢ max 23 kolumny z wartos$ciami dla
zadeklarowanych okreséw w nagtdéwku zestawienia.

Na liscie dziatajg przyciski:

4 Pokaz tylko jeden poziom — pokazuje tylko te gatezie
zestawienia, ktére naleza do pierwszego poziomu.

Pokaz wszystkie poziomy — wysSwietla wszystkie gatezie
zestawienia.

= . o . . .
Wyniki zestawienia — wySwietla pozycje zestawienia wraz

4

z wczesniej wyliczonymi wartosciami za pomocg przycisku

& Pozycje zestawienia O X
Sagment a | Mazwa Definiga Pozyca Sprawozdania Finansowego
Qe e e e A
: o prr——r—
P rm—— B e it it bt it bt ettt P m———
I Wartosd niematerialne i prawne Aktywa_A_I = Wartodd niematerialne | prawne
1 Kos akonczonych prac rozwojowych @5aldoWn(020-1) - @SakdoMal(l73-1) Aktywa_A_l_1 - Koszty zakonczonych prac rozwojowych
2 Wal rmy &5al 20-2) - @SaldoMa(073-2) Aktywa_A_I_2 - Wartosc firmy
3 Inne warkosc niematerialne i prawne @SaldoWn 3) - @SaldoMa(073-3) Aktywa_A_1_3 - Inne wartosd niemateriaine i prawne
4 2aliczki r artosd niemateriaine | prawne Aktywa_A_l_4 - Zalczki na wartosd niemateriaine | prawne
a I Razeczow wa trwrale Aktywa_A_II - Rreczowe aktywa trwale
a1 Srodki trwale Aktywa_A_II_1 - Srodki trwale
a grunty (w tym prawe uytkowania wieczystego gr...  ESaldown(011-0) Aktywa_A_I1_1 A - grunty (w tym prawe usytkowania w..
budynki; lokale, prawa do lokali i obiekty nzynierii @SaldoWn(D11-1) - @SakdoMa(071-1) Aktywa_A_II_1_B —budynki, lokale, prawa do lokali i obie
urzadzenia technicane | maszymy @5aldoWn(011-2) - @SaldoMal071-2) + @... Aktywa_A_II_1 C -urzadzersa technicane | maszyny
srodki fransportu @SaldoWn(011-3) - @SakdoMalD71-3 @ Aktywa_A_I1_1_D - srodki fransportu
e nne srodki trwale @5aldoWn(011-4) - @5akdoMal(071-4) + @... Aktywa_A_II_1_F —inne srodk trwale v
150
Zestawienie | Bians dla jednostek innych niz banki, zaklady ubezpieczen i zakh
4 +-/ P X

Pozycje zestawienia




Pozycja zestawienia

# Pozycja zestawienia — O X

Mumer Mie sprawdza] istnienia kont

Schemat numeradji ALTO -

Element e-Sprawozdania  [Aktywa_A I 1

X |

Nazwa Koszty zakofczonych prac rozwaojowych

Kwota * @SaldoWn(020-1) - @SaldoMa(D73-1)

Sumowanie ze znakiem

® + - bez sumowania hi

Formularz pozycji zestawienia

Formularz Pozycja zestawienia zawiera pola:

Numer — pole nieedytowalne, poniewaz numeracja pozycji
zestawienia jest nadawana automatycznie przez program zgodnie
ze zdefiniowanym schematem numeracji w nagtdéwku zestawienia.

Dotyczy wersji: 2019.0.1

Schemat numeracji — w polu istnieje mozliwo$¢ wskazania
odpowiedniego cztonu numeracji. Uzytkownik ma mozliwosS¢ wyboru
sposrod elementdéw analogicznych do tych dostepnych w nagtdéwku
zestawienia. Uzytkownik ma mozliwos¢ wykorzystania oddzielnych
schematow numeracji dla pozycji dodanych na tym samym poziomie
zestawienia. Wybranie odrebnego schematu numeracji powoduje,
ze pozycja nie dziedziczy numeracji z nagtdwka zestawienia.
Jezeli w ramach jednej gatezi czesc pozycji dostepnych na tym
samym poziomie ma zdefiniowany ten sam schemat numeracji to sa
one kolejno numerowane w obrebie tego schematu. Jezeli w
pozycji wybrano schemat numeracji inny niz domys$lny to w polu
Numer widnieje AUTO (aby po zapisaniu pozycji prawidto
wyliczony zostat numer pozycji).

Dotyczy wersji: 2019.2.1


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/pozycja-zestawienia/

Element e-Sprawozdania — pole jest aktywne jezeli w nagtdwku
zestawienia okreslono Rodzaj podatnika oraz Typ zestawienia. W
polu Element e-Sprawozdania dostepne sg pozycje ze stownika
zdefiniowanych gatezi zestawien ksiegowych. W zalezno$ci od
rodzaju podatnika i typu zestawienia, Llista danych
stownikowych jest odpowiednio zawezana. W polu jest widoczna
nazwa pozycji oraz numer pozycji, tak, aby uzytkownik miat
mozliwo$s¢ pordownania elementu e-Sprawozdania z pozycja
zestawienia ksiegowego. Pole Element e-Sprawozdania moze
pozostac puste.

Nie sprawdzaj istnienia kont — zaznaczenie tego pola pozwala
na przeliczenie wybranego Zestawienia réwniez w przypadku
braku w Planie Kont konta o numerze podanym w pozycji
Zestawienia. Najwieksze znaczenie ma w przypadku przeliczania

zestawienia za dwa rézne okresy obrachunkowe.

Nazwa — pozwala na nadanie nazwy pozycji zestawienia np.
AKTYWA.

Kwota — zawiera symboliczny zapis kwoty, jaka przypisana jest
do danej pozycji. Przy zapisie kwoty mozna uzywac wszystkich
operacji matematycznych oraz predefiniowanych funkcji konta
takich jak: Bilans Otwarcia DT, ObrotyDt, SaldoCt, Persaldo
itp. Mozliwe jest takze uzywanie pozycji innych zestawien np.
RachunekWynikdéw(A.1l.). Obok kwoty znajduje sie przycisk

EE

wizarda (kreatora definicji, ktéra wyswietlana jest
w polu Kwota)

Dotyczy wersji: 2019.0.1

Istnieje mozliwo$¢ wprowadzenie definicji w pozycji
nadrzednej. W pozycjach podrzednych do gatezi gidwnej, w
ktérej dodano definicje, opcja Sumowanie ze znakiem przyjmuje
wartos¢ bez sumowania i nie podlega edycji, co oznacza, ze te
pozycje podrzedne nie sa sumowane do gatezi gtdéwnej. Opcja
Sumowanie ze znakiem jest aktywna w gatezi podrzednej jezeli w
gatezi nadrzednej nie uzupeitniono definicji. Istnieje
mozliwo$¢ dodania pozycji podrzednej do pozycji posiadajacej
definicje.



Sumowanie ze znakiem — decyduje z jakim znakiem dana pozycja
bedzie sumowana. Do wyboru:

= Plus — sumowanie pozycji ze znakiem ,plus”,

= Minus — sumowanie pozycji ze znakiem ,minus”,

- Bez sumowania — jak nazwa wskazuje, pozycja nie bedzie
brana do sumowania.

Kreator zestawienia

Kreator uruchamiany jest za pomocg ikony = Wizard. Po
wybraniu przycisku pojawi sie formularz wizarda zatytutowany
Definicja kwoty. Udostepnia on narzedzia pozwalajgce na
definiowanie wyrazenia.

‘8¢ Kreator schematu = >

Kwota

»

Definicja kwoty

Kwota: | @obrotyWn(751-2) ‘

e

Dziatanie arytmetyczne kolejnych definicji

i+ | F 1,000000 = Kwota b Argumenty:

Ik 5

Definicja wyrazenia arytmetycznego
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Formularz Definicja kwoty wyposazono w nieedytowalne pole
Kwota, wysSwietlajgce zdefiniowane przez uzytkownika wyrazenie
arytmetyczne oraz sekcje zatytutowang Dziatanie arytmetyczne
kolejnych definicji, pozwalajgca na budowanie wyrazenia.
Sekcja zawiera:

tacznik — sposdéb *aczenia definicji w obrebie wyrazenia (do

wyboru znaki ,+"”, lub ,-").

Wspétczynnik - przeliczenie wartosci argumentu wg
wspbétczynnika liczbowego.

Kwota — na przycisku widoczne jest szes¢ pozycji — Wartosd,
Funkcje kont, Zestawienie, Funkcje systemowe, Zapytanie SQL
oraz Maska.

»Przycisk Funkcje kont rozwija dodatkowe menu
z nastepujgcymi symbolami kwot:
» Bilans otwarcia — symbol @BO( )
= Bilans otwarcia Wn — symbol @BOWn( )
= Bilans otwarcia Ma — symbol @BOMa( )
= Obroty Wn — symbol @ObrotyWn( )
= Obroty Ma — symbol @ObrotyMa( )
= Obroty Narastajgco Wn — symbol @ObrNarWn( )
= Obroty Narastajgco Ma — symbol @ObrNarMa( )
= Per Saldo — symbol @PerSaldo( )
= Saldo Wn — symbol @SaldoWn( )
= Saldo Ma — symbol @SaldoMa( )
» Przyrost salda — symbol @PrzyrostSalda( )
» Przyrost salda Wn — symbol @PrzyrostSaldaWn( )
 Przyrost salda Ma — symbol @PrzyrostSaldaMa( ).

Istnieje mozliwos¢ seryjnego dodania kont ksiegowych np.:

 Wybieramy Obroty Wn i zaznaczamy konta: 401, 402
oraz 403. Do definicji ©przenosi sie:
@ObrotyWn(401) + @ObrotyWn(402) + @ObrotyWn(403).

» Przycisk Funkcje systemowe daje mozliwosSC skorzystania



z pieciu funkcji:

Jezeli - wstawia wywotanie funkcji CHOOSE
w postaci CHOOSE (warunek,jezeli prawda, jezeli
fatsz). Dziatanie funkcji jest takie, ze jesli
warunek jest spetniony, to pobierana jest pierwsza
wartos¢, a jesli nie, to druga np.:
= Jesli Obroty Wn sg wieksze niz obroty Ma, to
bierze réznice tych obrotéw, w przeciwnym
wypadku 0, czyli CHOOSE
(@ObrotyWn(101)>@0brotyMa(101),
@O0brotyWn(101)-@ObrotyMa(101), 0).
Wartosc¢ bezwzgledna — wstawia wywotanie funkcji
ABS. Wycigga wartos¢ bezwzgledng (modut) liczby
(czyli bez minus), np. ABS(@PerSaldo(101)).
Zaokrgglenie — wstawia wywotanie funkcji ROUND
w postaci ROUND(Liczba, Zaokraglenie), np.:
» ROUND (@0brotyWn(101),1) — zaokrgglenie do
petnych ztotych lub
 ROUND( @ObrotyWn(400) * @ObrotyWn(701) /
@0brotyWn(702), 0.01) — zaokraglenie wyniku
dziatania do groszy.
Czes¢ catkowita — wstawia wywotanie funkcji INT,
wyciggajgcej czes¢ catkowita z liczby.
» R6znica miedzy INT a ROUND, np. INT(10.65) =
10 ROUND(10.65, 1) = =11
Numer kolumny — nie jest to funkcja systemowa
Clariona, natomiast zwraca numer aktualnie
przetwarzanej kolumny. To moze by¢ szczegdlnie
przydatne przy zestawieniach miedzyokresowych, gdy
zmieni sie Plan Kont. Np. W kolumnie pierwszej
mamy zestawienie za okres poprzedni, a w drugiej
za biezacy. Koszty, ktdore przedtem byty na koncie
401 teraz sg na 402.Wykorzystamy do tego funkcje
CHOOSE (warunek, jezeli prawda, jezeli fatsz) np.:
- CHOOSE (@Kolumna()=1, @O0brotyWn(401),
@0brotyWn(402)), czyli jezeli kolumna ma
numer 1 (czyli pochodzi z poprzedniego



okresu obrachunkowego) to podaj obroty konta
401, jezeli ma inny numer to podaj obroty
konta 402 lub jezeli mamy np. 3 kolumny, za
trzy kolejne lata obrachunkowe:
CHOOSE(liczba, wartos¢ dla 1, wartos¢ dla 2,
wartos¢ dla 3)) CHOOSE(@Kolumna(),
@ObrotyWn(401), @ObrotyWn(402),
@ObrotyWn(403)) czyli jezeli kolumna 1
(oznaczajgca np. rok 2002) to obroty 401,
jezeli kolumna 2 (oznaczajgca rok 2003) to
402, jezeli kolumna 3 (rok 2004) to 403.
Gdyby pojawita sie w zestawieniu kolumna 4,
dla ktdérej nie jest okreslona wartos$¢, to
zostanie pobrana ostatnia wartos¢ czyli
@0brotyWn(403).

» Przycisk Zapytanie SQL daje mozliwos¢ pobrania wartosci
poprzez wykonanie zapytania bezpos$rednio do bazy danych.
» Funkcja Maska daje mozliwos¢ zdefiniowania kwoty wedtug
kryteriéw zwigzanych z numeracjg kont poprzez
wykorzystanie nastepujgcych znakéw lub ciggéw znakodw

specjalnych:

Konto z planu kont
*- dowelna liczba znakow (np. 002-%)

7 - jeden dowolny znak (np. 001-77-04)

[nrn] - znak nalezy do ciagu { np. [036])

[x-z] - znak zawiera sig w zakresie (np. [2-B])
[*nm] - znak nie zawiera sie w ciagu (np. [*“036])
[*x-z] - znak nie nalezy do przedziatu (np. [*2-6])

* — zastepuje dowolny ciag znakéw. Przyktadowo — wprowadzenie
maski w definicji @ObrotyWn(4*) pozwoli na uzyskanie kwoty
obrotéw na wszystkich analitykach kont zespotu 4.

? — zastepuje dokt*adnie jeden znak w numerze konta.
Przyktadowo chcgc pobrac¢ obroty Wn na kontach z grupy 4,
ktorych syntetyka ma 3 znaki, z ktdérych dwa ostatnie sg
dowolne, pierwsza analityka ma dwa dowolne znaki, a na drugim



poziomie analityki majag segment 01 — mozna uzy¢ nastepujgcego
wyrazenia @ObrotyWn (477-77-01).

[nm] — znak nalezy do ciggu. Wprowadzenie na przyktad maski
401-[137]-01 w definicji @ObrotyWn(401-[137]-01) pozwala na
uzyskanie obrotéw Wn, ze wszystkich analityk konta 401, ktére
w drugim cztonie majg cyfre 1 lub 3 lub 7, a w ostatnim 01.

[x-z] - znak zawiera sie w zakresie, Przyktadowo -
@0brotyWn(40[1-4]-*) oznacza, ze interesujg nas Obroty Winien
ze wszystkich ,czwdérek”, ktdrych ostatni znak w numerze konta
syntetycznego, to cyfra z przedziatu od 1 do 4.

[“nm] — znak nie zawiera sie w ciggu. Wprowadzenie na przyktad
definicji @ObrotyWn(401-["137]-01) bedzie pozwalato na
uzyskanie sumy Obrotdéw Winien wszystkich analityk konta 401,
ktore w drugim cztonie maja cyfre inng niz 1, 3 1lub 7,
z subanalitykg 01. Definicja ObrotyWn(4["9]*) pozwoli na
uzyskanie sumy obrotéw Winien na wszystkich kontach zespotu 4
poza tymi, ktdére na drugim miejscu majg cyfre 9, czyli np.
490.

[*x-z] - znak nie nalezy do przedziatu. Przyktadowo -
40[~1-4]-*, czyli program wyszuka wszystkie konta, ktdrych
syntetyka rozpoczyna sie znakami 40, a ostatni, w tym
przypadku trzeci, jest rézny niz cyfry z przydziatu od 1 do 4.

Argumenty — argumentami dla funkcji ksiegowych sg konta
ksiegowe (syntetyczne, analityczne), dla zestawien: nazwa
zestawienia oraz nr pozycji zestawienia.

Po wybraniu funkcji ksiegowej pojawia sie lookup do listy
kont. Po zatwierdzeniu argumentu wpisywana jest od razu petna
posta¢ funkcji np. @ObrotyWn(201).

Po wybraniu pozycji Zestawienia pojawia sie Llookup
umozliwiajacy wybdr pozycji danego zestawienia. Po wybraniu
gatezi wprowadzany jest symboliczny zapis np.
@Zestawienie(Bilans,1.1.1). Nie ma mozliwo$ci odwotania sie do



nieaktywnego zestawienia.

Uwaga
Aby nastapito zapamietanie wyrazenia, po wypetnieniu pédl:
tacznik, Wspodétczynnik, Kwota, Argumenty nalezy wybraé przycisk

. Przycisk cofa wprowadzong operacje.

Zestawlenia ksiegowe -
scenariusze

Scenariusze: Jak wprowadzié¢ schemat
numeracjl pozycjl zestawienia?

Schemat numeracji przypisujemy gateziom czteropoziomowego
zestawienia jakim jest Bilans. Ponizej fragment struktury
Bilansu zgodnej ze wzorem zawartym w zat*gczniku Ustawy
o rachunkowosci.

AKTYWA

1. Aktywa trwate
2. Wartosci niematerialne i prawne
3. Koszty zakonczonych prac rozwojowych

Aby numeracja tworzonego zestawienia pokrywata sie z numeracja
wzorcowg, nalezy w sekcji Schemat numeracji wprowadzic:

. W polu pierwszym — znak ,,-,,

. W polu drugim — duzg litere ,A”

. W polu trzecim — cyfre rzymska ,X"

. W polu czwartym — cyfre arabska ,1".

S~ W NN =
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Scenariusze: Jak zdefiniowac¢ nagtowek
zestawienia?

Nagtowek definiujemy dla zestawienia Bilans.

W zestawieniu Bilans, udostepnianym ,na zewnatrz”, dane na
096t prezentowane sg w dwoch kolumnach:

= Na poczatek roku,
= Na koniec roku.

Standardowo, z listy Zestawienia ksiegowe wybieramy przycisk

Dodaj . Otwiera on formularz nagtdowka (zaktadka
[0g6lne]).

1. W polu Symbol wpisujemy — Bilans.

2. W polu Nazwa wpisujemy — Bilans Firmy.

3. Lewym kliknieciem myszy zaznaczamy parametr Uwzgledniacd
zapisy w buforze - dzieki temu zestawienie bedzie
liczone w oparciu o dane wprowadzone na brudno oraz na
czysto.

4. Ze wzgledu na sposd6b numeracji wzorca Bilans, zawartego
w zatgczniku Ustawy o rachunkowos$ci:

5. W pierwszym polu schematu numeracji wprowadzamy znak ,, -,
(ostatni)

6. W drugim — duzg litere A

7. W trzecim — duzg litere rzymska

8. W czwartym — litere arabska.

Przechodzimy do drugiej zaktadki [Kolumny].

1. W celu dodania pierwszej kolumny, wybieramy przycisk

&

2. W polu Nazwa wpisujemy tres¢: Na poczatek roku.
3. W pola Okres wprowadzamy okres: Bilans otwarcia.



4., Wybdér okresu — Bilans otwarcia — zwalnia uzytkownika
z wprowadzenia zakresu dat — przy wyliczeniu pozycji
bilansu program automatycznie bedzie uwzgledniat zapisy
bilansu otwarcia.

5. Ponownie wybieramy przycisk — dodajemy druga
kolumne.

6. W polu Nazwa wpisujemy tresc¢: Na koniec roku.

7. Do pola Okres mozemy wprowadzi¢ opcje Biezacy okres lub
Wybdér opcji Biezgcy okres spowoduje wyliczanie pozycji
zestawienia w oparciu o wszystkie wprowadzone zapisy
ksiegowe do dnia, w ktdrym nastepuje uruchomienie
wyliczenia zestawienia. Wybér opcji Inne wymusza
wprowadzenie zakresu dat, za jaki ma by¢ liczone
zestawienie, w tym Kkonkretnym przypadku mozna
zadeklarowa¢ np. od 01.01.2018 do 31.12.2018.

8. Zapisujemy nagtdéwek wybierajgc ikone : Zapisz.

Scenariusze: Jak wprowadzié¢ pozycje
zestawlienia?

1. Na liscie zestawien podswietlamy zdefiniowany nagtdwek

zestawienia

2. Wybieramy przycisk el Udostepnia on 1liste,
z poziomu, ktérej dodawal bedziemy poszczegdlne pozycje
zestawienia.

3. Klikamy na ikonie

4. Na formatce Pozycja zestawienia w polu Nazwa wpisujemy
AKTYWA 1 zapisujemy pozycje wybierajgc przycisk . (Ze
wzgledu na przypisanie w schemacie numeracji poziomowil
pierwszemu znaku ,-, nie jest widoczny parametr
Sumowanie ze znakiem).

5. Chcac podpig¢ gataz AKTYWA TRWALE do pozycji AKTYWA,
klikamy na przycisku , ktdéry zwigzany jest z ikong



Z rozwinietego podmenu wybieramy Dodaj pozycje na
nastepnym poziomie.

6. Na formatce Pozycja zestawienia w polu Nazwa wpisujemy —
Aktywa trwate.

7. Pola Kwota nie wypeiniamy (do pozycji bedg podpinane
kolejne gatezie).

8. Wybieramy sumowanie ze znakiem ,+".

9. Zapisujemy formatke przez wybranie ikony .
10. Chcac do pozycji AKTYWA TRWALE podpigé podgataZz WARTOSCI
NIEMATERIALNE i PRAWNE, podswietlamy pozycje AKTYWA

-

TRWALE, klikamy na przycisku , scisle zwigzanym

z ikona . Z rozwinietego podmenu wybieramy Dodaj
pozycje na nastepnym poziomie

Scenariusze: Jak wprowadzic¢ definicje
(wyrazenia arytmetyczne) wyliczajace
automatycznie pozycje zestawienia?

Wartos¢ pozycji Bilansu Urzgdzenia techniczne 1 maszyny
liczona jest w oparciu o saldo winien konta 010-02 Urzgdzenia
techniczne i maszyny, pomniejszone o dotychczasowe umorzenie
ewidencjonowane na koncie 070-02 Umorzenie wurzadzen
technicznych 1 maszyn.

Definicja wyrazenia algebraicznego bedzie zatem nastepujgca:
+SaldoWn 010-02 — SaldoMa 070-02.

Aby przypia¢ wyrazenie do danej pozycji zestawienia nalezy:

@
1. Za pomocag ikony - lub przez dwukrotne klikniecie
lewym klawiszem myszy edytujemy pozycje zestawienia

Maszyny 1 urzgdzenia.



10.
11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

Jrisi !

. Wybieramy przycisk - uruchamiajacy Kkreator

wyrazenia.

. W polu tacznik akceptujemy znak ,+".
. Cyfre 1,00 pozostawiamy w polu WspéXczynnik (wartosc¢

wyrazenlia zostanie przemnozona przez 1).

. Klikamy na przycisku Kwota i z podmenu wybieramy Funkcje

kont.

. Kursorem ustawiamy sie na pozycji Saldo Wn, akceptujemy

ja przez klikniecie lewym klawiszem myszy.

. Pojawi sie Plan Kont. Zaznaczamy wybrane konta ksiegowe

v

1 akceptujemy przyciskiem . Konto bedace argumentem
funkcji ksiegowej pojawi sie automatycznie w polu
Argument.

. Aby wyrazenie zostato zapamietane, nalezy kliknag¢ na

ikonie . Jego tresc¢ pojawi sie w gdérnym polu
zatytutowanym Kwota @SaldowWn (010-02).

. W celu odjecia Salda Ma konta 070-02, w polu tacznik

wybieramy znak ,-".

Akceptujemy cyfre 1,00 w polu Wspdétczynnik.

Klikamy na przycisku Kwota, z podmenu wybieramy Funkcje
kont.

Kursorem ustawiamy sie na pozycji Saldo Ma, akceptujemy
ja przez klikniecie lewym klawiszem myszy.

Z Planu Kont wybieramy konto 070-02, ktdre pojawi sie na
formatce definicji wyrazenia jako argument.

Przyciskiem akceptujemy definicje.

W gérnym polu Kwota do pierwszego elementu wyrazenia
zostaje dodany drugi.

Otrzymujemy nastepujagcg definicje wyrazenia
@SaldowWwn(010-02) -@SaldoMa(070-02).

Ostateczna akceptacja wyrazenia odbywa sie przez
wybranie ikony i powrét do formatki Pozycja zestawienia.



Lista pozycji zestawlenila

Po zdefiniowaniu nagtéwka zestawienia przystepujemy do
wprowadzania poszczegdlnych pozycji. Wczesniej warto ustalid
zalezno$ci hierarchiczne, czyli ktdére gatezie sa nadrzedne,
ktére podrzedne, poniewaz zestawienia na 0go6t przyjmujg forme
hierarchicznej listy.

Typowym zestawieniem o strukturze wielopoziomowej jest Bilans
firmy.

Na najwyzszym poziomie definiowane sg strony bilansu AKTYWA
i PASYWA. Pozycje wyzszego poziomu sg zwykle sumg pozycji
nizszych. Pozycje nierozwijalne (nieposiadajgce pozycji
nizszych pozioméw) zawierajg wyrazenia bedgce operacjami
arytmetycznymi (dodawania Llub odejmowania) na saldach
(kredytowym, debetowym 1lub per saldo) kont ksiegowych
(syntetycznych 1lub analitycznych).

Poniewaz istota definiowania bilansu polega na okres$laniu
hierarchii pozycji, zostanie to pokazane na przyktadzie
fragmentu bilansu o czterech poziomach przedstawionego
ponizej:

= poziom 1: Aktywa (pozycja 1), Pasywa (pozycja 2),

= poziom 2: to m.in.: Aktywa zmniejszajgce kapitaty wiasne
(pozycja 1.1), Majatek trwaty (pozycja 1.2), Kapitaty
wtasne (pozycja 2.1),

=poziom 3: dla pozycji Majgtek trwaty: Rzeczowe
1 zréwnane z nimi sktadniki majgtku trwatego (pozycja
1.2.1), Warto$ci niematerialne i prawne (pozycja 1.2.2),

= poziom 4: dla pozycji Rzeczowe i zréwnane z nimi
sktadniki majgtku trwatego to m. in.: Budynki 1 budowle
(pozycja 1.2.1.2), Maszyny (pozycja 1.2.1.3), Srodki
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transportu (pozycja 1.2.1.2).

Nierozwijalne pozycje to m. in.: Nalezne wptaty na poczet
kapitatu (pozycja 1.1.1), Budynki i budowle (pozycja 1.2.1.2),
Srodki transportu (pozycja 1.2.1.4).

Poziom Opis Pozycja
1 Aktywa 1
2 A. Aktywa trwate 1.1

3 I. Wartosci niematerialne i prawne 1.1.1

4| 1. Koszty zakohAczonych prac rozwojowych |1.1.1.1
4 2. Wartos¢ firmy 1.1.1.2

4| 3. Inne warto$ci niematerialne i prawne |[1.1.1.3

4. Zaliczki na warto$ci niematerialne

4 i prawne 1.1.1.4
2 B. Aktywa obrotowe 1.2
3 I. Zapasy 1.2.1
4 1. Materiaty 1.2.1.1
4 2. P6étprodukty i produkty w toku 1.2.1.2
4 3. Produkty gotowe 1.2.1.3
4 4. Towary 1.2.1.4
4 5. Zaliczki na poczet dostaw 1.2.1.5
3 ITI. Naleznosci krétkoterminowe 1.2.2
1 Pasywa 2
2 A. Kapitat (fundusz) wtasny 2.1

Mozna uzupetnié¢ definicje w gateziach podrzednych i beda one
sumowane w gdére pod warunkiem, ze pozycja nadrzedna nie
posiada uzupetnionej definicji.

Przy zatozeniu, ze Plan Kont zawiera konto analityczne 310-01,
na ktorym ewidencjonuje sie materiaty w magazynie, pozycja



1.2.1.1 przedstawionego w Tabeli fragmentu bilansu -
Materiaty, moze zostal zdefiniowana jako saldo winien konta
310-01.

Zasady dotyczgce obstugi list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i ogdlnie przystosowywania
wyglgdu list do indywidualnych potrzeb Uzytkownika zostaty
opisane w rozdziale Standardy w programie.

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski 1 pola
charakterystyczne dla tej listy.

* Dodanie pozycji lub <INSERT>, <SHIFT>+<INSERT> -
z podmenu pozwalajagcym na dodanie ,gatezi” na tym samym
poziomie lub na poziomie nastepnym.

Renumeracja pozycji — przenumerowanie gatezi
zestawienia.

Aby dodac¢ pierwszg pozycje zestawienia wystarczy klikng¢ na
ikonie . Klikniecie na przycisku obok spowoduje
wysSwietlenie menu z pozycjami:

- Dodaj pozycje na tym samym poziomie— uruchamia formularz
Pozycja zestawienia pozwalajgcy na zdefiniowanie pozycji
na tym samym poziomie, co pozycja kursora. Bedzie ona
kolejng pozycja na tym samym poziomie hierarchii.

- Dodaj pozycje na nastepnym poziomie - uruchamia
formularz Pozycja zestawienia pozwalajacy na
wprowadzenie pozycji podrzednej (na nastepnym poziomie)
w stosunku do pozycji kursora.

Modyfikacja pozycji zestawienia

@
5;} . . V4 " T .
Ikona pozwala na poprawienie zawartosci pozycji (zmiana



tresci lub znaku operacji arytmetycznej) dla tych pozycji,
ktore posiadajg pozycje podrzedne. Dla pozycji
nieposiadajgcych pozycji podrzednych, oprécz zmiany tresci
albo znaku operacji arytmetycznej, dostepna jest zmiana
definicji w polu Kwota.

‘D

Ikona pozwala na usuniecie pozycji listy, o ile nie
posiada ona podrzednych zapiséw, to znaczy:

» brak elementdéw nizszego poziomu
»nie zostaty zdefiniowane operacje arytmetyczne na
kontach ksiegowych.

Skasowanie pozycji z zapisami podrzednymi wymaga kasowania
hierarchicznego — po skasowaniu wszystkich zapiséw podrzednych
mozna kasowaé pozycje nadrzedng.

Wykorzystanie ikony moze ,zaburzy¢” numeracje listy

4

bilansowej. Przenumerowanie pozycji umozliwia ikona

Dotyczy wersji: 2019.0.1

Uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania pozycji na tym samym poziomie
pomiedzy juz 1istniejgcymi pozycjami zestawienia, dziekil
mozliwosci zmiany kolejno$ci pozycji w zestawieniu metodg
,Przeciagnij i upus$c¢”. Zmiana jest mozliwa zardéwno w obrebie
danego poziomu, jak i1 miedzy poziomami. Za pomocCgq:

= . , . . .
— mozna dokonal zmiany na tym samym poziomie

— mozna przenie$¢ pozycje ponizej danej pozycji .

s
o

— mozna przenies$¢ pozycje powyzej danej pozycji.

Pozycje zestawienia sg automatycznie renumerowane, Z
zachowaniem indywidualnego schematu numeracji poszczegélnych



pozycji.

Zestawlenila ksiegowe —
informacje ogdlne

Zestawienia sg jednym z narzedzi oceny kondycji finansowej
firmy. Stanowig tzw. wewnetrzng baze informacji do
przeprowadzania analizy. Majg charakter ewidencyjny, poniewaz
liczone sg w oparciu o dane zaewidencjonowane na kontach
ksiegowych.

Najwazniejszym zZrédtem informacji jest sprawozdanie finansowe.
Do jego sporzadzania zobowigzane sg podmioty prowadzgce ksiegi
rachunkowe. Zgodnie z Art. 45 Ustawy o Rachunkowosci
sprawozdanie finansowe sktada sie z trzech elementéw:

= Bilansu,
= Rachunku Zyskéw i Strat,
= Informacji dodatkowej.

Ponadto podmioty wymienione w art. 64 ust 1 Ustawy
o Rachunkowosci i (np. sp6tki akcyjne), podlegajace corocznemu
badaniu, zobowigzane sg do sporzadzania:

» Zestawienia zmian w kapitale wtasnym,
= Rachunku przeptywow pienieznych.

Funkcja Zestawienia Ksiegowe udostepnia uzytkownikowi
narzedzia pozwalajgce na budowanie w/w sprawozdan oraz rodznego
rodzaju raportéw wewnetrznych niezbednych w analizie sytuacji
majatkowej i finansowej firmy.

Zestawienia ksiegowe udostepniono z poziomu KsiegowosSc/


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zestawienia-ksiegowe-informacje-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zestawienia-ksiegowe-informacje-ogolne/

Zestawienia ksiegowe.

Uwaga

Reczne modyfikacje w wykreowanym automatycznie planie kont
wymagajg od uzytkownika uaktualnienia zestawien ksiegowych
oraz zestawien dla deklaracji dochodowych.

Po wejsciu do opcji Zestawienia ksiegowe widoczne sg dwie

zaktadki: [0golne], [Systemowe].

Wzorce zestawien zaktadane sg przez program automatycznie,
przy tworzeniu nowej bazy danych Llub dodawane przez
uzytkownika z poziomu listy zestawien ksiegowych. Wybér w
oknie Kreatora konfiguracji parametréw firmy w polu Rodzaj
podatnika opcji Jednostka mikro .

Jego zaznaczenie powoduje wygenerowanie uproszonych zestawien
o symbolu BILANS MIKRO[2] i RZiS. Jesli zaznaczone s3a Koszty
»4" 1 dowolny Rach. zyskéw i strat to tworzy sie RZiS z
podpietymi kontami ,4"”. Jesli zaznaczone sa Koszty ,5"” i
dowolny Rach. zyskéw i strat to tworzy sie RZiS z pustymi
definicjami. Jesli zaznaczone sag Koszty ,4” lub ,5” ale nie
zaznaczony jest Rach. zyskéw i strat to nie tworzy sie RZiS w
wersji dla jednostek mikro.

Wybér w oknie Kreatora konfiguracji parametréow firmy polu
Rodzaj podatnika opcji Jednostka mata powoduje wygenerowanie
zestawien o symbolu. BILANS MALY[2], R Z/S — pm[2], R Z/S —
km[2].

Wybér w oknie Kreatora konfiguracji parametréow firmy w polu
Rodzaj podatnika opcji Jednostka duza powoduje wygenerowanie
zestawien dla jednostek duzych innych niz banki, zaktady
ubezpieczen i zaktady reasekuracji.

Wybdér w oknie Kreatora konfiguracji parametrow firmy w polu
Typ podmiotu opcji Organizacja pozarzadowa powoduje
wygenerowanie zestawien dla organizacji pozarzadowych o
symbolu BILANS OP oraz RZiS OP.



Uwaga

Uzytkownik podczas konfigurowania nowej bazy firmowej nie ma
mozliwoSci zaznaczenia obydwu parametrdéw. Po wskazaniu jednego
z nich, drugi jest wyszarzany. Nie zaznaczenie zadnego z nich
skutkuje wygenerowaniem zestawien dla jednostek duzych innych
niz banki, zaktady ubezpieczen i zaktady reasekuracji.

Uwaga

Zestawienie o symbolu KAPITAL WLASNY DUZY generowane jest dla
kazdego rodzaju dziatalnos$ci.

Z poziomu listy zestawien ksiegowych w pasku gtéwnym dostepna

Konta

. . . . dpiet
jest sekcja Raporty wraz z dwoma przyciskami: %% oraz

t

Konta

niepodpite Raporty wygeneruja sie dla zestawien, ktdére maja

zdefiniowane kolumny. Jezeli w zestawieniu nie zdefiniowano
kolumn to podczas proby wygenerowania raportu pojawia sie
komunikat: Brakuje zdefiniowanych kolumn w zestawieniu:
[symbol zestawienia] 1 raport nie jest generowany.

Po wybraniu opcji Konta podpiete generowany jest dla
wskazanego zestawienia raport Lista kont podpietych do
zestawienia [symbol zestawienia] w okresie obrachunkowym
[symbol okresu obrachunkowego]. Raport zawiera informacje o
tym, jakie konta z biezgcego okresu obrachunkowego zostaty
podpiete do wskazanego zestawienia ksiegowego w danej pozycji
oraz jaka funkcjag. Jezeli na formularzu konta zaznaczono
parametr Konto nieaktywne to jest ono wy$Swietlane w raporcie w
kolorze szarym.



&% Lista kont podpietych do zestawienia [BILANS DUZY [2]] w okresie obrachunkowym [2022] = O X
Numer & | Waluta |Nazwa konta Nazwa pozycji zestawienia Funkcja

ALJC ALJC L] B |9 ALJC AGJC [a]
EDI 1-0 Grunty grunty (w tym prawo uzytkowania wi... @SaldoWn
011-1 Budynki i lokale budynki, lokale, prawa do lokali i obie... @SaldoWn
011-2 Urzgdzenia techniczne i maszyny urzgdzenia techniczne i maszyny @SaldoWn
011-3 Srodki transportu Srodki transportu @SaldoWWn
011-4 Inne srodki trwvate inne srodki trwate @SaldoWn
014 Maszyny i urzadzenia przeznaczone d... Srodki trvate w budowie @Saldo\Wn
015-2 Urzgdzenia techniczne i maszyny urzgdzenia techniczne i maszyny @SaldoWWn
015-3 Srodki transportu srodki transportu @Saldovwn
015-4 Inne Srodki trwate inne érodki trwate @Saldo\Wn
020-1 Koszty zakoriczonych prac rozwojowych Koszty zakoficzonych prac rozwojowych @Saldo\Wn
020-2 Wartosc firmy Wartos€ firmy @SaldoWwn
020-3 Inne wartosci niematerialne i prawne  Inne wartosci niematerialne i prawne  @Saldo\Wn
031-1 Jednostek powigzanych udziaty lub akcje @SaldoWWn
031-2 Pozostatych jednostek udziaty lub akcje @SaldoWwn
033-1 Jednostek powigzanych inne papiery wartosciowe @Saldo\Wn
033-2 Pozostatych jednostek inne papiery wartosciowe @SaldoWn
034-1 Jednostek powigzanych inne dtugoterminowe aktywa finanse... @SaldoWn
034-2 Pozostatych jednostek inne dtugoterminowe aktywa finanso... @Saldo\Wn
036-1-1 Udziaty i akcje udziaty lub akcje @SaldoMa

036-1-2 Diugoterminowe papiery wartosciowe  inne papiery wartosciowe @SaldoMa v

287
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Lista kont podpietych do zestawienia

Uwaga

Raport zostanie wygenerowany pomimo btedu skt*adni pozycji (np.
w pozycji wpisano @ObrotyWn bez wskazania konkretnego konta
ksiegowego) .

Istnieje mozliwos¢ wydrukowania biezgcego widoku listy kont
podpietych do zestawienia.

Po wybraniu opcji Konta niepodpiete generowany jest dla
wskazanego zestawienia raport Lista kont niepodpietych do
zestawienia [symbol zestawienia] w okresie obrachunkowym
[symbol okresu obrachunkowego]. Raport zawiera informacje o
tym, jakie konta z biezacego okresu obrachunkowego nie zostaty
podpiete do wskazanego zestawienia ksiegowego w zaleznoS$ci od
typu zestawienia oraz ustawienia parametru Weryfikuj konta.

Po wskazaniu na liscie zestawienia o typie ustawionym w
nagtowku zestawienia jako: Bilans, Rachunek zyskéw i strat



(rézne rodzaje), zestawienia systemowego CIT-8 lub PIT-36
pojawia sie okno Konta niepodpiete do zestawienia [symbol
zestawienia] na ktdérym uzytkownik ma mozliwo$¢ zaznaczenia dla
parametru Weryfikuj konta opcji:

- Wszystkie — wykazywane sg wszystkie konta z planu kont,
ktérych nie uwzgledniono we wskazanym zestawieniu. W
przypadku zestawienia o typie Bilans odznaczenie
parametru powoduje wykazanie kont o typie: Aktywa,
Pasywa oraz Aktywa-pasywa, ktorych nie uwzgledniono we
wskazanym zestawieniu.

- Koszty 4 — opcja niedostepna dla zestawienia o typie:
Bilans. Opcja domy$Slnie zaznaczona dla zestawienia o
typie Rachunek zyskow i strat, Rachunek zyskéw i strat —
poréwnawczy, zestawienia systemowego CIT-8 oraz PIT-36.
Zaznaczenie ,4" weryfikuje konta kosztowe ,4"” oraz
pokazuje inne konta kosztowe np. ,7"”, nie uwzglednia
natomiast kont kosztowych ,5” 1 pokazuje wszystkie konta
o typie: Przychody oraz Przychody-koszty. Istnieje
mozliwos¢ zaznaczenia réwnoczesnie parametru Koszty 5.

» Koszty 5 — opcja niedostepna dla zestawienia o typie:
Opcja domyslnie zaznaczona dla zestawienia o typie
Rachunek zyskéw i strat — kalkulacyjny. Zaznaczenie ,5"
weryfikuje konta kosztowe ,5” oraz pokazuje inne konta
kosztowe np. ,7"”, nie uwzglednia natomiast kont
kosztowych ,4” 1 pokazuje wszystkie konta o typie:
Przychody oraz Przychody-koszty. Istnieje mozliwosc¢
zaznaczenia roéwnoczesSnie parametru Koszty 4.

Po wskazaniu na liscie zestawienia o typie Zmiany w kapitale,
Przeptywy pieniezne 1lub zestawienia wuzytkownika o
niesprecyzowanym typie, w raporcie wykazywane sg wszystkie
konta z planu kont, ktérych nie uwzgledniono we wskazanym
zestawieniu.

Raport kont niepodpietych nie uwzglednia kont na formularzu
ktédrych zaznaczono parametr Konto nieaktywne.



f Lista kont niepodpietych do zestawienia [BILANS MALY [2]] w okresie obrachunkow... — O st
Mumer konta 4 | Waluta |Typ konta Mazwa
Afc Afc ilad ~
ina4 Aktywa Rozliczenie budowy srodkéw trwatych
4 132 Aktywa Kredyty bankowe
132-1 Aktywa Jednostki powigzane
132-2 Aktywa Pozostale jednostki
4 203 Aktywno pasywne Rozrachunki walutowe
4 203-ALOZA Aktywno pasywne F.H. ALOZA =p, z 0.0,
203-ALOZA-EUR ELR Aktywno pasywne F.H. ALOZA =p, z 0.0,
4 203-BIGGUM Aktywno pasywne Big Gun LTD
203-BIGGUMN-EUR ELR Aktywno pasywne Big Gun LTD
4 203-BLEIM Aktywno pasywne Bleim International
203-BLEIM-ELR. EUR  Aktywno pasywne Bleim International
4 203-MARKLS Aktywno pasywne Markus s.c.
203-MARKUS-ELUR EUR  Aktywno pasywne Markus s.c.
4 203-5TILL Aktywno pasywne STILL GmbH
203-5TILL-EUR EUR  Aktywno pasywne STILL GmbH
221 Aktywno pasywne Rozrachunki z tytutu VAT
222 Aktywno pasywne Rozliczenie naliczonego VAT
224 Aktywno pasywne Korekta naliczonego VAT
232 Aktywno pasywne Rozliczenie wynagrodzen v
35
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Lista kont niepodpietych do zestawienia

Uwaga

Raport zostanie wygenerowany pomimo btedu sktadni pozycji (np.
w pozycji wpisano @ObrotyWn bez wskazania konkretnego konta
ksiegowego) .

Istnieje mozliwo$¢ wydrukowania biezgcego widoku 1listy kont
niepodpietych do zestawienia.

Formularz nagtowka


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-naglowka-zestawienia-zakladka-kolumny/

zestawlenila = zaktadka
[Kolumny]

Pozwala na definiowanie nagtéwkdéw kolumn zestawienia.

Dodawanie nagtdéwkéw odbywa sie za pomocg ikony Dodaj lub
<INSERT>. Oprdécz nazwy, kolumnie nalezy przypisaC jeden z
pieciu dostepnych okreséw tj.:

= Bilans otwarcia - tego rodzaju kolumna wykorzystywana
jest na ogdét w zestawieniu bilans. Uaktywnia sie tylko
wtedy, gdy poszczegdélnym pozycjom zestawienia podpieto
konta ksiegowe wg funkcji: Saldo Wn, Saldo Ma, Persaldo.

- Blezgcy miesigc — sposob liczenia uzalezniony jest od
zastosowanych w definicji funkcji ksiegowych. Podpiecie
kont wg sald, zgodnie z filozofig salda, spowoduje
wyliczanie wartosci narastajgco od poczatku okresu
obrachunkowego z uwzglednieniem salda na BO. Podpiecie
kont wg obrotéw umozliwi wyliczenie wartosci w oparciu
0 zapisy miesigca biezacego.

= Poprzedni miesiac — podpiecie kont wg obrotéw spowoduije
wyliczenie wartosci tylko za miesigc poprzedni.
W przypadku przypisania kont wg sald pod uwage beda
brane zapisy ksiegowe od poczgtku okresu obrachunkowego
do ostatniego dnia miesigca poprzedzajagcego miesigc
biezgcy, wtacznie z BO.

- Biezgcy okres — to inaczej biezgcy okres obrachunkowy.
Jego zadeklarowanie spowoduje uwzglednienie wszystkich
zapiséw biezgcego okresu obrachunkowego.

» Poprzedni okres - wybranie tej opcji pozwoli na
uwzglednienie wszystkich zapisdéw z poprzedniego okresu
obrachunkowego.

= Inny — wybierajgc okres Inny uzytkownik ma mozliwo$¢
zadeklarowania dowolnego zakresu dat.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-naglowka-zestawienia-zakladka-kolumny/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-naglowka-zestawienia-zakladka-kolumny/

Dotyczy wersji: 2019.3.1

Uwaga

Wartosci z kolumn: Bilans otwarcia, Biezgcy okres oraz
Poprzedni okres przenoszone s do aplikacji Comarch e-
Sprawozdania w przypadku wybrania wspétpracy z programem
Comarch ERP Optima.

Tylko w przypadku okresu Inny nalezy wpisa¢ okres, za jaki
maja by¢ liczone pozycje zestawienia. W przypadku pozostatych
okreséw nie ma takiej potrzeby. Nalezy pamietad, ze jezeli
ustawimy jako kolumne okres Inny i ten okres bedzie obejmowat
swym ,zakresem dat” wiecej niz jeden okres obrachunkowy, to
wynik zestawienia zwréci wartos¢ dla pierwszego okresu (nie
zsumuje wynikow okresow).

Istnieje mozliwo$¢ zmiany kolejnosci kolumn metoda
,Pprzeciggnij i upusc¢”. W oknie Wyniki zestawienia kolumny
wyswietlane sg w kolejnosci ustawionej na zaktadce [Kolumny].

& Zestawienie ksiegowe [ZK] — Pt

1 Ogélne 2 Kolumny

Lp & | Mazwa Okres Data od Data do * \‘5

1 Stan poczgtkowy Bilans otwarda

2 | 5tan koncowy Biezacy okres

L

U

/
|n

Formularz nagtéwka zestawienia- zaktadka Kolumny

Uwaga

Ze wzgledu na maksymalng dtugos¢ okresu obrachunkowego, ktdra
dopuszcza ustawa o podatku dochodowym od os6b prawnych,
poszczegolnym zestawieniom mozna przypisa¢ maksymalnie 23
kolumny.



