Zestawienia Dokumentow

Zestawienie Paragonow

Zestawienlie Paragonow przedstawia liste wystawionych na
stanowisku Paragondw oraz Zwrotéw do Paragondéw. Standardowo
sktada sie z kolumn:

= Nr paragonu,

» Data wystawienia,

= Kod kontrahenta,

= NIP,

= Wartos¢ brutto — w polu Suma widoczna jest %*gczna
wartos¢ brutto wszystkich dokumentoéw,

Uwaga

Jezeli na Paragonie wystepowaty Kaucje w polu Wartosc¢ brutto
Paragonu nie uwzglednia wartosci Kaucji. Petna wartos¢
Paragonu jest zatem sumg pd6l Wartos$¢ brutto oraz Wartosc
kaucji.

Faktura (TAK/ NIE) - jezeli Paragon zostat
przeksztatcony do Faktury w polu pojawia sie wartos¢
TAK,

= Operator,

=Wartos¢ kaucji — w polu Suma widoczna jest %*gczna

wartos¢ pozycji kaucyjnych z wszystkich dokumentoéw,
» Eksport — pole przyjmuje wartos¢ TAK — jezeli Paragon
zostat wczytany do programu Comarch ERP Optima.

W zalezno$ci od uprawnien, operator moze zmieni¢ wyglad listy
m.in. dodajgc dodatkowe kolumny (szczegdétowe informacje na ten
temat znajdujg sie tutaj):

» Opis,
= Osoba odbierajgca.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zestawienia-dokumentow/
http://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/knowledge-base/modelowanie-wygladu-ekranu/#kol

Filtruj

Liste mozna wyfiltrowad W oparciu o:

- Date wystawienia Paragonu,
- Kontrahenta, dla ktdérego zostat wystawiony Paragon,
» Operatora, ktdéry Paragon wystawit.

Liste Paragondow mozna rowniez wydrukowacC, wybierajgc przycisk

Drukuj

, wydruk uwzglednia zastosowany na liscie filtr.

Zestawienie paragondw

‘Nr paragonu ‘Data wystawienia ‘ Kod kontrahenta ‘NIP ‘Wartos’c’ brutto ‘ Faktura ‘Wartos’c’ kaucji ‘Operator ‘ Eksport‘ ‘
PADET/000001/06/2013/AAAA R 0 Podglad
PADET/000002/06/2013/AAAA 2013-06-14 KOLASA 452-389-36-79 421,40 Tak 0,00 OP1 Tak
PADET/000003/06/2013/AAAA 2013-06-14 INIEOKRESLONY! 59,50 Hie 0,00 OP2 Tak 9 m
PADET/000004/06/2013/AAAA 2013-06-14 BIUROWIEC_SKAWINA 333-33-333.33 194,40 Nie 0,00 OP2 Tak e
PADET/000005/06/2013/AAAA 2013-06-14 INIEOKRESLONY! 11,99 Nie 0,00 OP2 Tak
PADET/000006/06/2013/AAAA 2013-06-14 INIEOKRESLONY! 87,00 Hie 0,00 OP1 Tak s i
PADET/000007/06/2013/AAAA 2013-06-14 INIEOKRESLONY! 40,00 Nie 10,00 OP1
Pomylka
\ Suma: 835,29 Suma: 10,00 !
Data wystawienia paragonu Kontrahent
Filtruj
od: | < [01:062013 | s || Kalendarz | | Wyberz... ‘
e ! Drukuj
. Operator
Do: < (14062013 || > Kalendarz ‘ || Wybierz.... ‘ ¥ Zamknij ‘

Zestawienie Paragondw

Dodatkowo z poziomu Zestawienia Paragonéw mozna wykonad
Podglad dokumentu - przycisk Podglad, wystawié¢ Fakture
Sprzedazy do Paragonu (Wystaw fakture) oraz przyja¢ Zwrot
towaru lub zaewidencjonowa¢ Pomytke.



Zestawienie Faktur

Zestawienie Faktur przedstawia liste wystawionych na
stanowisku Faktur Sprzedazy 1 Faktur Korygujgcych.

Liste mozna wyfiltrowaé (Filtruj) w oparciu o:

- Date wystawienia faktury,
» Kontrahenta, dla ktérego zostata wystawiona faktura,
= Operatora, ktéry Fakture wystawit.

Liste Faktur mozna réwniez wydrukowac, wybierajgc przycisk
Drukuj, wydruk uwzglednia zastosowany na liscie filtr.

Dodatkowo z poziomu okna Zestawienie faktur mozliwe jest
wystawienie korekty (Zwrot towaru) oraz podglad zawartosci
wybranego dokumentu (Podglad).

Zestawienie Przyjed¢ kaucji

Zestawienie Przyjec¢ kaucji przedstawia liste wystawionych na
stanowisku dokumentdéw PKA.

Liste mozna wyfiltrowaé (Filtruj) w oparciu o:

- Date wystawienia PKA ,
= Kontrahenta, dla ktdérego zostato wystawione PKA,
» Operatora, ktdéry wystawit dokument PKA.

Liste przyje¢ kaucji mozna réwniez wydrukowac, wybierajac
przycisk Drukuj, wydruk uwzglednia zastosowany na 1liscie
filtr.

Dodatkowo z poziomu okna Zestawienie przyjec¢ kaucji mozliwy
jest podglad zawartosci wybranego dokumentu (Podglad).



Podglad dokumentow

W programie Comarch ERP Optima Detal mozliwy jest podglad
dokumentéw wystawionych na stanowisku sprzedazy. W zaleznosSci
od uprawnienA uzytkownik moze nie miel¢ praw do podgladu
dokumentéw, mieé mozliwos$¢ podgladu tylko dokumentdédw wtasnych,
lub wszystkich dokumentéw wystawionych w Detalu.

Opcja podgladu dokumentéw dotyczy Paragonow, Faktur Sprzedazy
oraz dokumentdéw Przyjecia kaucji i jest dostepna odpowiednio
z poziomu: Zestawienia paragondw, Zestawienia faktur oraz
Zestawienia przyjec¢ kaucji.

Na 1liscie Zestawienia dokumentdéw wybranego typu dodano

Podglad

przycisk Po jego wcisnieciu otwiera sie okno
gtéwne, na ktdédrym zaprezentowano pozycje 1 podsumowanie
wySwietlanego dokumentu. Uzytkownik nie ma mozliwosci
modyfikowania podglgdanego dokumentu. Mozliwe jest natomiast
ponowne jego wydrukowanie (Drukuj).

Aby zamkng¢ podgladany dokument nalezy wcisngé przycisk

*

Anuluj
podglad [F4]

Zestawienie zmian kasowych

Zestawienie zmian przedstawia informacje dotyczace
poszczegdolnych zmian kasowych. Standardowo sktada sie
z kolumn: Nr, Data otwarcia (wraz z godzing otwarcia zmiany),
Operator otwarcia, Kwota otwarcia (suma Kwoty z przeniesienia


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zestawienie-zmian-kasowych/

1 Wptaty poczatkowej), Data zamkniecia (wraz z godzing
zamkniecia zmiany), Operator zamkniecia, Kwota zamkniecia
(kwota, ktdéra pozostaje w kasie na zamknieciu zmiany
z uwzglednieniem wyptaty konhcowej).

Uwaga

Dostep do zestawienia zmian zalezy od uprawnien pracownika do
zamkniecia zmiany zdefiniowanych w Comarch ERP Optima
(Konfiguracja programu/ Detal/ Funkcje Pracownikow).

Raporty zmianowe

Nr Data Otwa... Operator ot... Kwota otw... |Data zamkniecia |Operator za... | Kwota zamkniecia
1/2009 350,00 zt|2009-10-16 13:34|JN 331,00 zt
2/2009 2009-10-16... ADMIN 331,00 z1 2009-10-16 16:01 ADMIN 668,00 zl
3/2009 2009-10-19... JH 668,00 z1 2009-10-19 13:32 JN 368,00 zl
4/2009 2009-10-20... ADMIN 368,00 z1 2009-10-20 13:33 ADMIN 300,00 zl
Raport za okres: Operator otwarcia
| |Szczegoly raportu
Od: ‘ : ‘ 1510-2009 | ‘ . ‘ ‘ Kalendarz ‘ | ‘ el
Filtruj
S— Operator zamkniecia
Do: < |20-1 0-2009 | > Kalendarz A
— | | ‘ Wybierz... ¥ Zamknij

Zestawienie zmian

Filtruj

Liste mozna wyfiltrowad w oparciu o:



= Okres - okres za jaki majg zosta¢ wyswietlone zmiany,

- Operatora otwarcia — operator, ktéry otworzyt zmiane,

- Operatora zamkniecia — operator, ktéry zamknat zmiane.
[/su list

Szczegoly raportu
Dodatkowo wybierajgc przycisk mozna wyswietlic

szczegbtowe zestawienie operacji wykonanych podczas wskazanej
zmiany.

Szczegoly zmiany
Imiana: [19/2009] 2009-10-27 12:06:33 - 2009-10-27 16:11:00
Sprzedaz Wplaty i wyplaty
Wartosc sprzedazy: 758,46 zt Kwota z przeniesienia: 400,00 zl
Kaucje - kwoty przyjete: 30,00 zl Wplata poczatkowa: 0,00 zt
Kaucje - kwoty wydane: 30,00 zt Platnosci dokumentow:
Ilos¢ wystawionych paragondw: 9 Forma pl... | Kwota
Ilos¢ anulowanych paragonow: 1 Cotowia | &
Przelew 415,00 zl
Ilos¢ stornowanych pozycji: 0 Bon 100,00 zl
Karta 161,40 zl
Suma: 758,46 zt
Wplaty KP: 150,00 zL
Wyplaty KW: 60,00 zt
Gotowka w kasie: 833,46 zL
Wyplata koncowa: 500,00 zl
Pozostaje: 333,46 zl
;‘_ Drukuj Raport operatora x Zamknij
|

Szczegdty zmian

I

Drukuj

Szczeg6ty wybranej zmiany mozna wydrukowad




W przypadku gdy w Konfiguracji Detalu w Ustawieniach ogdlnych
zaznaczono parametr Drukowanie raportéw zmianowych na drukarce
fiskalnej — wydruk zostanie zrealizowany na drukarce fiskalnej
, W innym przypadku na drukarce zwyktej. Jezeli istnieje
potrzeba rozliczenia poszczegdlnych kasjerdw pracujgcych na
stanowisku w trakcie wskazanej zmiany mozna wyswietlid
szczegbtowy raport konkretnego operatora. Stuzy do tego

Raport operatora

przycisk °* . Po wcisnieciu przycisku Raport
operatora pojawi sie lista operatoréw, z ktdrej nalezy wybracd
operatora, dla ktérego ma zostal¢ wygenerowany szczegdtowy
raport zmianowy.

Poszczeg6lne pozycje na raporcie zmian zostaty szczegdtowo
opisane w rozdziale 6.1.15.2 ,Zamkniecie zmiany".

Na raporcie operatora dziatajg standardowe przyciski Drukuj -
wydruk raportu oraz Zamknij — zamkniecie okna.

Zestawienlie ptatnosci

Zestawienie ptatnosci przedstawia informacje dotyczace
dokonanych ptatnos$ci. Sktada sie z kolumn:

Forma ptatnosci - widoczne sg formy ptatnosci okreslone
w programie Comarch ERP Optima (Konfiguracja firmy/ Detal/
Stanowiska, formy ptatnos$ci dla Detalu),

Kwota - zsumowana kwota pochodzgca z zapiséw kasowych
w odniesieniu do danej formy ptatnosci (w polu Suma widoczna
jest *gczna wartos$c¢ dla wszystkich form ptatnosci).


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zestawienie-platnosci/

Uwaga

Jezeli operator nie moze Podgladaé¢ stanu kasy (Comarch ERP
Optima, Konfiguracja programu/ Detal/ Funkcje Pracownikéw)
dostep do zapisdéw kasowych jest blokowany.

Zestawienie mozna przefiltrowa¢ w oparciu o ptatnosci powstate

na podstawie:

= Dokumentéw,

= Zapisow KP/ KW niepowigzanych z dokumentami,

 Wszystkich operacji ( dokumenty plus niezalezne zapisy
KP/ KW).

Powyzsze informacje mozna uzyska¢ dla operatora aktualnie
zarejestrowanego na stanowisku lub dla wszystkich

Kasa

Stanowiska

Operatora

operatordw pracujgcych na stanowisku:

Zestawienie ptatnosci pozwala uzytkownikowi na wuzyskanie
informacji na temat:

wartosci ptatnosci z odroczonym terminem (np. dla formy
ptatnosci typu przelew),

wartosci ptatnosci z natychmiastowym terminem ptatnosci
(np. gotéwka z terminem 0), ktdédre sg rozliczone
automatycznie w chwili zatwierdzania dokumentu.



Zestawienie zapisow kasowych

Forma platnosci Kwota Wplywy
Gotowka — e
Przelew 350,00 Wszystkie
Czek 0,00 I ——
Karta 131,40 Z dokumentow
KP / KW
Kasa Home || * PgUp || Clr
‘ Stanowiska ‘ s - pu—
0] t
‘ peratora ‘ End l PgDn

\_ [ Suma: 3 156,64 |

Data platnosci

0Od: ‘ < ‘ 01-06-2009 ‘ > H Kalendarz ‘

Doz‘ < ‘18-06-2009 ‘ > ‘ HK Zamkni

Kalendarz

Zestawienie ptatnosci

Uwaga

Standardowo okna programu zawierajg przyciski Anuluj 1lub
Zamknij umozliwiajgce ich zamkniecie bez wykonania okreslonej
akcji. Operacja ta mozliwa jest takze przy pomocy klawisza
<ESC>.

Zestawlenia


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zestawienia/

[oal

Jestawier
Funkcja Sstawiena umozliwia podglad stanu kasy i listy

Paragonow wystawionych na danym stanowisku Llub przez
wybranego operatora. Dostep do informacji zalezy od uprawnien
pracownika zdefiniowanych w Comarch ERP Optima (Konfiguracja
programu/ Detal/ Funkcje Pracownikow) :

- Podglad dokumentdéw wtasnych — parametr zezwala na dostep
wytgcznie do wtasnych dokumentéw,

- Podglad dokumentdéw wszystkich — parametr umozliwia
przegladanie wszystkich dokumentoéw.

Po wywotaniu funkcji Zestawienia generowane jest okno:

Paragony Faktury Przyjecia kaucji

Kasa Zmiany x Zamknij

Zestawienia



