Lista dokumentéw handlowych

W celu przejscia na liste wszystkich dokumentdéw handlowych
wystawionych na danym stanowisku sprzedazy PO0OS, nalezy z
poziomu gtdéwnego menu wybrac¢ kafel [Dokumenty handlowe].
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Kafel [Dokumenty handlowe]

Bezposrednio z poziomu menu gtéwnego operator moze réwniez
wystawié PAR/FS przy pomocy kafla: [Nowy dokument].
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Wartos¢ v Data wystawienia v  Typ v  Stan v %
Dowolny Dowolny Dowolny Dowolny

Numer Stan Kontrahent Brutto Data utworzenia¥  Dokumenty powigzane
LG DU Zafiskalizowany Nieokreslony 209.50 08.10.2020 14:25:41
11542876212616830712
PAR/013/00054/10/20 Zafiskalizowany Nieokreslony 08.10.2020 14:15:23
88087292246043506053
PAR/013/00053/10/20 Zafiskalizowany Nieokreslony 229.90 07.10.2020 19:49:38 KIPAR/013/00002/10/2!
86183915152207758393
PAR/013/00052/10/20 Zafiskalizowany Nieokreslony 97.93 07.10.2020 17:54:16
81375787784015333352
PAR/013/00051/10/20 Zafiskalizowany Nieokreslony 119.20 07.10.2020 16:44:45 & KIPAR/013/00001/10/2!
55617162822876668892
KIPAR/013/00001/10/2( . . i " & PAR/013/00051/10/20
TR R Zatwierdzony Nieokreslony -119.20 07.10.2020 16:44:45 PAR/013/00015/10/20
LG ISR Zafiskalizowany Mucha Kinga 104.93 07.10.2020 16:31:02
71054201481799402916
PAR/013/00049/10/20 Zafiskalizowany Nieokreslony 264.34 07.10.2020 13:08:17
58877876734035156475
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Lista dokumentéw handlowych

= Numer

=Stan — przyjmuje wartosci: Zatwierdzony,
Zafiskalizowany, Niezatwierdzony (dotyczy parkingu),
Anulowany, Rozliczony

= Kontrahent

* Brutto

- Data utworzenia

- Dokumenty powigzane — numery dokumentéw skojarzonych z
danym dokumentem. Przyktadowo dla danego paragonu w
kolumnie tej wysSwietlony bedzie numer korekty tego
dokumentu.

Domy$lnie ukryte:

= Obstuga transakcji
= Odbiorca


https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/wp-content/uploads/2021/03/13.png
https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/documentation/parking-lista-dokumentow-niezatwierdzonych
https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/documentation/obslugujacy-transakcje

 Forma ptatnosci — forma ptatnosci uzyta do rozliczenia
dokumentu

= Kolumny odpowiadajgce atrybutom przypisanym do danego
typu dokumentu handlowego

W gbérnej czesci okna znajduje sie pole filtra tekstowego
umozliwiajgce przeszukiwanie listy dokumentéw handlowych na
podstawie:

 numeru systemowego dokumentu poprzez wprowadzenie
dowolnej cze$ci numeru. W przypadku dokumentéw
wystawionych na innych stanowiskach, nalezy wpisac peiny
numer dokumentu.

= fragmentu nazwy kontrahenta, poprzedzajgc go symbolem %

= kodu EAN

Uwaga

W zaleznosci od parametru Sposdéb wyszukiwania dokumentow
dostepnego w ustawieniach stanowiska POS, w systemie ERP
dokumenty mogg by¢ wyszukiwane:

= lokalnie w bazie danych stanowiska POS
 lokalnie oraz w systemie ERP

Wyszukiwanie mozna réwniez zawezi¢ przy pomocy rozwijalnych
filtroéw:

» Wartos¢

- Data wystawienia

«Typ — przyjmuje wartosci: Paragon, Faktura, Faktura
zaliczkowa, Korekta paragonu, Korekta faktury, Korekta
faktury zaliczkowej, Nota debetowa, TAX FREE

= Stan

Lista dokumentéw handlowych zawiera rowniez nastepujace
przyciski:

= [Drukuj] — drukuje dokument


https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/documentation/atrybuty-2
https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/documentation/filtry-i-sortowanie
https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/documentation/wyszukiwanie-dokumentow

= [Podglad] — wyswietla dokument do podglagdu

- [Ponowna fiskalizacja] — umozliwia wykonanie ponownej
fiskalizacji dokumentu handlowego, dzieki czemu w
przypadku awarii drukarki fiskalnej istnieje mozliwos¢
powtdrnego zafiskalizowania dokumentu

- [Korekta]l] — generuje korekte iloSciowg do zaznaczonego
dokumentu PAR, FS lub FSL

- [Korekta recznal] - dodaje korekte iloSciowg reczng,
czyli korekte dokumentdow, do ktdorych nie ma dostepu z
poziomu danego stanowiska POS

« [TAX FREE] — generuje TAX FREE do zafiskalizowanego
paragonu

» [Faktura] - generuje fakture do paragonu. Faktura
sprzedazy generowana jest catosciowo. W przypadku, gdy
paragon posiada zatwierdzone korekty, faktura zostanie
wygenerowana na wszystkie pozycje oryginalnego paragonu,
natomiast dla korygowanych pozycji zostanie
automatycznie wygenerowany dokument korekty ilosSciowej
faktury (KIFS).

- [Potwierdz wywéz] — potwierdza wywdéz na dokumencie TAX
FREE

- [Dokumenty powigzane] — otwiera okno z listg wszystkich
dokumentéow skojarzonych z danym dokumentem

Uwaga
Jesli w systemie ERP jest zaznaczony parametr Weryfikacja NIP
nabywcy na fakturze do paragonu, to podczas

zapisywania/zatwierdzania faktury sprzedazy wygenerowanej do
paragonu nastepuje weryfikacja, czy numer NIP nabywcy na
fakturze jest zgodny z numerem na paragonie. Zapis faktury do
paragonu, na ktorym nie zostat zmieszczony NIP nabywcy, nie
bedzie wéwczas mozliwy.

= [Potwierdz wywéz] — potwierdza wywdéz na dokumencie TAX
FREE


https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/documentation/drukarka-fiskalna
https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/documentation/korekta-ilosciowa-enterprise-altum
https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/documentation/korekta-reczna
https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/documentation/tax-free

Ponowna fiskalizacja

Po zaznaczeniu dokumentu oraz wybraniu przycisku [Ponowna
fiskalizacja] zostanie wySwietlone okno z wyborem jednej z
dwdéch opcji:

=0znacz jako zafiskalizowany - dokument zostanie
wytacznie oznaczony w systemie jako Zafiskalizowany, nie
zostanie wydrukowany na drukarce fiskalnej

- Fiskalizuj i drukuj - dokument zostanie oznaczony w
systemie jako Zafiskalizowany oraz zostanie wydrukowany
na drukarce fiskalnej

Ponowna fiskalizacja

v

Oznacz jako zafiskalizowany Fiskalizuj i drukuj

Ponowna fiskalizacja

Uwaga

Wykonanie ponownej fiskalizacji wymaga od uzytkownika
posiadania odpowiedniego uprawnienia: Oznaczenie dokumentow
jako zafiskalizowane. Uprawnienia nadawane s w systemie ERP.

Dokumenty powigzane

Na liscie dokumentdéw handlowych prezentowana jest kolumna
Dokumenty powigzane. Jezeli istniejg wiecej niz trzy dokumenty
skojarzone, zamiast nazwy trzeciego dokumentu prezentowany
jest link Zobacz wiecej, ktéry otwiera okno z listg wszystkich


https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/wp-content/uploads/2019/06/RET_DOKUM_DHANDLOWE_Ponowna-fiskalizacja.png

dokumentdéw skojarzonych z danym dokumentem, podobnie jak
przycisk [Dokumenty powiagzane].
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== Dokumenty powigzane: KIPAR/013/00... =& 12:23 @ AmaNowsk @ ¥ _ X

Numer Stan Kontrahent Brutto Data utworzenia ¥
PAR/013/00051/10/20
55617162822876668892

A B L Y Zafiskalizowany Nieokreslony 23840 02.10.2020 17:21:54
86902306998544933773

Zafiskalizowany Nieokreslony

07.10.2020 16:44:45
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Okno dokumentdéw powigzanych

Lista prezentuje nastepujace kolumny:

* Numer

= Stan

= Kontrahent

 Brutto

- Data utworzenia

= Atrybuty (domyslnie ukryta)

W gérnej czesci okna znajduje sie pole filtra tekstowego

umozliwiajgce przeszukiwanie listy dokumentdéw powigzanych na
podstawie:

= dowolnej czesci numeru systemowego dokumentu. W
przypadku dokumentdéw wystawionych na innych


https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/wp-content/uploads/2021/03/10-1.png

stanowiskach, nalezy wpisac¢ petny numer dokumentu.
 fragmentu nazwy kontrahenta poprzedzonego symbolem %
= aktualnego stanu dokumentu
= daty utworzenia
 kwoty brutto

Lista dokumentéw powigzanych zawiera przyciski:

= [Drukuj] — drukuje dokument

= [Podglad] — wyswietla dokument do podgladu

- [0dSwiez] — odSwieza liste, nie powodujac synchronizacji
z systemem ERP

» [Zamknij] - zamyka liste dokumentédw powigzanych,
wracajgc do okna dokumentéw handlowych

Podglad dokumentu

Po zaznaczeniu na liscie dokumentu oraz wybraniu przycisku

[Podglad] uzytkownik ma mozliwos$¢ (nie na wszystkich typach
dokumentow) :

= wydrukowa¢ dokument

- wygenerowa¢ korekte

» wygenerowa¢ fakture

= wygenerowaé reklamacje

=przej$¢ na liste szczegétdéw pratnosci (przycisk
[Szczegdéty ptatnosci] jest domy$Slnie ukryty)

- wySwietlié, ktére kupony zostaty naliczone na dokumencie

» potwierdzi¢ wywéz dokumentu TF

» wySwietli¢ podpis cyfrowy dokumentu

= sprawdzi¢ *aczng ilos$¢ elementdédw dodanych na dokument



https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/documentation/lista-reklamacji
https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/documentation/kupon-rabatowy
https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/documentation/podpis-cyfrowy

i= Paragon: PAR/2020/00002/CB_POS1  BE 17:00 @ AmaNowsk @ ¥ —_ X

Obstugujacy: Obstuga pozydji:

Nazwa Cena llos¢ Wartosc

3

Sl i) 27,06 10000 27,06
Korekta

Sty 1599 1,000 15,99 Kalendarz stojgcy

- Cena poczatkowa: 27,06
Notatnik 431 10000 4,31 w

tacznailosé: 3,0000

Suma: 47,36 PLN
Rabat: 0,00 PLN

47,36 PLN
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Podglad paragonu

Lista szczegd6tow ptatnosci

Na liscie ptatnosci znajdujg sie szczegdtowe dane dotyczace
wszystkich form ptatnosci, ktérymi dokonano zaptaty za
dokument. Lista prezentuje nastepujace kolumny:

- Id

* Numer

- Forma ptatnosci

= Wartos¢

- Kwota ptatnosci

= Kurs

- Data utworzenia

= Typ (domyslnie ukryta)


https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/wp-content/uploads/2021/03/11-1.png

Zalogowany:

= Platnosci: PAR/2020/00002/CB_POST B2 1701 D AmaNowak @ ¥ — X

F .. Kwot. Data
Id Numer Typ orma' : Wartosc WO, E! Kurs a_
ptatnosci ptatnosci utworzenia

PAR/2020/00002/CB_POS1 Przychodowy Gotéwka 4736 PLN = 15.07.2020 16:!

X <

Zamknij
Esc

Odséwiez

Lista szczeg6tdéw ptatnosci

Na liscie istnieje mozliwos¢ sortowania po kolumnach: Id,
Forma ptatnosci, Kurs.



https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/wp-content/uploads/2021/03/12-1.png
https://pomoc.comarch.pl/pos/20221/documentation/filtry-i-sortowanie

