Jak zaktualizowa¢ dane firmy
w przypadku ich zmiany?

Jesli dane przedsiebiorstwa ulegng zmianie (np. zmiana adresu)
nalezy je zaktualizowa¢ réwniez w aplikacji Comarch PPK. Z
poziomu ekranu startowego wystarczy klikng¢ w panel z danymi
firmy.

Lista firm > Twoja Firma

Twoja Firma

NIP REGON Wybrana instytucja finansowa
6770065406 350827377 Twoje TFI

Za pomocg opcji Edytuj dane firmy wprowadzié¢ dane, ktodre
ulegty zmianie, a nastepnie zapisa¢ formularz. Podglad do
danych obowigzujgcych w poprzednich okresach jest dostepny pod
przyciskiem Historia zmian.

Dane firmy Edytuj dane firmy

Historia zmian

Podstawowe

NIP: 6770065406
REGON: 350627377
Skrécona nazwa firmy: Twoja Firma

Petna nazwa: Twoja Firma Spotka Akcyjna

Adres siedziby
Kraj.: PL

Miejscowosé: Krakow
Ulica: Aleja Jana Pawta I
Nr domu: 39A

Nr lokalu: —

Poczta: Krakdw

Kod pocztowy: 31-864


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zaktualizowac-dane-firmy/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zaktualizowac-dane-firmy/

Gdzie moge zobaczyd
informacje o wybranej przeze
mnie instytucji finansowej?

Informacje o wybranej instytucji finansowej dostepne sg w
Danych firmy. Z tego poziomu mozna zweryfikowa¢ (i w razie
konieczno$ci skorygowac¢ poprzez opcje Edytuj) wprowadzone
podczas kreowania firmy dane lub doda¢ je w firmie, w ktdrej
nie odnotowano jeszcze informacji o zawartej umowie o
zarzgdzanie PPK.

Lista firm > Twoja Firma > Dane firmy demo.ppk@comarch.pl

£ Wybrana instytucja finansowa Edytuj

Dane podstawowe

Mazwa: Twoje Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych

Numer umowy o zarzadzanie PPK: YWT217052359714922

Mumer rachunku bankowego do wptat sktadek: 05124062891810442990453413
Sktadka dodatkowa pracodawcy: 1.50 %

Dane osoby kontaktowej

Imie i nazwisko: Jan Kowalski
Telefon: —

Adres email: ppk@comarch.pl

Wymiana danych z instytucja

finansowa Edytuj
Sposéb wymiany danych: Wymiana plikowa

Lokalizacja plikéw: C:\ProgramData\Comarch PPK\Pliki XML

Przesytaj do Twoje TFI rodzaj i numer dokumentu tozsamosci dla pracownikow posiadajacych PESEL


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/gdzie-moge-zobaczyc-informacje-o-wybranej-przeze-mnie-instytucji-finansowej/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/gdzie-moge-zobaczyc-informacje-o-wybranej-przeze-mnie-instytucji-finansowej/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/gdzie-moge-zobaczyc-informacje-o-wybranej-przeze-mnie-instytucji-finansowej/

W przypadku zaznaczenia parametru Przesytaj do Twoje TFI
rodzaj i numer dokumentéw tozsamosci dla pracownikow
posiadajacych numer PESEL, w plikach XML w danych
identyfikacyjnych bedzie dodatkowo przekazywany rodzaj 1 numer
dokumentu tozsamos$ci pracownika.

Umowa o0 zarzadzanie PPK z
wybrana instytucja finansowa
— gdzie moge ja wprowadzic?

Jesli podczas kreowania firmy nie zostaty wprowadzone
informacje o umowie o zarzadzanie PPK, dane te mozna uzupetnid
po wejsciu w panel z Danymi firmy za pomocg przycisku Masz
umowe? WprowadZz jej dane. Po wybraniu tej opcji zostanie
wySwietlone okno, w ktorym nalezy wprowadzic¢ szczegdty
zawartej umowy, wysoko$S¢ sktadki dodatkowej pracodawcy oraz
informacje o osobie kontaktowej .

o
—

Lista firm > Twoja Firma > Dane firmy ®

Nie wybrano instytucji finansowej

Masz umowe? Wprowadz jej dane Wybierz instytucje finansowag



https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/umowa-o-zarzadzanie-ppk-z-wybrana-instytucja-finansowa-gdzie-moge-ja-wprowadzic/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/umowa-o-zarzadzanie-ppk-z-wybrana-instytucja-finansowa-gdzie-moge-ja-wprowadzic/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/umowa-o-zarzadzanie-ppk-z-wybrana-instytucja-finansowa-gdzie-moge-ja-wprowadzic/

Dane wybranej instytucji finansowej

Wypetnij dane dotyczace umowy o zarzadzanie PPK podpisanej juz wczesniej z instytucja finansowa

Dane dotyczace umowy o zarzadzanie PPK

— Nazwa instytuc)i finansowe|*

Wybierz instytucje finansowa A

~ Data obowigzku PPK*
Wybierz date obowiazku PPK -

Numer umowy o zarzgdzanie PPK*

Numer rachunku bankowego do wptlat skiadek

Sktadka dodatkowa*®

Deklarowany procent skladki dodatkowe] finansowanej
przez pracodawce

O Jedna wartosc procentowa dla wszystkich uczestnikow

()  Wartosc¢ procentowa jest okreslona indywidualnie

Osoba do kontaktu

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres email

*Pola obowigzkowe




Jak wprowadzi¢ dane firmy?

Dane firmy dodawane sg w momencie pierwszego uruchomienia
aplikacji. Uzytkownik wpisuje numer NIP przedsiebiorstwa i na
tej podstawie aplikacja wyszukuje dane firmy w GUS. Przed
zapisaniem formularza mozna takze dokonal recznej edycji
danych pobranych z GUS.

1. Wyszukaj firme w GUS 2. Dane firmy 3. Wybdr instytucji finansowej

Wyszukaj firme w GUS

Zeby to zrobié, podaj nam jej NIP. Dzieki niemu mozemy znalez¢ firme w bazach GUS i wypetni¢ za Ciebie
dalsza czesd formularza. Nadal bedziesz mie¢ mozliwosé edycji tych wypetnionych pél.

NIP
{ 6770065406

Pomin krok Dalej


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wprowadzic-dane-firmy-w-wersji-standalone/

1. Wyszukaj firme w GUS 2. Dane firmy 3. Wybdr instytucji finansowej

Zweryfikuj dane firmy

Te dane sg nam niezbedne, aby umozliwi¢ Ci poprawne korzystanie z aplikacji

Dane podstawowe

~ NIP ~ REGON
6770065406 ‘ ‘ 350527377

— Skrécona nazwa firmy

COMARCH S.A.

~ Pelna nazwa

COMARCH SPOEKA AKCYINA

Adres siedziby firmy

~ Kraj
PL - Polska -

~ Migjscowosé

Krakow

~ Ulica

Aleja Jana Pawta Il

— Nrdomu p
394 ‘ ‘ Nr lokalu
— Kodpocztowy — — Poczta
31-8564 ‘ ‘ Krakdw

Poprzedni krok




Jak zawrzecd umowe 0
zarzadzanie PPK online z
Towarzystwo Funduszy
Inwestycyjnych Allianz Polska
S.A. (fundusz Allianz SFIO
PPK - dawniej Aviva SFIO
PPK) ?

Jesli nie zawarto jeszcze umowy o zarzadzanie PPK mozna takg
umowe podpisac¢ online za poS$rednictwem aplikacji Comarch PPK.

COMARCH
) T

-
Firmy > Twoja Firma > Dane firmy ® rgn demo.ppk@comarch.pl

Nie wybrano instytucji finansowej

Masz umowe? Wprowadz jej dane Wybierz instytucje finansowa

Po wybraniu opcji Wybierz instytucje finansowa Uzytkownik
zostanie przeniesiony do ponizszej strony:


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-sfio-ppk-dawniej-aviva-sfio-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-sfio-ppk-dawniej-aviva-sfio-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-sfio-ppk-dawniej-aviva-sfio-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-sfio-ppk-dawniej-aviva-sfio-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-sfio-ppk-dawniej-aviva-sfio-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-sfio-ppk-dawniej-aviva-sfio-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-sfio-ppk-dawniej-aviva-sfio-ppk/

WYybor instytucji finansowej

Ponizej znajduje sie lista instytucji finansowych, z ktérymi mozesz podpisa¢ umowe o zarzadzanie PPK online. Wybierz instytucje, z ktorg

chcesz wspétpracowac.

Instytucje, z ktérymi mozesz zawrze¢ umowe online

Allianz () Allianz ()

Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych Allianz Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych Allianz
Polska S.A. (fundusz Allianz SFIO PPK - Polska S.A. (fundusz Allianz Plan Emerytalny
dawniej Aviva SFIO PPK) SFI10)

Millennium

fundusze inwestycyjne

Millennium Towarzystwo Funduszy
Inwestycyjnych S.A.

Po wybraniu opcji Podpisz online na kafelku Towarzystwo
Funduszy Inwestycyjnych Allianz Polska S.A. (fundusz Allianz
SFI0 PPK — dawniej Aviva SFIO PPK) pojawi sie formularz umowy
0 zarzgdzanie PPK.

W pierwszej kolejnosci nalezy uzupeini¢ Dane podstawowe
dotyczgce przedsiebiorstwa oraz dane adresowe. Jezeli adres do
korespondencji jest taki sam jak adres siedziby, wystarczy
zaznaczy¢ parametr Adres korespondencyjny jest taki sam jak
adres siedziby firmy. Jesli adresy sg rézne nalezy odznaczy¢
parametr i wprowadzi¢ wtasciwy adres do korespondencji.



Formularz umowy o zarzadzanie PPK - TFI Allianz (d.Aviva)

Dane podstawowe

Forma organizacyjna®

( spotka z ograniczona odpowiedzialnoscig -

‘ KRS ‘

‘ Nazwa sadu rejestracji gospodarczej ‘

‘ Numer sgdu rejestracji gospodarczej ‘

~ Status kapitatu zaktadowego —

‘ Kapitat zakladowy PLN

Wybierz status -

— llosé osob zatrudnionych przez pracodawce

‘ 573 ‘

Adres siedziby firmy

~ Ulica®

Spokojna ‘

~ Numer domu*

45 ‘ | Numer lokalu ‘

— Migj ;
‘ Krakow ‘

~ Kod pocztowy” ————— ~ Wojewddztwo® —
‘ 30-654 ‘ | Wybierz wojewddztwo ‘

Adres korespondecyjny

Adres korespondencyjny jest taki sam jak adres siedziby firmy

W kolejnym kroku nalezy okresli¢ wysokos¢ wptat dodatkowych
(sktadki dodatkowej pracodawcy). Uzytkownik moze wskazaé, czy
wszyscy pracownicy objeci bedg sktadka w takiej samej
wysokosci, czy tez warto$s¢ sktradek bedzie okreslana
indywidualnie.



Wysokos¢ wptlat dodatkowych*

Deklarowany procent sktadki dodatkowej finansowanej
przez pracodawce

® Jedna wartosc procentowa dla wszystkich uczestnikow

~ Wartoéé procentowa dodatkowej sktadki pracodawcy™

2.00

O  Wartos¢ procentowa jest okreslona indywidualnie

Nastepnie wymagane jest dodanie Reprezentanta, czyli osoby
wystepujacej w KRS, ktdéra uprawniona jest do podpisywania uméw
w imieniu firmy.

Reprezentanci*

Osoby wystepujgce w KRS, ktore moga podpisywac
umowy w imieniu firmy, np. prezes zarzadu, cztonek

zarzadu, prokurent itp.

Reprezentant 1

— Imig*

Joanna |

— Nazwisko®

Babiriska |

— PESEL
83040667622 |

— Data urcdzenia® —— ~ Kraj urodzenia -

1983-04-06 B ‘ ‘ Polska - |

&0

Po wybraniu opcji Dodaj pojawi sie ponizszy formularz wraz z
mozliwo$ciag dodania kolejnego reprezentanta (opcja: + Dodaj
kolejnego reprezentanta):




Reprezentant 1 Edytuj

Imie: Joanna

Nazwisko: Babinska

PESEL: 83040667622

Data urodzenia: 06.04.1983

Kraj urodzenia: Polska

+ Dodaj kolejnego reprezentanta

W ostatnim kroku nalezy poda¢ Osoby kontaktowe, czyli osoby, z
ktéorymi wybrana instytucja (w tym przypadku Aviva Investments
Poland Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych) bedzie mogta
kontaktowaé¢ sie w zakresie PPK.

Osoby kontaktowe®

Osoby, z ktorymi TFI Allianz (d.Aviva) moze kontaktowac

sie w kwestiach zwiazanych z obstugg Panstwa PPK.

Osoba kontaktowa 1

— Imig*

lgor

— MNazwisko®

Kalbierz

— Telefon*®
5001234465

— Adres email”

ppk@comarch.pl

Dodaj

Po wybraniu opcji Dodaj, podobnie jak w przypadku oséb



reprezentujgcych, bedzie mozna dodac kolejne osoby kontaktowe
(opcja: + Dodaj kolejna osobe kontaktowq):

Osoby kontaktowe*

Osoby, z ktorymi TFI Allianz (d.Aviva) moze kontaktowac

sig w kwestiach zwigzanych z obstuga Panstwa PPK.

Osoba kontaktowa 1 Edytuj

Imie: lgor
Nazwisko: Kalbierz

Telefon: 500123465
Adres email: ppk@comarch.pl

+ Dodaj kolejna osobe kontaktowa

Pola obowigzkowe oznaczone zostaty gwiazdkg. Po uzupeinieniu
wszystkich niezbednych danych na formularzu umowy nalezy
wybra¢ opcje Wyslij do TFI Allianz. Formularz mozna réwniez
anulowa¢ (Anuluj), wolwczas dane nie zostang przestane do
instytucji finansowej.

Wyslij do TFI Allianz

Uwaga

Poprawne dziatanie ustugi wymaga zawsze najnowszej wersjl
aplikacji Comarch PPK.

Integracja z instytucjami finansowymi nie jest zalezna od

Comarch SA — ustuga moze zosta¢ wytgczona w kazdym czasie.



