Skad pobierane sa dane firmy?

Dane firmy pobierane sg z bazy danych systemu Comarch ERP HR z
poziomu zakt*adki System/ Konfiguracja/ Firma/ Dane firmy/
Pieczatka firmy. WysSwietlane dane sa aktualne na dzien
biezacy. Jesli wystagpi konieczno$¢ wprowadzenia zmian, nalezy
ich dokona¢ z poziomu bazy danych systemu Comarch ERP HR.

Wskazoéwka
Jako Comarch ERP HR rozumiane sg:

= Comarch ERP Optima,
= Comarch ERP XL HR,
= Comarch ERP Altum HR.

Gdzie moge wprowadzi¢ zawarta
wczesniej umowe O zarzadzanie
PPK?

Jesli zawartej juz wczesSniej umowy nie odnotowano z poziomu
Comarch ERP HR mozna odnotowac ja w aplikacji Comarch PPK. Z
ekranu startowego nalezy wejs¢ w panel firmy. W sekcji
dotyczgcej Instytucji Finansowej nalezy wybraé¢ opcje Masz
umowe? Wprowadz jej dane. Po wybraniu tej opcji Uzytkownik
zostanie przeniesiony do formularza umowy o0 zarzadzanie PPK.


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/skad-pobierane-sa-dane-firmy/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/gdzie-moge-wprowadzic-zawarta-wczesniej-umowe-o-zarzadzanie-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/gdzie-moge-wprowadzic-zawarta-wczesniej-umowe-o-zarzadzanie-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/gdzie-moge-wprowadzic-zawarta-wczesniej-umowe-o-zarzadzanie-ppk/

Lista firm > Twoja Firma > Dane firmy ®

Jo

Nie wybrano instytucji finansowej

Masz umowe? Wprowadz jej dane Wybierz instytucje finansowg

Wprowadzanie danych o zawartej umowie nalezy rozpoczg¢ od
uzupetnienia podstawowych danych:

-wskazania wybranej instytucji finansowej, z ktdrg
zawarto umowe o zarzgdzanie PPK,

wprowadzenia daty obowigzku PPK, tj. od kiedy firma
objeta jest Ustawg o pracowniczych planach kapitatowych,

» uzupetnienia numeru zawartej umowy o0 zarzadzanie PPK,

= uzupetnienia numeru rachunku bankowego do wptat sktadek.

W kolejnym kroku uzupeiniane dane dotycza wysoko$ci sktadki
dodatkowej pracodawcy. Moze ona by¢ jednakowa dla wszystkich
pracownikéw lub jej wysoko$¢ moze by¢ okreslona indywidualnie.
Jesli wszyscy pracownicy podlegajg takiej samej sktadce
dodatkowej pracodawcy, wowczas mozna jg wprowadzi¢ od razu na
formularzu. Jesli natomiast jej wysoko$¢ bedzie sie réznic¢ w
zalezno$ci od wybranych przez pracodawce kryteridéw, na
formularzu nalezy uzupetnié¢ pole opisowe, a wkasciwe procenty
sktadek przypisa¢ pracownikom z poziomu bazy danych systemu
Comarch ERP HR (na formularzu danych kadrowych pracownika na
zaktadce 7.PPK/ Dodatkowe) .

W ostatniej czes$ci wprowadzic¢ nalezy osobe do kontaktu.



Dane wybranej instytucji finansowej

Wypetnij dane dotyczace umowy o zarzadzanie PPK podpisanej juz wczesniej z instytucja finansowa

Dane dotyczgce umowy o zarzadzanie PPK

— Nazwa instytuc)i finansowe|*

Whybierz instytucje finansowa A

~ Data obowigzku PPK*

Wybierz date obowiazku PPK -

Numer umowy o zarzadzanie PPK*

Numer rachunku bankowego do wptlat skiadek

Sktadka dodatkowa*®

Deklarowany procent skladki dodatkowe] finansowanej
przez pracodawce

O Jedna wartosc procentowa dla wszystkich uczestnikow

()  Wartosc¢ procentowa jest okreslona indywidualnie

Osoba do kontaktu

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres email

*Pola obowigzkowe

Wskazdéwka

Odnotowanie zawartej umowy o0 zarzgdzanie PPK z poziomu
aplikacji Comarch PPK spowoduje dodanie w bazie danych systemu
Comarch ERP HR kontrahenta o nazwie Instytucji oraz
uzupetnienie informacji o wumowie w sekcji System/



Konfiguracja/ Firma/ Ptace/ Pracownicze Plany Kapitatowe.

Wskazowka
Jako Comarch ERP HR rozumiane sg:

= Comarch ERP Optima,
= Comarch ERP XL HR,
= Comarch ERP Altum HR.

Jak zawrzecd umowe 0
zarzadzanie PPK online z
Towarzystwo Funduszy

Inwestycyjnych Allianz Polska
S.A. (fundusz Allianz SFIO
PPK - dawniej Aviva SFIO
PPK) ?

Jesli nie zawarto jeszcze umowy 0 zarzgdzanie PPK mozna taka
umowe podpisa¢ online za poS$rednictwem aplikacji Comarch PPK.


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-sfio-ppk-dawniej-aviva-sfio-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-sfio-ppk-dawniej-aviva-sfio-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-sfio-ppk-dawniej-aviva-sfio-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-sfio-ppk-dawniej-aviva-sfio-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-sfio-ppk-dawniej-aviva-sfio-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-sfio-ppk-dawniej-aviva-sfio-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-sfio-ppk-dawniej-aviva-sfio-ppk/
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Firmy > Twoja Firma > Dane firmy ® = demo.ppk@comarch.pl

Nie wybrano instytucji finansowej

Masz umowe? Wprowadz jej dane Wybierz instytucje finansowag

Po wybraniu opcji Wybierz instytucje finansowa Uzytkownik
zostanie przeniesiony do ponizszej strony:

WYybor instytucji finansowej

Ponizej znajduje sie lista instytucji finansowych, z ktérymi mozesz podpisa¢ umowe o zarzadzanie PPK online. Wybierz instytucje, z ktorg

chcesz wspotpracowad.

Instytucje, z ktérymi mozesz zawrze¢ umowe online

Allianz () Allianz ()

Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych Allianz Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych Allianz
Polska S.A. (fundusz Allianz SFIO PPK - Polska S.A. (fundusz Allianz Plan Emerytalny
dawniej Aviva SFIO PPK) SFI10)

Millennium

fundusze inwestycyjne

Millennium Towarzystwo Funduszy
Inwestycyjnych S.A.

Po wybraniu opcji Podpisz online na kafelku Towarzystwo
Funduszy Inwestycyjnych Allianz Polska S.A. (fundusz Allianz
SFI0 PPK — dawniej Aviva SFIO PPK) pojawi sie formularz umowy
0 zarzgdzanie PPK.

W pierwszej kolejnosci nalezy uzupeini¢ Dane podstawowe



dotyczace przedsiebiorstwa oraz dane adresowe. Jezeli adres do
korespondencji jest taki sam jak adres siedziby, wystarczy
zaznaczy¢ parametr Adres korespondencyjny jest taki sam jak
adres siedziby firmy. Jesli adresy sg rdézne nalezy odznaczyd
parametr i wprowadzi¢ wtasciwy adres do korespondencji.

Formularz umowy o zarzadzanie PPK - TFI Allianz (d.Aviva) X

Dane podstawowe

( Forma organizacyjna®

spotka z ograniczona odpowiedzialnoscig -

‘ KRS ‘

‘ Nazwa sadu rejestracji gospodarczej ‘

‘ Numer sgdu rejestracji gospodarczej ‘

~ Status kapitatu zaktadowego ——

‘ Kapitat zaktadowy PLN Wybierz status v

— llosé osob zatrudnionych przez pracodawce

‘ 573 ‘

Adres siedziby firmy

~ Ulica®

Spokojna ‘

~ Numer domu*®

45 ‘ | Numer lokalu ‘

— Migj

Krakow ‘

— Kod pocztowy” — ~ Wojewddztwo® —
30-654 ‘ Wybierz wojewddztwo ¥ ‘

Adres korespondecyjny

Adres korespondencyjny jest taki sam jak adres siedziby firmy

W kolejnym kroku nalezy okresli¢ wysokos¢ wptat dodatkowych



(sktadki dodatkowej pracodawcy). Uzytkownik moze wskazaé, czy
wszyscy pracownicy objeci bedg sktadka w takiej samej
wysokosci, czy tez warto$s¢ sktradek bedzie okreslana
indywidualnie.

Wysokos¢ wptat dodatkowych®

Deklarowany procent sktadki dodatkowej finansowanej
przez pracodawce

@ Jedna wartosc procentowa dla wszystkich uczestnikdw

- Wartosé procentowa dodatkowej sktadki pracodawcy*®

2.00

O Wartosé procentowa jest okreslona indywidualnie

Nastepnie wymagane jest dodanie Reprezentanta, czyli osoby
wystepujgcej w KRS, ktdora uprawniona jest do podpisywania uméw
w imieniu firmy.

Reprezentanci*®

Osoby wystepujace w KRS, ktére moga podpisywac
umowy w imieniu firmy, np. prezes zarzadu, cztonek

zarzadu, prokurent itp.

Reprezentant 1
Imig* .

Joanna

Nazwisko®
Babirska

PESEL
83040667622

Data urodzenia® Kraj urodzenia -

1983-04-06 | Polska -

=D

Po wybraniu opcji Dodaj pojawi sie ponizszy formularz wraz z
mozliwo$cig dodania kolejnego reprezentanta (opcja: + Dodaj
kolejnego reprezentanta):



Reprezentant 1 Edytuj

Imie: Joanna

Nazwisko: Babinska

PESEL: 83040667622

Data urodzenia: 06.04.1983

Kraj urodzenia: Polska

+ Dodaj kolejnego reprezentanta

W ostatnim kroku nalezy poda¢ Osoby kontaktowe, czyli osoby, z
ktéorymi wybrana instytucja (w tym przypadku Aviva Investments
Poland Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych) bedzie mogta
kontaktowaé¢ sie w zakresie PPK.

Osoby kontaktowe®

Osoby, z ktorymi TFI Allianz (d.Aviva) moze kontaktowac

sie w kwestiach zwiazanych z obstugg Panstwa PPK.

Osoba kontaktowa 1

— Imig*

lgor

— MNazwisko®

Kalbierz

— Telefon*®
5001234465

— Adres email”

ppk@comarch.pl

Dodaj

Po wybraniu opcji Dodaj, podobnie jak w przypadku oséb



reprezentujgcych, bedzie mozna dodac kolejne osoby kontaktowe
(opcja: + Dodaj kolejna osobe kontaktowq):

Osoby kontaktowe*

Osoby, z ktorymi TFI Allianz (d.Aviva) moze kontaktowac

sig w kwestiach zwigzanych z obstuga Panstwa PPK.

Osoba kontaktowa 1 Edytuj

Imie: lgor
Nazwisko: Kalbierz

Telefon: 500123465
Adres email: ppk@comarch.pl

+ Dodaj kolejna osobe kontaktowa

Pola obowigzkowe oznaczone zostaty gwiazdkg. Po uzupeinieniu
wszystkich niezbednych danych na formularzu umowy nalezy
wybra¢ opcje Wyslij do TFI Allianz. Formularz mozna réwniez
anulowa¢ (Anuluj), wolwczas dane nie zostang przestane do
instytucji finansowej.

Wyslij do TFI Allianz

Uwaga

Poprawne dziatanie ustugi wymaga zawsze najnowszej wersjl
aplikacji Comarch PPK.

Integracja z instytucjami finansowymi nie jest zalezna od

Comarch SA — ustuga moze zosta¢ wytgczona w kazdym czasie.



Czy dane dotyczace umowy o
zarzadzanie PPK mozna
wprowadzi¢ rowniez w Comarch
ERP HR?

Tak, jak najbardziej. Dane dotyczgce umowy o zarzadzanie PPK
mozna wprowadzi¢ z poziomu Comarch ERP HR w gatezi System/
Konfiguracja/ Firma/ Ptace/ Pracownicze Plany Kapitatowe.

Jezeli wprowadzona tam nazwa zostanie wpisana doktadnie tak,
jak brzmi oficjalna nazwa instytucji finansowej widoczna w
aplikacji Comarch PPK, aplikacja dokona automatycznego
mapowania z odpowiednia instytucja z listy podmiotdw
zarzadzajacych.

Jezeli wprowadzona w Comarch ERP HR nazwa zostanie odnotowana
w inny, np. skrécony sposob, po zalogowaniu do aplikacji
Comarch PPK aplikacja poprosi o potwierdzenie instytucji
finansowej podpowiadajgc domyslnie te instytucje, ktdérej nazwa
jest najbardziej zblizona do nazwy wprowadzonej w bazie danych
Comarch ERP HR.

Wskazodwka
Jako Comarch ERP HR rozumiane s3a:

= Comarch ERP Optima,
= Comarch ERP XL HR,
= Comarch ERP Altum HR.


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/czy-dane-dotyczace-umowy-o-zarzadzanie-ppk-mozna-wprowadzic-rowniez-w-comarch-erp-hr/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/czy-dane-dotyczace-umowy-o-zarzadzanie-ppk-mozna-wprowadzic-rowniez-w-comarch-erp-hr/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/czy-dane-dotyczace-umowy-o-zarzadzanie-ppk-mozna-wprowadzic-rowniez-w-comarch-erp-hr/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/czy-dane-dotyczace-umowy-o-zarzadzanie-ppk-mozna-wprowadzic-rowniez-w-comarch-erp-hr/

Jak zawrzed umowe 0
zarzadzanie PPK online z
Towarzystwem Funduszy
Inwestycyjnych Allianz Polska
S.A. (fundusz Allianz Plan
Emerytalny SFIO0)?

Jesli nie zawarto jeszcze umowy 0 zarzgdzanie PPK mozna taka
umowe podpisac¢ online za poS$rednictwem aplikacji Comarch PPK.

COMARCH
P prx

-
Firmy > Twoja Firma > Dane firmy ® rg‘ demo.ppk@comarch.pl

Nie wybrano instytucji finansowej

Masz umowe? Wprowadz jej dane Wybierz instytucje finansowg

Po wybraniu opcji Wybierz instytucje finansowg Uzytkownik
zostanie przeniesiony do ponizszej strony:


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwem-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwem-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwem-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwem-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwem-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zawrzec-umowe-o-zarzadzanie-ppk-online-z-towarzystwem-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a/

WYybor instytucji finansowej

Ponizej znajduje sie lista instytucji finansowych, z ktérymi mozesz podpisa¢ umowe o zarzadzanie PPK online. Wybierz instytucje, z ktorg

chcesz wspétpracowac.

Instytucje, z ktérymi mozesz zawrze¢ umowe online

Allianz () Allianz ()

Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych Allianz Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych Allianz
Polska S.A. (fundusz Allianz SFIO PPK - Polska S.A. (fundusz Allianz Plan Emerytalny
dawniej Aviva SFIO PPK) SFI10)

Millennium

fundusze inwestycyjne

Millennium Towarzystwo Funduszy
Inwestycyjnych S.A.

Po wybraniu opcji Podpisz online na kafelku Towarzystwo
Funduszy Inwestycyjnych Allianz Polska S.A. (fundusz Allianz
Plan Emerytalny SFIO) pojawi sie formularz umowy o zarzadzanie

PPK.



Formularz umowy o zarzadzanie PPK - TFI Allianz X

Allanz@  Serwis PPK

REJESTRACJA UMOWY PPK

Dane Podmiotu Zatrudniajgcego (Pracodawcy)

i Prosimy o uwazne wpisanie wszystkich danych rejestracyjnych Podmiotu Zatrudniajgcego zgodnie z informacjami
zawartymi w KRS.

Dane Podmiotu Zatrudniajgcego (Pracodawcy)
KRS

REGON

NIP podmictu zatrudniajacego

Czy jestes wyodrebniong jednostkg organizacyjng? m

Numer pedmiotu zatrudniajgcego w ewidencji PPK @

Nazwa pedmiotu zatrudniajgeego

Po uzupetnieniu formularza zawarcia umowy o0 zarzgdzanie PPK,
Klient otrzymuje dane dotyczgce szczegdtow zawartej umowy
bezposrednio od Towarzystwa Funduszy Inwestycyjnych Allianz
Polska S.A.. Otrzymane dane nalezy wprowadzi¢ w sekcji Dane
firmy w aplikacji Comarch PPK. W przypadku wersji aplikacji
wspoétpracujgcej z Comarch ERP HR dane te nalezy wprowadzié po
stronie Comarch ERP _HR (System/ Konfiguracja/ Firma/ Ptace/
Pracownicze Plany Kapitatowe), natomiast w przypadku wersji
aplikacji wspOtpracujgcej z Comarch ERP XT w
Konfiguracja/Ksiegowo$¢/Pracownicze Plany Kapitatowe..

Uwaga


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/dokumentacja/jak-wprowadzic-dane-firmy-w-wersji-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/dokumentacja/jak-wprowadzic-dane-firmy-w-wersji-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/dokumentacja/skad-pobierane-sa-dane-firmy/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/dokumentacja/skad-pobierane-sa-dane-firmy/

Poprawne dziatanie ustugi wymaga zawsSze najnowszej wersjl
aplikacji Comarch PPK.
Integracja z instytucjami finansowymi nie jest zalezna od

Comarch SA — ustuga moze zostad¢ wytgczona w kazdym czasie.

Wskazdwka
Jako Comarch ERP HR rozumiane s3a:

= Comarch ERP Optima,
= Comarch ERP XL HR,
= Comarch ERP Altum HR.



