
Z  jakiego  poziomu  można
wydrukować  deklarację
rezygnacji  pracownika  z  PPK
(współpraca  z  Comarch  ERP
HR)?
Deklarację rezygnacji z PPK można wydrukować z poziomu listy
pracowników  po  zaznaczeniu  wybranej  osoby  na  liście  i
wskazaniu opcji Drukuj… oraz wybraniu odpowiedniego rodzaju
dokumentu.
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Deklarację rezygnacji z PPK można również wydrukować z poziomu
aplikacji Comarch PPK z poziomu otwartej karty uczestnika PPK
wybierając  opcję  Wydrukuj  dokument  (wybierając  wydruk
rezygnacji),  a  także  z  poziomu  otwartej  karty  pracownika,
który jeszcze nie określił, czy chce uczestniczyć w PPK czy
też nie.

 



Wydruk deklaracji rezygnacji z PPK dostępny jest także poziomu
Comarch  ERP  HR  z  otwartego  formularza  danych  kadrowych  –
należy  wybrać  opcję  Wydruk  danych  (lub  Podgląd  wydruku)/
Wydruki kadrowe/ Deklaracja rezygnacji z PPK.

Wskazówka
Jako Comarch ERP HR rozumiane są:

Comarch ERP Optima,
Comarch ERP XL HR,
Comarch ERP Altum HR.

Jak  zlecić  wypłatę
transferową w aplikacji?
W aplikacji Comarch PPK zlecenie wypłaty transferowej możliwe
jest z poziomu karty pracownika po wybraniu opcji Złóż wniosek

https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zlecic-wyplate-transferowa-w-aplikacji/
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o wypłatę transferową.

Po wybraniu opcji Złóż wniosek o wypłatę transferową należy
wskazać powód wypłaty:

zmiana pracodawcy przez pracownika,
zmiana instytucji finansowej w firmie.



W  następnym kroku podać Nazwę instutucji finansowej, z którą
poprzedni pracodawca miał zawartą umowę o zarządzanie PPK oraz
wskazać numer rachunku PPK. Można wskazać więcej niż jedną
instytucję  finansową,  np.  jeśli  pracownik  był  równocześnie
zatrudniony w dwóch różnych podmiotach.



 

Informacja o wypłatach transferowych pracownika dostępna jest
na  karcie  pracownika  na  zakładce  Historia  wpłat  w  sekcji

Transfery.  Pod  ikoną   można  zweryfikować  szczegóły
konkretnego transferu środków. Jeśli pracownik nie miał wypłat
transferowych, sekcja ta nie będzie widoczna.



 

Jak wygenerować plik XML ze
zgłoszeniem  pracownika  do
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PPK?
Jeśli  informacja  o  przystąpieniu  została  wprowadzona  po
stronie systemu Comarch ERP HR (w przypadku aplikacji w wersji
współpracującej z Comarch ERP HR) lub zaimportowano dane o
przystąpieniu do PPK (i wysokości składek) z arkusza Excel
bądź uzupełniono je ręcznie (w przypadku aplikacji w wersji
samodzielnej) można przystąpić do generowania plików XML.

Z poziomu ekranu startowego w sekcji Pracownicy należy wejść w
opcję  Uczestnicy.  Zostanie  wyświetlona  lista  wszystkich
uczestników PPK.

Plik ze zgłoszeniem można utworzyć:

pojedynczo – z poziomu karty pracownika za pomocą opcji
Utwórz plik,

pojedynczo – z poziomu listy uczestników wybierając dla
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konkretnego uczestnika opcję Utwórz plik,

zbiorczo – zaznaczając odpowiednie osoby i po wybraniu

opcji  wciskając przycisk Utwórz plik dla Twoje TFI z
informacją o przystąpieniu do PPK.

Po wybraniu opcji Utwórz plik/ Utwórz plik dla Twoje TFI z
informacją o przystąpieniu do PPK dane zostaną zapisane i
zostanie wygenerowany plik XML (zobacz: Gdzie zapisywane są
utworzone w aplikacji pliki XML?).

Wskazówka
W aplikacji Comarch PPK dostępna jest również automatyczna
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wymiana danych z następującymi instytucjami finansowymi:

Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych Allianz Polska S.A.
(fundusz Allianz SFIO PPK – dawniej Aviva SFIO PPK) –
zobacz więcej,
Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych Allianz Polska S.A.
(fundusz Allianz Plan Emerytalny SFIO) – zobacz więcej,
UNIQA Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych S.A. – zobacz
więcej,
Millennium  Towarzystwo  Funduszy  Inwestycyjnych  S.A.  –
zobacz więcej.

 

W  jaki  sposób  odnotować
informację  o  automatycznym
wznowieniu  uczestnictwa  w
PPK?
W okresie od 01.01.2023 do 28.02.2023 jeżeli w danej firmie w
dniu logowania do aplikacji co najmniej jeden pracownik jest
poza PPK z powodu rezygnacji z uczestnictwa (posiada status
Zrezygnował  lub  Rezygnuje,  informacja  niewysłana)  w
Oczekujących  zadaniach  dostępne  jest  przypomnienie  o
zbliżającym się terminie autozapisu pracowników do PPK.
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Począwszy od 01.03.2023 każdy pracownik, który zrezygnował z
PPK przed tym dniem, będzie podlegał procesowi automatycznego
wznowienia.  W  związku  z  tym  będzie  widoczny  na  liście
pracowników ze statusem Do uzupełnienia (autozapis). Z kolei w
Oczekujących zadaniach widoczna będzie informacja:

Część  pracowników  podlega  automatycznemu  wznowieniu
uczestnictwa  w  PPK  (autozapis).



Z tego poziomu, po wskazaniu opcji Zobacz więcej, zostaniemy
przekierowani na listę pracowników o statusie Do uzupełnienia
(autozapis).

Szczegółowe  informacje  dotyczące  statusu  pracownika  będą
widoczne po wejściu do jego karty.



Dla pracowników o statusie Do uzupełnienia (autozapis) należy
odnotować datę przystąpienia do PPK lub datę rezygnacji w
przypadku  ponownego  złożenia  deklaracji  rezygnacji  przez
pracownika.

W przypadku aplikacji w wersji współpracującej z Comarch ERP
HR lub Comarch ERP XT informację o przystąpieniu do PPK lub
rezygnacji należy wprowadzić odpowiednio w systemie Comarch
ERP HR lub Comarch ERP XT. W wersji samodzielnej informacje te
wprowadzamy bezpośrednio w Comarch PPK.

Wymiana plikowa
Po  wprowadzeniu  odpowiednich  danych  status  pracownika  w
Comarch PPK zmieni się odpowiednio na:

–  Zrezygnował  –  gdy  Pracownik  nie  był  uczestnikiem  PPK  a
następnie po 01.03.2023 r. wprowadzono datę rezygnacji. W tej
sytuacji  nie  ma  konieczności  wysyłania  tej  informacji  do
Instytucji Finansowej,
–  Rezygnuje,  informacja  niewysłana  –  gdy  Pracownik  był
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uczestnikiem  PPK,  po  czym  zrezygnował  a  następnie  po
01.03.2023  r.  wprowadzono  datę  rezygnacji  z  PPK,
–  Przystępuje,  informacja  niewysłana  –  gdy  wprowadzona
zostanie data przystąpienia do PPK,

Wymiana automatyczna
Po  wprowadzeniu  odpowiednich  danych  status  pracownika  w
Comarch PPK zmieni się odpowiednio na:

–  Zrezygnował  –  gdy  Pracownik  nie  był  uczestnikiem  PPK  a
następnie po 01.03.2023 r. wprowadzono datę rezygnacji. W tej
sytuacji  nie  ma  konieczności  wysyłania  tej  informacji  do
Instytucji Finansowej,
–  Rezygnuje,  informacja  niewysłana  –  gdy  Pracownik  był
uczestnikiem  PPK,  po  czym  zrezygnował  a  następnie  po
01.03.2023  r.  wprowadzono  datę  rezygnacji  z  PPK,
– Przystępuje, informacja niewysłana – gdy Pracownik nie był
uczestnikiem PPK a następnie po 01.03.2023 r. wprowadzono datę
rezygnacji po czym wprowadzona zostanie data przystąpienia do
PPK,
– Zgłoszony – gdy Pracownik był uczestnikiem PPK, po czym
zrezygnował a następnie po 01.03.2023 wprowadzona została data
przystąpienia  do  PPK.  W  tej  sytuacji  nie  ma  konieczności
wysyłania tej informacji do Instytucji Finansowej.

Wysyłka informacji/generowanie plików XML
W przypadku statusu Rezygnuje, informacja niewysłana podczas
wysyłki informacji do Instytucji Finansowej (generowania pliku
XML) program wygeneruje informację o rezygnacji pracownika z
PPK.

W przypadku statusu Przystępuje, informacja niewysłana podczas
wysyłki informacji do Instytucji Finansowej (generowania pliku
XML) program na podstawie historii uczestnictwa pracownika w
PPK wygeneruje odpowiednio informację o:
– zgłoszeniu pracownika do PPK (pracownik nie był do tej pory
uczestnikiem PPK),



– automatycznym wznowieniu uczestnictwa w PPK (pracownik był
uczestnikiem  PPK,  po  czym  zrezygnował,  a  obecna  data
zgłoszenia do PPK jest w okresie 01.03.2023 – 31.03.2023),
– wznowieniu uczestnictwa w PPK (pracownik był uczestnikiem
PPK, po czym zrezygnował, a obecna data zgłoszenia do PPK jest
spoza okresu 01.03.2023 – 31.03.2023).

Szczegółowe  informacje  związane  z  wysyłką  plików  XML  ze
zgłoszeniem pracowników do PPK zostały opisane w artykule: Jak
wygenerować plik XML ze zgłoszeniem pracownika do PPK?
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