Z jakiego poziomu mozna
wydrukowad deklaracje
rezygnacjl pracownika z PPK
(wspoétpraca z Comarch ERP

HR) ?

Deklaracje rezygnacji z PPK mozna wydrukowa¢ z poziomu listy
pracownikéw po zaznaczeniu wybranej osoby na 1liscie i
wskazaniu opcji Drukuj.. oraz wybraniu odpowiedniego rodzaju

dokumentu.

Lista firm > Twoja Firma sp. z 0.0. > Pracownicy ® rg\ ADMIN

< Lista pracownikéw

E] Pracownik = PESEL Uczestnictwo w PPK

Czarkowska Ewa 87030908654 » Zrezygnowat

=] Czekaj Katarzyna 71071404602 ® Zgtoszony

Drukowanie dokumentu

Wybierz typ dokumentu, ktéry chcesz wydrukowac

Wybrany typ
( Deklaracja rezygnacji z PPK -

Anuluj ( Pobierz PDF )W



https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/z-jakiego-poziomu-mozna-wydrukowac-deklaracje-rezygnacji-pracownika-z-ppk-wspolpraca-z-comarch-erp-hr/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/z-jakiego-poziomu-mozna-wydrukowac-deklaracje-rezygnacji-pracownika-z-ppk-wspolpraca-z-comarch-erp-hr/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/z-jakiego-poziomu-mozna-wydrukowac-deklaracje-rezygnacji-pracownika-z-ppk-wspolpraca-z-comarch-erp-hr/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/z-jakiego-poziomu-mozna-wydrukowac-deklaracje-rezygnacji-pracownika-z-ppk-wspolpraca-z-comarch-erp-hr/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/z-jakiego-poziomu-mozna-wydrukowac-deklaracje-rezygnacji-pracownika-z-ppk-wspolpraca-z-comarch-erp-hr/

Strona: 7 4+ Skala automatyczna 3

DEKLARACJA O REZYGNACJII Z DOKONYWANIA WPLAT DO
PRACOWNICZYCH PLANOW KAPITALOWYCH (PPK)

Deklaracje nalezy wypehnic wielkimi literami.
Dreklaracje sktada sie podmiotowi zatmudniajacemu.

1. Dane dotyezace uczestnika PPK

Imie (imiona) ANDRZEJ JOZEF

Nazwisko BUKIELSKI

Numer PESEL, a w przypadiu 036b nieposiadajacvch 69042214772
numeru PESEL data urodzenia

Sena 1 numer dowodu ozobistego lub numer paszportu GAAS35639
albo mnegoe dokumentu potwierdzajacego tozsamosc
w przypadku osch nieposiadajacych obywatelstwa
polskiege

1. Nazwa podmiotu zatrudniajacego

TWOJA FIRMA

3, Oiwiadczenie uczestnika PPK

Deklaracje rezygnacji z PPK mozna roéwniez wydrukowa¢ z poziomu
aplikacji Comarch PPK z poziomu otwartej karty uczestnika PPK
wybierajac opcje Wydrukuj dokument (wybierajgc wydruk
rezygnacji), a takze z poziomu otwartej karty pracownika,
ktéry jeszcze nie okreslit, czy chce uczestniczy¢ w PPK czy
tez nie.

Damian Chochotowski

® Pracownik jest uczestnikiem PPK
Uczestnictwo w PPK Dane osobowe Historia wplat

Data przystapienia do PPK: 01.01.2020 Wydrukuj dokument




Krystian Marciniak

® Do uzupelnienia

Uczestnictwo w PPK Dane osobowe Historia wptat

Uzupetnij informacje

Pracownika nie zgtoszono do PPK ani nie odnotowano jego rezygnacji.

e
AT

Wydrukuj dokument

Wydruk deklaracji rezygnacji z PPK dostepny jest takze poziomu
Comarch ERP HR z otwartego formularza danych kadrowych -
nalezy wybra¢ opcje Wydruk danych (lub Podglad wydruku)/
Wydruki kadrowe/ Deklaracja rezygnacji z PPK.

Wskazowka
Jako Comarch ERP HR rozumiane sg:

= Comarch ERP Optima,
= Comarch ERP XL HR,
= Comarch ERP Altum HR.

Jak zlecid wyptate
transferowa w aplikacji?

W aplikacji Comarch PPK zlecenie wyptaty transferowej mozliwe
jest z poziomu karty pracownika po wybraniu opcji Z*6z wniosek


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zlecic-wyplate-transferowa-w-aplikacji/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zlecic-wyplate-transferowa-w-aplikacji/

o wyptate transferows.

Lista firm > Twoja Firma > Pracownicy > Karta pracownika

Joanna Babicka

® Pracownik jest uczestnikiem PPK

Uczestnictwo w PPK Dane osobowe Historia wplat

Data przystapienia do PPK: 01.01.2020 Wydrukuj dokument
Sktadki pracownika Sktadki pracodawcy Historia zmian
Podstawowa: 2.00 % Podstawowa: 1.50 % Zt6z wniosek o wyptate transferowa
Dodatkowa: 0.00 % Dodatkowa: 2.00 %

Obnizenie sktadki podstawowej: Nie

Identyfikator ewidencji PPK (nadany przez PFR): 54984654 Edytuj
Numer identyfikacyjny (nadany przez PFR TFI): 98785326587498

@® Informacja o zgtoszeniu pracownika zostata przestana do PFR TFI w dniu 27.03.2020 Utworz ponownie

Po wybraniu opcji Zt6z wniosek o wyptate transferowa nalezy
wskazac¢ powdd wyptaty:

= zmiana pracodawcy przez pracownika,
= zmiana instytucji finansowej w firmie.



Podaj powod wyptaty transferowe]

Zmiana pracodawcy przez pracownika

Zmiana instytucji finansowej w firmie

Anuluj

W nastepnym kroku poda¢ Nazwe instutucji finansowej, z ktdra
poprzedni pracodawca miat zawartg umowe o zarzadzanie PPK oraz
wskaza¢ numer rachunku PPK. Mozna wskaza¢ wiecej niz jedna
instytucje finansowa, np. jesli pracownik byt rdéwnoczesnie
zatrudniony w dwoch rdéznych podmiotach.



Whniosek o wyptate transferowa - Joanna Babicka

Zioz wniosek o przelanie srodkow z rachunkéw prowadzonych przez instytucje
finansowe, z ktérymi Two] pracownik miat do tej pory podpisang umowe o

prowadzenie PPK.

Instytucja 1

~ Nazwa instytucji finansowej*

‘ PFR Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych S.A. - ‘

— Numer rachunku PPK*

‘ 28124068567274179492851465 ‘

*Pola obowigzkowe

Dodaj kolejna instytucje finansowa

Informacja o wyptatach transferowych pracownika dostepna jest
na karcie pracownika na zakt*adce Historia wptat w sekcji

Transfery. Pod ikong © mozna zweryfikowad szczegébty
konkretnego transferu $rodkdéw. Jesli pracownik nie miat wyptat
transferowych, sekcja ta nie bedzie widoczna.



Joanna Babicka

® Pracownik jest uczestnikiem PPK

Sktadki
Sktadki pracownika Sktadki pracodawcy Suma sktadek
Rok: 2020 -

‘ ° | 132.00 PLN 147.60 PLN 279.60 PLN
Styczen 63.00 PLN Lipiec 0.00 PLN
Luty 82.95PLN Sierpieri 0.00 PLN
Marzec 133.65 PLN Wrzesien 0.00 PLN
Kwiecien 0.00 PLN Pazdziernik 0.00 PLN
Maj 0.00 PLN Listopad 0.00 PLN
Czerwiec 0.00 PLN Grudzien 0.00 PLN

Transfery

27.03.2020 Wyplata transferowa z PFR TFI @ Wyplata transferowa (zmiana pracodawcy)
z PFR Towarzystwo Funduszy
Inwestycyjnych S.A. z numeru rachunku
28124068567274179492851465

Jak wygenerowac¢ plik XML ze
zgtoszeniem pracownika do


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wygenerowac-plik-xml-ze-zgloszeniem-pracownika-do-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wygenerowac-plik-xml-ze-zgloszeniem-pracownika-do-ppk/

PPK?

Jesli informacja o przystgpieniu zostata wprowadzona po
stronie systemu Comarch ERP HR (w przypadku aplikacji w wersji
wspoOipracujacej z Comarch ERP HR) lub zaimportowano dane o
przystapieniu do PPK (i wysokosci sktadek) z arkusza Excel
badZz uzupetniono je recznie (w przypadku aplikacji w wersji
samodzielnej) mozna przystgpi¢ do generowania plikow XML.

Z poziomu ekranu startowego w sekcji Pracownicy nalezy wejscé w
opcje Uczestnicy. Zostanie wysSwietlona lista wszystkich
uczestnikow PPK.

Plik ze zgtoszeniem mozna utworzy¢:

= pojedynczo — z poziomu karty pracownika za pomocg opcji
Utworz plik,

COMARCH
?) rrx

Firmy > Twoja Firma > Pracownicy > Karta pracownika

Joanna Babicka-Nowak

® Pracownik jest uczestnikiem PPK, nie przestano informacji

Uczestnictwo w PPK Dane osobowe Historia wplat

Data przystapienia do PPK: 01.05.2021 Wydrukuj dokument
Sktadki pracownika Sktadki pracodawcy Historia zmian
Podstawowa: 2.00 % Podstawowa: 1.50 % Ztoz wniosek o wyplate transferowa
Dodatkowa: 0.00 % Dodatkowa: 1.50 %
Obnizenie skladki podstawowej: Nie
Identyfikator ewidencji PPK (nadany przez PFR): — Edytuj
Numer identyfikacyjny (nadany przez PFR TFl): —

@© Informacja o zgtoszeniu nie zostata przestana do Twoje TFI Utworz plik

= pojedynczo — z poziomu listy uczestnikdéw wybierajgc dla


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wygenerowac-plik-xml-ze-zgloszeniem-pracownika-do-ppk/

konkretnego uczestnika opcje Utwérz plik,

COMARCH
(P

2
Firmy > Twoja Firma > Pracownicy ® ',9\ ADMIN

c Pracouricy

| Q, Szukaj wg nazwiska, imienia lub numeru identyfikacyjnego ‘ ‘ Uczestnictwo w PPK: Wszyscy uczestnicy - |
E] Pracownik = PESEL Uczestnictwo w PPK
O Babicka-Nowak Joanna 72120702829 ® Przystepuje, informacja niewystana Utwdrz plik s
=] Chochotowski Damian 80061298013 ® Przystepuje, informacja niewystana Utworz plik -
(=] Czepiec Jacek 81022642593 ® Przystepuje, informacja niewystana Utworz plik s
D Jowalska Teresa 67073097469 ® Przystepuje, informacja niewystana Utworz plik v

= zbiorczo — zaznaczajgc odpowiednie osoby 1 po wybraniu

opcji I’ wciskajgc przycisk Utwérz plik dla Twoje TFI z
informacja o przystapieniu do PPK.

COMARCH
) prx

N
Firmy > Twoja Firma > Pracownicy ® ',9\ ADMIN

« Pracounicy

Utworz plik dla Twoje TFI z informacjg o przystapieniu do PPK

Pracownik = PESEL Uczestnictwo w PPK

Babicka-Nowak Joanna 72120702829 ® Przystepuje, informacja niewystana -
Chochotowski Damian 80061298013 ® Przystepuje, informacja niewystana -
Czepiec Jacek 81022642593 ® Przystepuje, informacja niewystana -
Jowalska Teresa 67073097469 ® Przystepuje, informacja niewystana -

Po wybraniu opcji Utwérz plik/ Utwérz plik dla Twoje TFI =z
informacja o przystapieniu do PPK dane zostang zapisane i
zostanie wygenerowany plik XML (zobacz: Gdzie zapisywane s3
utworzone w aplikacji pliki XML?).

Wskazdwka
W aplikacji Comarch PPK dostepna jest réwniez automatyczna


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/dokumentacja/gdzie-zapisywane-sa-utworzone-w-aplikacji-pliki-xml/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/dokumentacja/gdzie-zapisywane-sa-utworzone-w-aplikacji-pliki-xml/

wymiana danych z nastepujacymi instytucjami finansowymi:

 Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych Allianz Polska S.A.
(fundusz Allianz SFIO PPK — dawniej Aviva SFIO PPK) -
zobacz wiecej,

= Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych Allianz Polska S.A.
(fundusz Allianz Plan Emerytalny SFI0) — zobacz wiecej,

 UNIQA Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych S.A. — zobacz
wiecej,

» Millennium Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych S.A. —
zobacz wiecej.

W jaki sposob odnotowacd
informacje o automatycznym
wznowieniu uczestnictwa w
PPK?

W okresie od 01.01.2023 do 28.02.2023 jezeli w danej firmie w
dniu logowania do aplikacji co najmniej jeden pracownik jest
poza PPK z powodu rezygnacji z uczestnictwa (posiada status
Zrezygnowat Llub Rezygnuje, 1informacja niewystana) w
Oczekujgcych zadaniach dostepne jest przypomnienie o
zblizajgcym sie terminie autozapisu pracownikéw do PPK.


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wlaczyc-automatyczna-wymiane-danych-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-sfio-ppk-dawniej-aviva-sfio-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wlaczyc-automatyczna-wymiane-danych-z-towarzystwo-funduszy-inwestycyjnych-allianz-polska-s-a-fundusz-allianz-plan-emerytalny-sfio/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wlaczyc-automatyczna-wymiane-danych-z-uniqa-tfi-s-a/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wlaczyc-automatyczna-wymiane-danych-z-uniqa-tfi-s-a/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wlaczyc-automatyczna-wymiane-danych-z-millennium-tfi-s-a/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/w-jaki-sposob-odnotowac-informacje-o-automatycznym-wznowieniu-uczestnictwa-w-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/w-jaki-sposob-odnotowac-informacje-o-automatycznym-wznowieniu-uczestnictwa-w-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/w-jaki-sposob-odnotowac-informacje-o-automatycznym-wznowieniu-uczestnictwa-w-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/w-jaki-sposob-odnotowac-informacje-o-automatycznym-wznowieniu-uczestnictwa-w-ppk/

COMARCH
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Firmy > Twoja Firma

Oczekujgce zadania

< Twoja Firma

® 0Od 01.03.2023 czesc pracownikéw podlegac >
NIP REGON Wybrana in: bedzie automatycznemu wznowieniu
7159685654 457373566 Twoje TFI uczestnictwa w PPK (autozapis). Nalezy

poinformowac pracownikdw o tym fakcie w
terminie do 28.02.2023.

Zobacz wiecej

Pracownicy
16 > ® Czesc pracownikéw osiggneta staz pracy >

wymagany do przystgpienia do PPK lub osiggnie
go do korica miesiaca.

Uczestnicy 7 Luty Zobacz wigcej  aniu @

Nie przestano deklaracji uczestnictwa 0
® Termin przestania informacji o sktadkach za
grudzien 2022 uptywa 15 stycznia.

Styc:z aniu @
Rezygnacje z PPK 4 Zobacz wiecej
Nie przestano informacji o rezygnacji 0
Grudzien 2uzz W przygotowaniu
Oczekujgey 3
Listopad 2022 W przygotowaniu &
E Informacje od instytucji 5 Przelewy do wykonania

Poczagwszy od 01.03.2023 kazdy pracownik, ktéry zrezygnowat z
PPK przed tym dniem, bedzie podlegat procesowi automatycznego
wznowienia. W zwigzku z tym bedzie widoczny na liscie
pracownikéw ze statusem Do uzupetnienia (autozapis). Z kolei w
Oczekujacych zadaniach widoczna bedzie informacja:

Cze$¢ pracownikéw podlega automatycznemu wznowieniu
uczestnictwa w PPK (autozapis).



COMARCH
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Firmy > Twoja Firma

‘Oczekujgce zadania

< Twoja Firma . o
® Czesc pracownikéw podlega automatycznemu 5
NIP REGON Wybrana in: wznowieniu uczestnictwa w PPK (autozapis).
71596854654 457373566 Twoje TFI

Zobacz wigcej

® Czesc pracownikéw osiggneta staz pracy
wymagany do przystgpienia do PPK lub osiggnie

Pracownicy go do korica miesigca.
16 > >
Zobacz wigcej

® Termin przestania informacji o sktadkach za

Uczestnicy 7 Kwie grudzier 2022 uptywa 15 stycznia Eniu ®
Nie przestano deklaracji uczestnictwa )
Zobacz wigcej

Marz aniu o
Rezygnacje z PPK 1
Nie przestano informacji o rezygnacji o

Luty 2023 W przygotowaniu e
Oczekujgey &

Styczen 2023 W przygotowaniu e

E Informacje od instytucji 5 Przelewy do wykonania

Z tego poziomu, po wskazaniu opcji Zobacz wiecej, zostaniemy
przekierowani na liste pracownikéw o statusie Do uzupetnienia

(autozapis).

COMARCH
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Firmy > Twoja Firma > Pracownicy ® ‘g ADMIN

 Pracouricy

‘. Q. Szukaj wg nazwiska, imienia lub numeru identyfikacyjnego ‘ | Uczestnictwo w PPK: Do uzupelnienia (autozapis) v |
D Pracownik = PESEL Uczestnictwo w PPK
[:] Babiriska Joanna ® Do uzupelnienia (autozapis) -
[:] Kowalski Jan ® Do uzupelnienia (autozapis) -
[j Nowak Maciej ® Do uzupelnienia (autozapis) -

10 ¥ | Pozycje od 1 do 3 z 3 tacznie (filtrowanie sposréd 16 dostepnych pozycji)

Szczeg6towe informacje dotyczgce statusu pracownika beda
widoczne po wejsciu do jego karty.
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Firmy > Twoja Firma > Pracownicy > Karta pracownika ® rg‘ ADMIN

Joanna Babinska

¢ Do uzupetnienia (autozapis)

Uczestnictwo w PPK Dane osobowe Historia wplat

Uzupetnij informacje

Deklaracja rezygnacji pracownika z uczestnictwa w PPK stracita waznos¢ z dniem 28.02.2023.

Nie wznowiono uczestnictwa pracownika w PPK ani nie odnotowano jego ponownej rezygnacji.

[
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Wydrukuj dokument

Dla pracownikoéw o statusie Do uzupetnienia (autozapis) nalezy
odnotowal date przystgpienia do PPK lub date rezygnacji w
przypadku ponownego ztozenia deklaracji rezygnacji przez
pracownika.

W przypadku aplikacji w wersji wspotpracujacej z Comarch ERP
HR lub Comarch ERP XT informacje o przystgpieniu do PPK lub
rezygnacji nalezy wprowadzi¢ odpowiednio w systemie Comarch
ERP_HR lub Comarch ERP XT. W wersji samodzielnej informacje te
wprowadzamy bezposrednio w Comarch PPK.

Wymiana plikowa

Po wprowadzeniu odpowiednich danych status pracownika w
Comarch PPK zmieni sie odpowiednio na:

— Zrezygnowat — gdy Pracownik nie byt uczestnikiem PPK a
nastepnie po 01.03.2023 r. wprowadzono date rezygnacji. W tej
sytuacji nie ma koniecznosci wysytania tej informacji do
Instytucji Finansowej,

— Rezygnuje, informacja niewystana — gdy Pracownik byt


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023/index.php/dokumentacja/pracownicze-plany-kapitalowe-2/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023/index.php/dokumentacja/pracownicze-plany-kapitalowe-2/
https://pomoc.erpxt.pl/dokumentacja/pracownicze-plany-kapitalowe-w-comarch-erp-xt/

uczestnikiem PPK, po czym zrezygnowat a nastepnie po
01.03.2023 r. wprowadzono date rezygnacji z PPK,

— Przystepuje, informacja niewystana - gdy wprowadzona
zostanie data przystgpienia do PPK,

Wymiana automatyczna

Po wprowadzeniu odpowiednich danych status pracownika w
Comarch PPK zmieni sie odpowiednio na:

— Zrezygnowat — gdy Pracownik nie byt uczestnikiem PPK a
nastepnie po 01.03.2023 r. wprowadzono date rezygnacji. W tej
sytuacji nie ma koniecznosSci wysytania tej informacji do
Instytucji Finansowej,

— Rezygnuje, informacja niewyst*ana — gdy Pracownik byt
uczestnikiem PPK, po czym zrezygnhowat a nastepnie po
01.03.2023 r. wprowadzono date rezygnacji z PPK,

— Przystepuje, informacja niewystana — gdy Pracownik nie byt
uczestnikiem PPK a nastepnie po 01.03.2023 r. wprowadzono date
rezygnacji po czym wprowadzona zostanie data przystgpienia do
PPK,

— Zgtoszony — gdy Pracownik byt uczestnikiem PPK, po czym
zrezygnowatl a nastepnie po 01.03.2023 wprowadzona zostata data
przystgpienia do PPK. W tej sytuacji nie ma konieczno$ci
wysytania tej informacji do Instytucji Finansowej.

Wysytka informacji/generowanie plikow XML

W przypadku statusu Rezygnuje, informacja niewystana podczas
wysytki informacji do Instytucji Finansowej (generowania pliku
XML) program wygeneruje informacje o rezygnacjli pracownika z
PPK.

W przypadku statusu Przystepuje, informacja niewystana podczas
wysytki informacji do Instytucji Finansowej (generowania pliku
XML) program na podstawie historii uczestnictwa pracownika w
PPK wygeneruje odpowiednio informacje o:

— zgtoszeniu pracownika do PPK (pracownik nie byt do tej pory
uczestnikiem PPK),



— automatycznym wznowieniu uczestnictwa w PPK (pracownik by%
uczestnikiem PPK, po czym zrezygnowat, a obecna data
zgtoszenia do PPK jest w okresie 01.03.2023 - 31.03.2023),

— wznowieniu uczestnictwa w PPK (pracownik byt uczestnikiem
PPK, po czym zrezygnowat, a obecna data zgtoszenia do PPK jest
spoza okresu 01.03.2023 — 31.03.2023).

Szczegétowe informacje zwigzane z wysytka plikéw XML ze
zgtoszeniem pracownikéw do PPK zostaty opisane w artykule: Jak
wygenerowa¢ plik XML ze zgtoszeniem pracownika do PPK?



https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wygenerowac-plik-xml-ze-zgloszeniem-pracownika-do-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wygenerowac-plik-xml-ze-zgloszeniem-pracownika-do-ppk/

