Co oznaczaja statusy
Uczestnictwa w PPK na liscie
Pracownikow?

Pracownicy widoczni na liscie Pracownikdéw maja odnotowane
aktualne na dzien biezgcy statusy Uczestnictwa w PPK.
Znaczenie poszczegdélnych statuséw jest nastepujace:

= Zgtoszony — pracownik zgtoszony do PPK, informacja
zostata przestana do wybranej instytucji finansowej,
»Zgtoszony, wymaga aktualizacji danych — pracownik

zgtoszony do PPK, jednak wystepuje rozbieznos¢ danych
(identyfikacyjnych, kontaktowych, wysokosciach sktadek
podstawowej i/lub dodatkowej, zakonczenia zatrudnienia)
pierwotnie przestanych do instytucji finansowej, a
danych obowigzujacych na dzien logowania do aplikacji,

= Zrezygnowat — pracownik zrezygnowat z uczestnictwa w PPK
przed zawarciem umowy o prowadzenie PPK lub zrezygnowat
po wczesniejszym przystgpieniu, a informacja o
rezygnacji zostata przestana do wybranej instytucji
finansowej,

- Przystepuje, 1informacja niewystana - pracownikowi
odnotowano date zgtoszenia do PPK w aplikacji, jednak
informacja ta nie zostata jeszcze przestana do wybranej
instytucji finansowej,

 Rezygnuje, informacja niewystana — pracownik, ktdéremu
odnotowano date rezygnacji z PPK w aplikacji, jednak
informacja o rezygnacji nie zostat*a jeszcze wystana do
wybranej instytucji finansowej,

= Do uzupetnienia — pracownik nie podjat jeszcze decyzji o
uczestnictwie lub rezygnacji z PPK, dodatkowo na karcie
pracownika pojawia sie informacja, kiedy pracownik
0siggnat wymagany staz pracy,

Do uzupetnienia (autozapis) — pracownicy, ktdérych
deklaracja rezygnacji wygasta, nalezy dla nich odnotowa¢
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informacje o przystgpieniu lub ponownej rezygnacji z
PPK,

Za krétki staz — staz pracy pracownika nie uprawnia go w
chwili obecnej do przystapienia do PPK (staz pracownika
jest krotszy niz 14 dni), dodatkowo na karcie pracownika
pojawia sie informacja, Kkiedy pracownik osiggnie
wymagany staz pracy,

Oczekuje na przystgpienie — pracownik, ktdry przystepuje
do PPK, jednak data przystgpienia jest péZniejsza, niz
data biezgca (systemowa),

Zakonczono wspétprace (zgtoszony) — pracownik zwolniony/
z zakonczong umowg cywilnoprawng, ktéry mimo zwolnienia
pozostaje uczestnikiem PPK,

Zakonczono wspétprace (zrezygnowat) — pracownik
zwolniony/ z zakoniczong umowg cywilnoprawng, ktéry
zostat zgtoszony do PPK ale zrezygnowat,
Niepodlegajgcy — osoby, ktore ustawowo nie mogg
przystgpi¢ do PPK, badZz mogg przystgpi¢ jedynie na swodj
wniosek (zleceniobiorcy, ktérych umowy nie podlegaja
ubezpieczeniom spotecznym, osoby powyzej 70 roku zycia,
osoby pomiedzy 55 a 70 rokiem zycia, osoby nie
podlegajgce obowigzkowemu ubezpieczeniu emerytalno-
rentowemu). Status ten dostepny jest jedynie w aplikacji
wspotpracujgcej z Comarch ERP HR.
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— Pracownicy Eksportuj do arkusza

‘ Q. Szukaj wg nazwiska, imienia lub numeru PESEL ‘ ‘ Uczestnictwo w PPK: Wszyscy pracownicy - ‘
D Pracownik = PESEL Uczestnictwo w PPK
(J  Alabaster Krystian Q8011510791 Za krotki staz (D -
O Babinska Joanna 61122002181 ® Zrezygnowat -
| Badowska Jolanta 69011706514 ® Zgloszony -
(O  Bartela Zofia 99082311074 ® Zrezygnowat -
| Bak Dorota 74051008928 ® Przystepuje, informacja niewystana Utworz plik -
D Berezinska lwona 80072801370 ® Do uzupelnienia Zglos -
) Berezinska Jolanta 75011807032 ® Zrezygnowat -
] Bogatek Marianna 82020114439 ® Przystepuje, informacja niewystana Utworz plik -
| Borowiec Andrzej 23091231117 ® Oczekuje na przystapienie @) -
)| Borowiecka Agnieszka Q1060611895 ® Przystepuje, informacja niewystana Utworz plik -

10 ¥ Pozycje od 1 do 10 z 186 tgcznie £

Dla pracownikdéw ze statusem Za krétki staz pod ikona
pojawia sie informacja:

Staz pracy tego pracownika jest krotszy niz 14 dni, nie
wprowadzono jeszcze 1informacji o uczestnictwie w PPK.
Poinformujemy Cie, gdy pracownik osiggnie ten staz.

Dla pracownikéw ze statusem Oczekuje na przystgpienie pod

0)

ikonag pojawia sie informacja:

Pracownik ma odnotowane przystgpienie do PPK z datg przyszig,
(np.) 01.07.2022. W tym dniu przypomnimy Ci o przestaniu
informacji zgtoszeniowej do instytucji finansowej.

Wskazoéwka
Jako Comarch ERP HR rozumiane sg:



= Comarch ERP Optima,
= Comarch ERP XL HR,
= Comarch ERP Altum HR.

Kiedy zawierana jest umowa o
zarzadzanie PPK, a kiedy o
prowadzenie PPK?

Umowa o zarzadzanie PPK zawierana jest pomiedzy pracodawcag i
wybrang przez niego instytucja, finansowa, Powinna ona okresla¢
warunki prowadzania PPK w danej instytucji m.in. warunki
gromadzenia Srodkéw i zarzagdzania nimi przez poszczegdlne
fundusze, wysokos¢ wptat dodatkowych finansowanych przez
podmiot zatrudniajgcy dla poszczegélnych grup osoéb
zatrudnionych. Pracodawca zawiera umowe o0 zarzgdzanie, jezeli
zatrudnia co najmniej jedna osobe, w imieniu ktdérej jest
zobowigzany zawrze¢ umowe o prowadzenie PPK. Umowe o
zarzadzanie PPK nalezy podpisa¢ nie pdéZniej niz 10 dni
roboczych przed uptywem terminu, w ktérym pracodawca jest
zobowigzany zawrzel pierwszg umowe o prowadzenie PPK. W
przypadku pracodawcéw zatrudniajgcych co najmniej 250
pracownikéw wchodzgcych do programu 1 lipca 2019 umowe o
zarzadzanie nalezy zawrze¢ do 25 pazdziernika 2019 r.

Po zawarciu umowy o0 zarzgdzanie PPK pracodawca podpisuje z tag
samg instytucjg finansowg w imieniu i na rzecz o0s6b u niego
zatrudnionych umowe o prowadzenie PPK. Umowa szczegdtowo
reguluje kwestie uczestnictwa w programie, a jej zatacznikiem
jest lista uczestnikdéw PPK. Pracodawca zawiera jedng umowe o
prowadzenie obejmujgcag wszystkich pracownikdéw, natomiast
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ewentualne zmiany w liczbie uczestnikdéw PPK, bedg wigzaty sie
jedynie ze zmiang tres$ci zatgcznika (listy uczestnikdw). W
przypadku pracodawcéw wchodzgcych do programu 1 lipca 2019
umowe o prowadzenie PPK nalezy zawrzec do 12 listopada 2019r.

Z jJakliego poziomu mozna
wydrukowac deklaracje
rezygnacji z PPK?

Deklaracje rezygnacji z PPK mozna wydrukowa¢ z poziomu
formularza pracownika zgtoszonego do PPK, 2z zaktadki
Uczestnictwo w PPK. Po wybraniu opcji Wydrukuj dokument pojawi
sie okno z mozliwo$cig wyboru odpowiedniego wydruku oraz
wybory miedzy wydrukiem a podgladem dokumentu w formacie PDF.
Taki dokument mozna zapisa¢ na dysku komputera lub od razu
wydrukowa¢ na podtgczonej do komputera drukarce.

Joanna Babinska

® Pracownik jest uczestnikiem PPK
Uczestnictwo w PPK Dane osobowe Historia wplat

Data przystapienia do PPK: 01.05.2019 Odnotuj rezygnacje z PPK

Wydrukuj dokument
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Drukowanie dokumentu

Wybierz typ dokumentu, ktéry chcesz wydrukowac

Wybrany typ
( Deklaracja rezygnacji z PPK * ‘

Anuluj ( Pobierz PDF )m

Wydruk deklaracji rezygnacji z PPK mozna wykonac¢ réwniez
seryjnie dla zaznaczonych pracownikéw z poziomu listy
Pracownikow. Po wybraniu opcji Drukuj.. podobnie jak przy opcji
dostepnej z karty pracownika, Uzytkownik bedzie miat mozliwosc¢
wyboru rodzaju wydruku oraz opcji pobrania pliku PDF 1lub
wydruku.
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Badowska Jolanta 69011706514 ® Do uzupelnienia -
Bartela Zofia 29082311074 ® Do uzupelnienia -



Strona: 7z Skala automatyczna =

DEKLARACJA O REZYGNACJII Z DOKONYWANIA WPLAT DO
PRACOWNICZYCH PLANOW KAPITALOWYCH (PPK)

Deklaracje nalezy wypelnié wielkimi hterami.
Deklaracje zklada sie podmiotowl zztmdniajacemu’.

1. Dane dotvezace nczestnika PPEK

Imie (imiona) IGOR
Nazwisko EALBIERZ
Numer PESEL, a w przypadiu os6b nieposiadajacych 62042011110

numeru PESEL data urodzenia

Seria 1 mumer dowodn osobistege lub numer paszportu ABC123461
albo innego dolumentu potwierdzajacego toZsamodé
w przvpadim cscb nieposiadajacych obywatelstwa
polskiego

1. Nazwa podmiotu zatrudniajacego

TWOJA FIRMA SPOLKA AKCYINA

3. Oswiadczenie uczestnika PPK -

Jak zlecid wyptate
transferowa w aplikacji?

W aplikacji Comarch PPK zlecenie wyptaty transferowej mozliwe
jest z poziomu karty pracownika po wybraniu opcji Zx6z wniosek
o wyptate transferowa.
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Lista firm > Twoja Firma > Pracownicy > Karta pracownika

Joanna Babicka

® Pracownik jest uczestnikiem PPK

Uczestnictwo w PPK Dane osobowe Historia wplat

Data przystapienia do PPK: 01.01.2020 Whydrukuj dokument
Sktadki pracownika Sktadki pracodawcy Historia zmian
Podstawowa: 2.00 % Podstawowa: 1.50 % Zloz wniosek o wyptate transferowa
Dodatkowa: 0.00 % Dodatkowa: 2.00 %

Obnizenie sktadki podstawowej: Nie

Identyfikator ewidencji PPK (nadany przez PFR): 54984654 Edytuj
Numer identyfikacyjny (nadany przez PFR TFI): 98785326587498

@® Informacja o zgtoszeniu pracownika zostata przestana do PFR TFI w dniu 27.03.2020 Utworz ponownie

Po wybraniu opcji Zt6z wniosek o wyptate transferowa nalezy
wskaza¢ powdd wyptaty:

= zmiana pracodawcy przez pracownika,
= zmiana instytucji finansowej w firmie.

Podaj powod wyptaty transferowej

Zmiana pracodawcy przez pracownika

Zmiana instytucji finansowej w firmie

Anuluj



W nastepnym kroku podac¢ Nazwe instutucji finansowej, z ktdra
poprzedni pracodawca miat* zawartg umowe o zarzgdzanie PPK oraz
wskaza¢ numer rachunku PPK. Mozna wskaza¢ wiecej niz jedng
instytucje finansowa, np. jesli pracownik byt roéwnoczesnie
zatrudniony w dwoch réznych podmiotach.

Whniosek o wyptate transferowa - Joanna Babicka

Zi6z wniosek o przelanie srodkow z rachunkéw prowadzonych przez instytucje
finansowe, z ktorymi Two] pracownik miat do tej pory podpisang umowe o

prowadzenie PPK.

Instytucja 1

— Nazwa instytucji inansowej*

| PFR Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych S.A. - |

~ Numer rachunku PPK*

| 2812406855672741794928514465 |

*Pola obowigzkowe

Dodaj kolejna instytucje finansowa

Informacja o wyptatach transferowych pracownika dostepna jest
na karcie pracownika na zakt*adce Historia wptat w sekcji

Transfery. Pod ikona © mozna zweryfikowad szczegébty
konkretnego transferu $rodkéw. Jesli pracownik nie miat wyptat
transferowych, sekcja ta nie bedzie widoczna.



Uczestnictwo w PPK

Sktadki

‘ Rok: 2020 -

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Transfery

27.03.2020 Wyptata transferowa z PFR TF1 @

Joanna Babicka

® Pracownik jest uczestnikiem PPK

Dane osobowe

Sktadki pracownika
132.00 PLN

63.00 PLN

82.95PLN

133.65 PLN

0.00 PLN

0.00 PLN

0.00 PLN

Sktadki pracodawcy
147.60 PLN

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Wyplata transferowa (zmiana pracodawcy)

z PFR Towarzystwo Funduszy

Inwestycyjnych S.A. z numeru rachunku
28124068567274179492851465

Suma sktadek
279.60 PLN

0.00 PLN

0.00 PLN

0.00 PLN

0.00 PLN

0.00 PLN

0.00 PLN

W jaki sposob przeniesc¢ oraz
aktualizowac¢ dane pracownikoéw
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z Comarch ERP XT ?

Pracownikdw nalezy dodac¢ po stronie Comarch ERP XT w sekcji
Ksiegowos¢/ Pracownicy/Wtasciciele. Zostang oni automatycznie
przeniesieni do Comarch PPK. Jesli po stronie Comarch ERP XT
pracownicy nie zostali jeszcze dodani, na ekranie startowym
aplikacji Comarch PPK w sekcji Pracownicy bedzie widoczna
informacja Nie dodates jeszcze zadnych pracownikéw w Comarch
ERP XT.

W przypadku aktualizacji danych pracownika (np. odnotowanie
przystapienia, rezygnacji pracownika z PPK, zmiany sktadki
pracownika itd.) dane te nalezy zmienié¢ po stronie Comarch ERP
XT. Wprowadzone zmiany automatycznie widoczne sa w Comarch
PPK.
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