Jak wykonaé¢ korekte sktadek
(wspotpraca z Comarch ERP HR
oraz ERP XT)?

Jesli wystgpi koniecznos¢ skorygowania sktadek na PPK, ktdére
zostaty juz przestane do wybranej instytucji finansowej,
nalezy w pierwszej kolejnosci z poziomu Comarch ERP HR wykona¢
korekte wyptaty, uwzgledniajgcg nowe wartosci sktadek na PPK.

Uwaga

W przypadku wspo6tpracy z Comarch ERP XT zmiany kwot sktadek
nalezy odnotowa¢ z poziomu aplikacji Comarch ERP XT. Aktualne
kwoty sktadek automatycznie pojawig sie w Comarch PPK.

W aplikacji Comarch PPK, na 1liscie sktadek przy wybranym

'

miesigcu pojawi sie czerwony alert oraz komunikat:

Aktualna wartos$¢ sktadek dla niektdrych pracownikéw za lipiec
2021 roézni sie od wartosci sktadek przestanych do Twoje TFI.
Mozesz przestac¢ do Twoje TFI korekte wartosci sktadek dla
tych pracownikéw. Zobacz wiecej

Po wejsciu na liste sktadek z wybranego miesigca, przy
nazwiskach pracownikéw, u ktérych zaszty zmiany pojawi sie

'

czerwony alert ~ oraz komunikat:

Aktualna warto$¢ sktadek za lipiec 2021 rézni sie od wartosSci
przestanej dla tego pracownika do Twoje TFI. W tej sytuacji
mozesz przestac do Twoje TFI korekte wartosci sktadki dla
tego pracownika.


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wykonac-korekte-skladek-wspolpraca-z-comarch-erp-hr-xt/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wykonac-korekte-skladek-wspolpraca-z-comarch-erp-hr-xt/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wykonac-korekte-skladek-wspolpraca-z-comarch-erp-hr-xt/

(] Czarkowska Ewa 1850.00 PLN 64.75PLN (i) Nie ® Wystane -

Sktadki pracownika Sktadki pracodawcy
Podstawowa: Dodatkowa: Podstawowa: Dodatkowa:
37.00 PLN 0.00 PLN 27.75 PLN 0.00 PLN
Przestano 1 informacje o sktadkach Pokaz szczegoty

Korekte sktadek mozna utworzy¢ zardédwno pojedynczo dla
wybranego pracownika, jak 1 seryjnie z poziomu listy sktadek
danego miesigca oraz z listy miesiecy sktadkowych.

Korekta wykonywana pojedynczo:

Po rozwinieciu zapisu z nazwiskiem pracownika (na 1liscie
sktadek z danego miesigca) pojawig sie opcje Koryguj oraz
Utwérz ponownie. Opcja Koryguj pozwoli przygotowa¢ plik XML
uwzgledniajgcy zmiany w warto$ciach sktadek na PPK
(réznicowo). Opcja Utwérz ponownie pozwala ponownie
wygenerowa¢ plik z petnymi sktadkami.



Korekta sktadki za styczen 2020 - Ewa Czarkowska

Jezeli przestane do PFR TFI wartosci skladek sg bledne, mozesz teraz wykonac korekte tych wartosci.

Wartosci przed korekta Wartosci po korekcie

Kwota podstawy Kwota podstawy

1950.00 PLN 1850.00 PLN

Obnizenie Obnizenie

Nie Nie

Sktadki pracownika Sktadki pracownika

Podstawowa Dodatkowa Podstawowa Dodatkowa
3%.00 PLN 0.00 PLN 37.00 PLN 0.00 PLN
Sktadki pracodawcy Sktadki pracodawcy

Podstawowa Dodatkowa Podstawowa Dodatkowa
29.25 PLN 0.00 PLN 27.75 PLN 0.00 PLN

Anuluj korekte Utworz plik z korektg

Po wybraniu opcji Utwérz plik z korekta, we wskazanej w Danych
firmy lokalizacji plikdéw wymiany zostanie zapisany plik XML z
informacjg o korekcie sktadek (zobacz wiecej: Gdzie zapisywane
sg utworzone w aplikacji pliki XML?). Opcja Anuluj korekte
pozwoli wycofa¢ sie z okna bez zapisywania zmian.

Korekta sktadek wykonywana seryjnie:

Seryjna korekte sktadek mozna wykona¢ z poziomu listy sktadek
danego miesigca lub listy miesiecy sktadkowych.

Aby wykona¢ korekte z poziomu listy sktadek danego miesiaca
nalezy zaznaczy¢ odpowiednich pracownikdéw (przy sktadkach

|( . -\.\.
P,

wymagajacych korekty pojawi sie dodatkowy alert -


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/dokumentacja/gdzie-zapisywane-sa-utworzone-w-aplikacji-pliki-xml/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/dokumentacja/gdzie-zapisywane-sa-utworzone-w-aplikacji-pliki-xml/

dodatkowo mozna wczed$niej ustawic¢ opcje w filtrze Korekta na

Tak), a nastepnie pod ikona I’ wybraé¢ opcje Utwérz plik dla
Twoje TFI z informacja o korekcie wysokos$ci sktadek.

Plik z korekta sktadek mozna utworzyé¢ réwniez z poziomu listy
miesiecy sktadkowych — analogicznie jak na liscie sktadek
nalezy zaznaczy¢ dany miesigc, przy ktérym pojawia sie

dodatkowy alert © 0 réznicach w sktadkach, nalezy rozwingc¢

ikone E i wybrac¢ opcje Utworz plik dla Twoje TFI =z
informacja o korekcie wysokosci sktadek.

W przypadku instytucji finansowej umozliwiajgcej automatyczna
wymiane danych, istnieje mozliwo$¢ bezposredniej wysytki
korekty sktadek uczestnika PPK zardéwno indywidualnie, jak i
seryjnie (dla zaznaczonych oséb na lisScie sktadek z danego
miesigca lub dla zaznaczonego miesigca na lidScie miesiecy
sktadkowych) .

Informacja o dacie wysytki korekty dostepna jest z poziomu
opcji Przestano informacje o sktadkach i1 korekte Pokaz
szczegoty.

| Czarkowska Ewa 1850.00 PLN 64.75 PLN  Nie ® Wystane -

Sktadki pracownika Sktadki pracodawcy
Podstawowa: Dodatkowa: Podstawowa: Dodatkowa:
37.00 PLN 0.00 PLN 27.75 PLN 0.00 PLN
Przestano 1 informacje o sktadkach i 1 korekte Pokaz szczegoty



Sktadka za styczen 2020 - Ewa Czarkowska

Data przestania Typ Kwota
02.03.2020 Korekta -3.50 PLN
02.03.2020 Informacja o skladkach 68.25 PLN

Wskazowka
Jako Comarch ERP HR rozumiane s3a:

= Comarch ERP Optima,
= Comarch ERP XL HR,
= Comarch ERP Altum HR.

Jak wyeksportowa¢ informacje
o sktadkach z poszczegdlnych
miesiecy?

Informacje o sktadkach mozna wyeksportowaé¢ zardéwno z listy
miesiecy sktadkowych jak i z 1listy sktadek konkretnego
miesigca. Opcja eksportu dostepna jest pod przyciskiem:

Eksportuj do arkusza


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wyeksportowac-informacje-o-skladkach-z-poszczegolnych-miesiecy/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wyeksportowac-informacje-o-skladkach-z-poszczegolnych-miesiecy/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wyeksportowac-informacje-o-skladkach-z-poszczegolnych-miesiecy/

W przypadku eksportu danych z poziomu 1listy miesiecy
sktadkowych do arkusza przenoszone sg dane takie jak: miesigc,
liczba uczestnikéw, suma sktadek oraz status wysytki.

Lista firm > Twoja Firma > Sktadki @ S, ADMIN

« Sktadki

Q, Szuksj miesiecy Sktadki: Ostatnie 4 miesigce -
Miesigc = Uczestnicy Suma sktadek Status
[j Sierpien 2020 12 2026.856 PLN ® W przygotowaniu

E] Lipiec 2020 13 2157.98 PLN ® Przestane

10 ¥ | Pozycje od 1 do 2 z 2 tacznie

Na liscie miesiecy sktadkowych dostepny jest filtr Sktadki,
ktory umozliwia zawezenie wysSwietlanej 1liczby miesiecy
sktadkowych do 4 ostatnich, 12 ostatnich lub wysSwietlenie
wszystkich miesiecy sktadkowych.

W przypadku eksportu z 1listy skt*adek danego miesigca do
arkusza przenoszone s3a dane takie jak: imie i nazwisko
pracownika, PESEL, podstawa sktadek, wartosc¢ sktadek,
informacja o obnizeniu sktadek, status wysytki, data
utworzenia pliku ze sktadkami, sktadka podstawowa pracownika,
sktadka dodatkowa pracownika, sktadka podstawowa pracodawcy,
sktadka dodatkowa pracodawcy, wymiana danych (tj. czy dane
przestano automatycznie czy poprzez wymiane plikowg).

Lista firm > Twoja Firma > Sktadki > Lipiec 2020 @) 2, ADMIN
«— Llplec 2020 Eksportuj do arkusza
® Przestane

Szukaj wg nazwiska, imienia lub numeru identyfikacyjnego Korekta: Wszystkie - | ‘ Obnizenie: Wszystkie = | Status: Wszystkie hd
| | | | | | |

Pracownik = Podstawa sktadek Wartosc sktadek  Obnizenie Status

Babicka-Nowak Joanna 1800.00 PLN 99.00 PLN Nie ® Wystane -

ol olEl s |

Chocholowski Damian 3500.00 PLN 192.50 PLN Nie ® Wystane -

Uwaga



Funkcjonalnos¢ eksportu do arkusza stuzy do uzyskania pliku z
danymi na potrzeby wtasnych analiz. Otrzymany w ten sposodb
plik nie jest plikiem wymiany danych z instytucjag finansowg.

W jaki sposob przeniesé
sktadki z Comarch ERP XT?

Sktadki PPK sg pobierane automatycznie na podstawie danych z
wynagrodzenia dodanego po stronie Comarch ERP XT.

COMARCH
() R

1
Moja firma > Sktadki ® ' rQ‘ demo.ppk@comarch.pl

« Sktadki

‘ Q,  Szukaj miesiecy ‘ ‘ Sktadki: Ostatnie 4 miesigce -
Miesigc Uczestnicy Suma sktadek Status
[J  Kwiecier 2021 1 140.00 PLN ® W przygotowaniu

10 ¥ | Pozycje od 1 do 1z 1 lacznie

Po wybraniu miesigca sktadkowego widoczna bedzie 1lista
uczestnikow PPK wraz ze sktadkami pobranymi z poziomu Comarch

ERP XT.

COMARCH
(1) -
“ O

Moja firma > Sktadki > Kwiecien 2021 @) 2, demo.ppk@comarch.pl

e W przygotowaniu

| Q, Szukaj wg nazwiska, imienia lub numeru identyfikacyjnego ‘ ‘ Korekta: Wszystkie - | | Obnizenie: Wszystkie | ‘ Status: Wszystkie v |
E] Pracownik = Podstawa sktadek Wartosé sktadek  Obnizenie Status
E] Elzbieta Kowalska 4000.00 PLN 140.00 PLN Nie ® Niewyslane -

10 * | Pozycjeod 1do 1z 1 tacznie


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/w-jaki-sposob-przeniesc-skladki-z-comarch-erp-xt/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/w-jaki-sposob-przeniesc-skladki-z-comarch-erp-xt/

Ewentualng zmiane kwoty sktadek nalezy odnotowaé¢ z poziomu
Comarch ERP XT. Aktualne kwoty automatycznie pojawig sie w
Comarch PPK.

Jak wygenerowac¢ plik XML ze
sktadkami (wspotpraca Z
Comarch ERP XT)?

Jesli w Comarch PPK znajdujg sie juz wartosci poszczegdlnych
sktadek (zostaty automatycznie zaczytane z systemu Comarch ERP
XT) mozna przystapi¢ do generowania plikdéw XML.

Z poziomu ekranu startowego nalezy wejs¢ w Sktadki, wybra¢
odpowiedni miesigc 1 rozwing¢ zapis z nazwiskiem pracownika.
Po wybraniu opcji Utwérz plik dane zostang zapisane i zostanie
wygenerowany plik XML (zobacz: Gdzie zapisywane sg utworzone w
aplikacji pliki XML?).

® o
Moja firma > Skladki > Kwiecier 2021 @ ~ demo.ppk@comarch.pl

Czesciowo przestane

Q Korekta: Wszystkie v Obnizenie: Wszystkie Status: Wszystkie b
|: Pracownik = Podstawa skladek Wartosc skladek Obnizenie Status
|: Abakiewicz Mirostaw 3500.00 PLN 126.00 PLN  Nie & Niewyslane -
Sktadki pracownika Sktadki pracodawcy
Podstawowa: Dodatkowa: Podstawowa: Dodatkowa:

72.00 PLN 0.00 PLN 54.00 PLN 0.00 PLN

Commn

I: Babinska Joanna 0.00 PLN 0.00 PLN Nie ® Niewysltane -


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wygenerowac-plik-xml-ze-skladkami-wspolpraca-z-comarch-erp-xt/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wygenerowac-plik-xml-ze-skladkami-wspolpraca-z-comarch-erp-xt/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-wygenerowac-plik-xml-ze-skladkami-wspolpraca-z-comarch-erp-xt/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/w-jaki-sposob-przeniesc-skladki-z-comarch-erp-xt/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/dokumentacja/gdzie-zapisywane-sa-utworzone-w-aplikacji-pliki-xml/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/dokumentacja/gdzie-zapisywane-sa-utworzone-w-aplikacji-pliki-xml/

Operacje generowania pliku XML mozna rowniez wykonal seryjnie
po zaznaczeniu wybranych uczestnikéw PPK — w tym celu nalezy
wybra¢ opcje Utworz plik dla Twoje TFI z informacja o
wysokosci sktadek.

2
Moija firma > Skladki > Kwiecief 2021 @ ,2. demo.ppk@comarch.pl

-« Kwiecien 2021 B e
Czedciowo przestane

Zaznaczono: 2z 32 Utworz plik dla Twoje TFI z informacja o wysokosci sktadek

D Pracownik = Podstawa skiadek Wartosé skladek  Obnizenie Status

]  Abakiewicz Mirostaw 3600.00 PLN 216,00 PLN  Nie ®  Niewystane b

[¥] Babiel Kata rzyna 5600.00 PLN 476.00 PLN Nie ® Niewystane v

[ Babiriska Joanna 0.00 PLN 0.00 PLN Nie ® Niewystane o
Wskazdéwka

W przypadku aplikacji w wersji wspoipracujgcej z Comarch ERP
XT dostepny jest filtr Korekta. Domyslnie wysSwietlane sg
wszystkie osoby, natomiast Uzytkownik moze wybra¢ filtrowanie
po uczestnikach PPK, u ktérych wystepuje rdéznica miedzy
sktadkami wystanymi do wybranej instytucji finansowej, a
aktualng wartoscig sktadek przeniesionych z Comarch ERP XT 1lub
uczestnikach, u ktérych réznicy w sktadkach nie ma.

Q,  Szukaj wg imienia, nazwiska, PESEL | | Korekta: Wszystkie - Obnizenie: Wszystkie Status: Wszystkie -

Po utworzeniu pliku ze sktadkami informacja o dacie wysytki
sktadek dostepna jest po rozwinieciu zapisu dla konkretnego
pracownika pod opcja Przestano informacje o sktadkach Pokaz
szczeglty.



D Abakiewicz Mirostaw 3600.00 PLN 216.00 PLN  Nie ® Wyslane -

Skladki pracownika Sktadki pracodawcy
Podstawowa: Dodatkowa: Podstawowa: Dodatkowa:
72.00 PLN 20.00 PLN 54.00 PLN 0.00 PLN
Przestano 1 informacje o skladkach Pokaz szczegf:ty

( Utwdrz ponownie )

Sktadka za kwiecien 2021 - Mirostaw Abakiewicz

Data przestania Typ Kwota

23.04.2021 Informacja o sktadkach 216.00 PLN



