Ekran startowy aplikacji
Comarch PPK

Po zalogowaniu sie do aplikacji i wybraniu odpowiedniej firmy
z Listy firm Uzytkownik zostanie przeniesiony na ekran
startowy danego przedsiebiorstwa. Ekran startowy aplikacji
Comarch PPK podzielony jest na piec¢ gtéwnych obszardéw — Dane
firmy, Pracownicy, Sktadki, Informacje od instytucji oraz
Przelewy do wykonania.

W tym miejscu Uzytkownik ma ogdélny podglad w zakresie
Pracowniczych Plandéw Kapitatowych przedsiebiorstwa — mozemy
zweryfikowa¢ dane firmy, informacje o instytucji finansowej, z
ktorg zawarto umowe o zarzgdzanie PPK, zerkna¢ na liste
pracownikéw, podejrze¢ wartosci sktadek za ostatnie miesigce,
przejs¢ do sekcji zwigzanej z transakcjami zwrotéw i wyptat
srodkéw z PPK, a takze zobaczy¢ jakie przelewy zwigzane ze
sktadkami PPK ma do wykonania.


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/ekran-startowy-aplikacji-comarch-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/ekran-startowy-aplikacji-comarch-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/kategorie/dane-firmy/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/kategorie/dane-firmy/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/kategorie/pracownicy/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/kategorie/skladki/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-zaczytac-informacje-o-transakcjach-zwiazanych-ze-zwrotem-lub-wyplata-srodkow-z-ppk/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jakie-dane-znajduja-sie-w-sekcji-przelewy-do-wykonania/
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Po kliknieciu w wybrang grupe pracownikéw (Pracownicy/
Uczestnicy/ Rezygnacje z PPK/ Oczekujacy) Uzytkownik zostanie
przeniesiony na odfiltrowang w zakresie wybranej opcji liste
pracownikow.

Po kliknieciu na wybrany miesiagc sktadkowy Uzytkownik zostanie
przeniesiony na liste sktadek za wskazany okres (na liscie
znajduja sie jedynie pracownicy, bedacy uczestnikami PPK w
wybranym miesigcu).

Po wejsciu w sekcje Informacje od instytucji Uzytkownik ma
mozliwos¢ zaczytania plikdéw zwigzanych z transakcjami,
otrzymanych od wybranej instytucji finansowej, a takze
podejrzenia zaczytanych juz informacji o transakcjach, takich
jak:

= wyptata transferowa,
» wyptata Srodkdéw przez uczestnika PPK,



= zwrot Srodkdéw (korekta lub rezygnacja z dokonywania
wptat),
= zwrot (wycofanie sSrodkéw przed 60 rokiem zycia).

Sekcja Przelewy do wykonania zawiera informacje o przelewach
zwigzanych ze sktadkami, ktdore przestano do instytucji
finansowej. Uzytkownik ma tutaj mozliwos¢ podejrzenia, ktérzy
pracownicy sg zakwalifikowani do konkretnego przelewu.
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Z tego poziomu mozna takze wyeksportowaé liste firm do arkusza
Excel za pomocg opcji Eksportuj do arkusza. Dane przenoszone


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-dodac-kolejna-firme-na-liscie-firm/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jak-dodac-kolejna-firme-na-liscie-firm/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/dokumentacja/jak-wprowadzic-dane-firmy-w-wersji-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/index.php/dokumentacja/jak-wprowadzic-dane-firmy-w-wersji-standalone/

do arkusza to firma, peina nazwa firmy, ostatnia sktadka,
status oraz instytucja finansowa, z ktdérg dana firma zawarta
umowe o0 zarzagdzanie PPK.

Uwaga
Opcja Dodaj firme dostepna jest wytgcznie w przypadku wersji
samodzielnej.

Gdzie moge zmieni¢ hasto do
logowania do aplikacji?

o)
Dane do logowania dostepne sg pod ikona .

Z tego poziomu zalogowany Uzytkownik moze zmieni¢ adres e-
mail, hasto oraz wylogowac sie z aplikacji.

@ A

0 Zalogowany jako

™ joanna@ppk.comarch.pl

Zmiana adresu email

Zmiana hasta

( Wyloguj sie )

Uwaga


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/gdzie-moge-zmienic-haslo-do-logowania-do-aplikacji/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/gdzie-moge-zmienic-haslo-do-logowania-do-aplikacji/

Hasto do aplikacji mozna zmienic jedynie w aplikacji Comarch
PPK w wersji samodzielnej.

Dla Comarch PPK we wspoOtpracy z Comarch ERP HR na oknie
logowania podawane sg login i hasto operatora z Comarch ERP
HR. Zmiana hasta dostepna jest w Comarch ERP HR.

W aplikacji wspétpracujagcej z Comarch ERP XT funkcjonuje
mechanizm jednokrotnego logowania, pozwalajacego zalogowal sie
za pomocg adresu e-mail oraz hasta do wszystkich ustug Comarch
Cloud. W zwigzku z tym jezeli nastgpi potrzeba zmiany has*a to
nalezy skorzysta¢ z opcji Nie pamietasz hasta dla ustugi
Comarch Cloud.

Wskazodwka
Jako Comarch ERP HR rozumiane s3a:

= Comarch ERP Optima
= Comarch ERP XL HR
= Comarch Altum HR.

Jakie informacje znajduja sie
w sekcji Oczekujace zadania?

W sekcji Oczekujace zadania pojawiaja sie informacje o
najwazniejszych zadaniach, jakie Uzytkownik powinien wykonad
oraz o uptywajgcych terminach.


https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jakie-informacje-znajduja-sie-w-sekcji-oczekujace-zadania/
https://pomoc.comarch.pl/ppk/pl/dokumentacja/jakie-informacje-znajduja-sie-w-sekcji-oczekujace-zadania/
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Zobacz wiecej

@ Termin przestania informacji o sktadkach za maj

. 2022 uptywa 15 czerwca.
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i . ® Cgzes¢ pracownikow osiggnela staz pracy
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wymagany do przystapienia do PPK lub osiagnie

Nie przestano deklaracji uczestnictwa 1 go do korica miesiaca

Zobacz wiecej
Marze . S e e

Opcja Zobacz wiecej dostepna przy powiadomieniu przenosi
Uzytkownika do miejsca, z ktérego moze wykona¢ dane zadanie
oczekujace.

W przypadku informacji o osiggnieciu stazu pracy wymaganego do
przystagpienia do PPK lub osiggniecia go do konca biezacego
miesigca po wybraniu opcji Zobacz wiecej zostanie wysSwietlona
lista pracownikéw, ktdérzy osiggaja wspomniane kryterium. Taka
liste mozna wyeksportowa¢ do arkusza Excel za pomoca opcji
Eksportuj do arkusza.



Pracownicy, osiggajacy 14 dni stazu

Pracownik po spetnieniu kryterium 14 dni zatrudnienia powinien zostaé zgtoszony do PPK do 10. dnia miesigca,
nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym osiagnal 3 miesiace stazu pracy. Aby spetni¢ ten obowigzek wprowadz date
przystapienia do PPK na karcie pracownik az wyslij do Twoje TFl informacje o przystapieniu do PPK (data przystgpienia

do PPK powinna by¢ zgodna z data wystania informacji)

Q, Szukaj wedtug nazwiska lub imienia ‘ ‘ Termin zgtoszenia: Wszystkie -

Pracownik Data zatrudnienia Data osiggniecia stazu  Termin zgtoszenia
Sobczykowski Michat 05.05.2022 19.05.2022 Do 10 wrzesnia 2022

Stowikowska Anna 08.05.2022 22.05.2022 Do 10 wrzesnia 2022

Zamknij Eksportuj do arkusza

Pozostate powiadomienia dostepne w sekcji Oczekujace zadania
dotycza:

» przypomnienia o wygasnieciu gwarancji programu w ciggu
najblizszych 30 dni,

 braku potwierdzenia adresu e-mail, ktdéry pozwala na
odzyskanie hasta w przypadku jego utraty,

 przypomnienia o terminie zawarcia umowy o0 zarzgdzanie
PPK,

» przypomnienia o zblizajgcym sie terminie wysytki sktadek
za poprzedni miesigc (wzgledem daty biezgcej), jesli
sktadki za wspomniany miesigc majg status w
przygotowaniu lub czesciowo wystane,

» przypomnienia o koniecznosci wystania informacji o
zmianie danych — jesli co najmniej jeden pracownik ma



status zgtoszony, wymagana aktualizacja danych,

» przypomnienia o konieczno$ci wykonania korekty, gdy
wystepuje réznica w aktualnej wartosci sktadek, a
wartosci sktadek przestanych do instytucji finansowej,

» przypomnienie o koniecznosci ztozenia wniosku o wyptate
transferowq.



