W celu dodania nowego zamdéwienia sprzedazy (ZS) nalezy:

= w menu gtéwnym wybraé¢ przycisk [Nowe zaméwienie] (domySlnie ukryty)
=na liscie zamdéwien i ofert sprzedazy wybra¢ przycisk [Dodaj] -> [Zamowienie]

Na formularzu dokumentu zamdéwienia sprzedazy znajdujg sie nastepujgce pola
(poszczegdélne punkty odpowiadajg zaznaczonym miejscom na zrzucie ekranu):
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. Nr obcy — pole edytowalne

. Wyszukaj artykut* — umozliwia wyszukanie oraz dodanie artykutu na dokument
. Obstugujacy — pracownik wystawiajgcy dokument

. Obstuga pozycji

. Lista pozycji zawierajgca kolumny:

* Nazwa

» Cena

» I1os¢

= Wartos¢
Domy$lnie ukryte:

 Cena bazowa

» Cena poczatkowa
“ Lp.

» Kod

 Stawka VAT

. Kontrahent — umozliwia wskazanie kontrahenta (nabywcy i odbiorcy) dokumentu
. Podsumowanie — prezentowana jest sumaryczna warto$¢ wprowadzonych na dokument

pozycji:
- Suma — dla dokumentdéw z kierunkiem naliczania VAT od brutto
» Suma netto — dla dokumentdéw z kierunkiem naliczania VAT od netto
- Rabat
 Narzut
» Zaliczki
- VAT — dla dokumentéw z kierunkiem naliczania VAT od netto
= Sumaryczna wartos$¢ sprzedazy po uwzglednieniu rabatu/narzutu/VAT

. Szczegdbty pozycji — prezentuje szczegdédtowe informacje na temat pozycji

dokumentu oraz umozliwia zmiane jego ilos$ci, ceny poczatkowej itd.

. Status realizacji — przyjmuje wartosci zdefiniowane w systemie ERP. Zmiana

statusu realizacji mozliwa jest dla uzytkownikéw posiadajacych odpowiednie
uprawnienie. Zmiane mozna wykona¢ na zamdwieniach znajdujgcych sie w stanie:
Niezatwierdzony, Zatwierdzony i W realizacji.

Punkt odbioru — umozliwia wybranie punktu odbioru zaméwienia z dostepnych
opcji:

 Dostawa do domu — zawiera adresy wybranego na dokumencie kontrahenta z
mozliwo$cig wprowadzenia nowego przez opcje [Dodaj adres]. W przypadku
wybrania na dokumencie innego odbiorcy niz nabywca, wysSwietlone adresy
pobrane sg z karty odbiorcy. Po zatwierdzeniu uzupeitnionych danych
adresowych uzytkownik zostaje przeniesiony na formularz zamdéwienia, a
na przycisku [Punkt odbioru] wyswietlana jest nazwa kontrahenta,
ktorego adres odbioru zostat wybrany dla zaméwienia. W przypadku zmiany
kontrahenta 1lub usuniecia odbiorcy na zaméwieniu przycisk [Punkt
odbioru] zostanie wyczyszczony

= 0dbidér w magazynie — zawiera adresy magazynéw zdefiniowane jako punkty
odbioru dostepne dla stanowiska PO0S. Jako pierwsze prezentowane sg
adresy przypisane do centrum, do ktdrego nalezy stanowisko POS.

- 0dbior w sklepie - zawiera adresy centréw zdefiniowane jako punkty
odbioru dostepne dla stanowiska PO0S. Jako pierwsze prezentowane sg
adresy przypisane do centrum, do ktdérego nalezy stanowisko POS

- Adresy kontrahentow zdefiniowane jako punkty odbioru — po wybraniu
kafla wysSwietlone zostang adresy zdefiniowane jako punkty odbioru
dostepne dla stanowiska POS i powigzane z kontrahentem wysSwietlanym na
kaflu

W oknie Wybierz punkt odbioru:

 dostepny jest filtr utatwiajgcy wyszukiwanie po nazwie punktu odbioru i
adresie (miasto, ulica, kod pocztowy)
w polu Aktualnie wybrany wyswietlany jest aktualnie wybrany punkt
odbioru
- przycisk [Wyczys¢] pozwalajgcy na wyczyszczenie wybranego punktu
odbioru
Punkt odbioru moze zosta¢ zmieniony do momentu zatwierdzenia zaméwienia.

Status ptatnosci — przyjmuje wartosci zdefiniowane w systemie ERP. Zmiana
statusu ptatnosci mozliwa jest dla uzytkownikéw posiadajgcych odpowiednie
uprawnienie. Zmiane mozna wykona¢ na zamdwieniach znajdujgcych sie w stanie:
Niezatwierdzony, Zatwierdzony i W realizacji.

Forma — podpowiada sie domy$lna forma ptatno$ci wskazanego na dokumencie
kontrahenta z mozliwosScia jej zmiany. Jezeli domyslna forma ptatnosci
kontrahenta nie jest dostepna na stanowisku P0S, woéwczas ustawiona zostanie
forma ptatnosci typu Gotéwka przypisana do stanowiska. Pole edytowalne.
Termin ptatnosci — domy$lny termin p*atnosci wskazanego na dokumencie
kontrahenta; mozliwy do zmiany

Data realizacji — data realizacji zamdwienia

Atrybuty — atrybuty przypisane do typu dokumentu

Na formularzu dodawanego zamdéwienia sprzedazy dostepne sg nastepujgce przyciski:

[Parkuj] — zapisuje dokument w celu jego dalszej realizacji w pdézniejszym
czasie lub na innym stanowisku POS

- [Zatwierdz] — zatwierdza dokument

= [Drukuj] — drukuje dokument (przycisk domyslnie ukryty)

 [Kupony] — wskazuje kupon rabatowy

= [Nalicz promocje]/[Promocje] — nalicza/usuwa promocje pakietowe

- [ZatwierdZz i generuj FSL] - generuje po zatwierdzeniu zaméwienia fakture
zaliczkowg



https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/personalizacja-aplikacji/widocznosc-przyciskow-lub-kafli/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/lista-zamowien-sprzedazy/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/lista-ofert-sprzedazy/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/lista-artykulow/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/obslugujacy-transakcje/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/dokumenty/elementy-wspolne/podstawowe-obszary-oraz-elementy-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/zmiana-ceny-poczatkowej-na-dokumencie/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/kontrahenci/lista-kontrahentow/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/rabaty/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/faktury-zaliczkowe/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/dokumenty/elementy-wspolne/podstawowe-obszary-oraz-elementy-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/filtry-i-sortowanie/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/wspolne-elementy/atrybuty/atrybuty-2/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/sposob-dzialania-parkingu/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/kupon-rabatowy/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/dokumenty/elementy-wspolne/promocje-pakietowe/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/faktury-zaliczkowe/
https://pomoc.comarch.pl/retail/20190/documentation/faktury-zaliczkowe/

