W celu przejscia na liste wszystkich dokumentéw handlowych wystawionych na danym
stanowisku sprzedazy POS, nalezy z poziomu gtdédwnego menu wybraé¢ kafel [Dokumenty
handlowe]. BezposSrednio z poziomu menu gtdéwnego operator moze réwniez wystawic
PAR/FS przy pomocy kafla: [Nowy dokument].

Na liscie prezentowane sg kolumny:

* Numer

- Stan — przyjmuje warto$ci: Zatwierdzony, Zafiskalizowany, Niezatwierdzony
(dotyczy parkingu), Anulowany, Rozliczony

= Kontrahent

= Brutto

- Data utworzenia

- Dokumenty powigzane — numery dokumentdéw skojarzonych z danym dokumentem.
Przyktadowo dla danego paragonu w kolumnie tej wysSwietlony bedzie numer
korekty tego dokumentu.

Domy$lnie ukryte:

= Obstuga transakcji

= Odbiorca

- Forma ptatnosci — forma ptatnosci uzyta do rozliczenia dokumentu

» Kolumny odpowiadajgce atrybutom przypisanym do danego typu dokumentu
handlowego

W gbérnej czesSci okna znajduje sie pole filtra tekstowego umozliwiajace
przeszukiwanie listy dokumentéw handlowych na podstawie:

= numeru systemowego dokumentu poprzez wprowadzenie dowolnej cze$ci numeru. W
przypadku dokumentéw wystawionych na innych stanowiskach, nalezy wpisac petny
numer dokumentu.

- fragmentu nazwy kontrahenta, poprzedzajgc go symbolem %

= kodu EAN

Wyszukiwanie mozna réwniez zawezic¢ przy pomocy rozwijalnych filtroéw:

= Wartos¢
- Data wystawienia

= Typ — przyjmuje wartosci: Paragon, Faktura, Faktura zaliczkowa, Korekta
paragonu, Korekta faktury, Korekta faktury zaliczkowej, Nota debetowa, TAX
FREE

= Stan

Lista dokumentéw handlowych zawiera réwniez nastepujgce przyciski:

= [Drukuj] — drukuje dokument

- [Podglad] — wyswietla dokument do podgladu

= [Ponowna fiskalizacja] — umozliwia wykonanie ponownej fiskalizacji dokumentu
handlowego, dzieki czemu w przypadku awarii drukarki fiskalnej istnieje
mozliwos¢ powtdrnego zafiskalizowania dokumentu

» [Korekta] — generuje korekte iloSciowg do zaznaczonego dokumentu PAR, FS lub
FSL

- [Korekta reczna] — dodaje korekte iloSciowg reczng, czyli korekte dokumentow,
do ktdérych nie ma dostepu z poziomu danego stanowiska POS

= [TAX FREE] — generuje TAX FREE do zafiskalizowanego paragonu

- [Faktura] — generuje fakture do paragonu. Faktura sprzedazy generowana jest
catosciowo. W przypadku, gdy paragon posiada zatwierdzone korekty, faktura
zostanie wygenerowana na wszystkie pozycje oryginalnego paragonu, natomiast
dla korygowanych pozycji zostanie automatycznie wygenerowany dokument korekty
iloSciowej faktury (KIFS).

» [Potwierdz wywéz] — potwierdza wywéz na dokumencie TAX FREE

Ponowna fiskalizacja

Po zaznaczeniu dokumentu oraz wybraniu przycisku [Ponowna fiskalizacja] zostanie
wyswietlone okno z wyborem jednej z dwdch opcji:

« Oznacz jako zafiskalizowany — dokument zostanie wytgcznie oznaczony w systemie
jako Zafiskalizowany, nie zostanie wydrukowany na drukarce fiskalnej

e Fiskalizuj i drukuj — dokument zostanie oznaczony w systemie jako Zafiskalizowany
oraz zostanie wydrukowany na drukarce fiskalnej

Podglad dokumentu
Po zaznaczeniu na lisScie dokumentu oraz wybraniu przycisku [Podglad] uzytkownik ma
mozliwos¢ (nie na wszystkich typach dokumentoéw):

= wydrukowa¢ dokumentu

= wygenerowaé korekte

= wygenerowa¢ fakture

= wygenerowaé reklamacje

= przejs¢ na liste szczeg6tdéw ptatnosci (przycisk [Szczegoty ptatnosci] jest
domyslnie ukryty)

 wySwietli¢, ktdére kupony zostaty naliczone na dokumencie

- potwierdzi¢ wywéz dokumentu TF

» wySwietli¢ podpis cyfrowy dokumentu

Lista szczeg6téw ptatnosci

Na liscie ptatnosci znajdujg sie szczegbétowe dane dotyczgce wszystkich form
ptatnosci, ktérymi dokonano zaptaty za dokument. Lista prezentuje nastepujace
kolumny:

- Id

* Numer

- Forma ptatnosci

= Wartos¢

- Kwota ptatnosci

» Kurs

- Data utworzenia

= Typ (domyslnie ukryta)

Na liscie istnieje mozliwo$¢ sortowania po kolumnach: Id, Forma ptatnosci, Kurs.
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